VYZVA K PODANi NABIDKY

NA VEREJNOU ZAKAZKU MALEHO ROZSAHU

Zpracovani mezd zaméstnanci, dafiové a tietni

poradenstvi

dle ustanoveni § 31 zikona & 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni

wew s

pozdéjlich predpisii (dile jen ,,Vyzva®)

Nazev vefejné zakizky:

Druh vefejné zakazky:
Forma zadani:

Nazev zadavatele:

IC zadavatele:

Osoba opravnéna jednat
jménem zadavatele:

Kontaktni adresa zadavatele:

Kontaktni osoba zadavatele:

Telefon, fax:

E-mail:

Zpracovdni mezd zamé&stnancd, dafové a udetni
poradenstvi

Zakazka na sluZzby
Vefejna zakdzka malého rozsahu
Zafizeni sluzeb MZe s. p. o.

71294295

Megr. Ing. Lubomir Augustin, feditel organizace
Té&3nov 65/17, 110 00 Praha 1
Mgr. Nina Weissova

+420 773 758 173

nina.weissova@zsmze.cz
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1.

S

1.1.

PECIFIKACE PLNEN{ VEREJNE ZAKAZKY
PREDMET PLNENI VEREINE ZAKAZKY

Piedmétem vefejné zakédzky je zajisténi zpracovani mezd zaméstnancil a dafiové a uCetni
poradenstvi pro potfeby ZS MZe.

roorw

Dodavatel bude pro odbératele zajist'ovat poradenské sluzby v oblasti uéetnictvi, i€etni
sluzby a mzdové Gletnictvi. Poradenstvi pro odbératele zajisti dodavatel v mé&si¢nich
intervalech dle smlouvy.

Konzultace budou probihat v mist€ odbératele osobné, telefonicky nebo prostfednictvim
elektronické posty.

Dodavatel zajisti zpracovani ro¢ni G&etni zdvérky odbérateli (pocinaje Getnim rokem
2020) a zpracovani roéniho pfiznani k dani z pijmd pravnickych osob (pocinaje
zdafiovacim obdobim 2020) a to v terminech umoziiujicich podani ve lhatach podle
piislusnych obecné€ zdvaznych pravnich predpisii. Odberatel si b&Zzné vedeni GCetnictvi a
zajisténi inventur vécnych i Gcetnich, béZznych G¢etnich zaveérek a pFiznani k DPH zajisti
vlastnimi silami nebo prostfednictvim tfeti strany.

Konzultace budou fakturovany mési€né na zakladé poskytnutého poctu hodin
poradenstvi.

Dodavatel téz pro odbératele zpracuje mzdové ucetnictvi, tj. zpracovani plati odb&ratele
a vypocet Cistych plath zaméstnancli odb&ratele a datfiovych i ostatnich odvodil v&etné
nezbytné administrativy. Dodavatel zajisti ptislusny vypocet do 7. dne mesice
nasledujiciho po mésici, za ktery se platy pocitaji, kdyz do 3. dne mé&sice nasledujiciho
obdrzi v tiplnosti veskeré podklady. V pfipadé, ze 7. i 3. den v mé&sici vychazi na den
pracovniho klidu, tak se za zdvazny den pro odeslani po¢ita pfedchozi pracovni den, a to
za predpokladu, Ze tento den je dnem v daném mésici, a nikoliv v mé&sici pfedchozim.
Paklize se u 3. dne jedna o den v mésici predchozim, miZe byt odesléno v prvnim
pracovnim dni po 3. dni v mé&sici. Dodavatel dodavku splni, pokud zasle odbérateli e-
mailem v elektronické podobe€ vyplatni pasky, bankovni pfikazy a kopie hléSenek, které
za odbératele posild. Nasledné dodavatel zaSle odbérateli i podklad k zatétovéni plath do
ucetnictvi odbératele.

Dodavatel zajisti téZ ro¢ni vyuctovani mezd pro finan¢ni spravu, k ¢emuz mu odbératel
zabezpedi piislusné podklady z Gcetnictvi.
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Dodavatel téZ zajisti vykaz Prace2-04 od CSU (Ctvrtletn€) a vykazy ISP pro Ministerstvo
financi CR. Dale zajist{ dalgi podklady, pokud budou plynout z natizeni zfizovatele nebo
z rozhodnuti pfistusnych statnich organi.

Soucésti zakazky je prevzeti podkladi a materiald od stavajictho dodavatele sluZeb,
k nimZ se vztahuje predmét této VZ.

Dodavatel se zaroveii zavazuje k dal$fm &innostem, JjeZ jsou popsany v katalogovém listu,
ktery je ptilohou &. 3 této Vyzvy k podéni nabidek. Krom t&chto explicitné zmitiovanych
Jsou pfedmétem zakézky bez dalsich narokd na zvlastni odmeénu pro Dodavatele také dalsi
innosti popsané ve smlouvé v &L. TI1.

Odhadovany potet hodin uvedeny v Katalogovém listu je pouze orienta&ni a neni pro
Zadavatele nijak zdvazny. Zadavatel zarovefi neni povinen objednat Zadnou z poloZek.

1.2. PREDPOKLADANA HODNOTA VEREJNE ZAKAZKY

Pfedpokladand hodnota vefejné zakazky &ini 840 000,- K& bez DPH stim, Ze
predpoklddana hodnota je stanovena jako maximalni a nepfekroditelna.

1.3. DOBA A MISTO PLNENI VEREINE ZAKAZKY

Zadavatel pfedpoklada, Ze k uzavieni smlouvy s vybranym uchaze&em dojde do 10 dnii od
vyhlaSeni vysledki vyb&rového Fizeni.

S vybranym uchazedem bude uzaviena rimcov4 smlouva na dobu urcitou, a to s platnosti
do 31. 12. 2023.

Mistem plnéni pfedmétu vefejné zakazky je CR

SMLUVNI PODMINKY

Smluvni podminky jsou obsaZeny ve smlouve, ktera tvofi pfilohu &. 2 této Vyzvy.
V pfipadé rozporu mezi smluvnimi podminkami stanovenymi touto Vyzvou a smluvnimi
podminkami stanovenymi ve smlouvé je rozhodné znéni obsaZené ve smlouvé.
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Uchaze¢ ve své nabidce piedlozi smlouvu podepsanou osobou opravnénou jednat jménem
¢i za uchazede. Pokud jedna jménem &i za uchazele jiné osoba odli¥na od osoby opravnéné
jednat, musi byt soucasti nabidky plnd moc opraviiujici tuto osobu k jednani. Tato plna
moc musi byt pfedloZena v originale nebo v ufedné ovéfené kopii.

Uchaze€ neni opravnén ménit a dopliiovat zavazny text smlouvy na jinych, nez k tomu
uréenych mistech (zejména identifikaéni idaje uchazece, idaje o nabidkové cené, ptipadné
dal3i vyslovné poZzadované udaje).

3. KVALIFIKACE DODAVATELU
3.1. OBECNA USTANOVENI O PROKAZOVANI SPLNENI KVALIFIKACE

Uchaze¢ je povinen prokazat splnéni zékladni zpusobilosti dle § 74 zdkona ¢. 134/2016
Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozd&jsich predpisti a profesni zplisobilosti
dle § 77 ZZVZ, které jsou piedpokladem hodnoceni nabidek podanych na Vefejnou
zakdzku. Doklady poZzadované k prokdzani splnéni zadkladni zptlisobilosti a profesni
zpusobilosti nemusi byt pfedloZeny v origindle nebo v Gfedné ové&fené kopii, ale postaci
jejich prosté kopie.

Splnéni zakladni zplsobilosti a profesni zptsobilosti mohou dodavatelé prokazat vypisem
z obchodniho rejstfiku nebo jiné obdobné evidence, ktery nebude k poslednimu dni, ke
kterému mé byt prokazéna, star$i neZ 3 mésice. Zaroveni je pro prokézani zdkladni a
profesni zplisobilosti nutné, aby uchaze¢ dolozit opradvnénou osobou podepsané &estné
prohlaseni odkazujici se na skutecnosti uvedené v § 74 odst. 1 pism. a) az e) ZZVZ.

Uchaze¢ je déle v souladu s § 79 odst. 2 pism. b) povinen prokazat splnéni technické
kvalifikace. Uchazet je povinen doloZit seznam vyznamnych sluzeb za posledni t¥i roky
stim, Ze za vyznamnou sluZzbu se pro uéely této VZ povazuje zakdzka vztahujici se
k pfedmétu této VZ realizovand pro statni pfispévkovou organizaci. Uchaze¢ je povinen
dolozit minimaln¢ dv¢ vyznamné sluzby. Seznam vyznamnych sluzeb postaéi formou
Cestného prohlaseni s vyétem jednotlivych zakazek obsahujicim identifikaci odbératele a
jejich hodnotou. Cestné prohla$eni musi byt podepsano osobou opravnénou jednat jménem
Uchazece.

Zadavatel ma pravo pozadovat vyjasnéni nebo doplnéni ohledné prokézani kvalifikace.
Pokud vice uchazett podava spoleénou nabidku, musi kazdy z nich prokazat splnéni

zakladni zplsobilosti a profesni zplsobilosti, jak jsou uvedeny vyse v této Vyzve, v plném
rozsahu.
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JestliZe vice uchaze®i podava spole¢nou nabidku, poZaduje zadavatel rovn&Z predloZeni
smlouvy o spolupréaci podepsanou viemi dodavateli.

3.2, DOBA PROKAZOVANI SPLNENI KVALIFIKACE

Veskeré¢ zadavatelem poZadované informace a doklady prokazujici splnéni kvalifikace je
dodavatel povinen prokazat ve Thiit§ pro podani nabidek stanovené v této Vyzve.

4. NABIDKOVA CENA

Uchazet je povinen ve své nabidce stanovit nabidkovou cenu za plnéni Vefejné zakazky.
Nabidkova cena uchazete uveden4 v nabidce musi byt stanovena v korunach Ceskych, ato
podle niZe uvedenych instrukei.

Nabidkovéd cena musi byt poddna formou vyplnéného Katalogového listu, ktery tvoii
piilohu &. 3 této Vyzvy, a to jak jednotlivé polozky, tak i celkova cena v soutu za viechny
planované aktivity, jeZ je uvedena v poli E18 (cena celkem) Katalogového listu.

Piekrofeni nabidkové ceny pfi realizaci Vetejné zakézky je mozné pouze za piedpokladu,
Ze v priibéhu plnéni Vefejné zakazky dojde ke zm&ndm sazeb dand z pfidané hodnoty.
V takovém piipadé bude nabidkové cena upravena podle sazeb dané z pfidané hodnoty
platnych v dob€ uskuteZnéni zdanitelného plnéni. P¥ekrodeni nabidkové ceny bez DPH
neni pfipustné.

5. VARIANTNI RESENIi

Zadavatel nepfipousti variantni FeSeni nabidky.

6. DODATECNE INFORMACE K ZADAVACIM PODMINKAM

Uchazei mohou zasilat ptipadné #4dosti o dodate&né informace k této Vyzvé tak, aby byly
doruceny nejpozdgji do doby &tyF pracovnich dni pied uplynutim lhiity pro podani nabidek
kontaktni osobé& zadavatele. Pod4vat ¥adosti o dodatetné informace a obecné& jakkoliv
kontaktovat zadavatele Ize vyhradné pres elektronicky nistroj E-ZAK.
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10.

Zadavatel mtize poskytnout uchaze¢lim dodatedné informace k zadavacim podminkam i
bez piedchozi zadosti.

STRUKTURA NABIDKY

Nabidka bude obsahovat nésledujici ¢ésti:

Kryeci list nabidky (viz pfiloha &. 1 této Vyzvy).

Prokazani kvalifikace (zakladni, profesni a technicka kvalifikace)
Podepsani smlouva (viz pfiloha &. 2 této Vyzvy)

Vyplnény katalogovy list (viz pfiloha &. 3 této Vyzvy)

bl o

HODNOTICI KRITERA

1. Cena (100%)

swwr

cenu v souctu za viechny predpokladané aktivity po celou dobu trvani smlouvy, a to bez
DPH, tj. v poli E18 Katalogového listu. UpravaZzD ke dni 8. 9. 2020

Uchazeg€ neni opravnén podminit jim navrhované tidaje, které jsou pfedmétem hodnoceni,

dal$i podminkou. Podminéni nebo uvedeni nékolika rozdilnych hodnot bude diivodem pro
vytazeni nabidky a vylou€eni uchazece za zadavaciho fizeni.

LHUTA, PO KTEROU JE UCHAZEC SVOU NABIDKOU VAZAN

Uchaze¢ je vdzéan obsahem své nabidky po dobu 90 dnii od konce lhiity pro podéni nabidek.

LHUTA PRO PODANI NABIDKY

Lhtitou pro podani nabidek se rozumi doba, ve které miZe uchaze€ podat svou nabidku.
Lhuta pro podéni nabidek konéi dne 30. 9. 2020 ve 14:00.

Otevirani nabidek prob&hne 30. 9. 2020 ve 14:10 s tim, Ze jejich hodnoceni bude zapocato
bezprostedné pote.
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11. ZPUSOB PODANI NABIDKY

Nabidku je uchazeé povinen ptedloZit v deském jazyce a kazdy Uchaze¢ miZze podat pouze
jednu nabidku.

Vyhradnim mistem pro podini nabidek a pro veSkerou komunikaci se zadavatelem je
elektronicky néstroj E-ZAK Ministerstva zem&délstvi.
12. PRAVO ZRUSIT ZADAVACI RIZEN{
Zadavatel si vyhrazuje préavo zaddvaci fizeni kdykoliv zrusit v souladu s § 127 ZZVZ.
13. ZAVERECNA USTANOVENI

Uchazetm nendleZi za vypracovani nabidek Z4dna odmena ani nahrada nékladd spojenych
s jejich vypracovénim a s ugasti ve vybérovém fizeni.

Obsah nabidky je zdvazny pro uzavieni smlouvy.

Uchaze¢ miize podat pouze jednu nabidku. Pokud uchaze? pozada pfed ukonéenim Ihiity
pro podéni nabidky o jeji vymenu, plati jeho nabidka pfedloZena jako posledni v pofadi.

Uchazet ve své nabidce specifikuje pfipadné subdodavatele, a to v piiloze kupni smlouvy.

Pfi nesplnéni podminek tohoto vyb&rového fizeni si zadavatel vyhrazuje pravo nabidku
uchaze¢e odmitnout.

Zadavatel si vyhrazuje pravo poZadovat od uchaze¢fi dopliujici informace a ovéfit si
skutednosti uvedené v nabidkach.

VPrag\dne ﬁq 2920

/

Ing. Mgr. Lubomir Augustin

Whs saizenisiuzes
#ys  MINISTERSTVA ZEMEDELSTVI
Zafizeni sluzeb MZe s.p.o. 7/8

Tésnov 65/17, 110 OC Praha 1
iC: 71294295 | DIC: CZ71294295



Ptilohy:
° Ptiloha €. 1 — Kryci list nabidky

° Ptiloha €. 2 — Navrh smlouvy
° Ptiloha &. 3 — Katalogovy list
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