60

~

Vyzva pro zadani
verejné zakazky malého rozsahu

Nazev verejné zakazky:

Spotiebni material pro kancelarskou
techniku (2021 - 2023)

Narodni hiebdin Kladruby nad Labem
533 14 Kladruby nad Labem
1C0O: 72048972

Verejna zakazka malého rozsahu

dle ustanoveni § 27 zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek
(dale jen ,zakon" nebo ,ZZVZ")

Narodni Narodni hieb&in Kladruby Tel.: +420 466 736 530
hfebéin nad Labem, €. p. 1 podateina@nhkladruby.cz
Kladruby 533 14 Kladruby www.nhkladruby.cz

nad Labem nad Labem




Spotrebni material pro kanceldrskou techniku (2021 - 2023) VZ 34/2020

Obsah

1. Identifikadni Gdaje zadavatele .........ooeoieiiiiiiiiii 3
2. UIVOANT USTANOVENT wevveeeereeseseseeeeeeeeeeeeessssssaaaesaeeeaeeeeeassassssssaaaeeeaaeaeeeennnnnns 3
3.  Vymezeni druhu a pfedmétu verejné zakazky malého rozsahu..............ccoovveiiiiis 4
4. Doba a misto pInéni predmétu verejné zakazky ..........coceuiviiiiiiiiiiini, 4
5. Obchodni POAMINKY ...ueeuieiiir et r s s e e e e 5
6. Pozadavky zadavatele na prokazani kvalifikace ...........ccoooiiiin 5
7.  Vysvétleni vyzvy, zména nebo doplnéni podminek vybérového Fizeni.................... 7
8. Dalsi pozadavky a upozornéni zadavatele.........cooeovieiiiiiiiiiiii 7
9.  Prohlidka mista PINENI «.euuiuienieiiiirii s 7
0 TR =3 o ) = 7
I T (7= o Y1 | = e 8
T R T Ye [ Yo L u (o T < =) o I PP 10
13. Pozadavky na zpracovani nabidkové ceny ......... e ieeernererererasrerarasrarsearannseneans 10
14. Podminky a IhGta pro podani nabidek ............... i tirererreree— e eerranns 11
15. Otevirdni obalek s Nabidkami....ccoeuiiieiiiiiiie e 11
16. Soudinnosti pfi uzavieni smlouvy ........ ettt e AP 11
17. Komunikace se zadavatelem.....ccooiiiiiiiiiiiiii i e 12
18. Zavére¢na ustanoveni, préva a vyhrady zadavatele............cooeiniiiiniiinniinn, 12
19. Seznam priloh ......cocvvvininnnn - P e aetnuusetnrara e esaarerarererateretaayanennanrnrara 13

Stranka 2z 13



Spotiebni materidl pro kancelarskou techniku (2021 - 2023)

1.

Identifikacni Gdaje zadavatele

Nazev:

Sidlo:

Pravni forma:

Jejimz jménem jedna:
1C0:

DIC:

Adresa profilu zadavatele:

Kontaktni osoba ve vécech
vybérového fizeni:

Narodni hfebcin Kladruby nad Labem

Kladruby nad Labem 1, 533 14 Kladruby nad Labem
statni prispévkova organizace

Ing. Jifi Machek, reditel

72048972

CZ72048972

https://zakazky.eagri.cz/profile display 1026.html

Lenka Suchdnkova, e-mail: suchankova.l@nhkladruby.cz

Nazev verejné zakazky:

Druh verejné zakazky:

Rezim verejné zakazky:

Spotifebni material pro kancelarskou techniku
(2021 - 2023)

vefejna zakazka na dodavky

verejna zakazka malého rozsahu

VZ 34/2020

Postup zadani verejné ot BEE. v\ a
zakazky: y

Evidenc¢ni cislo: 34/2020

Uvodni ustanoveni

Vyhladovana zakazka je vefejnou zakdzkou malého rozsahu (déle jen ,zakazka"“) ve smyslu
ust. § 27 zakona & 134/2016 Sb. o zadavani verejnych zakazek (dale jen ,ZZVZ"
nebo ,zakon"). Tato vefejnad zakazka malého rozsahu neni, v souladu s ust. § 31 ZZVZ,
zadavana podle zakona.

Predchozi odstavec plati i v ptipadé&, Ze zadavatel pfi této verejné zakazce malého rozsahu
pouZije terminologii zékona, pfipadné jeho &ast v pfimé citaci. Pro toto vybérové Fizeni jsou
véak rozhodné pouze podminky stanovené v této vyzve.

Prava, povinnosti & podminky v této vyzvé neuvedené se Fidi podplrné ZZVZ a dal$imi
obecné zavaznymi pravnimi predpisy, pokud na né vyzva vyslovné odkazuje.

Pravnické a fyzické osoby oslovené k podani nabidky jsou, pro ucely této
vefejné zakazky malého rozsahu, oznalovany jako ,ucastnik®, ,dodavatel®,

Narodni hieb&in v Kladrubech nad Labem, vyhladujici zadani vefejné zakazky malého
rozsahu je oznacen jako ,NHK" pfipadné ,zadavatel" i ,objednatel®.

Vedkeré pozadavky na technické podminky jsou vymezeny ve vyzvé, zejména pak
zavaznym textem ndvrhu smlouvy a jeho pfilohami, viz Pfiloha C. 2.

Nedilnou souéasti vyzvy jsou viechny jeji pfilohy ve struktufe popsané nize, viz ¢l. 19.

Vyzva je k dispozici na profilu zadavatele formou neomezeného dalkového pFistupu
na adrese: https://zakazky.eagri.cz/vz00014839.

Stranka 3z 13




Spotfebni material pro kanceldrskou techniku (2021 - 2023) VZ 34/2020

3.1

3.2

3.3

3.4

Podanim nabidky do tohoto vybérového fizeni Gcastnik prijima a akceptuje piné a bez
vyhrad podminky vyzvy véetné pfipadnych zmén nebo dopinéni vyzvy k podminkam vyzvy.
Zadavatel predpoklada, Ze Géastnik pred podanim nabidky peclivé prostuduje vSechny
pokyny, specifikace a terminy obsazené v podminkdach vyzvy a bude se jimi Fidit.

Zadavatel doporuduje ucastnikiim, aby si dukladn& prostudovali podminky vybérové fizeni
a jakékoliv nejasnosti, pfipominky ¢&i dotazy, které jim v souvislosti s podminkami
vybérového fizeni vyvstanou, si vyjasnili v prib&hu Ihity pro podéani nabidek
prostiednictvim Zadosti o vysvétleni vyzvy podané v souladu s ¢l. 7 vyzvy.

Zadavatel nemUZe vzit v Gvahu Zadnou vyhradu Géastnika k podminkam vyzvy obsazenou
v jeho nabidce. Jakdkoliv vyhrada Gcastnika bude povaZovéna za nesplnéni podminek

vyzvy a bude predstavovat divod pro vyfazeni nabidky Ucastnika a jeho nasledné
vylouéeni z vybérového Ffizeni.

Vymezeni druhu a predmétu verejné zakazky malého
rozsahu

Pfedmét pinéni vefejné zakazky

Pfedmétem ramcové dohody uzaviené na zakladé tohoto fizeni jsou dodavky spotiebniho
materidlu pro kancelaiskou techniku. V nabidkové cené musi byt zahrnuty veskeré naklady
véetné dodani na misto pinéni. Zadavatel poZaduje origindlni tonery schvélené vyrobci
kancelarské techniky. Zadavatel si mdZe vyzadat predlozeni schvaleni od vyrobct
kancelafské techniky. ‘

Pfedmét vefejné zakazky bude realizovan na zakladé rémcové dohody uzaviené
s 1 dodavatelem. Jednotlivé provadéci smlouvy (objednavky) budou uzavirdny na zakladé
pisemné vyzvy k poskytnuti plnéni, jeZ je navrhem na uzavfeni smlouvy, a pisemného
potvrzeni této vyzvy dodavatelem, jez je ptijetim navrhu smiouvy.

Specifikace predmétu pinéni

Bliz$i specifikace viz Pfiloha 4 vyzvy.

Klasifikace pfedmétu verejné zakazky

Hlavni popis CPV

Zasobniky tonerd _ = 30125100-2

Predpokladana hodnota veirejné zakazky

Zadavatel v souladu s § 16 a nasl. ZZVZ stanovil predpoklddanou hodnotu této verejné
zakazky na ¢astku ve vysi 1 603 638,00 KE bez DPH.

Doba a misto plnéni pfedmétu verejné zakazky

Doba pinéni verejné zakazky

Plnéni predmétu vefejné zakazky bude probihat dle aktudlnich potfeb zadavatele, blizsi
specifikace viz PFiloha &. 4 vyzvy. PInéni bude zahdjeno ihned po nabyti G¢innosti smlouvy
a bude trvat do 31. 12. 2023.
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4.2

6.1

6.2

6.3

Misto pinéni verFejné zakazky

Mistem plnéni verejné zakazky je:
e hfebcin Kladruby nad Labem - Kladruby nad Labem 1, 533 14 Kladruby nad Labem
e hfebdin Slatinany - Zamecky park 169, 538 21 Slatinany.

Obchodni podminky

Obchodni a platebni podminky pinéni jsou vymezeny v zavazném textu ndvrhu smlouvy
obsazeném v Priloze €. 2 této vyzvy.

Ucastnik ve své nabidce predloZi navrh _smlouvy, ktery bude odpovidat zadvaznému textu
ndvrhu smlouvy, obsazeném ve vyzve Ucastnik neni oprdvnén ménit a doplfiovat zavazny
text navrhu smlouvy na jinych, nez vyslovné oznacenych mistech. Smlouva bude uzaviena
v souladu s navrhem smlouvy pfedloZzenym v nabidce tc&astnika.

Navrh smlouvy bude podepsan osobou opravnénou jednat jménem ¢&i za Ucastnika. Pokud
jednd jménem ¢&i za Ulastnika jind osoba odlisna od osoby opravnéné jednat, musi byt
soucasti nabidky plnd moc opravnujici tuto osobu k jednani.

Nabidka, kterad bude obsahovat nepodepsanou smlouvu, nespliiuje podminky vybérového
fizeni a G&astnik vybérového Fizeni, ktery takovou nabidku podal, miZe byt vylouden
pro nesplnéni podminek vybérového fizeni.

Pozadavky zadavatele na prokazani kvalifikace
Kvalifikovanym pro plnéni vefejné zakazky je dodavatel, ktery spini nasledujici podminky:

Prokazani zakladni zpasobilosti dle § 75 ZzVz

Dodavatel prokazuje splnéni podminek zékladni zplsobilosti stanovené v ust. § 74 ZZVZ
ve vztahu k Ceské republice ptredloZenim Eestného prohlaseni, z jehoz obsahu bude
zirejmé, ze ucastnik pozadovanou zakladnl zplsobilost spliiuje. Vzor konsolidovaného
Cestného prohlaseni viz Pfiloha €. 3 teto vyzvy

Prokazani profesni zpusobllostl

Ucastnik je povinen k prokazani splnenl profesnfCh kValiﬁkac":nich predpokladd predlozit:

a) aktualni vypls z obchodniho rejstiiku, nebo Jme obdobne evidence, pokud jiny pravni
predpis zapis do takové evidence vyZaduje

b) doklad opravnéni k podnikdni podle zvlastnich pravnich predpist v rozsahu
odpovidajicim predmétu vefejné zakdzky, zejména doklad prokazujici pfislusné
Zivnostenské opravnéni, osvédéeni ¢&i licenci, dodavatel spini tuto podminku
pfedloZenim Zivnostenského opravnéni Velkoobchod a maloobchod,
Zprostiedkovani obchodu apod.

Dodavatel, ktery neni zapsan do obchodniho rejstfiku, doloZi prostou kopii oprévném’
k podnikani, z niz bude zfejmé, ze je opravnén jednat za smluvni stranu (napr zFizovaci
listina, stanovy, doklad o pridéleni 1CO apod.). Nevyplyva li toto opravnem prlmo z vyse
uvedenych dokladd, doloZi doklady, ze kterych toto oprévnéni bude ziejmé (napf. plna
moc, jmenovaci dekret, podpisovy fad, organizacni rad, stanovy apod.).

Prokazani ekonomické kvalifikace

Ucastnik je povinen v rdmci prokazani spinéni podmmek ekonomické kvalifikace predlozit
destné prohlaseni o své ekonomické zpusobllostl splnlt vefejnou zakazku. Vzor
konsolidovaného ¢estného prohlaseni viz Priloha €. 3 této vyzvy.
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6.4

6.5

6.6

6.7

6.8

Prokazani technické kvalifikace

Ucastnik je povinen v rédmci prokazani splnenl podminek technické kvalifikace predlozit
cestné prohlaseni o své technické zpusobllostl splnit vefejnou zakazku. Vzor
konsolidovaného &estného prohlaseni viz Priloha €. 3 této vyzvy.

Prokazovani kvalifikace ziskané v zahranici

V pfipadé, Ze byla kvalifikace ziskdna v zahraniéi, prokazuje se doklady vydanymi podle
pravniho fddu zemé, ve které byla ziskdna, a to v rozsahu pozadovaném zadavatelem.

Prokazani kvalifikace v pripadé spolec¢né ucasti dodavateli

V piipadé spole¢né tdasti dodavatell prokazuje zékladni zpGsobilost a profesni zpisobilost
podle § 77 odst. 1 ZZVZ kazdy dodavatel samostatné.

Pravost a stari doklad@ prokazujicich spinéni kvalifikace

Dodavatel prokazuje kvalifikaci doklady, které spliiuji nalezitosti dle ustanoveni § 86
zakona.

Pokud zadavatel vyzaduje k prokazam kvallflkace predlozenl dokladu, predklada ucastmk
proste kopie dokladu prokazujiciho kvalifikaci, nestanovi-li tato vyzva jinak. Udastnik
nemlZe v nabidce nahradit predloZzeni dokladu prokazujiciho kvalifikaci cestnym
prohlasenim, nestanovi-li tato vyzva Jlnak

Zadavatel Je pfed uzavienim smlouvy opravnen pozadovat po Ucastnikovi, se kterym ma
byt uzaviena smlouva, aby pfedlozil originaly nebo ovérené kopie dokladi
prokazujicich spinéni podminek kvalifikace. Origindly nebo ovéfené kopie dokladd, jimiz
Ucastnik prokazuje zakladni zpUsobilost podle § 74 ZzZVZ, musi prokazovat spinéni
pozadovaneho kritéria zplisobilosti ne]pozdeJ| v dobé 3 mésicil prede dnem zahajeni
vybérového Fizeni. ;

Dalsi zplisoby prokazani kvalifikace

Dodavatel muZe prokazat pozadovanou kvalifikaci predlozenim vypisu ze seznamu
kvalifikovanych dodavatell v souladu a za podmmek ustanoveni § 226 a nasl. ZZVZ. Vyp|s
ze seznamu kvalifikovanych dodavateld nesmi byt k poslednimu dni, ke kterému ma byt
prokazana kvalifikace, starsi nez 3 meS|ce

Dodavatel mizZe prokazat pozadovanou kvalifikaci predloZenim certifikdtu vydaného
v ramci systému certifikovanych dodavateld v souladu a za podminek ustanoveni § 233
a nasl. ZZVZ.

Pro ucely prokazovani pozadovane kvalifikace pfedloZzenim vypisu ze zahrani¢niho seznamu
kvalifikovanych dodavateld (popt. pfisludného zahraniéniho certifikatu) plat| ustanoveni
§ 226 a nasl. ZZVZ. Vypis ze zahrani¢niho seznamu nesmi byt star$i 3 mésict. Zahraniéni
certifikdt musi byt platny k poslednimu dni lhdty pro prokazani splnéni podminek
kvalifikace.

Povinnost predloZit doklad muiZe dodavatel spln|t odkazem na odpovidajici informace
vedené v informacnim systemu vefejné spravy (obchodni rejstfik, Zivhostensky
rejstrik). Takovy odkaz musi obsahovat internetovou adresu a udaje pro prihlaseni
a vyhledani poZzadované informace, jsou-li takové Gdaje nezbytné.

Zadavatel mUze z vlastni iniciativy pfedloZeni dokladu nahradit odkazem na odpovidajici
informace vedené v informac¢nim systému vefejné spravy. Jednd se vSak o pravo
zadavatele nikoli jeho povinnost takto postupovat.
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6.9

10.

Zmény kvalifikace Gcastnika vybérového Fizeni

Pokud po predlozeni dokladi nebo prohlaseni o kvalifikaci dojde v priib&hu vybérového
fizeni ke zméné kvalifikace Ulastnika vybérového Fizeni, je ucastnik vybérového Ffizeni
povinen tuto zménu zadavateli bezodkladné ozndmit a predlozit nové doklady nebo
prohlaseni ke kvalifikaci. Povinnost podle véty prvni Giéastniku vybérového Fizeni nevznika,
pokud je kvalifikace zménéna takovym zplisobem, Ze

a) podminky kvalifikace jsou nadale spinény,

b) nedo$lo k ovlivnéni kritérii pro sniZeni poétu Géastniki vybé&rového fizeni nebo
nabidek a

c) nedoslo k ovlivnéni kritérii hodnoceni nabidek.

Dozvi-li se zadavatel, Ze dodavatel nesplnil shora uvedenou povinnost, zadavatel jej
bezodkladné vyloudi z vybérového fizeni.

Vysvétleni vyzvy, zména nebo dopinéni podminek
vybérového rizeni

Zadavatel si vyhrazuje prdvo na zménu nebo Gpravu podminek stanovenych ve vyzvé, a to
bud’ na zakladé Zadosti ucastmku o] dodatecne informace, nebo z vlastniho podnétu.
Zadavatel si dale vyhrazu;e pravo provadét zmény Ci doplnéni, zeJmena opravit chyby nebo
opomenutl v této vyzvé, ve lhité pro podam nabidek a to tak, Ze zadavatel odesSle zménu
¢i doplnéni vyzvy nejpozdéji 3 pracovni-dny pfed uplynutim Ihdty pro podani nabidek.

Ucastnik je opravnén pozadovat prostfednictvim profilu zadavatele vysvétleni vyzvy.
K tomu slouZi proklik poslat Zadost o vysvétieni zadavaci dokumentace na profilu
zadavatele v detailu vefejné zakazky, v sekci Vysvétleni, doplnéni, zmény zaddavaci
dokumentace. Elektronicka Zaddost musi byt zadavateli dorucena nejpozdéji 4 pracovni dny
pred uplynutim Ih{ty pro podéani nabidek. Zadavatel odesle vysvétleni vyzvy nejpozdé&ji
3 pracovni dny pred uplynutim Ihﬁty‘p’ro podéni nabidek.

Dalsi pozadavky a upozornem zadavatele

Vymezu_]e li zadavatel ve vyzve nektere parametry kvalifikanich predpokladd v &eské
méné CZK (Kc) a v pripadé, ze ucastnlk doklada splnéni vyse uvedenych kvalifikacnich
predpokladu v jinych ménach nez CZK, pouzue pro prepocet na CZK posledm ¢tvrtletni
prumerny kurz devizového trhu pnslusne mény k CZK stanoveny a zvetejnény CNB ke dni
uverejnéni vyzvy. ; -

Dokumenty, které maji byt podepsany ucastnikem, musi byt podepsany osobou
opravnénou jednat jménem U(dastnika nebo za ucastnika. V pfipadé podpisu osobou
opravnénou jednat za G&astnika je potfeba pfiloZit i plnou moc nebo jiny doklad o oprévnéni
k jednani této osoby za ucastnika.

Prohlidka mista plnéni

Prohlidka mista pInéni se s ohledem na pfedmét pinéni verejné zakazky neuskutecni.

Jistota

Zadavatel k zaji$téni spInéni povinnosti u¢astnika vyplyvajicich z jeho tcasti ve vyb&rovém
fizeni nepozaduje jistotu.
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11.

11.1

11.2

11.3
11.3.1.

Nabidka

Nabidka Udastnika musi byt zpracovana v souladu s pozadavky stanovenymi touto vyzvou.
Ucastnik musi pfi zpracovani nabidky respektovat pozadavky a podminky stanovené
zadavatelem ve vyzvé véetné specifikace predmétu plnéni, zejména pak zavazny text
navrhu smlouvy, a takto Uplna nabidka musi byt fadné dorucena zadavateli ve stanovené
IhGté pro podani nabidek.

Lhdta vazanosti nabidkou

Zadavatel stanovuje zadavaci IhGitu v délce 60 dni, po kterou Géastnici vyb&rového Fizeni
nesmi z vyb&rového Fizeni odstoupit. Poatkem zadavaci Ihity je konec Ihity pro podani
nabidek.

Obsah nabidky
Nabidka ucéastnika bude obsahovat ndsledujici soucasti a bude fazena takto:

a) Uvodni list nabidky

Identifikacni (daje dodavatele: jméno / nazey, sidlo / misto podnikani, kontaktni
adresa, ICO, DIC, bylo-li pfidéleno, telefon, e-mail, fax, osoba opravnéna jednat
jménem Gc&astnika (statutdrni organ) a bankovni spojeni s uvedenim cisla Gctu.

b) Obsah nabidky

c) Kopie dokladu dodavatele - osvéd&eni o registraci platce dané z p¥idané

hodnoty, je-li Gcastnik platcem

d) Kryci list nabidky - ;
Kryci list nabidky bude zpracovan dle vzoru uvedeného v Pfiloze ¢. 1. Zadavatel
doporucuje, aby Gcastnik v souvislosti se svoji GCasti ve vybérovém Fizeni jmenoval
v krycim listu kontaktni osobu, kterd bude odpovidat za veskerou komunikaci se
zadavatelem a jiz mdZe zadavatel adresovat zejména jakékoliv oznameni ¢i zadosti.
Kryci list nabidky bude podepsan osobou opravnénou jednat jménem
¢i za Ucastnika. Ucastnik neni opravnén ménit a doplhovat kryci list nabidky
na jinych nez vyslovné oznacenych mistech.

e) Dokumenty k prokazani kvalifikace
Ulastnik ve své nabidce predloZi doklady k prokazani kvalifikace, popf. Cestnd
prohlaseni, v rozsahu zadavatelem pozadované kvalifikace.

f) Navrh smlouvy ‘
Doplnény navrh smlouvy podepsany osobou oprdvnénou bude predloZen v souladu
s podminkami uvedenymi v ¢l. 5 této vyzvy.

g) Dalsi doklady a dokumenty pozadované zadavatelem

V pfipadé spoleéné Gclasti dodavatell dodavatelé doloZi, e odpovédnost nesou
vSichni dodavatelé podavajici spolecnou nabidku spolecné a nerozdilné.

Daldi doklady a dokumenty pozadované zadavatelem, které nelze zahrnout
pod zadnou z kategorii uvedenych v obsahu nabidky.

Na zavér nabidky musi byt uvedeno prohlaseni Gcastnika o Uplnosti a pravdivosti nabidky
a souhlas se zadanim a s podminkami tohoto vybérového fizeni. Vzor ¢estného prohlaseni
viz PFiloha €. 3 této vyzvy.

Jednotliva prohlaseni musi byt dodavatelem podepsana.

Formalni Gprava nabidky

Zadavatel doporucuje akceptovat stanovené pozadavky na formalni Upravu, strukturu
a obsah nabidky, které maji zajistit pfehlednost nabidek a tim usnadnit jejich posouzeni.
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11.3.2.

Pro Gplnost zadavatel uvadi, e pfipadné nedodrzeni formalnich poZadavk( na Upravu
a ¢lenéni nabidky nebude povazovano za nesplnéni podminek vybérového fizeni.

Nabidka bude predioZena v pisemné formé v ceském nebo slovenském jazyce
v listinné nebo elektronické podobé prostfednictvim verejné datové sité.

Nabidka predioZena v listinné podobé

Doklady pfedkladané v nabidce v listinné podobé musi byt ve vytisku ,Original" dolozeny
v originalu nebo Gfedné ovérené kopii, pokud neni v této vyzvé stanoveno jinak. Doklady
prokazujici kvalifikaéni pfedpoklady lze pfitom predlozit v prosté kopii. Vytisk ,,Kople musi
byt Gplnou a vérnou kopii ,,Orlgmalu“ Nabldky v listinné podobé se podavaji ve Ihiité pro
podani nabidek, v poltu 2 ks v pisemné podobé a 1 ks na vhodném médiu v elektronické
podobé.

Vsechny listy nabidky budou oédislovany nepferusenou vzestupnou ciseinou
fadou. Vklada-li icastnik do nabidky jako jeji soucast néktery samostatny celek (listinu),
ktery ma jiZ listy olislovany vlastni &iselnou fadou, Ucastnik zretelné odliSné ocisluje
i véechny tyto listy znovu, v ramci nepferusené Ciselné rady.

Jednotlivé vytisky nabidky budou pevné spojeny v jeden celek a budou dostatecnym
zpUsobem zajistény proti manipulaci s Jednotllvyml listy takovym zptsobem, ktery vylouéi
moZnost neopravnéného nahrazeni listd (sesiti bude opatfeno pfelepkou s razitkem nebo
provedeno provazkem s peleti). Zadavatel doporu€uje nevkladat do nabidky jiné
dokumenty, tlskovmy nebo reklamni materidly, vmea téch dokumentd, které stanovi
ZZVZ, které souvisi s vefejnou zakazkou a které ptimo poZzaduje zadavatel.

Spolu s tisténymi doklady bude rovnéz predlozena Uplina elektronicka verze nabidky, a to
na fyzickém nosié¢i dat neumoziujicim pfepsani (napf. CD-R, DVD-R) v takovém formatu,
které umoZniuje fulltextové vyhledavani (*.doc, *.docx, *.rtf, *.pdf) a v naskenované
podobé& ve formatu *.pdf. Nosi¢ bude oznacen identifikacnimi Gdaji Gcastnika a ndzvem
verejné zakazky. Nosi¢ bude vyhotoven tak, aby bylo mozné z né&j soubory dale kopirovat.
Informace na datovém nosi¢i maji pouze informativni povahu. V pripadé rozporu mezi
elektronickou a tisténou verzi plati verze tiéténé

Nabidka bude prediozena v uzaviené a neporusene obalce opatfené na uzavreni
razitky Dodavatele. Na obalce bude uvedeno I1CO a adresa udastnika, na niz je mozné
zaslat vyrozuméni, Ze jeho nabldka byla podana Po uplynuti Ihdty pro podani nabidek.

Obalka nabidky bude oznacena takto:

Obchodni firma, resp. jménd,Typrévni forma
Sidlo / Misto podnikani GcCastnika

PSC Obec / Mésto / Stat

1CO

NEOTEVIRAT PRED TERMINEM OTEVIRANI OBALEK!
Verejna zakazka
~Spotiebni material pro kancelarskou techniku (2021 - 2023)"

¢islo verejné zakazky 34/2020

Narodni hfebdin Kladruby nad Labem
Kladruby nad Labem 1

podatelna (budova zamku, 2. NP)
533 14 Kladruby nad Labem
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11.3.3.

12.

12.1

12.2

13.

Nabidka podana v elektronické podobé

Nabidka podana v_elektronické podobé prostrednlctwm systému E-ZAK musi byt
zpracovana prostiednictvim akceptovatelnych formatl soubord, tj. Microsoft Office (Word,
Excel), Open Office, *.pdf, *.jpeg nebo *.gif. Dale bude nabidka pfipojena v naskenované
podobé ve formatu *.pdf. Dodavatel musi byt pfipojen k siti Internet (Microsoft Internet
Explorer verze 6.0 a vys$si), u kterého je nutné mit povolen Java Script.

Hodnotici kritéria

Hodnotici kritéria

v v

Zadavatel bude hodnotit celkovou nabidkovou cenu v K¢ bez DPH, proto zadavatel
upozorfiuje Glastnika na Fadné vyplinéni nabidkové ceny do Kryciho listu v pozadované
strukture.

Vysledné poiradi nabidek

Poradi nabidek bude sestaveno podle vySe nabidkové ceny tak, Ze na prvnim misté bude
nabidka s nejniz8i nabidkovou cenou a na dalSich mistech nabidky s vySsi cenou,
na poslednim misté pak nabidka s nejvyssi nabidkovou cenou.

Pozadavky na zpracovani nabidkové ceny

Nabidkovou cenou se pro u&ely vybérového Fizeni rozumi celkova cena za spinéni predmétu
verejné zakazky.

Cenové Udaje uvedené v Pfiloze ¢. 2 budou souhlasit s Udaji uvedenymi v Pfiloze &. 1
- Kryci list nabidky ~

Nabidka musi obsahovat cenu za predmet vereJne zakazky v tomto clenéni:
- cena bez DPH v K¢
- DPHv K¢
- celkova cena i s DPH v K¢

Nabidkova cena bude zahrnovat veskeré naklady souvisejici s realizaci vefejné zakazky.
Nabidkova cena déle bude zahrnovat zisk ucastnika a veskeré naklady na prace a Cinnosti
vyplyvajici pro Gcastnika z podminek vybérového fizeni, o kterych ucastnik podle svych
odbornych znalosti mél védét, ze jsou k Fadnému a kvalitnimu provedeni a dokonceni
celého predmétu verejné zakazky nezbytné.

Nabidkovd cena za mérnou jednotku zbozi bude cenou maximalni a konecnou. Nabidkova
cena za mérnou Jednotku bude prekroc&telna pouze v pripadé, dojde-li v pribéhu realizace
k navy$eni sazby DPH pfi zméné pravni predpisu.

Zadavatel upozorfiuje Gclastnika, Ze povérena hodnotici komise bude dle § 113 ZZVZ
posuzovat, zda podana nabidka neobsahuje mimoradné nizkou nabidkovou cenu ve vztahu
k predmétu vefejné zakdazky. Jestlize hodnotici komise dospéje k zavéru, Ze nabidka
G&astnika obsahuje mimofadné nizkou nabidkovou cenu ve vztahu k predmétu verejné
zakazky, vyzada si od Gcastnika pisemné zdlvodnéni t&ch &asti nabidky, které jsou pro vysi
nabidkové ceny podstatné, a bude dale postupovat v intencich § 113 ZZVZ.

Podkladem pro zpracovani nabidkové ceny je vyzva a dale vSechny jeji pfilohy. Pozadavky
na nabidkovou cenu jsou stanoveny tak, aby Gcastnici mohli podat vzajemné porovnatelné
nabidky.
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14.

14.1

14.2

15.

16.

Podminky a lhiita pro podani nabidek

Podminky pro podani nabidek

Ucastnik mize v rdmci této vefejné zakdzky podat pouze jednu nabidku v ¢eském nebo
slovenském jazyce, a to v listinné ¢i elektronické podobé.

V pfipadé podani spoleéné nabidky budou uvedeny identifikacni idaje vSech Gcastnikd.

Pokud Géastnik poda vice nabidek samostatné nebo spolecné s dalSimi ucastniky, zadavatel
véechny nabidky podané takovym ucastnikem vyfadi. Ucastnika, jehoZ nabidka byla
vyfazena, zadavatel bezodkladné vylouéi z Géasti ve vybérovém fizeni. Vylouceni GCastnika
véetné divodu zadavatel bezodkladné pisemné oznami Gcastnikovi.

Lhiita pro podani nabidek
Nabidky se poddvaji ve 1hité pro podani nabidek.

Lhdta pro podani nabidek konéi dne 6. 1. 2021 v 9:00 hodin. Nabidky podané po uplynuti
této Ihdty nebudou otevieny a hodnoceny.

Nabidku v elektronické podobé je‘moino podat prostFednictvim systému E-ZAK.

Nabidku v listinné podobé je mozno ‘podat osobn& na podatelne v misté sidla zadavatele
a to v pracovnich dnech od 7:00 hodin do 14:00 hodin, posledni den lhGty pro podani
nabidek pouze do 9:00 hodin.

Dodavatelé mohou podat nabidku postou na adresu sidla zadavatele:

Narodni hfebdin Kladruby nad Labem
Kladruby nad Labem 1 - podatelna (budova zamku, 2. NP)
533 14 Kladruby nad Labem

a to tak, aby byla dorucena do konce vyse uvedene Ihaty.

Doru¢ené nabidky zaznamena zadavatel do seznamu nabidek podle pofadového Cisla
nabidky, data a hodiny doruceni. ~

Otevirani obalek s nabidkkarh‘i -

Otevirani obalek s podanymi nabldkaml probehne ihned po uplynuti Ihity pro podani
nabidek. - .

Komise pro otevirani obalek s nabldkaml poverena zadavatelem otevira obalky podle
poradového Ccisla dorucem Komise pri otevirani obalek kontroluje, zda nabidky byly
doruéeny ve stanovené Ihité a v souladu s ust. § 107 odst. 2 ZZVZ.

Pokud nabidka nespliiuje podminky vyzvy, muze zadavatel vyzvat dodavatele, aby takovy
nedostatek nabidky zhojil, a to postupem souladnym s ustanovenimi ZZVZ a touto vyzvou.

Ulastnik Fizeni, ktery podal nabidku, jeZ nesplfiuje podminky vyzvy, bude vyloucen
pro nesplnenn podmmek vyzvy. Zadavatel odeSle bezodkladné ucastnikovi vybérového
fizeni oznadmeni o jeho vylouceni s odtvodnénim.

Soucinnosti pii uzavieni smlouvy

Zadavatel doplni ndvrh smlouvy o chybéjici udaJe, v souladu s nabidkou, a zasle smlouvu
v listinné podobe a pozadovaném poctu vytiskl k podpisu vybranému dodavateli. Vybrany
dodavatel ve Ih(té 7 pracovnich dnfi od obdrzeni smlouvy odeSle podepsanou smiouvu
zadavateli.

Neposkytnuti Fadné soudinnosti k uzavieni smlouvy miiZe byt dévodem
pro vylouéeni i€astnika z vybérového fizeni.
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17.

18.

Komunikace se zadavatelem

Zadavatel upozoriuje, Ze v ramci zachovani zésady transparentnosti, rovného zachazeni

a zékazu diskriminace musi byt komunikace se zadavatelem vedena pouze pisemnou
’ . v o v 7 . s 7 . . v

formou. Jakykoliv dalsi zpusob (napf. osobni jednani, telefonicky, apod.) je vyloucen.

Zavéredéna ustanoveni, prava a vyhrady zadavatele

Zadavatel si vyhrazuje pravo podanou nabidku Géastnikovi nevracet. Zadavatel G&astnikim
nehradi néklady spojené s Gcasti v tomto vybérovém fizeni.

Zadavatel si vyhrazuje pravo zrusit vybérové fizeni bez udani divodu nebo pravo viechny
podané nabidky odmitnout.

Zadavatel nepFipousti varianty nabidek.

Zadavatel si vyhrazuje pravo ovéfit a provéfit Udaje uvedené jednotlivymi Gcastniky
v nabidkach. Zadavatel vyloué&i Géastnika z vybérového Fizeni v pfipadé, Ze ilastnik uvede
ve své nabidce nepravdivé informace.

Pripadné rozhodnuti o vylouéeni ucastnika / ozndmeni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky /
o zru$eni vybé&rového fizeni, vyzvy k objasnéni ¢i doplnéni nabidky nebo predlozeni
dokladt zptistupni zadavatel na profilu zadavatele. Oznameni (rozhodnuti) se povazuji
za dorudend véem Gcastnikiim vybérového Fizeni okamzikem jejich uverejnéni.
Vyzvy se povazuji za doruéené jejich zptistupnénim Gcastnikovi na profilu
zadavatele E-ZAK.

Bude-li G&astnik povaZovat nékteré informace uvedené v nabidce za informace, které nelze
poskytnout pfi postupu podle predpist upraVUJICICh svobodny pnstup k informacim, uvede
tuto skuteénost do své nabidky, pFislusnou ¢ast vyrazné oznadi a stru¢né zdGvodni splnem
zadkonnych podminek pro vylouceni poskytnut| informaci pfi postupu podle predpisl
upravujicich svobodny pFistup k informacim. -

Ucastnik podanim nabidky dava souhlas s poskytnutim vSech informaci, které nabidka
obsahUJe i td&ch, které budou nasledné dodavatelem poskytnuty, podle zakona
&¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predplsu pokud
tento souhlas vyslovne neodepfe s odkazem na obchodni tajemstvi, ¢i jiné zdkonem
predpokladané skutecnosti.

Zadavatel je povinnym subjektem dle § 2 odst. 1 zdkona ¢. 340/2015 Sb., o zvlastnich
podminkach G&innosti nékterych smluv, uverejhovani téchto smiuv a o reglstru smluv.
Vybrany ucastnik podplsem smlouvy dava souhlas s uvefejnénim smlouvy, ve znéni
pripadnych zmén a dodatkd, zpdsobem dle § 5 citovaného zékona, pokud tento souhlas
vyslovné neodepfe s odkazem na obchodni tajemstvi, ¢i jiné zakonem predpokladané
skutecnosti.

Zadavatel je povinnym subjektem dle ust. § 219 zakona C. 134/2016 Sb., o zadavani
vereJnych zakézek. Ucastnik podanlm nabidky dava souhlas s uverejnénim smlouvy,
ve znéni pfipadnych zmén a dodatkd, zplsobem dle § 219 citovaného zékona, pokud tento
souhlas vyslovné neodepfe s odkazem naobchodni tajemstvi, &i jiné zakonem
predpokladané skutecnosti.

Nabidka musi byt zpracovana pisemné v ceském nebo slovenském jazyce. Nabidka nesmi
obsahovat opravy a pfepisy, které by zadavatele mohly uvést v omyl. VeSkerd komunikace
se zadavatelem bude probihat vyhradné v Ceském nebo slovenském jazyce.

Zadavatel vyslovné upozornuje Ucastnika, ze vybrany dodavatel je dle ust. § 2 pism. e)
zdkona &. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole, osobou povinnou spoluplisobit pfi vykonu
financni kontroly.

Zadavatel nepripousti podani nabidek na castecné pinéni predmétu verejné
zakazky.
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19.

V ptipadé shodné ekonomické vyhodnosti nabidek vice Gc¢astnikl bude vybran dodavatel
losem.

Zadavatel timto projevuje vili ve smyslu ust. § 1724 zékona ¢. 89/2012 Sb., obCanského
zakoniku, nepouzit na vybérové Fizeni ust. § 1729 obcanského zakoniku.

PFi nesplnéni podminek tohoto vybérového fizeni si zadavatel vyhrazuje pravo nabidku
Uéastnika nezahrnout do hodnoceni nabidek.

Uc¢astnik nema pravo podavat namitky.

Osobou opravnénou rozhodnout o vybéru nejvhodnéjSiho Gcastnika a uzavfit s nim
smlouvu je Ing. Jifi Machek, reditel.

Seznam priloh

1) Pfiloha &. 1 - Kryci list nabidky
2) Priloha ¢. 2 - Navrh smlouvy

3) Priloha & 3 - Konsolidované &estné prohlaseni k prokazani kvalifikace, o uplnosti
a pravdivosti nabidky a souhlas s podminkami vybérového fizeni

4) Priloha €. 4 - Podrobna specifikace pfedmétu pInéni (Cenik)

V Kladrubech nad Labem dne {4 -12- 2020

NARCDHI HREBCIN KLADRUBY NAD LABES,

statni prispévkové organizace
. 533 14 Kladruby nad Labem ¢.p. 1
Ing. Jifi Machek IC: 72048072 DIC: GZI’E04-657°
feditel

Stranka 13 z 13




