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Uvod



nastroju, kterym Ize aktivné plsobit na povédomi verejnosti,
prezentuje kulturu Ministerstva zem&délstvi Ceské republiky
a jeho hodnoty, demonstruje jeho stabilitu a divéryhodnost.

Zakladnimi prvky jednotného vizualniho stylu jsou znacka
Ministerstva zem&dé&lstvi Ceské republiky, pismo, barevnost
a doplitkové vizualni prvky. Graficky manual kodifikuje soubor
zasad a systém poutZziti téchto zakladnich prvki jednotného
vizualniho stylu instituce.

Ministerstvo zemé&délstvi Ceské republiky vystupuje pred Sirokou
i odbornou verejnosti s jednotnym a ucelenym vizualnim stylem,
ktery vypovida o vzdjemném propojeni instituce a ji spravovanych
odvétvi. Graficky manual obsahuje také aplikace znacky i pro tato
jednotliva odvétvi.

Jednotny vizualni styl Ministerstva zem&d&lstvi Ceské republiky
tvori systém, podle kterého Ize dle potieby znacku a jednotlivé
prvky pouZivat a navzajem kombinovat. Systém aplikace
jednotlivych soucasti vizualniho stylu musi respektovat pravidla
stanovena v tomto grafickém manualu.



Graficky manual je souborem zavaznych pravidel, kterd vymezuji
zplsob uZivani znacky a prvkl jednotného vizualniho stylu
Ministerstva zemé&d&lstvi Ceské republiky. Obsahuje pFiklady

a doporuceni jak postupovat pfi aplikaci vizualnich prvka.

Graficky manual v sobé zahrnuje dva zakladni systémy

— souhrn predpist pro uzivani znacky a vizualnich prvka
Ministerstva zemé&d&lstvi Ceské republiky a souhrn predpisti
pro uZivani znacky a vizualnich prvkd pro jim spravovana
odvétvi: Zemédélstvi, Lesni hospodarstvi, Vodni hospodarstvi
a Potravinarstvi. V pripadech aplikaci, v nichZ se pouziva pouze
jedna varianta pro vSechna odvétvi, je specifikovana univerzalni
varianta, kterou je varianta Ministerstva zemédélstvi

Ceské republiky.

Podkapitoly 2.1 — 2.8 jsou FeSeny samostatné pro ministerstvo
a podkapitoly 2.9 — 2.15 jsou FeSeny spole¢né pro jim spravovana
odvétvi. V kapitolach 3. az 9. jsou specifikovany aplikace pro MZe.

Manual je prehledné rozdélen podle oblasti pouziti znacky do
deviti kapitol. Kapitola |. je tvodem do manuilu. Je vénovéna
obecnému popisu systému vizualniho stylu a jeho funkci.

Kapitola 2. je cela vénovana znacce. Uzivatel zde nalezne
specifikaci nazvu instituce a pravidla pro jeji uziti. Znacka je
zpracovana v nékolika variantach aplikace, véetné presného
rozkresu systému tvorby znacek pro jednotliva odvétvi spravovana
ministerstvem. A dale jsou zde vymezena pravidla pro aplikaci
znacky na rGznych podkladech, zakazana uziti znacky apod.

Zikladnim a dopliikovym pismem instituce se zabyva kapitola 3.,
véetné struéného vysvétleni pouzitych typografickych pojmd.

V kapitole 4. jsou jednoznaéné specifikovany korporatni barvy
ministerstva a spravovanych odvétvi a dopliikovy prvek
jednotného vizuélniho stylu.

Obsahla kapitola 5. se vénuje merkantilnim tiskovindam

a materialim, které jsou urceny pro nejb&znéjsi styk ministerstva
s odbornou i Sirokou verejnosti. V této ¢asti manualu je
podrobné definovana jejich graficka podoba a zpUsob uZivani.

Kapitola 6. je vénovana dalsim tisténym materialim.

Prezentacnim a reklamnim materialim je vénovana kapitola 7.,

ve které jsou definovany napriklad zakladni principy pro vytvareni
webovych stranek a prezentaci v aplikaci PowerPoint, ale také
informaéni broZury, inzerce a zplsoby oznadovani
multimedialnich nosica.

V kapitole 8. jsou popsana pravidla vnitfniho informacniho
systému, jeho jednotlivé prvky a podoba informacnich tabuli.

Posledni, 9. kapitola, popisuje priklady aplikace znacky na
nejriznéjsi propagacni predméty.

Graficky manual by mél byt zpristupnén v§em zaméstnanciim
Ministerstva zemé&d&lstvi Ceské republiky pro obecné pochopeni
jednotného vizudlniho stylu a jeho zasad. Zejména by mél byt
poskytnut jednotlivym externim dodavateliim, ktefi jediné tak
mohou dodrzet a podpofit nastaveny jednotny vizualni

styl instituce.
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Ministerstvo zemé&délstvi Ceské republiky

Nazev je v rodé stfednim a je mozné jej v mluveném i psaném
projevu skloriovat.

Nazev v plném znéni:

Ministerstvo zem&délstvi Ceské republiky
Nazev ve zkraceném znéni:
Ministerstvo zem&d&lstvi CR
Ministerstvo zemé&délstvi

MZe CR

MZe

V textu se nazev piSe vidy s velkym pocatecnim pismenem a lze
ho uZit také polotu¢né nebo tucné. Nazev jako soucast znacky se
pouZiva pouze verzalkami v definovaném logotypu.

Pripustnou variantou v mluveném i psaném projevu je tvar

— Ministerstvo zemé&délstvi, pokud se nejednd o statni
dokumenty. V psaném projevu lze nazvu pouZzit i v jeho zkracené
podobé, pokud se nejedna o statni dokumenty a dleZita oficialni
sdéleni. V pripadé psaného souvislého textu, ve kterém byl jiz
jednou plny nazev instituce uveden, je mozné také pouzit jeho
zkracenou podobu.

P¥iklady nep¥ipustnych variant pouZiti nazvu v textu:
Tento manual shrnuje vizualni styl

MINISTERSTVA ZEMEDELSTVI CESKE REPUBLIKY.

Tento manual shrnuje vizualni styl
MINISTERSTVA ZEMEDELSTVi CR.

Tento manual shrnuje vizualni styl
MINISTERSTVA ZEMEDELSTVI.

Tento manual shrnuje vizualni styl MZE.

Tento manual shrnuje vizudlni styl Mze.

Pro vSechna spravovana odvétvi plati stejna pravidla uZiti nazva

v textu jako pro Ministerstvo zemédélstvi s vyjimkou uZiti zkracené
verze nazvu. U odvétvi tuto zkracenou verzi pouZit nelze.
Zkracené verze se nepouZiva ani v psaném projevu. Je tedy ti‘eba
uvést vZdy plny nazev odvétvi. Nazev odvétvi jako soucast znacky
se pouZiva pouze verzalkami také v definovanych logotypech.

Nazvy odvétvi:
Zemédélstvi

Lesni hospodarstvi
Vodni hospodarstvi
Potravinarstvi

Nazev Ize pouZit i v cizojazyénych mutacich. Pro tyto verze plati
stejné zasady jako pro Ceskou, s vyjimkou zkracené podoby nazvu
instituce, ktera je v cizich jazycich nepFipustna.

P¥iklady cizojazyénych verzi:
Ministry of Agriculture of the Czech Republic
Ministerium fir Landwirtschaft der Tschechischen Republik

V souvislém textu lze uZit pouze nazev instituce v podobég, v jaké
je popsan v této kapitole. V textu nelze uZit misto slovniho nazvu
znacku, ani znacku spoleéné se slovnim nazvem.

P¥iklad nep¥ipustného uziti:

v
N

Ministerstvo zemé&dé&lstvi Ceské republiky pFedstavuje novy
vizualni styl.



MINISTERSTVO ZEMEDELSTVI
CESKE REPUBLIKY

MINISTERSTVO ZEMEDELSTVI

Zdakladnim prvkem jednotného vizualniho stylu Ministerstva Znacka prezentuje kulturu instituce a jeji zakladni hodnoty.
zemé&délstvi Ceské republiky je znacka. Pouziva se v této podobé Odrazi otevienost a divéryhodnost ministerstva. Strom vyjadfuje
pro MZe a pro jim spravovana odvétvi v prislusnych modifikacich rist a pohyb a zaroven je symbolem stability.

specifikovanych v podkapitole 2.9.
V pripadé potreby je mozné na propagacnich predmétech pouzit

Znacka vznikla stylizaci stromu. Strom obsahuje dva zakladni znacku bez logotypu — nazvu ministerstva.

komponenty — kmen a list. Skladba listd stejnych velikosti tvori

korunu stromu. Listy jsou ve EtyFech barvach, které odpovidaji Zakladni variantou provedeni znacky je varianta barevna. V pripadg,
CtyFem spravovanym odvétvim ministerstva. Znacka tak zarucuje kdy nelze barevnou variantu pouZit nebo neni vhodné ji pouZit,
zietelnou vazbu na odvétvi a jejich snadnou identifikaci. Znacka je je pripustné jednobarevné provedeni (viz podkapitola 2.3).

tvorena dvéma prvky: grafickym — stylizovany strom; a slovnim
— nazev ministerstva v jednoradkové ¢i dvouradkové verzi.
Znacka musi byt prezentovana zasadné v definovanych barvach,
tvarech a proporcich.
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Znacka se mize vyskytovat i v jednobarevném provedeni, pokud
z technologickych diivodl neni mozné pouZit jeji preferované
zakladni barevné provedeni.

Barvy jsou zde nahrazeny cernou barvou, ktera je pro kazdou
ze CtyF barev pouzitych v barevné varianté procentualné
definovana. Je to tedy samostatné zpracovani, které rozhodné
nelze nahradit pouhym prevedenim barevného provedeni do
cerné barvy!
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INISTERSTVO ZEMEDELSTVI

INISTERSTVO ZEMEDELSTVI

Procentualni definovani €erné barvy
vychazejici z pivodni barevnosti:
100 % — hnéda a nazev instituce

70 % — oranZova

50 % — zelena

30 % — modra

Pouziti znacky Ministerstva zemé&délstvi v negativnim provedeni je
pripustné pouze ve vyjimecnych pripadech, kdy z technologickych
divodul nelze poufZit jeji procentualni definici.
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Znacka — jednobarevné provedeni

Jednobarevné provedeni negativni

MINISTERSTVO ZEMEDELSTVI
CESKE REPUBLIKY
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Obrazek A
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Obrazek B
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Znacku Ize aplikovat na nejriznéjSich materialech i jinymi nez
tiskovymi technologiemi — gravirovanim, slepotiskem, razbou do
kize, textilu &i dFeva nebo piskovanim skla &i plastu. PFi téchto
aplikacich vystupuje znacka jako jeden celek — vSechny jeji prvky
jsou vidy ve stejné roviné. PFi ryti do kovu a razbé jsou ve stejné
hloubce pod rovinou materialu (obrazek A), pfi pozitivni razbé
naopak nad tuto rovinu jednotné vystupuji (obrazek B).

PFi piskovani je znacka s materialem v jedné roviné a je vymezena
pouze jinym opracovanim povrchu materidlu.



Graficka definice znacky

Rozkres znacky v milimetrové siti
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Graficka definice stanovuje tvar znacky Ministerstva zemé&délstvi
Ceské republiky a piesné vzajemné poméry jejich prvka.
Barevnost a slovni prvek zna¢ky maji svou samostatnou definici.

Proporce a vzajemné vztahy prvka znacky jsou presné
kodifikované rozkresem v milimetrové siti a pomérovym
rozkresem. Tato kodifikace neni navodem pro konstrukci.

Pomoci sitového nebo pomérového rozkresu lze pouze
zkontrolovat presnost reprodukce znacky u tiskovin i pFesnost
znacky pFi prostorovém uZiti.

Presny tvar znacky je definovan v datové podobé ve vektorovych
formatech uloZenych spole¢né s manualem na CD.



Graficka definice znacky

Rozkres znacky v milimetrové sfti — cizojazycné verze
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Pomeérova kodifikace znacky
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Pomérova kodifikace znacky — cizojazycné verze
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Ochranna zéna a velikost znacky o

Ochrannd zéna znacky
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INISTERSTVO ZEMEDELSTV

Ochranna zéna znacky stanovuje minimalni prostor kolem znaéky, Ochranna zéna znacky je vymezena pomoci jednotky x. Jednotka
do kterého nesmi zasahovat Zadny text nebo jiny graficky prvek. x odpovida vySce znacky. Velikost ochranné zény, tedy minimalni
Tato volna plocha kolem znacky uchovava jeji plsobivost, zajistuje vzdalenost vnéjSich prvki od znacky, je pro znacku Ministerstva

ni¢im neomezenou ¢itelnost a vnimani znacky jako samostatného, zemédélstvi i jim spravovanych odvétvi definovana jako Sestina x.

svébytného grafického prvku. V Zadném pripadé neni ochrannou
zénou myslen bily podkladovy obdélnik!



Ochranna zéna a velikost znacky

Ochranna zéna znacky — cizojazy¢né verze
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Rozmérova rada znacky
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MINISTERSTVO ZEMEDELSTVI CESKE REPUBLIKY
Pro aplikaci znacky jsou doporucdeny velikosti uvedené 65% velikost znacky
v rozmérové radé. -
vizitka
Zakladni velikost zna&ky (100 %) je rozmér pro pouZiti na
tisténych materialech formatu A4. Minimalni povolenou velikosti o ." .
znacky je jeji 60% zmenseni. Uzitim znacky ve velikosti mensi, ‘\.\ -~

neZ je minimalni povolena velikost, je ohroZena jeji Citelnost

a estetickd hodnota.

MINISTERSTVO ZEMEDELSTVI CESKE REPUBLIKY

60% velikost znacky
minimalni velikost



Ochranna zéna a velikost znacky

Rozmérova rada znacky
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Rozmérova rada znacky — cizojazycné verze
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MINISTERIUM FUR LANDWIRTSCHAFT DER TSCHECHISCHEN REPUBLIK

90% velikost znacky
obdlky C5, DL

MINISTERIUM FUR LANDWIRTSCHAFT DER TSCHECHISCHEN REPUBLIK

75% velikost znacky
razitko, elektronickd zprava
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MINISTERIUM FUR LANDWIRTSCHAFT DER TSCHECHISCHEN REPUBLIK

65% velikost znacky
vizitka

’
00

)

W\ 72
s\’:’
AR

MINISTERIUM FUR LANDWIRTSCHAFT DER TSCHECHISCHEN REPUBLIK

60% velikost znacky
minimalni velikost



Ochranna zéna a velikost znacky

Znacka — barevné provedenf

Rozkres znacky v milimetrové siti
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Znacka — jednobarevné provedenf
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Pomérovy rozkres znacky

0,28x

0,2825x

Pro pripad potieby pouziti znacky mensi, nez je minimalni

povolena velikost, je stanovena varianta s mensim poctem

grafickych prvkd — listk. Tato varianta pomaha uchovat &itelnost

a estetiku znacky.

PouZziti této varianty je pripustné pouze v pripadech aplikaci

znacky na propagacni pfedméty, pokud z technologickych divoda

nelze uzit jeji zakladni variantu.

Znacka — maximalni velikost

Ochranna zoéna znacky

+

+x
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MINISTERSTVO ZEMEDELSTVI

CESKE REPUBLIKY

Znacka MZe i znacky odvétvi jsou primarné aplikovany
na bilém pozadi.

Znacku nelze umistit na libovolné podkladové plose. V této
kapitole je demonstrovano, jakym zplsobem Ize ve vyjimeénych
pripadech aplikovat znacku na jednobarevnych podkladech. Tato
provedeni jsou urcena vyhradné pro vyjimecné pripady aplikace
na propagaéni predméty (viz kapitola 9).
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MINISTERSTVO ZEMEDELSTVI

CESKE REPUBLIKY

Vybér barev podkladovych ploch a jejich sytost jsou podminény
dvémi pravidly. Prvnim pravidlem je respektovani barevnosti
znacky. Pripustné barvy podkladové plochy jsou modra, zelena

a oranzova. Druhé pravidlo, které je tfeba dodrZovat pfi aplikaci
znacky na jednobarevny podklad, je dostatecna sytost barvy.
Sytost barvy musi zajistit Citelnost znacky, tzn. Ze barvy znacky
nesmi v podkladové barvé zanikat.



Priklady zakazanych provedeni znacky

CESKE REPUBLIKY

ISTERSTVO ZEMEDELST
CESKE REPUBLIKY

MTNISTERSTVO ZEMEBELSTVI
CESKE REPUBLIKY

ISTERSTVO ZEM
CESKE REPUBLIKY

Podoba zna¢ky Ministerstva zemé&d&lstvi Ceské republiky a jim
spravovanych odvétvi je pfesné definovana v tomto manualu.
Znacku neni pFipustné modifikovat ani jakkoli deformovat,

¢i pouzivat v jinych, nespecifikovanych variantach. Zde jsou
uvedeny priklady nespravného pouZiti znacky, které jsou v rozporu
s pravidly aplikace znacky stanovenymi jednotnym vizualnim
stylem. Prvni aplikace zobrazuje priklad nespravného poufZiti
barevnosti jednotlivych segmentt znaky (listki a kmene
stromu). Dalsi aplikace ukazuji priklady nespravného poufZiti typu
pisma, nespravného déleni textu do radkd, nespravného umisténi
slovniho prvku (textu) ve vztahu ke grafickému prvku (stromu),
uZiti nespravné velikosti pisma v poméru ke grafickému prvku

a pfiklad nepFipustného deformovani znacky.

ZEMEDELSTVI
CESKE REPUBLIKY

MEDELSTVI

EMEDELSTVI
ESKE REPUBLIKY

MINISTERSTVO ZEMER
CESKE REPUBLIKY

Dalsi priklady zobrazuji nepFipustné aplikace znacky na rtzné
typy pozadi. PFi volbé jiného nezZ bilého pozadi znacky je nutné
vychazet z pravidel specifikovanych v podkapitole 2.7 a brat

v tvahu ¢itelnost znacky. Neni tudiZ pripustné aplikovat znacku
na pozadi jiné barvy nez modré, oranZové nebo zelené, na pfrilis
svétlé nebo tmavé pozadi, nebo na fotograficka pozadi apod.



VODNIi HOSPODARSTVI

Zakladnimi prvky jednotného vizualniho stylu spravovanych odvétvi
Ministerstvem zemé&d&lstvi Ceské republiky jsou znagky, které
jsou barevnymi modifikacemi znacky zakladni (podkapitola 2.2).
Znacky odvétvi jsou tvoreny, stejné jako znacka zakladni, prvkem
grafickym — stylizovanym stromem, a prvkem slovnim — nazvem
odvétvi ministerstva.

Znacka MZe, ktera vznikla stylizaci stromu, obsahuje ¢tyfi
zakladni barvy, které odpovidaji ¢tyfem hlavnim spravovanym
odvétvim ministerstva. Znacky jednotlivych odvétvi jsou
zastoupeny vzdy jednou z téchto bareyv, a tak je zarucena nejen
zietelna vazba na MZe, ale také jejich snadna identifikace

a vizualni odliSeni. Zemédélstvi, jako samostatné odvétvi
zastupuje barva hnéda, Lesni hospodarstvi barva zelena,

Vodni hospodarstvi barva modra a PotravinaFstvi se identifikuje
s barvou oranZovou. Znacky musi byt prezentovany zasadné

v definovanych barvach, tvarech a proporcich.

LESNI HOSPODARSTVI

POTRAVINARSTVI

V pripadé potreby Ize graficky prvek znacky (strom) pouZit bez
nazvu odvétvi ministerstva pouze na propagacnich prfedmétech
(viz kapitola 9).

Zakladni variantou provedeni znacky je varianta barevna. V pripadg,
kdy nelze barevnou variantu pouZit nebo neni vhodné ji pouzit,
je pripustné jednobarevné provedeni (viz podkapitola 2.10).



Znacky v jednobarevném provedeni

ZEMEDELSTVI

VODNI HOSPODARSTVI

Znacky v jednobarevném provedeni — negativni

LESNI HOSPODARSTVI

ZEMEDELSTVI

Stejné jako u Ministerstva zemé&dé&lstvi se znaéky jim spravovanych
odvétvi mohou vyskytovat i v jednobarevném provedeni, pokud
z technologickych diivodl neni mozné pouZit jejich preferované
zakladni barevné provedeni.

Barvy jednotlivych odvétvi jsou zde nahrazeny ¢ernou barvou.
Cerna barva je pro kazdou barevnou variantu odvétvi
procentualné definovana. Tato procentualni definice vychazi

z vizualni odli$nosti intenzity barev odvétvi. | jednobarevné
provedeni si tak zachovava identitu jednotlivych odvétvi

a umoziuje jejich rozliSeni. Je to samostatné zpracovani, které
nelze nahradit pouhym prevedenim barevného provedeni do
cerné barvy!
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POTRAVINARSTVI

VODNI HOSPODARSTVI

Procentualni definovani éerné
pro jednotliva odvétvi:

slovni prvek: 100 %
graficky prvek:

Zemédélstvi 70 %
Lesni hospodarstvi 40 %
Vodni hospodafstvi 25 %
Potravinarstvi 55 %

Pouziti znacek odvétvi Ministerstva zemédélstvi v negativnim
provedeni jsou pripustna pouze ve vyjimecnych pripadech, kdy
z technologickych diivodd nelze pouzit jejich procentualni
definice.
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Obrazek B

Znacky odvétvi Ministerstva zemé&délstvi Ize aplikovat

na nejriznéjSich materialech i jinymi nez tiskovymi technologiemi
— gravirovanim, slepotiskem, razbou do kuze, textilu ¢i dfeva
nebo piskovanim skla &i plastu. PFi téchto aplikacich vystupuji
znacky jako jeden celek — v8echny jejich prvky jsou vzdy ve stejné
roviné. PFi ryti do kovu a razbé jsou ve stejné hloubce pod
rovinou materialu (obrazek A), pfi pozitivni razb& naopak nad
tuto rovinu jednotné vystupuji (obrazek B). PFi piskovani jsou
znacky s materidlem v jedné roviné a jsou vymezeny pouze jinym
opracovanim povrchu materilu.



Grafické definice znadek odvétvi )

Rozkres znacek v milimetrové siti

i

T

Grafické definice stanovuji tvar znaéek jednotlivych odvétvi MZe
a vymezuji vzajemné poméry jejich prvkd. Tvar a rozmisténi
jednotlivych &asti jsou shodné s definici znacky MZe. Barevnost
a nazvy jednotlivych odvétvi maji svou samostatnou definici.

Proporce a vzajemné vztahy prvki znacek jsou kodifikované
rozkresem v milimetrové siti a pomérovym rozkresem. Tato
kodifikace neni navodem pro konstrukci. Pomoci sitového nebo
pomérového rozkresu Ize pouze zkontrolovat presnost reprodukce
znacky u tiskovin i pFesnost znacky pFi prostorovém uZiti.

PFesny tvar znalek je definovan v datové podobé ve vektorovych
formatech uloZenych spole¢né s manualem na CD.



Grafické definice znaéek odvétvi

Rozkres znacek v milimetrové siti
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Pomeérova kodifikace znacky
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Grafické definice znaéek odvétvi

Pomérova kodifikace znacky
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Ochranné zény a velikosti znacek odvétvi [

Ochranna zéna znacek

LESNI HOSPODARSTV

VODNI HOSPODARSTYV POTRAVINARSTV

Ochranna zéna stanovuje minimalni prostor kolem znacky
jednotlivych odvétvi, do kterého nesmi zasahovat Zadny text
nebo jiny graficky prvek. Tato volna plocha kolem znacky
uchovava jeji pisobivost, zajiStuje ni¢im neomezenou Citelnost
a vnimani znacky jako samostatného, svébytného grafického
prvku. V Zadném pripadé neni ochrannou zénou myslen bily
podkladovy obdélnik!

Ochranna zéna znacky je vymezena pomoci jednotky x. Jednotka
x odpovida vySce znacky. Velikost ochranné zény, tedy minimalni
vzdalenost vnéjSich prvki od znakky, je pro znacky spravovanych
odvétvi Ministerstva zemédélstvi definovana jako 3estina x.



130% velikost znacky
obdlka C4

100% velikost znacky
viechny aplikace
na formatu A4

90% velikost znacky
obalky C5, DL

75% velikost znacky
razitko, elektronickd zprava

65% velikost znacky
vizitka

60% velikost znacky
minimalni velikost
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ZEMEDELSTVI

Pro aplikaci znacek odvétvi jsou doporuceny velikosti uvedené

v rozmérové radé.

Zakladni velikost znacek (100 %) je rozmér pro pouZiti na

tiSténych materialech formatu A4. Minimalni povolenou velikosti

znadek je jejich 60% zmenSeni. UzZitim znacek ve velikosti mensi,

nez je minimalni povolend velikost, je ohroZena jeji Citelnost

a esteticka hodnota.

LESNi HOSPODARSTVI

LESNi HOSPODARSTVI

LESNi HOSPODARSTVI

LESNI HOSPODARSTVI

LESNI HOSPODARSTVI

LESNI HOSPODARSTVI



Ochranné zény a velikosti znacek odvétvi

130% velikost znacky
obdlka C4

100% velikost znacky
viechny aplikace
na formatu A4

90% velikost znacky
obalky C5, DL

75% velikost znacky

razitko, elektronickd zprava

65% velikost znacky
vizitka

60% velikost znacky
minimalni velikost
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Znacky odvétvi — barevné provedent
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Znacky odvétvi — jednobarevné provedeni

Rozkres znacky odvétvi
v milimetrové siti

0,28x

Pro pripad potreby pouZiti znacek odvétvi mensich, nez jsou
minimalni povolené velikosti, je stanovena varianta s mensim

poctem grafickych prvkd — listkd. Tato varianta pomaha uchovat

itelnost a estetiku znacky.

Pomérovy rozkres
znacky odvétvi

Znacky odvétvi
— maximalni velikost

. g \s
“ " 16,5 mm :z’.:
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- %
Ochrannd zéna
znacky odvétvi
0,7475x

+x

0,2825x

Pouziti této varianty je pripustné pouze v pripadech aplikaci
znacek na propagacni predmeéty, pokud z technologickych divodu
nelze uZit jejich zakladni variantu.



Priklady aplikace znacek odvétvi

ZEMEDELSTVI
LESNi HOSPODARSTVI

VODNI HOSPODARSTVI
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POTRAVINARSTVI

Znacky jednotlivych odvétvi jsou stejné jako znacka MZe
primarné aplikovany na bilém pozadi.

Znacky nelze umistit na libovolné podkladové plochy. V této
kapitole je demonstrovano, jakym zplsobem Ize ve vyjimeénych
pripadech aplikovat znacky na jednobarevnych podkladech. Tato
provedeni jsou urcena vyhradné pro aplikace na propagacni
predméty (viz kapitola 9).

ZEMEDELSTVI

LESNi HOSPODARSTVI

VODNIi HOSPODARSTVI

POTRAVINARSTVI

Vybér barev podkladovych ploch a jejich sytost jsou podminény
respektovanim barevnosti znac¢ek odvétvi. PFipustné barvy
podkladovych ploch znacek odvétvi jsou: Zemédélstvi

— svétly téon hnédé; Lesni hospodarstvi — tmavy tén zelené;
Vodni hospodaFstvi — tmavy ton modré; Potravinafstvi — tmavy
tén oranzové. Pri aplikaci znadek na jednobarevny podklad je
nutno dodrZovat vhodny tén a sytost barvy. Tén barvy podkladu
musi harmonicky korespondovat s barvou znacky. Sytost barvy
musi zajistit Citelnost znacky, tzn. Ze barva znacky nesmi

v podkladové barvé zanikat.



Priklady zakazanych provedeni znacek odvétvi o
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LESNI HOSPODARSTVI

LESNI HOSPODARSTYI

LESNi HOSPODAR

Podoby znaéek spravovanych odvétvi Ministerstva zemédélstvi
Ceské republiky jsou piresné& definovany v tomto manualu. Znagky
neni pripustné modifikovat ani jakkoli deformovat, ¢i pouzivat

v jinych, nespecifikovanych variantach. Zde jsou uvedeny priklady
nespravného pouziti znacek, které jsou shodné pro vSechna ctyri
odvétvi (s vyjimkou jednobarevnych pozadi, viz podkapitola 2.14)
které jsou v rozporu s pravidly aplikace znadek stanovenymi
jednotnym vizualnim stylem Ministerstva zemédélstvi.

LESNI HOSPODAR LESNI

HOSPODARSTVI

ESNI HOSPODAR

LESNi HOSPODAR

Prvni aplikace zobrazuje pfiklad nespravného pouZiti barevnosti
znacky. Dal3i aplikace ukazuji priklady nespravného pouZziti typu
pisma, nespravného déleni textu do radkd, nespravného umisténi
slovniho prvku (textu) ve vztahu ke grafickému prvku (stromu),
uziti nespravné velikosti pisma v poméru ke grafickému prvku

a priklad nepripustného deformovani znacky.

Dalsi priklady zobrazuji nepFipustné aplikace znacek na rdzné typy
pozadi. PFi volbé jiného nez bilého pozadi znacky odvétvi nejsou
pripustné jiné aplikace, nez jaké jsou definovany v podkapitole 2.14.
Vzdy je nutno brat v tvahu Citelnost znacky. PFipustna nejsou ani
fotograficka pozadi apod.



Typografie



Jednim ze zékladnich prvki jednotného vizualniho stylu je
typografie. Pismo prispiva spole¢né se znackou k identifikaci
instituce a vypovida o jednotném charekteru komunikace MZe
a jim spravovanych odvétvi.

Souéasti této kapitoly jsou vzorniky Fezl zakladniho pisma MZe.

Zakonitosti a pravidla, ktera jsou v této kapitole uvedena, je
nutno dodrZovat pro zachovani estetiky, prehlednosti
a srozumitelnosti textu.

Zde jsou uvedena vysvétleni pojmul a zkratek, které jsou uZity
v kapitolach o zakladnim a doplitkovém pismu.

Minusky = minuskule, mala pismena
Verzalky = velka pismena

Prostrkani = vzdalenost mezi jednotlivymi znaky (pismeny) textu.
V manualu je prostrkani definovano v bodech (I bod = 0,353 mm).

Proklad = mezery mezi jednotlivymi Fadky textu. V manualu je
proklad definovan v bodech.



Gill Sans CE Light
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Gill Sans CE Regular
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Gill Sans CE Bold
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Zakladnim pismem MZe je Gill Sans. Je to dnes jiz klasické pismo,
které vzniklo v obdobi avantgardy. Pismo je dokonale vyvazené

a diky vynikajici Citelnosti je vhodné jak pro delsi souvislé texty,
tak pro nazev MZe, jenz je soudasti znacky.

Pismo Gill Sans Ize aplikovat v Fezech Light, Regular a Bold.
Logotyp MZe stejné jako logotypy jeho odvétvi, které jsou
soucasti znacky, jsou tvoreny pismem Gill Sans CE Regular.
Pismo se pouziva v ti§ténych materidlech, jsou jim vysazeny udaje,
které jsou predtisténé na merkantilnich tiskovinach, pouziva se na
prezentacnich a reklamnich materialech, propagacnich predmétech
a na informacnich tabulich a prvcich orientaéniho systému.

V pripadg, Ze z technickych diivodi nelze pouzit zakladni
pismo instituce, je pripustné pouZiti dopliikového pisma
(viz podkapitola 3.3).
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Dopliikovym pismem MZe a jim spravovanych odvétvi je Arial.

Arial je typ pisma pouZivany predevsim pro vypliiovani Sablon
merkantilnich tiskovin na osobnim pocitaci. Dale se pouZiva

v pripadech, kdy z technickych diivodi nelze pouzit zakladni
pismo instituce Gill jako pismo pro tvorbu tiSténych materiald.

Pro potreby vizudlniho stylu MZe Ize pouzivat Arial ¢i Arial Bold.



Barevnost



Zakladni barvy instituce

MZe hnéda

P¥ima barva
Pantone 168

Soutiskova barva

MZe zelena

P¥ima barva
Pantone 390

Soutiskova barva

C0% C2%

M 57 %, MO0 %

Y 100 % Y 100 %

K59 % K8 %

RGB |11 4820 RGB 178 188 0

MZe modra

P¥ima barva
Pantone 298

Soutiskova barva
C69%

M7%

YO%

KO0 %

RGB 66 180 230

MZe oranzova

P¥ima barva
Pantone 151

Soutiskova barva
C0%

M 48 %

Y 95 %

KO0 %

RGB 255 1150

Vybér bareyv, jejich soulad, kombinace i samostatné piisobeni
nezaménitelné identifikuji instituci a vyznamnou mérou pomahaji
spoluutvaret jeji vizualni komunikaci.

Ministerstvo zemé&délstvi a jim spravovana odvétvi pouzivaji

ve svém vizualnim stylu tyri zakladni barvy definované znackou.
MZe modra — ekvivalent PANTONE 298, MZe zelena — ekvivalent
PANTONE 390, MZe hné&da — ekvivalent PANTONE 168,

MZe oranzova — ekvivalent PANTONE [51.

Tyto barvy jsou natolik Sirokym spektrem, Ze jiz nevyzaduji
volbu Zadné dopliikové barvy. Jejich spojenim vznika vyvazeny
a harmonicky celek, ve kterém ma kazda barva své misto

a vzajemné se dopliuji. Zakladni barvy instituce se pouZzivaji
ve viech barevnych aplikacich, které popisuje graficky manual,
v grafickych prvcich i v textu.

Na dokumenty MZe se aplikuji prvky v barevném spektru &tyr
zakladnich barev instituce. Tim je podporena jednotna koncepce
Fizeni odvétvi a jejich vzdjemna propojenost. Kazda barva je
zvolena tak, aby znacky byly snadno identifikovatelné s danym
odvétvim. Modra barva se tak logicky poji se symbolikou vody

a Vodnim hospodafstvim, zelena barva se symbolikou pFirody

a lesti a Lesnim hospodafstvim, hnéda barva se symbolikou zemé
a Zemédélstvim a oranzova se symbolickym znazornénim zrna

a Potravinarstvim.



Dopliikovy vizualni prvek

Vizualni styl je kromé& zakladnich prvka, které jsou definovany

v predchozich kapitolach (Znacka, Typografie, Barevnost),
obohacen o doplitkové vizualni prvky. Tyto prvky se uplatiiuji na
merkantilnich tiskovinach a dalSich tiSténych materialech, na

riiznych prezentacnich a propagacnich materialech a predmétech.

Vizualné dopliiuji a obohacuji jejich grafické zpracovani a stavaji
se nedilnou soudasti jednotného vizualniho stylu.

Tyto doplitkové prvky jsou logicky odvozeny od znaéky
ministerstva. Jednotnym vychozim komponentem je list.
Doplitkovy prvek — list se objevuje ve vSech zakladnich barvach
znacky, podle potreb aplikace jednotlivych odvétvi. List je
aplikovatelny v raznych blize nespecifikovanych a neomezenych
velikostech, podle potfeby vizualni prezentace (viz napf.
podkapitola 7.6 Prezentace na vystavach).

Pri volbé velikosti a kompozice dopliikovych vizudlnich prvkd
a jejich barev je tieba vychazet z prikladl aplikaci uvedenych
v jednotlivych kapitolach manuélu (viz kapitoly 5 az 9)
a z celkového charakteru jednotného vizualniho stylu.



Merkantilni tiskoviny



Nedilnou soucasti vizualni prezentace instituce je také jednotny
vzhled merkantilnich tiskovin. Graficky manual obsahuje presné
definovana pravidla jejich podoby a zplsob vypliiovani, které
zajisti zachovani jednotného stylu prezentace.

Jednotlivé merkantilni tiskoviny jsou podrobné okétovany
v milimetrech.

V zahlavi, v pravém hornim rohu vétSiny merkantilnich tiskovin
(format A4) je umisténa znacka ministerstva. Graficky prvek

— strom je umistén na stied strany. Dopliikové prvky — listy jsou
kompozi¢né umistény ve spodni ¢asti strany. V zapati je situovan
nazev ministerstva, pripadné jim spravovaného odvétvi, sidlo

a kontaktni udaje instituce. Tyto texty jsou psany zakladnim

pismem instituce Gill a jsou zarovnany vlevo do jednoho sloupce.

Nazvy tiskovin (napr. Tiskova zprava) jsou psany zakladnim pismem
instituce — Gill a jednou ze zékladnich barev — zelenou. Také
vSechny predtisténé, neménné Casti tiskovin jsou vysazeny
zakladnim pismem Gill.

V pripadé variantnich tiskovin uréenych pro jednotliva odvétvi
dochazi ke zméné pouze v aplikaci prislusné barevné varianty loga.

Text merkantilnich tiskovin je psan dopliikovym firemnim pismem
Arial. Odstavce jsou oddéleny jednoradkovou mezerou, prvni
radek odstavce se neodsazuje, text je zarovnan do bloku.

Kazda aplikace obsahuje rozkres s presnou definici vypliiovani
prislusné tiskoviny.
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Vazeny pan
Jméno Pfijmeni
Firma
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Praha 12. mésice 2000

Vazeny pane,

text tohoto dopisu se pise fontem Arial CE o velikosti 12 bodi s fadkovanim 1,5 a zarovnanim do bloku. V pfipadé
potfeby Ize proklad zmensit. Sediva plocha podkladu (170 x 196 mm) vymezuje maximalni rozsah textu, plocha neni
soucasti hlavickového papiru. Text je pro vétsi prehlednost dobré rozdélit do nékolika odstavci oddélenych jednou
mezerou. DodrZeni téchto pravidel zaru¢i ministerstvu jednotny vzhled merkantilnich tiskovin.

Text tohoto dopisu se pise fontem Arial CE o velikosti 12 bodl s fadkovanim 1,5 a zarovnanim do bloku. V pfipadé
poteby Ize proklad zmensit. Sediva plocha podkladu (170 x 196 mm) vymezuje maximalni rozsah textu, plocha neni
soucasti hlavickového papiru. Text je pro vétsi prehlednost dobré rozdélit do nékolika odstavci oddélenych jednou
mezerou. DodrZeni téchto pravidel zaru¢i ministerstvu jednotny vzhled merkantilnich tiskovin. Text tohoto dopisu se pise
fontem Avrial CE o velikosti 12 bodi s fadkovanim 1,5 a zarovnanim do bloku. V pfipadé potfeby Ize proklad zmensit.
Sediva plocha podkladu (170 x 196 mm) vymezuje maximalni rozsah textu, plocha neni sougasti hlavi¢kového papiru.

Text je pro vétsi prehlednost dobré rozdélit do nékolika odstavct oddélenych jednou mezerou. Dodrzeni téchto
pravidel zaru¢i ministerstvu jednotny vzhled merkantilnich tiskovin. Text tohoto dopisu se pise fontem Arial CE
o velikosti 12 bodti s Fadkovanim 1,5 a zarovnanim do bloku. V pfipadé potieby Ize proklad zmensit. Sediva plocha
podkladu (170 x 196 mm) vymezuje maximalni rozsah textu, plocha neni sou¢asti hlavickového papiru. Text je pro
Vvétsi prehlednost dobré rozdélit do nékolika odstavci oddélenych jednou mezerou. Dodrzeni téchto pravidel zaruci
ministerstvu jednotny vzhled merkantilnich tiskovin. Text tohoto dopisu se pise fontem Arial CE o velikosti 12 bodu
s fadkovanim 1,5 a zarovnanim do bloku. V pfipadé poteby Ize proklad zmensit. Sediva plocha podkladu (170 x 196 mm)
vymezuje maximalni rozsah textu, plocha neni sougasti hlavickového papiru.

Text je pro vétsi prehlednost dobré rozdélit do nékolika odstavct oddélenych jednou mezerou. DodrZeni téchto
pravidel zaru¢i ministerstvu jednotny vzhled merkantilnich tiskovin. Text tohoto dopisu se pise fontem Arial CE
o velikosti 12 bodli s Fadkovanim 1,5 a zarovnanim do bloku. V pfipadé potteby Ize proklad zmensit. Sediva plocha
podkladu (170 x 196 mm) vymezuje maximalni rozsah textu, plocha neni soucasti hlavickového papiru. Text je pro
Vvétsi pfehlednost dobré rozdélit do nékolika odstavcl oddélenych jednou mezerou. Dodrzeni téchto pravidel zaruci
ministerstvu jednotny vzhled merkantilnich tiskovin. Text tohoto dopisu se pie fontem Arial CE o velikosti 12 bodu
s fadkovanim 1,5 a zarovnanim do bloku. V pfipadé poteby Ize proklad zmensit. Sediva plocha podkladu (170 x 196 mm)
vymezuje maximalni rozsah textu, plocha neni soucasti hlavickového papiru.

Tésnov 17, 117 05 Praha I, Ceska republika
tel: 221 812 557, fax: 221 313 933

www.mze.cz

Hlavi¢kovy papir standardni — zdobny, slouZzi k duleZité externi
komunikaci.

Adresat a text dopisu se vypliiuji na osobnim pocitaéi do
definovaného, vymezeného prostoru, ktery je na vykrese oznacen
Sedym podtiskem, a nasledné se tisknou na predti§tény formular

Pro potreby bé&zné, neoficialni korespondence je urcena varianta
Hlavickového papiru standardniho — obycejného, bez dopliikovych
zdobnych prvka.

V zahlavi, v pravém hornim rohu je umisténa znacka ministerstva.
Doplitkové prvky — listy jsou umistény ve spodni poloviné

u okraje strany. V zapati je situovana adresa a kontaktni Gdaje
instituce. Tyto texty jsou zarovnany vlevo do jednoho sloupce.

Hlavickového papiru standardniho — zdobného na osobni tiskarné.

PFesné umisténi jednotlivych prvki a &asti texti hlavickového
papiru standardniho — zdobného jsou patrné z podrobné
okétovanych rozkresu.

Formular se predtiskuje ofsetovou technologii predepsanymi
soutiskovymi &i pFimymi barvami (viz kapitola 4) na kvalitni bily
ofsetovy papir o plo§né hmotnosti 80 g/m®.
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Véazeny pane,

text tohoto dopisu se pise fontem Arial CE o velikosti 12 bodt s rfadkovanim 1,5 a zarovnanim do bloku. V pripadé
potfeby Ize proklad zmensit. Sedivé plocha podkladu (170 x 196 mm) vymezuje maximalni rozsah textu, plocha neni
soucasti hlavickového papiru. Text je pro vétsi prehlednost dobré rozdélit do nékolika odstavct oddélenych jednou
mezerou. DodrZeni téchto pravidel zaru¢i ministerstvu jednotny vzhled merkantilnich tiskovin.

Text tohoto dopisu se pise fontem Arial CE o velikosti 12 bodu s rfadkovanim 1,5 a zarovnanim do bloku. V piipadé
potieby Ize proklad zmensit. Sediva plocha podkladu (170 x 196 mm) vymezuje maximalni rozsah textu, plocha neni
soucasti hlavickového papiru. Text je pro vétsi prehlednost dobré rozdélit do nékolika odstavct oddélenych jednou
mezerou. Dodrzeni téchto pravidel zaru¢i ministerstvu jednotny vzhled merkantilnich tiskovin. Text tohoto dopisu se piSe
fontem Arial CE o velikosti 12 bodu s fadkovanim 1,5 a zarovnanim do bloku. V pfipadé potfeby Ize proklad zmensit.
Sediva plocha podkladu (170 x 196 mm) vymezuje maximalni rozsah textu, plocha neni souéasti hlavikového papiru.

Text je pro vétsi prehlednost dobré rozdélit do nékolika odstavci oddélenych jednou mezerou. Dodrzeni téchto
pravidel zaru¢i ministerstvu jednotny vzhled merkantilnich tiskovin. Text tohoto dopisu se pise fontem Arial CE
o velikosti 12 bod(i s Fadkovanim 1,5 a zarovnanim do bloku. V pfipadé potfeby Ize proklad zmensit. Sediva plocha
podkladu (170 x 196 mm) vymezuje maximalni rozsah textu, plocha neni soucasti hlavickového papiru. Text je pro
vétsi prehlednost dobré rozdélit do nékolika odstavcu oddélenych jednou mezerou. Dodrzeni téchto pravidel zaruéi
ministerstvu jednotny vzhled merkantilnich tiskovin. Text tohoto dopisu se piSe fontem Arial CE o velikosti 12 bodu
s fadkovanim 1,5 a zarovnanim do bloku. V pripadé potfeby Ize proklad zmensit. Sediva plocha podkladu (170 x 196 mm)

vymezuje maximalni rozsah textu, plocha neni soucéasti hlavickového papiru.

Text je pro vétsi prehlednost dobré rozdélit do nékolika odstavct oddélenych jednou mezerou. DodrZzeni téchto
pravidel zaru¢i ministerstvu jednotny vzhled merkantilnich tiskovin. Text tohoto dopisu se piSe fontem Arial CE
o velikosti 12 bod(i s fadkovanim 1,5 a zarovnanim do bloku. V pfipadé potfeby Ize proklad zmensit. Sediva plocha
podkladu (170 x 196 mm) vymezuje maximalni rozsah textu, plocha neni soucéasti hlavickového papiru. Text je pro
vétsi prehlednost dobré rozdélit do nékolika odstavci oddélenych jednou mezerou. DodrZzeni téchto pravidel zaruci
ministerstvu jednotny vzhled merkantilnich tiskovin. Text tohoto dopisu se piSe fontem Arial CE o velikosti 12 bodu
s fadkovanim 1,5 a zarovnanim do bloku. V pfipadé potieby Ize proklad zmensit. Sediva plocha podkladu (170 x 196 mm)
246 vymezuje maximalni rozsah textu, plocha neni souéasti hlavi¢kového papiru.

266
T&nov 17, 117 05 Praha |, Ceska republika

tel: 221 812 557, fax: 221 313 933

barevna znaéka: 100% velikost
text: Arial CE, 12 b, Fadkovani 1,5
adresa: Gill Sans CE Light 8 b,
proklad 14 b, prostrkani 4 b
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Text tohoto dopisu se pide fontem Arial CE o velikosti 12 bodu s fadkovanim 1,5 a zarovnanim do bloku. V pfipadé
poteby Ize proklad zmensit. Sediva plocha podkladu (170 x 196 mm) vymezuje maximalni rozsah textu, plocha neni
soucasti hlavickového papiru. Text je pro vétsi prehlednost dobré rozdélit do nékolika odstavci oddélenych jednou
mezerou. DodrZeni téchto pravidel zaru¢i ministerstvu jednotny vzhled merkantilnich tiskovin.

Text tohoto dopisu se pise fontem Arial CE o velikosti 12 bodu s fadkovanim 1,5 a zarovnanim do bloku. V pfipadé
poteby Ize proklad zmensit. Sedivéa plocha podkladu (170 x 196 mm) vymezuje maximaini rozsah textu, plocha neni
soucasti hlavickového papiru. Text je pro vétsi prehlednost dobré rozdélit do nékolika odstavci oddélenych jednou
mezerou. Dodrzeni téchto pravidel zaru¢i ministerstvu jednotny vzhled merkantilnich tiskovin. Text tohoto dopisu se pise
fontem Arial CE o velikosti 12 bodl s fadkovanim 1,5 a zarovnanim do bloku. V pfipadé potfeby Ize proklad zmensit.
Sediva plocha podkladu (170 x 196 mm) vymezuje maximalni rozsah textu, plocha neni sougasti hlavickového papiru.

Text je pro vétsi prehlednost dobré rozdélit do nékolika odstavci oddélenych jednou mezerou. Dodrzeni téchto
pravidel zaru¢i ministerstvu jednotny vzhled merkantilnich tiskovin. Text tohoto dopisu se pise fontem Arial CE
o velikosti 12 bodli s Fadkovanim 1,5 a zarovnanim do bloku. V pfipadé potieby Ize proklad zmensit. Sediva plocha
podkladu (170 x 196 mm) vymezuje maximalni rozsah textu, plocha neni sougasti hlavickového papiru. Text je pro
vétsi prehlednost dobré rozdélit do nékolika odstavcd oddélenych jednou mezerou. DodrZeni téchto pravidel zaruéi
ministerstvu jednotny vzhled merkantilnich tiskovin. Text tohoto dopisu se piSe fontem Arial CE o velikosti 12 bodu
s fadkovanim 1,5 a zarovnanim do bloku. V pipad& poteby Ize proklad zmensit. Sediva plocha podkladu (170 x 196 mm)
vymezuje maximalni rozsah textu, plocha neni soucasti hlavickového papiru.

Text je pro vétsi prehlednost dobré rozdélit do nékolika odstavct oddélenych jednou mezerou. DodrZeni téchto
pravidel zaru¢i ministerstvu jednotny vzhled merkantilnich tiskovin. Text tohoto dopisu se pise fontem Arial CE
o velikosti 12 bodu s Fadkovanim 1,5 a zarovnanim do bloku. V pfipadé potfeby Ize proklad zmensit. Sediva plocha
podkladu (170 x 196 mm) vymezuje maximalni rozsah textu, plocha neni sou¢asti hlavickového papiru.

S pozdravem

Mowr,”

Jméno Pfijmeni
funkce

&

T&nov 17, 11705 Praha I, Ceska republika
tel: 221 812 557, fax: 221 313 933

www.mze.cz

Je-li obsah dopisu delSi nez na jednu stranu, uZiva se k pokracovani
dalsi list. Tento je identicky s prvni stranou, pouze zacina paginaci,
dvouradkovou mezerou a pokracuje sdélenim.
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Vazeny pane,

text tohoto dopisu se pise fontem Arial CE o velikosti 12 bodl s fadkovanim 1,5 a zarovnanim do bloku. V pfipadé
potreby Ize proklad zmensit. Sediva plocha podkladu (170 x 186 mm) vymezuje maximalni rozsah textu, plocha neni
soucasti hlavitkového papiru. Text je pro vétsi prehlednost dobré rozdélit do nékolika odstavcii oddélenych jednou
mezerou. DodrZeni téchto pravidel zaru¢i ministerstvu jednotny vzhled merkantilnich tiskovin.

Text tohoto dopisu se pise fontem Arial CE o velikosti 12 bodi s fadkovanim 1,5 a zarovnanim do bloku. V pfipadé
poteby Ize proklad zmensit. Sediva plocha podkladu (170 x 186 mm) vymezuje maximalni rozsah textu, plocha neni
soucasti hlavitkového papiru. Text je pro vétsi prehlednost dobré rozdélit do nékolika odstavci oddélenych jednou
mezerou. DodrZeni téchto pravidel zaru¢i ministerstvu jednotny vzhled merkantilnich tiskovin. Text tohoto dopisu se
pige fontem Arial CE o velikosti 12 bodi s fadkovanim 1,5 a zarovnanim do bloku. V pfipadé potFeby Ize proklad
zmensit. Sediva plocha podkladu (170 x 186 mm) vymezuje maximalni rozsah textu, plocha neni sougasti
hlavickového papiru.

Text je pro vétsi prehlednost dobré rozdélit do nékolika odstavcu oddélenych jednou mezerou. Dodrzeni téchto
pravidel zaru¢i ministerstvu jednotny vzhled merkantilnich tiskovin. Text tohoto dopisu se pise fontem Arial CE
o velikosti 12 bodu s fadkovanim 1,5 a zarovnanim do bloku. V pfipadé potfeby Ize proklad zmensit. Sediva plocha
podkladu (170 x 186 mm) vymezuje maximalni rozsah textu, plocha neni sou¢asti hlavickového papiru. Text je pro
vétsi prehlednost dobré rozdélit do nékolika odstavcl oddélenych jednou mezerou. Dodrzeni téchto pravidel zaruci
ministerstvu jednotny vzhled merkantilnich tiskovin. Text tohoto dopisu se pise fontem Arial CE o velikosti 12 bodu
s fadkovanim 1,5 a zarovnanim do bloku. V pfipadé poteby Ize proklad zmensit. Sediva plocha podkladu (170 x 186 mm)
vymezuje maximalni rozsah textu, plocha neni soucasti hlavickového papiru.

Text je pro vétsi prehlednost dobré rozdélit do nékolika odstavci oddélenych jednou mezerou. Dodrzeni téchto
pravidel zaru¢i ministerstvu jednotny vzhled merkantilnich tiskovin. Text tohoto dopisu se pise fontem Arial CE
o velikosti 12 bodli s Fadkovanim 1,5 a zarovnanim do bloku. V pfipadé potieby Ize proklad zmensit. Sediva plocha
podkladu (170 x 186 mm) vymezuje maximalni rozsah textu, plocha neni sou¢asti hlavickového papiru. Text je pro
Vvétsi prehlednost dobré rozdélit do nékolika odstavci oddélenych jednou mezerou.

Tésnov 17, 117 05 Praha |, Ceska republika
tel: 221 812 557, fax: 221 313 933
www.mze.cz

bankovni spojent: CNB Praha |

& 0:1226-001/0710

IC: 020478

Hlavickovy papir standardni — obycejny je variantou bez
dopliikovych vizualnich prvki a s rozsifenim informaci o nékteré
Udaje instituce v zapati.

Tato varianta je uréena pro potieby bézné, neoficialni
korespondence nebo korespondence administrativniho
charakteru.

V zahlavi, v pravém hornim rohu je umisténa znacka ministerstva.
V zépati je situovana adresa a kontaktni udaje instituce. Tyto
texty jsou zarovnany na levy praporek.

Adresat a text dopisu se vypliiuji na osobnim poéitaci do
definovaného, vymezeného prostoru, ktery je na vykrese oznacen
Sedym podtiskem, a nasledné se tisknou na predti§tény formular
hlavickového papiru standardniho — obycejného na osobni tiskarné.

PFesné umisténi jednotlivych prvki a &asti texti hlavickového
papiru standardniho — obycejného jsou patrné z podrobné
okoétovanych rozkresu.

Formular se predtiskuje ofsetovou technologii predepsanymi
soutiskovymi & primymi barvami (viz kapitola 4) na kvalitni bily
ofsetovy papir o plo§né hmotnosti 80 g/m®.
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Véazeny pane,

text tohoto dopisu se piSe fontem Arial CE o velikosti 12 bodl s radkovanim 1,5 a zarovnanim do bloku. V pfipadé
potieby Ize proklad zmensit. Sediva plocha podkladu (170 x 186 mm) vymezuje maximalni rozsah textu, plocha neni
soucasti hlavickového papiru. Text je pro vétsi prehlednost dobré rozdélit do nékolika odstavct oddélenych jednou
mezerou. DodrZeni téchto pravidel zaru¢i ministerstvu jednotny vzhled merkantilnich tiskovin.

Text tohoto dopisu se piSe fontem Arial CE o velikosti 12 bodi s fadkovanim 1,5 a zarovnanim do bloku. V pfipadé
potieby Ize proklad zmensit. Sediva plocha podkladu (170 x 186 mm) vymezuje maximalni rozsah textu, plocha neni
soucasti hlavickového papiru. Text je pro vétsi prehlednost dobré rozdélit do nékolika odstavct oddélenych jednou
mezerou. Dodrzeni téchto pravidel zaruéi ministerstvu jednotny vzhled merkantilnich tiskovin. Text tohoto dopisu se
piSe fontem Arial CE o velikosti 12 bodu s fadkovanim 1,5 a zarovnanim do bloku. V pfipadé potfeby Ize proklad
zmensit. Sediva plocha podkladu (170 x 186 mm) vymezuje maximalni rozsah textu, plocha neni soud&asti
hlavickového papiru.

Text je pro vétsi prehlednost dobré rozdélit do nékolika odstavct oddélenych jednou mezerou. Dodrzeni téchto
pravidel zaru¢i ministerstvu jednotny vzhled merkantilnich tiskovin. Text tohoto dopisu se piSe fontem Arial CE
o velikosti 12 bod(i s fadkovanim 1,5 a zarovnanim do bloku. V pfipadé potfeby Ize proklad zmensit. Sediva plocha
podkladu (170 x 186 mm) vymezuje maximalni rozsah textu, plocha neni soucéasti hlavickového papiru. Text je pro
vétsi prehlednost dobré rozdélit do nékolika odstavcu oddélenych jednou mezerou. Dodrzeni téchto pravidel zaruci
ministerstvu jednotny vzhled merkantilnich tiskovin. Text tohoto dopisu se piSe fontem Arial CE o velikosti 12 bodu
s fadkovanim 1,5 a zarovnanim do bloku. V pfipadé potteby Ize proklad zmensit. Sediva plocha podkladu (170 x 186 mm)
vymezuje maximalni rozsah textu, plocha neni souéasti hlavi¢kového papiru.

Text je pro vétsi prehlednost dobré rozdélit do nékolika odstavct oddélenych jednou mezerou. DodrZeni téchto
pravidel zaru¢i ministerstvu jednotny vzhled merkantilnich tiskovin. Text tohoto dopisu se piSe fontem Arial CE
o velikosti 12 bod(i s fadkovanim 1,5 a zarovnanim do bloku. V pfipadé potfeby Ize proklad zmensit. Sediva plocha
podkladu (170 x 186 mm) vymezuje maximalni rozsah textu, plocha neni soucasti hlavickového papiru. Text je pro
vétsi prehlednost dobré rozdélit do nékolika odstavct oddélenych jednou mezerou.

Té&nov 17, 117 05 Praha |, Ceské republika
tel: 221 812 557, fax: 221 313 933
www.mze.cz
bankovni spojeni: CNB Praha |
¢ 0. 1226-001/0710
IC: 020478 barevna znaéka: 100% velikost
text: Arial CE, 12 b, fadkovani 1,5
adresa: Gill Sans CE Light 8 b, proklad 14 b, prostrkani 4 b
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Text tohoto dopisu se piSe fontem Arial CE o velikosti 12 bodu s fadkovanim 1,5 a zarovnanim do bloku. V pfipadé
poteby Ize proklad zmensit. Sediva plocha podkladu (170 x 186 mm) vymezuje maximalni rozsah textu, plocha neni
soucasti hlavickového papiru. Text je pro vétsi prehlednost dobré rozdélit do nékolika odstavci oddélenych jednou
mezerou. DodrZeni téchto pravidel zaru¢i ministerstvu jednotny vzhled merkantilnich tiskovin.

Text tohoto dopisu se piSe fontem Arial CE o velikosti 12 bodu s fadkovanim 1,5 a zarovnanim do bloku. V pfipadé
poteby Ize proklad zmensit. Sediva plocha podkladu (170 x 186 mm) vymezuje maximaini rozsah textu, plocha neni
soucasti hlavickového papiru. Text je pro vétsi prehlednost dobré rozdélit do nékolika odstavci oddélenych jednou
mezerou. Dodrzeni téchto pravidel zaru¢i ministerstvu jednotny vzhled merkantilnich tiskovin. Text tohoto dopisu se
pise fontem Arial CE o velikosti 12 bodi s fadkovanim 1,5 a zarovnanim do bloku. V pfipadé potieby Ize proklad
zmensit. Sediva plocha podkladu (170 x 186 mm) vymezuje maximalni rozsah textu, plocha neni souéasti
hlavickového papiru.

Text je pro vétsi prehlednost dobré rozdélit do nékolika odstavct oddélenych jednou mezerou. Dodrzeni téchto
pravidel zaru¢i ministerstvu jednotny vzhled merkantilnich tiskovin. Text tohoto dopisu se pise fontem Arial CE
o velikosti 12 bodli s Fadkovanim 1,5 a zarovnanim do bloku. V pfipadé potieby Ize proklad zmensit. Sediva plocha
podkladu (170 x 186 mm) vymezuje maximalni rozsah textu, plocha neni soucasti hlavickového papiru. Text je pro
vétsi prehlednost dobré rozdélit do nékolika odstavci oddélenych jednou mezerou. DodrZeni téchto pravidel zaru¢i
ministerstvu jednotny vzhled merkantilnich tiskovin. Text tohoto dopisu se piSe fontem Arial CE o velikosti 12 bodu
s fadkovanim 1,5 a zarovnanim do bloku. V pfipadé poteby Ize proklad zmensit. Sediva plocha podkladu (170 x 186 mm)
vymezuje maximalni rozsah textu, plocha neni soucasti hlavickového papiru.

Text je pro vétsi prehlednost dobré rozdélit do nékolika odstavci oddélenych jednou mezerou. Dodrzeni téchto
pravidel zaruéi ministerstvu jednotny vzhled merkantilnich tiskovin. Text tohoto dopisu se pise fontem Arial CE
o velikosti 12 bodd s Fadkovanim 1,5 a zarovnanim do bloku.

S pozdravem

Mo,

Jméno Prijmeni
funkce

Tésnov 17, 117 05 Praha |, Ceska republika
tel: 221 812 557, fax: 221 313 933
www.mze.cz

bankovni spojeni: CNB Praha |

& 0:1226-001/0710

IC: 020478

Je-li obsah dopisu delSi nez na jednu stranu, uZiva se k pokracovani

dalsi list. Tento je identicky s prvni stranou, pouze zacina
paginaci, dvouradkovou mezerou a pokracuje sdélenim.




Ing. Jaroslav Palas
ministr zem&dg&lstvi

Praha 12. mésice 2000

Vazeny pane,

text tohoto dopisu se pise fontem Arial CE o velikosti 12 bodl s fadkovanim 1,5 a zarovnanim do bloku. V pfipadé
poteby Ize proklad zmensit. Sediva plocha podkladu (160 x 186 mm) vymezuje maximalni rozsah textu, plocha neni
soucasti hlavitkového papiru. Text je pro vétsi prehlednost dobré rozdélit do nékolika odstavcii oddélenych jednou
mezerou. DodrZeni téchto pravidel zaru¢i ministerstvu jednotny vzhled merkantilnich tiskovin.

Text tohoto dopisu se pise fontem Arial CE o velikosti 12 bodi s fadkovanim 1,5 a zarovnanim do bloku. V pfipadé
poteby Ize proklad zmensit. Sediva plocha podkladu (160 x 186 mm) vymezuje maximalni rozsah textu, plocha neni
soucasti hlavickového papiru. Text je pro vétsi prehlednost dobré rozdélit do nékolika odstavci oddélenych jednou
mezerou. DodrZeni téchto pravidel zaru¢i ministerstvu jednotny vzhled merkantilnich tiskovin. Text tohoto dopisu se
pige fontem Arial CE o velikosti 12 bod( s fadkovanim 1,5 a zarovnanim do bloku. V pfipadé potieby Ize proklad
zmensit. Sediva plocha podkladu (160 x 186 mm) vymezuje maximalni rozsah textu, plocha neni sougasti
hlavickového papiru.

Text je pro vétsi prehlednost dobré rozdélit do nékolika odstavcu oddélenych jednou mezerou. Dodrzeni téchto
pravidel zaru¢i ministerstvu jednotny vzhled merkantilnich tiskovin. Text tohoto dopisu se pise fontem Arial CE
o velikosti 12 bodu s fadkovanim 1,5 a zarovnanim do bloku. V pfipadé potfeby Ize proklad zmensit. Sedivéa plocha
podkladu (160 x 186 mm) vymezuje maximalni rozsah textu, plocha neni sou¢asti hlavickového papiru. Text je pro
vétsi prehlednost dobré rozdélit do nékolika odstavcl oddélenych jednou mezerou. Dodrzeni téchto pravidel zaruci
ministerstvu jednotny vzhled merkantilnich tiskovin. Text tohoto dopisu se pie fontem Arial CE o velikosti 12 bodu
s fadkovanim 1,5 a zarovnanim do bloku. V pfipadé potieby Ize proklad zmensit.

Sedivé plocha podkladu (160 x 186 mm) vymezuje maximalni rozsah textu, plocha neni sougasti hlavickového papiru.
Text je pro vétsi prehlednost dobré rozdélit do nékolika odstavci oddélenych jednou mezerou. Dodrzeni téchto
pravidel zaru¢i ministerstvu jednotny vzhled merkantilnich tiskovin. Text tohoto dopisu se pise fontem Arial CE
o velikosti 12 bodli s Fadkovanim 1,5 a zarovnanim do bloku. V pfipadé potieby Ize proklad zmensit. Sediva plocha
podkladu (160 x 186 mm) vymezuje maximalni rozsah textu, plocha neni sou¢asti hlavickového papiru. Text je pro
vétsi prehlednost dobré rozdélit do nékolika odstavct oddélenych jednou mezerou. DodrZeni téchto pravidel zaru¢i
ministerstvu jednotny vzhled merkantilnich tiskovin. Text tohoto dopisu se piSe fontem Arial CE o velikosti 12 bodu
s fadkovanim 1,5 a zarovnanim do bloku. V pfipadé poteby Ize proklad zmensit. Sediva plocha podkladu (160 x 186 mm)
vymezuje maximalni rozsah textu, plocha neni soucasti hlavickového papiru. Text je pro vétsi prehlednost dobré
rozdélit do nékolika odstavc oddélenych jednou mezerou. Dodrzeni téchto pravidel zaru¢i ministerstvu jednotny
vzhled merkantilnich tiskovin. Text tohoto dopisu se pise fontem Arial CE o velikosti 12 bodu s fadkovanim 1,5
a zarovnanim do bloku. V pfipadé potieby Ize proklad zmensit.
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www.mze.cz MINISTERSTVO ZEMEDELSTVI CESKE REPUBLIKY
Ministr zemé&dé&lstvi uZiva k externi komunikaci specialni Jméno a funkce ministra zemédé&lstvi jsou na formulari
hlavi¢kovy papir, ktery slouzi zejména pro dilezité dokumenty predtistény. Zahlavi a text dopisu se vypliiuji na osobnim pocitadi
ministerstva charakteru statnich ustanoveni a rozhodnuti. Tyto do definovaného, vymezeného prostoru, ktery je na vykrese
dokumenty a ustanoveni jsou vZdy opatfeny malym statnim oznaden Sedym podtiskem, a nasledné se tisknou na predtistény
znakem CR. Statni znak je na hlavi¢kovém papife umistén formular hlavickového papiru ministra zemédélstvi na osobni

v souladu s charakterem jeho vyznamu a zaroveii s jednotnym tiskarné.
vizualnim stylem MZe.
PFesné umisténi jednotlivych prvki a &asti texti hlavickového
V zahlavi hlavickového papiru je umistén maly statni znak, v zapati papiru ministra zemédélstvi jsou patrné z podrobné
je situovana znacka MZe, adresa a kontaktni Gdaje instituce. okétovanych rozkrest.
Texty v zapati jsou zarovnany na levy praporek.
Formular se predtiskuje ofsetovou technologii predepsanymi
soutiskovymi barvami (viz kapitola 4) na kvalitni bily ofsetovy
papir o plosné hmotnosti 80 g/m~



Ing. Jaroslav Palas
ministr zeme&délstvi

Praha 12. mésice 2000

Véazeny pane,

text tohoto dopisu se piSe fontem Arial CE o velikosti 12 bodl s radkovanim 1,5 a zarovnanim do bloku. V pfipadé
potieby Ize proklad zmensit. Sediva plocha podkladu (160 x 186 mm) vymezuje maximalni rozsah textu, plocha neni
soucasti hlavickového papiru. Text je pro vétsi prehlednost dobré rozdélit do nékolika odstavct oddélenych jednou
mezerou. DodrZeni téchto pravidel zaru¢i ministerstvu jednotny vzhled merkantilnich tiskovin.

Text tohoto dopisu se pise fontem Arial CE o velikosti 12 bodu s fadkovanim 1,5 a zarovnanim do bloku. V pfipadé
potieby Ize proklad zmensit. Sediva plocha podkladu (160 x 186 mm) vymezuje maximalni rozsah textu, plocha neni
soucasti hlavickového papiru. Text je pro vétsi prehlednost dobré rozdélit do nékolika odstavct oddélenych jednou
mezerou. Dodrzeni téchto pravidel zaru¢i ministerstvu jednotny vzhled merkantilnich tiskovin. Text tohoto dopisu se
pise fontem Arial CE o velikosti 12 bodu s fadkovanim 1,5 a zarovnanim do bloku. V pfipadé potfeby Ize proklad
zmensit. Sediva plocha podkladu (160 x 186 mm) vymezuje maximalni rozsah textu, plocha neni soudasti
hlavickového papiru.

Text je pro vétsi prehlednost dobré rozdélit do nékolika odstavct oddélenych jednou mezerou. Dodrzeni téchto
pravidel zaru¢i ministerstvu jednotny vzhled merkantilnich tiskovin. Text tohoto dopisu se piSe fontem Arial CE
o velikosti 12 bod(i s Fadkovanim 1,5 a zarovnanim do bloku. V pfipadé potfeby Ize proklad zmensit. Sediva plocha
podkladu (160 x 186 mm) vymezuje maximalni rozsah textu, plocha neni soucéasti hlavickového papiru. Text je pro
vétsi prehlednost dobré rozdélit do nékolika odstavcu oddélenych jednou mezerou. Dodrzeni téchto pravidel zaruci
ministerstvu jednotny vzhled merkantilnich tiskovin. Text tohoto dopisu se piSe fontem Arial CE o velikosti 12 bodu
s radkovanim 1,5 a zarovnanim do bloku. V pfipadé potieby Ize proklad zmensit.

Sediva plocha podkladu (160 x 186 mm) vymezuje maximalni rozsah textu, plocha neni soudasti hlavickového papiru.
Text je pro vétsi prehlednost dobré rozdélit do nékolika odstavct oddélenych jednou mezerou.

statni znak

hlavi€ka: jméno — Gill Sans CE Regular 13 b, 50 % K
funkce — Gill Sans CE Regular |10 b, proklad 15 b

text: Arial CE, 12 b, radkovani 1,5

adresa: Gill Sans CE Light 8 b, proklad 14 b, prostrkani 4 b

barevna znacka: 100% velikost
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Ing. Jaroslav Palas
ministr zem&dg&lstvi
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Text tohoto dopisu se pise fontem Arial CE o velikosti 12 bodi s fadkovanim 1,5 a zarovnanim do bloku. V pfipadé
poteby Ize proklad zmensit. Sediva plocha podkladu (160 x 186 mm) vymezuje maximalni rozsah textu, plocha neni
soucasti hlavickového papiru. Text je pro vétsi prehlednost dobré rozdélit do nékolika odstavci oddélenych jednou
mezerou. DodrZeni téchto pravidel zaru¢i ministerstvu jednotny vzhled merkantilnich tiskovin.

Text tohoto dopisu se piSe fontem Arial CE o velikosti 12 bodu s fadkovanim 1,5 a zarovnanim do bloku. V pfipadé
poteby Ize proklad zmensit. Sediva plocha podkladu (160 x 186 mm) vymezuje maximalni rozsah textu, plocha neni
soucasti hlavickového papiru. Text je pro vétsi prehlednost dobré rozdélit do nékolika odstavci oddélenych jednou
mezerou. Dodrzeni téchto pravidel zaruéi ministerstvu jednotny vzhled merkantilnich tiskovin. Text tohoto dopisu se
pise fontem Arial CE o velikosti 12 bodu s fadkovanim 1,5 a zarovnanim do bloku. V pfipadé potieby Ize proklad
zmensit. Sediva plocha podkladu (160 x 186 mm) vymezuje maximalni rozsah textu, plocha neni sougasti
hlavickového papiru.

Text je pro vétsi prehlednost dobré rozdélit do nékolika odstavct oddélenych jednou mezerou. Dodrzeni téchto
pravidel zaru¢i ministerstvu jednotny vzhled merkantilnich tiskovin. Text tohoto dopisu se pise fontem Arial CE
o velikosti 12 bodli s Fadkovanim 1,5 a zarovnanim do bloku. V pfipadé potieby Ize proklad zmensit. Sediva plocha
podkladu (160 x 186 mm) vymezuje maximalni rozsah textu, plocha neni soucasti hlavickového papiru. Text je pro
Vvétsi prehlednost dobré rozdélit do nékolika odstavci oddélenych jednou mezerou. DodrZeni téchto pravidel zaruci
ministerstvu jednotny vzhled merkantilnich tiskovin. Text tohoto dopisu se piSe fontem Arial CE o velikosti 12 bodu
s fadkovanim 1,5 a zarovnanim do bloku. V pfipadé poteby Ize proklad zmensit. Sediva plocha podkladu (160 x 186 mm)
vymezuje maximalni rozsah textu, plocha neni soucasti hlavickového papiru. Text je pro vétsi prehlednost dobré
rozdélit do nékolika odstavci oddélenych jednou mezerou. DodrZeni téchto pravidel zaruci ministerstvu jednotny
vzhled merkantilnich tiskovin.

S pozdravem

Ing. Jaroslav Palas
ministr zeméd@lstvi
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Je-li obsah dopisu delSi nez na jednu stranu, uZiva se k pokracovani

dalsi list. Tento je identicky s prvni stranou, pouze list za¢ina
paginaci, dvouradkovou mezerou a pokracuje sdélenim.
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MINISTERSTVO ZEMEDELSTVI
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Tetnov 17, 11705 Praha |
Ceski republika

Vazeny pan

Jméno Prijmeni

funkce

Jméno firmy

Ulice 12/345

123 45 Mésto 6 — Ctrt

Véazeny pan

Jméno Pfijmeni

funkce

Jmeéno firmy

Ulice 12/345

123 45 Mésto 6 — Cturt

Obalka C5

MZe pouZiva obalky s predtisténou znackou v zékladnim barevném
provedeni a s adresou odesilatele.

V levém hornim rohu je umisténa znacka ministerstva, pod ni je
situovana adresa instituce. Adresa prijemce rozdélena standardné
do jednotlivych radkid zarovnanych vlevo se umistuje na obvyklé
misto v pravé spodni ¢tvrtiné obalky.

PFesné umisténi jednotlivych prvki a textd obalek jsou patrné

z podrobné okétovanych rozkrest.

Obalky se predtiskuji ofsetovou technologii predepsanymi
soutiskovymi ¢i primymi barvami (viz kapitola 4) na kvalitni bily

ofsetovy papir o plosné hmotnosti 120 g/m*
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barevna znacka: 130% velikost
adresa: Gill Sans CE Light 12 b, proklad |5 b, prostrkani 4 b
barevna znaéka: 90% velikost

adresa: Gill Sans CE Light 8,5 b, proklad 10,5 b, prostrkani 4 b

0000



Vizitka ¢eska strana

ODBOR
JEHO NAZEV

Titl. Jméno PFijmeni
funkce

prijmeni@mze.cz, www.mze.cz

T&nov 17, 117 05 Praha |, Ceska republika
tel.: 221 812 557, fax: 221 313 933, mobil: 602 345 648
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MINISTERSTVO ZEMEDELSTVI
CESKE REPUBLIKY

ODBOR
JEHO NAZEV

Titl. Jméno Prijmeni
funkce

prijmeni@mze.cz, www.mze.cz

T&nov 17, 117 05 Praha |, Ceské republika
tel.: 221 812 557, fax: 221 313 933, mobil: 602 345 648

MINISTERSTVO ZEMEDELSTVI
CESKE REPUBLIKY

Vizitky slouzi jako nezanedbatelny komunikaéni nastroj
pri jednanich a reprezentaci instituce.

Vizitky jsou pro zaméstnance ministerstva jednotné — format
90 x 50 mm. V pravé horni casti je situovana znacka, textova cast
je zarovnana ve spodni poloviné na levy praporek.

Presné umisténi jednotlivych prvki a textl je patrné z podrobné
okétovanych rozkresu.

barevna znacka: 65% velikost

néazev oboru: Gill Sans CE Regular 6,17 b, proklad 7,55 b, prostrkani 15 b
jméno: Gill Sans CE Regular 10 b funkce: Gill Sans CE Regular 7 b, proklad 8,5 b
adresa: Gill Sans CE Regular 7 b, proklad 8,5 b

Vizitky se tisknou ofsetovou technologii pfedepsanymi soutiskovymi

&i primymi barvami (viz kapitola 4) na matny kfidovy papir

— hladky o plosné hmotnosti 300 g/m. Vizitky je moZno tisknout
oboustranné — z jedné strany v ceském a z druhé v anglickém

jazyce.



Vizitka anglickd strana

ODBOR MINISTRY OF AGRICULTURE
JEHO NAZEV OF THE CZECH REPUBLIC

Jméno Prijmeni
funkce
Té&nov 17, 117 05 Prague |, Czech Republic

phone: +420 221 812 557, fax: +420 221 313 933, mobile: +420 602 345 648
prijmeni@mze.cz, www.mze.cz

ODBOR MINISTRY OF AGRICULTURE
JEHO NAZEV OF THE CZECH REPUBLIC

Jméno Pijmeni
funkce
Té&nov 17, 117 05 Prague |, Czech Republic

phone: +420 221 812 557, fax: +420 221 313 933, mobile: +420 602 345 648
prijmeni@mze.cz, www.mze.cz

statni znak

nazev oboru: Gill Sans CE Regular 6,17 b, proklad 7,55 b, prostrkani 15 b
jméno: Gill Sans CE Regular 10 b funkce: Gill Sans CE Regular 7 b, proklad 8,5 b
adresa: Gill Sans CE Regular 7 b, proklad 8,5 b
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Souéasti podoby razitka je znatka ministerstva v materialovém

provedeni a adresa ministerstva.

Prislusny text je vysazen zakladnim (pripadné dopliikovym)
firemnim pismem (viz kapitola 3) a je zarovnan vlevo.

jednobarevna zna&ka: 75% velikost

adresa: Gill Sans CE Regular 7,5 b, proklad 10 b

Skladba pFesnych udaji na razitku vyplyva z konkrétnich potieb
a neni presné definovana. VZdy je viak nutno zachovat zakladni
rozvrzeni, které stanovuje rozkres.

Razitko je prikladem, kdy z technologickych dlvodi neni mozno
pouZit znacku v zakladnim barevném provedeni a je aplikovano
v jeho jednobarevné podobé (viz podkapitola 2.3).
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MINISTERSTVO ZEMEDELSTVI CESKE REPUBLIKY

Vazeny pane,

Text této zpravy se piSe fontem Arial CE o velikosti 10 bodu se zarovnanim doleva.

Text je pro vétsi pfehlednost dobré rozdélit do nékolika odstavcl oddélenych jednofadkovou
mezerou. Dodrzeni téchto pravidel zaru¢i ministerstvu jednotny vzhled merkantilnich tiskovin. Text
této zpravy se pise fontem Arial CE o velikosti 10 bodu se zarovnanim doleva. Text je pro vétsi
prehlednost dobré rozdélit do nékolika odstavct oddélenych jednofadkovou mezerou. Dodrzeni téchto
pravidel zaruc¢i ministerstvu jednotny vzhled merkantilnich tiskovin.

Text této zpravy se piSe fontem Arial CE o velikosti 10 bodu se zarovnanim doleva.
Text je pro vétsi prehlednost dobré rozdélit do nékolika odstavcii oddélenych jednoradkovou
mezerou. Dodrzeni téchto pravidel zaru¢i ministerstvu jednotny vzhled merkantilnich tiskovin.

S pozdravem
Titl. Jméno Pfijmeni
funkce

Tésnov 17, 117 05 Praha 1, Ceska republika

tel.: 221 812 557, fax: 221 313 933
prijmeni@mze.cz, www.mze.cz

Do zéhlavi kazdé elektronické zpravy je prostiednictvim interniho
informaéniho systému MZe vkladana znacka instituce v zakladnim
barevném provedeni (viz podkapitola 2.2). Samotny text
elektronické zpravy je psan dopliikovym pismem Arial o velikosti
10 bodii a se zarovnanim na levy praporek. Text je pro vétsi
prehlednost vhodné rozdélit do nékolika odstavci oddélenych
jednoradkovou mezerou.

Na konec kazdé zpravy je informaénim systémem vkladan
automaticky podpis, nazev a adresa instituce s kontaktnimi Gdaji
dopliikovym pismem Arial o velikosti 10 bodi a sytosti 50 %

cerné barvy.

Umisténi jednotlivych prvka a &asti textl elektronické zpravy je
patrné z rozkresu.
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MINISTERSTVO ZEMEDELSTVI CESKE REPUBLIKY

Objednavka ¢.: 1234

Datum vystaveni: 1.2.2004

Datum dodani: 2.3.2004

Vyfizuje: Jméno Pfijmeni

Dodavatel

firma: Jméno firmy

adresa: Ulice 12, 123 45 Mésto 6 — Ctvrt

tel.: 123 456 789

fax: 123 456 780

bankovni spojeni: Néazev banky, pobocka

& a: 123-456789/001

IC: 12345678

DIC: 001 — 12345678

Pfedmét objednavky Mnozstvi Cena

Predmét objednavky — druh zbozi 12 kust 123 456,-

Predmét objednavky — druh zbozi 123 kust 1234 567,-

Predmét objednavky — druh zbozi 4 kusy 12 345,-

1370 368,-

Té&snov 17, 11705 Praha |

tel: 221 812 557

fax: 222 313 933

bankovnf spojent: CNB Praha |

& 0.:1226-001/0710

IC: 020478
Objednavka slouzi jako jednotny formular k objednavani ridznych PFesné umisténi jednotlivych prvki a &asti text objednavky je
vyrobki a sluZeb. patrné z podrobné okétovanych rozkresa.
V elektronické sabloné objednavky je v pravém hornim rohu Objednavka se tiskne z predlohy uloZené v pocitacich ministerstva
umisténa znacka ministerstva, v zahlavi nazev dokumentu na kvalitni ofsetovy papir o plo§né hmotnosti 80 g/m>

— Objednavka a dale Gdaje pro vyplnéni. Nazev formulare je v
zakladni barvé — zelené MZe (viz kapitola 4).

Zakladni Gdaje o objednavce, Gidaje o dodavateli a predmét
objednavky se vypliiuji na osobnim pocitaci do definovaného,
vymezeného prostoru, ktery je na vykrese oznacen Sedym
podtiskem.



Objednavka ¢.:
Datum vystaveni:
Datum dodani:

1234
1.2.2004
2.3.2004

MINISTERSTVO ZEMEDELSTVI CESKE REPUBLIKY

Vyfizuje: Jméno Prijmeni

Dodavatel

firma: Jméno firmy

adresa: Ulice 12, 123 45 Mésto 6 — Ctvrt

tel.: 123 456 789

fax: 123 456 780

bankovni spojeni: Nazev banky, pobocka

€. u.: 123-456789/001

IC: 12345678

DIC: 001 — 12345678

Predmét objednavky Mnozstvi Cena

Predmét objednavky — druh zbozi 12 kusU 123 456,-

Predmét objednavky — druh zbozi 123 kusu 1234 567,-

Predmét objednavky — druh zbozi 4 kusy 12 345,-
1370 368,-

Té&nov |7, 11705 Praha |
tel: 221 812 557

fax: 222 313 933

bankovni spojeni: CNB Praha |
¢ u: 1226-001/0710

IC: 020478

barevna znaéka: |00% velikost

nadpis: Gill Sans CE Light 29 b, prostrkani 4 b

text objednavky: Arial CE/Arial CE Bold 10 b, proklad 14 b
adresa: Gill Sans CE Light 8 b, proklad 14 b, prostrkani 4 b




’

)

W 2
DS
DN
" -

MINISTERSTVO ZEMEDELSTVI CESKE REPUBLIKY

Cislo faktury 123/2004
Variabilni symbol 123
Konstantni symbol 4567

Objednavka 123/2004
Odesilatel Prijemce Forma uhrady forma
Ministerstvo zemédélstvi CR Jméno firmy Datum vystaveni 1.2.2004
odbor odbor Datum splatnosti 1. 3. 2004
Tésnov 17 Ulice 12 Datum uskute¢néni
117 05 Praha 1 123 45 Mésto 6 — Ctvrt zdanitelného pInéni 1. 2. 2004

1C: 020478 IC: 12345678
bankovni spojeni: CNB Praha 1 DIC: 001 — 12345678
&. 0.1 1226-001/0710

Text faktury je slepy a slouzi pouze k vytvoreni lepsi pfedstavy o jeho vysledné podobé. Text faktury je
slepy a slouzi pouze k vytvoreni lepsi pfedstavy o jeho vysledné podobé. Text faktury je slepy a slouzi
pouze k vytvoreni lepsi pfedstavy o jeho vysledné podobé. Text faktury je slepy a slouzi pouze k vytvoreni
lepsi predstavy o jeho vysledné podobé.

Predmét fakturace Zaklad dané Sazba dané Dai Cena
Pfedmét fakturace 20 000,- 5% 1000,- 21000,-
Pfedmét fakturace 20 000,- 5% 1000,- 21000,-
Predmét fakturace 20 000,- 5% 1000, 21000,-
Rekapitulace 60 000,- 5% 3000,- 63 000,-
Cena celkem 60 000,- 5% 3000,- 63 000,-
Vypracoval Podpis

Jméno Pfijmeni

funkce

Tésnov 17, 11705 Praha I, Ceska republika
tel: 221 812 557, fax: 221 313 933

www.mze.cz

Graficky manuél jednotného vizualniho stylu v sobé zahrnuje také PFesné umisténi jednotlivych prvki a textl faktury je patrné
definici podoby elektronické $ablony faktury. z podrobné okétovanych rozkrest.

V pravém hornim rohu elektronické Sablony je umisténa znacka Faktura se tiskne z predlohy umisténé v pocitacich ministerstva
ministerstva, v zahlavi nazev dokumentu — Faktura a dale tabulka na kvalitni ofsetovy papir o plo§né hmotnosti 80 g/m>

s Udaji a kolonkami pro vyplnéni. Nazev formulare je v zakladni
barvé — zelené MZe (viz kapitola 4).

Zakladni Gdaje o fakturované zakazce, tdaje o objednavateli,
o dodavateli, datum splatnosti, fakturovana cena a vyhotovitel
se vypliiuji na osobnim pocitaci do definovaného, vymezeného
prostoru, ktery je na vykrese oznacen Sedym podtiskem.



Odesilatel

Ministerstvo zemédélstvi CR
odbor

Tésnov 17

117 05 Praha 1

IC: 020478

bankovni spojeni: CNB Praha 1
¢. 0.: 1226-001/0710

MINISTERSTVO| ZEMEDELSTVI CESKE REPUBLIKY
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Prijemce
Jméno firmy
odbor
Ulice 12
123 45 Mésto 6 — Ctvrt
IC: 12345678

DIC: 001 — 12345678

Cislo faktury 123/2004
Variabilni symbol 123
Konstantni symbol 4567

Objednavka 123/2004
Forma uhrady forma

Datum vystaveni 1. 2. 2004
Datum splatnosti 1. 3. 2004

Datum uskuteénéni
zdanitelného plnéni 1. 2. 2004

Text faktury je slepy a slouzi pouze k vytvoreni lepsi predstavy o jeho vysledné podobé. Text faktury je
slepy a slouzi pouze k vytvoreni lepsi predstavy o jeho vysledné podobé. Text faktury je slepy a slouzi
pouze k vytvoreni lepsi pfedstavy o jeho vysledné podobé. Text faktury je slepy a slouzi pouze k vytvoreni
lepsi predstavy o jeho vysledné podobé.

Predmét fakturace Zaklad dané Sazba dané Dan Cena
Predmét fakturace 20 000,- 1 000,- 21 000,-
Predmét fakturace 20 000,- 1 000,- 21 000,-
Predmét fakturace 20 000,- 1 .000,- 21 000,-
Rekapitulace 60 000,- 3 000,- 63 000,-
Cena celkem 60 000,- 3 000,- 63 000,-
Vypracoval Podpis

Jméno Prijmeni

funkce

Té&nov 17, 117 05 Praha |, Ceska republika
tel: 221 812 557, fax: 221 313 933

www.mze.cz

barevna znaéka: |00% velikost

nadpis: Gill Sans CE Light 29 b, prostrkani 4 b

text faktury: Arial CE/Arial CE Bold 10 b, proklad 14 b
adresa: Gill Sans CE Light 8 b, proklad 14 b, prostrkani 4 b




Dalsi tisténé materialy
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MINISTERSTVO ZEMEDELSTVI CESKE REPUBLIKY

Mésto 1. 2. 2004

Nazev tiskové zpravy
Podtitulek

Text této tiskové zpravy se piSe fontem Arial CE o velikosti 12 bodu s fadkovanim 1,5 a zarovnanim do bloku.
V piipadé potieby Ize proklad zmensit. Sediva plocha podkladu (170 x 181 mm) vymezuje maximalni rozsah
textu, plocha neni sougasti tiskové zpravy. Text je pro vétsi piehlednost dobré rozdélit do nékolika odstavcu
oddélenych jednou mezerou. Dodrzeni téchto pravidel zaru¢i ministerstvu jednotny vzhled merkantilnich
tiskovin.

Text této tiskové zpravy se pise fontem Arial CE o velikosti 12 bodu s Fadkovanim 1,5 a zarovnanim do bloku.
V pfipadé potfeby Ize proklad zmensit. Sediva plocha podkladu (170 x 181 mm) vymezuje maximalni rozsah textu,
plocha neni soucasti tiskové zpravy. Text je pro vétsi prehlednost dobré rozdélit do nékolika odstavci oddélenych
jednou mezerou. Dodrzeni téchto pravidel zaruci ministerstvu jednotny vzhled merkantilnich tiskovin. Text této tiskové
zpravy se pise fontem Arial CE o velikosti 12 bodi s fadkovanim 1,5 a zarovnanim do bloku. V pfipadé potieby Ize
proklad zmensit. Sediva plocha podkladu (170 x 181 mm) vymezuje maximalni rozsah textu, plocha neni sougasti
tiskové zpravy. Text je pro vétsi prehlednost dobré rozdélit do nékolika odstavci oddélenych jednou mezerou.
Dodrzeni téchto pravidel zaru¢i ministerstvu jednotny vzhled merkantilnich tiskovin.

Text této tiskové zpravy se pise fontem Arial CE o velikosti 12 bodl s fadkovanim 1,5 a zarovnanim do bloku.
V pfipadé potteby Ize proklad zmensit. Sediva plocha podkladu (170 x 181 mm) vymezuje maximalni rozsah textu,
plocha neni soucasti tiskové zpravy. Text je pro vétsi prehlednost dobré rozdélit do nékolika odstavci oddélenych
jednou mezerou. Dodrzeni téchto pravidel zaru¢i ministerstvu jednotny vzhled merkantilnich tiskovin. Text této tiskové
zpravy se pise fontem Arial CE o velikosti 12 bodl s fadkovanim 1,5 a zarovnanim do bloku. V pfipadé potieby Ize
proklad zmensit. Sediva plocha podkladu (170 x 181 mm) vymezuje maximalni rozsah textu, plocha neni sougasti
tiskové zpravy. Text je pro vétsi prehlednost dobré rozdélit do nékolika odstavct oddélenych jednou mezerou.
Dodrzeni téchto pravidel zaruci ministerstvu jednotny vzhled merkantilnich tiskovin. Text této tiskové zpravy se pise
fontem Arial CE o velikosti 12 bod s fadkovanim 1,5 a zarovnanim do bloku. V pfipadé potreby Ize proklad zmensit.

Podrobné informace poskytne
Jméno Piijmeni

funkce

tel.: 123 456 789
prijmeni@mze.cz

Tésnov 17, 11705 Praha I, Ceska republika
tel: 221 812 557, fax: 221 313 933

www.mze.cz

Tiskova zprava je nedilnou souéasti komunikaénich nastrojt
pouzivanych Ministerstvem zemé&délstvi CR.

Titulni strana elektronické sablony tiskové zpravy obsahuje
v pravém hornim rohu znacku ministerstva, v zahlavi je nazev
formulare — Tiskova zprava a v zapati je uvedena adresa

a kontaktni udaje instituce.

Misto a datum se vpisuji na osobnim pocitaci dopliikovym
pismem instituce do vymezenych kolonek formulare. Samotny
text tiskové zpravy je vyplnén na osobnim pocitaci do
definovaného, vymezeného prostoru, ktery je na vykrese
oznacen Sedym podtiskem.

Ve vétsiné pripadul se tiskova zprava zasila elektronicky. Pokud
je tiskova zprava zasilana faxem, pouziva se jednobarevného
(¢erného) provedeni znacky (viz podkapitola 2.3) a nazvu
formulare. Kontaktni Gdaje a text jsou vyplnény na osobnim
pocitaci stejnym zplsobem jako u elektronické verze.

PFesné umisténi jednotlivych prvki a textd tiskové zpravy je
patrné z podrobné okétovaného rozkresu.

Tiskova zprava se tiskne z predlohy uloZené v poditacich
ministerstva na kvalitni ofsetovy papir o ploSné hmotnosti 80 g/m>.
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MINISTERSTVO ZEMEDELSTVI CESKE REPUBLIKY

Mésto 1. 2. 2004,

Nazev tiskové zpravy
Podtitulek

Text této tiskové zpravy se piSe fontem Arial CE o velikosti 12 bodti s fadkovanim 1,5 a zarovnanim do bloku.
V piipadé potieby Ize proklad zmensit. Sediva plocha podkladu (170 x 181 mm) vymezuje maximalni rozsah
textu, plocha neni soucasti tiskové zpravy. Text je pro vétsi piehlednost dobré rozdélit do nékolika odstavcu
oddélenych jednou mezerou. Dodrzeni téchto pravidel zaruéi ministerstvu jednotny vzhled merkantilnich
tiskovin.

Text této tiskové zpravy se piSe fontem Arial CE o velikosti 12 bodl s fadkovanim 1,5 a zarovnanim do bloku.
V pfipadé potfeby Ize proklad zmensit. Sediva plocha podkladu (170 x 181 mm) vymezuje maximalni rozsah textu,
plocha neni soucasti tiskové zpravy. Text je pro vétsi prehlednost dobré rozdélit do nékolika odstavci oddélenych
jednou mezerou. Dodrzeni téchto pravidel zaru¢i ministerstvu jednotny vzhled merkantilnich tiskovin. Text této tiskové
zpravy se pise fontem Arial CE o velikosti 12 bodu s rfadkovanim 1,5 a zarovnanim do bloku. V pripadé potreby Ize
proklad zmensit. Sediva plocha podkladu (170 x 181 mm) vymezuje maximalni rozsah textu, plocha neni sougasti
tiskové zpravy. Text je pro vétSi prehlednost dobré rozdélit do nékolika odstavcu oddélenych jednou mezerou.
Dodrzeni téchto pravidel zaru¢i ministerstvu jednotny vzhled merkantilnich tiskovin.

Text této tiskové zpravy se piSe fontem Arial CE o velikosti 12 bodu s fadkovanim 1,5 a zarovnanim do bloku.
V ptipadé potieby Ize proklad zmensit. Sediva plocha podkladu (170 x 181 mm) vymezuje maximalni rozsah textu,
plocha neni soucasti tiskové zpravy. Text je pro vétsi prehlednost dobré rozdélit do nékolika odstavci oddélenych
jednou mezerou. Dodrzeni téchto pravidel zaru¢i ministerstvu jednotny vzhled merkantilnich tiskovin. Text této tiskové
zpravy se pise fontem Arial CE o velikosti 12 bodu s rfadkovanim 1,5 a zarovnanim do bloku. V pfipadé potieby Ize
proklad zmensit. Sediva plocha podkladu (170 x 181 mm) vymezuje maximalni rozsah textu, plocha neni sougasti
tiskové zpravy. Text je pro vétSi prehlednost dobré rozdélit do nékolika odstavciu oddélenych jednou mezerou.
Dodrzeni téchto pravidel zaru¢i ministerstvu jednotny vzhled merkantilnich tiskovin. Text této tiskové zpravy se piSe
fontem Arial CE o velikosti 12 bodu s fadkovanim 1,5 a zarovnanim do bloku. V pfipadé potieby Ize proklad zmensit.

Podrobné informace poskytne
Jméno Pfijmeni

funkce

tel.: 123 456 789
prijmeni@mze.cz

barevna znaéka: |00% velikost

T&%nov 17, 117 05 Praha |, Ceska republika misto a datum: Arial CE9 b
tel: 221 812 557, fax: 221 313 933 nadpis: Gill Sans CE Light 29 b, prostrkani 4 b
www.mze.cz text: nazev — Arial CE |8 b, podtitulek — Arial CE 14 b

text — Arial CE/Arial CE Bold 12 b, fadkovani 1,5
adresa: Gill Sans CE Light 8 b, proklad 14 b, prostrkani 4 b
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MINISTERSTVO ZEMEDELSTVI CESKE REPUBLIKY

strana 2/2

Text této tiskové zpravy se pise fontem Arial CE o velikosti 12 bodl s fadkovanim 1,5 a zarovnanim do bloku.
V pfipadé potteby Ize proklad zmensit. Sediva plocha podkladu (170 x 181 mm) vymezuje maximalni rozsah textu,
plocha neni soucasti tiskové zpravy. Text je pro vétsi prehlednost dobré rozdélit do nékolika odstavci oddélenych
jednou mezerou. DodrZeni téchto pravidel zaru¢i ministerstvu jednotny vzhled merkantilnich tiskovin. Text této tiskové
zpravy se pise fontem Arial CE o velikosti 12 bodl s fadkovanim 1,5 a zarovnanim do bloku. V pfipadé potieby Ize
proklad zmensit. Sediva plocha podkladu (170 x 181 mm) vymezuje maximalni rozsah textu, plocha neni souéasti
tiskové zpravy. Text je pro vétsi prehlednost dobré rozdélit do nékolika odstavct oddélenych jednou mezerou.
Dodrzeni téchto pravidel zaru¢i ministerstvu jednotny vzhled merkantilnich tiskovin.

Text této tiskové zpravy se pise fontem Arial CE o velikosti 12 bodl s fadkovanim 1,5 a zarovnanim do bloku.
V pfipadé potieby Ize proklad zmensit. Sediva plocha podkladu (170 x 181 mm) vymezuje maximalni rozsah textu,
plocha neni soucasti tiskové zpravy. Text je pro vétsi prehlednost dobré rozdélit do nékolika odstavci oddélenych
jednou mezerou. Dodrzeni téchto pravidel zaruci ministerstvu jednotny vzhled merkantilnich tiskovin. Text této tiskové
zpravy se pise fontem Arial CE o velikosti 12 bodl s fadkovanim 1,5 a zarovnanim do bloku. V pfipadé potieby Ize
proklad zmensit. Sediva plocha podkladu (170 x 181 mm) vymezuje maximalni rozsah textu, plocha neni sougasti
tiskové zpravy. Text je pro vétsi pfehlednost dobré rozdélit do nékolika odstavcl oddélenych jednou mezerou.
DodrZeni téchto pravidel zaruéi ministerstvu jednotny vzhled merkantilnich tiskovin. Text této tiskové zpravy se pise
fontem Arial CE o velikosti 12 bodu s fadkovanim 1,5 a zarovnanim do bloku. V pfipadé potfeby Ize proklad zmensit.
Sediva plocha podkladu (170 x 181 mm) vymezuje maximalni rozsah textu, plocha neni souéasti tiskové zpravy. Text
je pro vétsi prehlednost dobré rozdélit do nékolika odstavci oddélenych jednou mezerou. Dodrzeni téchto pravidel
zaruci ministerstvu jednotny vzhled merkantilnich tiskovin. Text této tiskové zpravy se pise fontem Arial CE o velikosti
12 bodu s Fadkovanim 1,5 a zarovnanim do bloku. V pfipadé potfeby Ize proklad zmensit. Sediva plocha podkladu
(170 x 181 mm) vymezuje maximalni rozsah textu, plocha neni sou&asti tiskové zpravy. Text je pro vétsi piehlednost
dobré rozdélit do nékolika odstavct oddélenych jednou mezerou. DodrZeni téchto pravidel zarui ministerstvu jednotny
vzhled merkantilnich tiskovin. Text této tiskové zpravy se piSe fontem Arial CE o velikosti 12 bodi s fadkovanim 1,5
a zarovnanim do bloku. V pfipadé potieby Ize proklad zmensit.

Podrobné informace poskytne
Jméno Piijmeni

funkce

tel.: 123 456 789
prijmeni@mze.cz

Tésnov 17, 117 05 Praha I, Ceska republika
tel: 221 812 557, fax: 221 313 933

www.mze.cz

Je-li obsah tiskové zpravy delsi nez na jednu stranu, uZiva se
k pokracovani dal3i list. Tento je identicky s prvni stranou,
pouze nezadina mistem a datem, ale paginaci, dile pokracuje
dvouraddkovou mezerou a sdélenim.
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MINISTERSTVO ZEMEDELSTVI CESKE REPUBLIKY

www.mze.cz

Graficka podoba poznamkového bloku respektuje pravidla
jednotného vizudlniho stylu MZe.

V pravém hornim rohu je umisténa znac¢ka ministerstva.
Doplitkové vizualni prvky — listy jsou rozmistény v levém
spodnim rohu tak, aby co nejméné zasahovaly do plochy bloku
urcené k psani. V pravém dolnim rohu je situovan odkaz

na www stranky Mze.

Presné umisténi jednotlivych grafickych prvki a casti bloku je
patrné z podrobné okétovaného rozkresu.

Blok se predtiskuje ofsetovou technologii predepsanymi
soutiskovymi ¢i pFimymi barvami (viz kapitola 4) na kvalitni bily
ofsetovy papir o plosné hmotnosti 80 g/m? Jednotlivé listy jsou
v hlavé slepeny lepidlem umoziujicim snadné oddéleni.
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MINISTERSTVO ZEMEDELSTVI CESKE REPUBLIKY

o barevna znacka: |00% velikost
) www: Gill Sans CE Light 8 b, prostrkani 4 b
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Prezentacni desky

PRy
MINISTERSTVO ZEMEDELSTVI CESKE REPUBLIKY

Pro snadny pFenos a uchovani materialtl instituce slouzi
prezentacni desky s chlopnémi.

Tyto desky jsou urceny pro vkladani dokumenti az do velikosti
formatu A4.

V pravém hornim rohu titulni strany je umisténa znacka
ministerstva. Ostatni plocha je potiSténa dopliikovymi
vizualnimi prvky.

Na spodni chlopni desek jsou pripraveny vyseky pro vloZeni
vizitky, mezi nimiz jsou umistény kontaktni Gdaje instituce.

MINISTERSTVO ZEMEDELSTVI CESKE REPUBLIKY
T 11705 Praha 1, Cesla republika
el 221 812 557, fax: 221 313 933

PFesné umisténi jednotlivych grafickych prvki a &asti prezentaénich
desek je patrné z podrobné okétovaného rozkresu.

Prezentacni desky jsou tiStény ofsetovou technologii predepsanymi
soutiskovymi &i pFimymi barvami (viz kapitola 4) na kvalitni bily
ofsetovy papir o plo§né hmotnosti 300 g/m* s povrchovou
Upravou — strojovy matny lak.



Prezentacni desky
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o barevna znacka: 100% velikost
e adresa: Gill Sans CE Regular 8 b, proklad 14 b
MINISTERSTVO ZEMEDELSTVI CESKE REPUBLIKY
T&nov 17, 117 05 Praha |, Ceska republika
tel.: 221 812 557, fax: 221 313 933
www.mze.cz
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Karty pro zaméstnance

MINISTERSTVO ZEMEDELSTVI
CESKE REPUBLIKY

Titl.
Jméno
Prijmeni
234

podpis

42,4

MINISTERSTVO ZEMEDELSTVI
CESKE REPUBLIKY

Titl.
Jméno
Prijmeni
234

podpis

Karty pro zaméstnance slouzi jako identifikaéni prikaz
zaméstnancd Ministerstva zemé&délstvi.

Tyto karty jsou v pravém hornim rohu opatfeny znackou
ministerstva. Titul, jméno, pFijmeni a identifikacni &islo jsou
zarovnany na levy praporek. Fotografie zaméstnance ma pasovy
format (28 x 37 mm) a je umisténa v levé &asti karty. V pravém
spodnim rohu je umistén dopliikovy vizualni prvek.

Q barevna znacka: 60% velikost

() jmeéno, &islo: Arial CE Bold/Arial CE |1 b, proklad 14 b

(© text: Aral CE7 b

80

Presné umisténi jednotlivych grafickych prvka a &asti karty pro
zaméstnance je patrné z podrobné okétovaného rozkresu.

Karty pro zaméstnance jsou tiStény ofsetovou technologii
predepsanymi soutiskovymi ¢i pFimymi barvami (viz kapitola 4) na
kvalitni bily matny kridovy papir o plo§né hmotnosti 300 g/m>
Karty jsou vkladany do plastikového obalu.
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MINISTERSTVO ZEMEDELSTVI
CESKE REPUBLIKY

Navstévni listek
budovy Ministerstva zem&délstvi

Dne: Hodina:

Prijment: Jméno:

Cislo OP: Cislo:

Urceni (referent) Podpis navitiveného

Tento listek prosim odevzdejte pfi odchodu z budovy.

Navstévni listek

budovy Ministerstva zemé&délstvi

MINISTERSTVO ZEMEDELSTVI
CESKE REPUBLIKY

Dne: Hodina:
Prijment: Jméno:
Cislo OP: Cislo:

Urceni (referent)

Podpis navstiveného

Tento listek prosim odevzdejte pfi odchodu z budovy.

odevzdavaji spolu s podpisem navstivené osoby.

Znacka ministerstva v jednobarevném provedeni
(viz podkapitola 2.3) je umisténa v pravém hornim rohu.

PFesné umisténi jednotlivych grafickych prvka a &asti listku
pro navstévniky je patrné z podrobné okétovaného rozkresu.

Formular se predtiskuje ofsetovou technologii pouze
v jednobarevném provedeni na kvalitni bily ofsetovy papir
o plos§né hmotnosti 80 g/m~

Listek pro navstévniky slouzi jako identifikaéni listek pro osoby
vstupujici do budovy Ministerstva zemédélstvi, ktery pfi odchodu

jednobarevna znacka: 75% velikost
text: nadpis: Gill Sans CE Regular 9 b, proklad || b
ostatni Gdaje: Gill Sans CE Light 9 b, proklad 15 b



Samolepka

-
MINISTERSTVO ZEMEDELSTVI

I A B I

Samolepky jsou koncipovany dle pravidel jednotného vizualniho
stylu pro aplikaci znacky na bily podklad.

Presné umisténi znacky na tvary samolepek je patrné z rozkresu.
Sedy rameéek kolem znatky znazoriiuje jeji ochrannou zénu.

U znacky s nazvem instituce se k ochranné zé6né vpravo pricita
jesté polovina jeji Sife (znacka je vlevo opticky svétlejsi a pFi jejim
pFesném umisténi na sti‘ed by plsobila nesoumérng). Cerna
prerusovana linka vyznacuje minimalni hranici riiznych tvara
samolepky ve vztahu k znaéce MZe. Cervena pieruiovana linka
vyznaéuje nedovolené prekroeni této hranice.
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Pro konstrukci tvaru samolepky plati dvé jednoducha pravidla.
Sirka ani vy$ka samolepky nesmi byt mensi ne7 $irka &i vyska

ochranné zény znacky. Pripadné zaobleni tvaru samolepky pak
nesmi v Zadném pripadé zasahovat do bilého pole vymezujiciho

Sifku a vySku znacky samotné.

Samolepky se tisknou ofsetovou technologii pfedepsanymi
soutiskovymi €i pFimymi barvami (viz kapitola 4) na samolepici
etikety.
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MINISTERSTVO ZEMEDELSTVI CESKE REPUBLIKY

Analyza vzdélavacich potieb
Dotaznik pro U¢astnika seminar
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MINISTERSTVO ZEMEDELSTVI CESKE REPUBLIKY

Pohlavi Vek
muz ' Zena ' do25let —— ] nad 60 let —— |
Nejvys$si vzdélani
zakladni — ] vyusen — ] stfedni ——[ ] stfedni ——{ ] univerzitni —{"| Analyza vzdélavacich potieb
vieobecné odborné Dotaznik pro G¢astnika seminart
Obor &innosti
zemédélska prvovyroba — | é sluzby ' jiné ] Pohlavi
muz {]  zena ]
Teoretické znalosti, které byste si chtél(la) doplnit
biologické zaklady rostlinné vyroby (péstovani rostlin) D Vek
biologické zaklady Zivogisné vyroby (chovu hospodarskych zvifat a Zivocichi) D do 25 let D nad 60 let D
principy &innosti stroju |
. . ; Teoretické znalosti, které byste si chtél(la) doplnit
zaklady ekonomie podniku D
biologické zaklady rostlinné vyroby (péstovani rostlin) —D
zaklady ir ] B e e - P
biologické zaklady Zivogisné vyroby (chovu hospodafskych zvifat a Zivocichu) 4‘1
principy ¢innosti édélskych stroju {:‘
Odborné teoretické znalosti a dovednosti, které byste si chtél(la) doplnit
technologie péstovani rostlin ] Odborné teoretické znalosti a dovednosti, které byste si chtél(la) doplnit
technologie chovu hospodéarfskych zvifat | technologie péstovani rostlin '
manazerské dovednosti v oblasti fizeni a ekonomiky podniku D technologie chovu F ych zvirat {:‘
manazerské komunikacni dovednosti O manazerské dovednosti v oblasti fizeni a ekonomiky podniku 4‘:‘
znalosti predpist a zakonl v oblasti ochrany zdravi bezpeénosti prace a ochrany Zivotniho prostfedi 4D manazerské komunikacni dovednosti D

T&&nov 17, 117 05 Praha |, Ceska republika
tel: 221 812 557, fax: 221 313 933

www.mze.cz

Tégnov 17, 11705 Praha |, Ceska republika
tel: 221 812 557, fax: 221 313 933

www.mze.cz

Anketni listek je interni komunikaéni nastroj MZe orientovany na

Ucastniky poradanych seminari zamérenych na nejriznéjsi témata.
Zhotovuje se ve dvou zakladnich velikostech — ve formatu A4 a AS.

V pravém hornim rohu titulni strany je umisténa znacka
ministerstva. V zahlavi je nazev formularfe — Anketni listek
a v zapati je uvedena adresa a kontaktni Gdaje instituce.

PFesné umisténi jednotlivych grafickych prvki a textd anketniho
listku je patrné z podrobné okétovaného rozkresu.

Anketni listky se tisknou ofsetovou technologii predepsanymi
soutiskovymi ¢i primymi barvami (viz kapitola 4) na kvalitni
ofsetovy papir o plosné hmotnosti 80 g/m’.
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MINISTERSTVO ZEMEDELSTVI CESKE REPUBLIKY

Analyza vzdélavacich potreb
Dotaznik pro U¢astnika seminar

Pohlavi Vék

muz—— | zena——— | do25let— | nad 60 let —— |

Nejvyssi vzdélani

zakladni —| ] vyuéen ——| ] stredni ——| | stredni ——| ] univerzitni —{ ]
vSeobecné odborné

Obor ¢innosti

zemédélska prvovyroba —— | zemédélské sluzby ——— | jiné

Teoretické znalosti, které byste si chtél(la) doplnit

biologické zaklady rostlinné vyroby (péstovani rostlin)

biologické zaklady zivocisné vyroby (chovu hospodarskych zvirat a Zivogicha)

principy ¢innosti zemédélskych stroju

zaklady ekonomie podniku

zaklady informatiky

Odborné teoretické znalosti a dovednosti, které byste si chtél(la) doplnit

technologie péstovani rostlin

technologie chovu hospodarskych zvirat

manazerské dovednosti v oblasti fizeni a ekonomiky podniku

manazerské komunikaéni dovednosti

[LDDDD OOooo ]

znalosti predpist a zakonl v oblasti ochrany zdravi bezpecnosti prace a ochrany zivotniho prostredi

barevna znaéka: |00% velikost

T&nov 17, 117 05 Praha |, Ceské republika nadpis: Gill Sans CE Light 29 b, prostrkani 4 b
tel: 221 812 557, fax: 221 313 933 text: ndzev — Arial CE 18 b, podtitulek — Arial CE 14 b, proklad 20 b
www.mze.cz text — Arial CE Bold/Arial CE 9 b, proklad 16 b

adresa: Gill Sans CE Light 8 b, proklad 14 b, prostrkani 4 b
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Analyza vzdélavacich potreb

Dotaznik pro U¢astnika seminari

Pohlavi

muz [] zena

Vék

do 25 let [ ] nad60 let

Teoretické znalosti, které byste si chtél(la) doplnit

biologické zaklady rostlinné vyroby (péstovani rostlin)

biologické zaklady Zivogisné vyroby (chovu hospodarskych zvirat a Zivocicht)

principy €innosti zemédélskych stroja

Odborné teoretické znalosti a dovednosti, které byste si chtél(la) doplinit

technologie péstovani rostlin

technologie chovu hospodarskych zvirat

manazerské dovednosti v oblasti fizeni a ekonomiky podniku

HinEn Déﬂ [] []

manazerské komunikaéni dovednosti

T&nov 17, 117 05 Praha |, Ceské republika
tel: 221 812 557, fax: 221 313 933

WWwWw.mze.cz

barevna znacka: 75% velikost

nadpis: Gill Sans CE Light 24 b, prostrkani 4 b

text: nazev — Arial CE |3 b, podtitulek — Arial CE 10 b, proklad I5 b

text — Arial CE Bold/Arial CE 9 b, proklad 15 b

adresa: Gill Sans CE Light 8 b, proklad 14 b, prostrkani 4 b
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a reklamni materialy



Informaéni broZury — pravidla tvorby pro ridzné formaty o

MINISTERSTVO ZEMEDELSTYI CESKE REPUBLIKY

NAZEV INFORMACNI
BROZURY
PODTITUL

W

MINISTERSTVO ZEMEDELSTYI CESKE REPUBLIKY

NAZEV INFORMACNI
BROZURY
PODTITUL

NAZEV INFORMACNI
BROZURY
PODTITUL

MINISTERSTVO ZEMEDELSTVI HINISTERSTVO ZEHEDELST
CESKE REPUBLIKY

NAZEV INFORMACNI
BROZURY
PODTITUL

MINISTERSTVO ZEMEDELSTVI
MINISTERSTVO ZEMEDELSTVI
CESKE REPUBLIKY (CESKE REPUBLIKY

PODTITUL

PFi tvorbé broZur je tfeba respektovat zakladni principy jednotné
koncepce tvorby reklamnich a prezentac¢nich materiali a pravidla
jednotného vizualniho stylu MZe. Tato kapitola ukazuje zakladni
mozna reeni informaénich brozur riznych formatd.

Pro vizualni styl MZe je charakteristicka bila podkladova plocha
jako zaklad pro aplikaci znacky, dopliikovych vizualnich prvki

— listh v zakladnich barvach instituce (viz kapitola 4) a pro
umisténi textd. V prikladech je definovan jednotny pFistup pro
prezentaci fotografii.

BroZury mohou byt realizovany v klasickém formatu A4 na vysku
nebo na 3ifku, nebo ve zGZeném formatu 99 x 210 mm.

U vSech formati je znacka umisténa v pravém hornim rohu

v zakladnim barevném provedeni (viz podkapitola 2.2). Nazev
informaéni broZzury a podetitul jsou umistény na levou stranu
obalky do bilé podkladové plochy. Nazev je tiStén v zakladni
barvé instituce — zelené MZe (viz kapitola 4), podetitul je vysazen
cernou barvou.

Zpusob prace s fotografii respektuje zasadu ponechani volného
prostoru pro umisténi znacky a nazvu titulu. Okraj fotografie
tvarové kopiruje linii doplfikového prvku — listu. Tento specificky
zplsob je jednotny pro aplikace fotografii na vSech prezentaénich
a reklamnich materialech.

Veskeré texty informacnich brozur jsou vysazeny zakladnim
pismem instituce, pripadné doplitkovym pismem (viz kapitola 3)
v Cerné barvé.



Obal na videokazetu

INISTERSTVO ZEMEDELSTVI
CESKE REPUBLIKY

NAZEV PORADU

NAZEV PORADU

PODTITUL

MINISTERSTVO ZEMEDELSTVI
CESKE REPUBLIKY

NAZEV PORADU

Tato kapitola predstavuje zakladni principy tvorby oball na

videokazety, které vychazi z pravidel pro zachovani jednotného
vizudlniho stylu a z jednotné koncepce tvorby reklamnich
a prezentaénich materiald.

Demonstrované pristupy prezentuji zplisob kompozi¢niho reseni
umisténi textu, znacky a titulku videokazety, dopliikovych
vizualnich prvki a zplsob prace s fotografii.

Znacka je umisténa v pravém hornim rohu piedni strany

v zakladnim barevném provedeni (viz podkapitola 2.2). Na predni
i zadni strané obalu se uplatiiuje kompozi¢ni FeSeni dopliikovych
vizualnich prvkl nebo fotografie. Nazev titulu a podtitul je

u videokazet umistén v negativnim a ¢erném provedeni do plochy
dopliikového prvku nebo do plochy fotografie, pokud to
umozZiiuje a tim je zachovana citelnost textu.

MINISTERSTVO ZEMEDELSTVI
CESKE REPUBLIKY

NAZEV PORADU
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MINISTERSTVO ZEMEDELSTVI
CESKE REPUBLIKY

NAZEV PORADU

Zpusob prace s fotografii respektuje zasadu ponechani volného
prostoru pro umisténi znacky. Okraj fotografie tvarové kopiruje
linii dopliikového prvku — listu. Tento specificky zptsob je
jednotny pro aplikace fotografii na vSech prezentaénich

a reklamnich materialech. Na hibetu obalu videokazety je
umisténa opét znacka, nazev titulu a podtitul.

Veskeré texty jsou vysazeny zakladnim pismem instituce
(viz kapitola 3) v €erné barvé, pripadné v negativnim provedeni
do barevné plochy.



Inzerce

Toto je headline
Zde je subheadline
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riNisTERS MINISTERSTVO ZEMEDELSTYI
O

CESKE REPUBLIKY CEsKe rerUB

Toto je headline

Zde je subheadline

Toto je headline
Zde je subheadline

Toto je headline
Zde je subheadline

Podoba tisté€né inzerce MZe vychazi z jednotného vizualniho
stylu instituce a z jednotné koncepce tvorby reklamnich
a prezentacnich materiald.

Znacka instituce se umistuje vlevo dole primo na bily podklad
inzeratu. Do této bilé plochy u spodniho okraje se vpisuje text
zarovnany do sloupctl na levy praporek. V horni ¢asti inzeratu se
uplatiiuje v negativnim provedeni headline a subheadline inzerce,
ktery je vepsan do plochy dopliikového vizualniho prvku nebo
do plochy fotografie umisténé vidy v horni &asti inzeratu.

Zpusob prace s fotografii respektuje zasadu ponechani volného
prostoru pro umisténi znacky a textu inzeratu. Spodni okraj
fotografie tvarové kopiruje linii doplitkového prvku — listu.
Tento specificky zplsob je jednotny pro aplikace fotografii na
v3ech prezentaénich a reklamnich materialech.

Kapitola uvadi priklady prace s riznymi layouty a formaty inzeratd.

Pro sazbu inzeratd se pouziva zakladni pismo MZe, pfFipadné pismo
dopliikové (viz kapitola 3).




Nazev akce
~ Vysvetlujici podititulek §

o konani . 2. — 12. 3. 2004

é podobs sazby .

i Nazev akce

Ministerstvo zem&délstvi
Ceskeé republiky vis zve na

Vysvétluj icl podtitulek - Vysvétlujici podtitulek

[ |
12. 3. 2004

Misto konani
Toto je pouze slepy text slouici lepsi predstavé
© vysledné podobe sazby tohoto plakitu.

PFi tvorbé plakati je tfeba respektovat zakladni pravidla
jednotného vizualniho stylu MZe a jednotnou koncepci tvorby
reklamnich a prezenta¢nich material. Tato kapitola prezentuje
zakladni mozna FeSeni pri tvorbé plakata.

Znacka se umistuje nad spodni okraj plakatu. Na plakaty

v riznych standardnich formatech jsou aplikovany dopliikové
casti plakatu. Zplsob prace s fotografii respektuje zasadu
jednotného vizualniho stylu — ponechani volného prostoru pro
umisténi znacky. KFivka okraje fotografie zachovava specificky
zplsob jednotny pro aplikace fotografii na vSech prezentacnich
a reklamnich materialech a tvarové kopiruje linii doplitkového
prvku — listu. V plose doplitkového prvku nebo fotografie se
odehrava stéZejni informace plakatu v negativnim provedeni.
Dopliiujici informace jsou také vepsany do této plochy nebo
do volné plochy spolecné s aplikaci znacky.

Pro tvorbu plakati je specifické pouziti doplitkového vizualniho
prvku v linedrnim negativnim provedeni kompozi¢né umisténém
na plose fotografie.

Veskeré texty jsou vysazeny zdkladnim pismem instituce
(viz kapitola 3), v €erné barvé nebo v negativnim provedeni.
Dalezité informace je mozno odlisit zakladnimi barvami
instituce (viz kapitola 4).



MINISTERSTVO ZEMEDELSTVI
CESKE REPUBLIKY

Zde je subheadline

PFi tvorbé paneld a billboardi se vychazi z obdobné koncepce
jako pFi tvorbé plakatd. Je tfeba respektovat zékladni pravidla
jednotného vizualniho stylu MZe a principy jednotné pro tvorbu
reklamnich a prezentaénich materiald.

Znacka se umistuje nad spodni okraj formatu. Na formaty

v rtiznych standardnich velikostech je aplikovan fotograficky
Zpusob prace s fotografii respektuje zasadu jednotného
vizualniho stylu — ponechani volného prostoru pro umisténi
znacky. KFivka okraje fotografie zachovava specificky zpisob
jednotny pro aplikace fotografii na v§ech prezentacnich

a reklamnich materialech a tvarové kopiruje linii doplitkového
prvku — listu. V plose fotografie se uplatiiuje headline

a subheadline panelu nebo billboardu. Headline je tistén jednou
ze zékladnich barev MZe (viz kapitola 4) a subheadline je vysazen
&ernou barvou. Pro tvorbu panell a bilboardu je specifické pouziti
dopliikového vizualniho prvku v linedrnim barevném provedeni
kompozi¢né FeSeném v ploSe fotografie. Barva linearniho
doplitkového prvku odpovida barevnému reseni headlinu.

Texty jsou vysazeny zakladnim pismem instituce (viz kapitola 3)
v zakladnich barvach (viz kapitola 4) nebo v €erném provedeni.

Zde je subheadline

Toto je pouze slepy text, ktery slouzi
lepsi predstavé o vysledné podobé
sazby. Toto je pouze slepy text, ktery
slouZi lepsi predstavé o vysledné
podobé sazby.

Toto je pouze slepy text, ktery
slouZi lep3i predstavé o vysledné
podobé sazby.

MINISTERSTVO ZEMEDELSTVI
CESKE REPUBLIKY




Prezentace na vystavach

PFi tvorbé vizualniho zpracovani stanku pro prezentace MZe

na narodni expozici v CR nebo v zahraniéi je tfeba respektovat
zakladni pravidla jednotného vizualniho stylu instituce. Tato
kapitola uvadi primarni mozné reseni pfi tvorbé stanku, limce
nad stanek a doprovodné vyzdoby. Koncepce je navodem pro
tvorbu vizualniho zpracovani stanku, ktera jednoznaéné vizualné
podpof¥i identitu instituce.

Na stavbu stanku, na jeho zadni vnitFni i vnéjsi desku, na pulty

i na limec nad stanek jsou aplikovany dopliikové vizualni prvky

a znacka v zakladnim barevném provedeni (viz kapitola 4).

Tyto prvky jsou aplikovany v riznych segmentech a velikostech
v souladu s monumentalnim charakterem prezentace. Kompozici
prvki je tfeba prizpusobit konkrétnim podminkam a potfebam
pro umisténi textd, pFipadné panell s fotografiemi apod.

K prezentaci na vystavach je nutno pristupovat dle individualnich
potieb a pracovat s jednotlivymi komponenty v souladu s principy
tvorby reklamnich a prezentaénich materiald.



Prezentace na vystavach

Toto je pouze siepy text,
ktery slouZi lep3i pFedstavé o vysledné
podobé sazby.

Toto je pouze slepy text, ktery
slouzi lepsi piedstavé o vysledné

podobé sazby. Toto je pouze slepy
text, ktery slouZi lep3i predstavé
o vysledné podobé sazby.
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Prezentace PowerPoint

Pro vizualni prezentace vytvarené v aplikaci PowerPoint definuje
manual zékladni stavebni prvky respektujici principy jednotného
vizualniho stylu MZe.

Prezentace jsou vytvoreny pomoci pfedem pripravené
elektronické 3ablony, ve které je preddefinovan zakladni graficky
layout a styl vypliiovani pro jednotlivé strany.

Uvodni strana prezentace obsahuje v pravém hornim rohu znaéku
instituce v zakladnim barevném provedeni (viz podkapitola 2.2),
pripadné znacku spravovaného odvétvi v zékladnim barevném
provedeni (viz podkapitola 2.9). Nazev prezentace je umistén

v levé horni &asti strany zakladnim firemnim pismem (viz
podkapitola 3.1) nebo dopliikovym pismem (viz podkapitola 3.2).

Ukazka prezentace
a pravidla jeji tvorby
v MS PowerPoint

<
MINISTERSTVO ZEMEDELSTVi CESKE REPUBLIKY

Graficky design je dotvoien umisténim doplitkovych vizualnich
prvkd, které se opakuji na jednotlivych stranach. Stejnym
zplsobem probiha celou prezentaci zna¢ka MZe. Texty jsou
zarovnany na levy praporek jednosloupcové sazby. Ukazka
pracuje také s pouzitim fotografie v prezentaci. Obrazky jsou
zarovnany s pravym okrajem prezentace a prvnim radkem textu.
Prezentace poskytuje uZivateli urcitou volnost, aby ji mohl
maximalné prizpUsobit svym zamérdam.

Prezentaci, ktera je primarné urcena k pouzivani v elektronické
podobé, je mozné vytisknout na barevné tiskarné a svazat do

krouzkové vazby.

Veskeré texty piSeme dopliikovym pismem (viz podkapitola 3.2).



Prezentace PowerPoint

/

MINISTERSTVO ZEMEDELSTVI CESKE REPUBLIKY

Zakladni pravidla

Pfi tvorbé prezentace v programu PowerPoint vychazime z pfedem pripravené
elektronické Sablony, kterou otevieme piikazem ,Novy“ z nabidky ,Soubor®.
Dodrzujeme nasledujici pravidla:
- veskeré texty piSeme dopliikovym pismem instituce Arial,

nadpisy piSeme velikosti 28 b, ostatni text velikosti 18 b;
« v prezentaci pouzivame pouze barvy instituce ¢i jejich odstiny;
« proklad mezi fadky je 28 b.

Zakladni pravidla

MINISTERSTVO ZEMEDELSTVI CESKE REPUBLIKY

Leden Unor Brezen
Polozka 1 12 23 34
Polozka 2 123 234 345
Polozka 3 1234 2345 3456
Polozka 4 12345 23456 34567
Polozka 5 123456 234567 345678

/ MINISTERSTVO ZEMEDELSTVI CESKE REPUBLIKY

Ukazka grafu

Popisky grafu piseme 70
dopliikovym pismem 60
instituce Arial CE Bold 50
velikosti 14 b. Pokud to 40
rozsah grafu dovoli, mél by 30 ——
byt proklad popisk stejny 20 —

jako u textu — 28 b.

2002 2003 2004
" popisek ! popisek [ popisek

Ukazka textu s obrazky

Pokud k textu v prezentaci pouzijeme obrazek,
zarovname jej k pravému okraji prezentace

a horni hranou s horni hranou textu. Pokud

k textu v prezentaci pouzijeme obrazek,
zarovname jej k pravému okraji prezentace

a horni hranou s horni hranou textu.

/ MINISTERSTVO ZEMEDELSTVI CESKE REPUBLIKY
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Businessinfo

Zakladni principy jednotného vizualniho stylu by mély byt
zohlednény také pri tvorbé webovych stranek. Je nutné
dodrzZovat predevsim pravidla pro tvorbu znacky popsana ve
druhé kapitole manualu a v maximalni mife vyuzZit zakladnich
barev (viz podkapitola 4.1), firemniho pisma (viz kapitola 3)
a doplitkovych vizualnich prvkid (viz podkapitola 4.2).

Znacka MZe se umistuje vlevo nahore v zakladnim barevném
provedeni (viz podkapitola 2.2). Pro stranky vénované jednotlivym
odvétvim je mozné umistit jejich prislusné znacky v zékladnim
barevném provedeni (viz podkapitola 2.9).

U grafickych reSeni webovych stranek se vyuZziva dopliikovy
prvek — list v jednotlivych zakladnich barevnych provedenich
(viz podkapitola 4.2).



Vnitrni informacni system



’
LA
NS
.\\ P
\J /%o
T

MINISTERSTVO ZEMEDELSTVI

CESKE REPUBLIKY

3. PATRO

MINISTR 301
NAMESTEK MINISTRA 302
PRAVNI ODBOR 303
EKONOMICKY ODBOR 304
ZASEDACI MISTNOST B
VYTAH

TOALETY

2. PATRO

REDITEL 201
PRAVNI ODBOR 202
EKONOMICKY ODBOR 203
ZASEDACI MISTNOST A
VYTAH

TOALETY

I. PATRO

REDITEL 101
PRAVNI ODBOR 102
EKONOMICKY ODBOR 103
ZASEDACI MISTNOST A
VYTAH

TOALETY

Tato kapitola definuje pravidla a zplisob oznaeni ve vestibulu
budovy.

V blizkosti vchodovych dvefi do budovy je umisténa informacni
tabule s oznacenim jednotlivych oddéleni MZe, ktera se v budové
nachazeji. Nazvy oddéleni jsou zarovnany na stejnou vzdalenost
od levého okraje a jsou psany zédkladnim pismem MZe

(viz podkapitola 3.1).

Ve vestibulu budovy se nachazi vratnice, ktera nese své oznacenf
na orientacni tabuli se zelenou podkladovou plochou v zakladni
barvé MZe (viz podkapitola 4.1). Text je vepsan zakladnim
pismem instituce v negativnim provedeni.




Principy a prvky orientaéniho systému

3. PATRO

MINISTR

NAMESTEK MINISTRA
PRAVNI ODBOR
EKONOMICKY ODBOR
ZASEDACI MISTNOST
VYTAH

TOALETY

ZASAEDACI ZASAEDACI
MISTNOST MISTNOST

K orientaci ve vnitFnich prostorach budov slouZi informaéni
systém. Tabule jsou umistény u vstupnich dvefi, vytah(, kancelari,
zasedacich mistnosti a v jednotlivych patrech budov.

Spole¢nym znakem orientaénich tabuli je podkladova plocha

v zakladnim barevném provedeni — v zelené MZe

(viz podkapitola 4.1) a uZiti zakladniho pisma (viz podkapitola 3.1)
v negativnim provedeni. U orientacnich tabuli s jmennym

a Ciselnym oznacenim pracovisté je tabule rozdélena na ¢ast

s bilou a zelenou podkladovou plochou. Do zelené plochy je
umisténa znacka MZe v negativnim provedeni (viz podkapitola 2.3)
bez logotypu — nazvu ministerstva.

NAZEV PRACOVISTE

Ing. JAN NOVAK
pracovn{ zarazenf

JIRI MAREK
pracovn{ zarazenf

RNDr. JAROSLAV NOVOTNY
pracovn{ zarazenf

MARIE KONECNA
pracovn{ zarazenf
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Tato kapitola prezentuje zpusob aplikace znacky MZe na vlajku
instituce.

Podoba vlajky vychazi ze zékladniho barevného provedeni znacky
MZe (viz podkapitola 2.2) nebo znacky spravovaného odvétvi
(viz podkapitola 2.9). Na plochu vlajky je umisténa znacka
zpUsobem, jakym je vymezena jeji ochranna zéna. Velikost vlajky
je definovana velikosti ochranné zény.



Propagacni predmeéty



Propagacni predméty

Propisovaci tuzka, obycejnd tuzka

- MINISTERSTVO ZEMEDELSTVi CESKE REPUBLIKY

Hrnek

V této kapitole jsou uvedeny pFiklady aplikace prvkid jednotného
vizualniho stylu MZe na propagaéni predméty.

V idedlnim pripadé je umisténa na pFfedmét nejen znacka instituce
¢i ji spravovanych odvétvi, ale také dopliikové vizualni prvky

(viz podkapitola 4.2). U pfedmétl s malou plochou pro umisténi
grafickych prvku je aplikovana pouze znaéka.

Ve vyjimeéném pripadé prfedmétl s velmi malou plochou pro tisk,
jakymi jsou napf. propisovaci nebo obycejna tuzka, je aplikovana
znacka s mensim pocltem listkd (viz podkapitola 2.6 a 2.13).
Aplikace logotypu — nazvu MZe, ktery neni souéasti znacky,
umoziiuje pouZiti jiné nez erné barvy (viz propisovaci tuzka).

Podklady, na které se aplikuje znaéka nebo dopliikovy prvek,
jsou bilé a ve vyjimeénych pFipadech v pFipustnych barvach

(viz podkapitola 2.7 a 2.14). Vybér téchto pripustnych barev
podkladovych ploch je podminén dvémi pravidly. Prvnim
pravidlem je respektovani barevnosti znacky MZe. Druhé
pravidlo je dostatecna sytost barvy, ktera zajisti Citelnost znacky
a doplitkovych prvku.

Pro vSechny aplikace prvkl jednotného vizualniho stylu MZe

na propagaéni pfedméty jsou zavazna pravidla pro jeho zachovani
uvedena v manualu. Tato pravidla je tfeba respektovat a aplikovat
v konkrétnich pripadech s ohledem na vSechny aspekty.



Propagaéni predméty

Tricko

Kravatova spona Podlozka pod my3
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