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Na Kaciné dne 24.01.2024

VYZVA K PODANI NABIDEK PRO VEREJNOU ZAKAZKU MALEHO ROZSAHU

,ZAJISTENI PROVODCOVSKYCH, POKLADNICH A INFORMACNICH SLUZEB PRO PREZENTACI NZM
KACINA V ROCE 2024“

Zadavatel Narodni zemédélské muzeum, s.p.o., Kostelni 44, 170 00 Praha 7,, ICO: 75075741,
zastoupeny Ing. Zderikem Novakem, generdinim feditelem (ddle jen ,zadavatel”), povéfenou
osobou PhDr. Pavel Dousa, Ph.D. - feditel pobocky NZM Kacina si Vas timto dovoluje vyzvat
k podani nabidky v Fizeni o vefejnou zakazku malého rozsahu na sluzby s nazvem: Zajisténi
pravodcovskych, pokladnich a informacnich sluzeb pro prezentaci NZM Kacina v roce 2024.

1. Uvodni ustanoveni

Vyhladovana zakazka je vefejnou zakdazkou malého rozsahu (dale jen ,,zakazka“) ve smyslu ust. § 27
zékona €. 134/2016 Sb. o zadavani vefejnych zakdzek (déle jen ,ZZVZ“ nebo ,zékon”). Tato veiejna
zakazka malého rozsahu neni, v souladu s ust. § 31 ZZVZ, zadavana podle zdkona.

Pfedchozi odstavec plati i v pfipadé, Ze zadavatel pfi této vefejné zakdzce malého rozsahu pouizije
terminologii zakona, pfipadné jeho ¢ast v pfimé citaci. Pro toto vybérové fizeni jsou véak rozhodné
pouze podminky stanovené v této vyzvé.

Prava, povinnosti ¢i podminky v této vyzvé neuvedené se Fidi podpirné ZZVZ a dal$imi obecné
zavaznymi pravnimi predpisy, pokud na né vyzva vyslovné odkazuje.

Pravnické a fyzické osoby oslovené k podani nabidky jsou, pro ucely této vefejné zakazky malého
rozsahu, oznacovany jako ,ucastnik”, ,dodavatel”, Narodni zemédélské muzeum, s. p. o.,

vyhladujici zadani verejné zakazky malého rozsahu je oznacen jako ,NZM*“ pfipadné ,zadavatel” ¢i
»,objednatel”.

Veskeré poZadavky na technické podminky jsou vymezeny ve vyzvé, zejména pak zdvaznym textem
navrhu smlouvy a jeho pfilohami, viz Pfiloha €. 2.

Nedilnou souéasti vyzvy jsou vsechny jeji pfilohy (1,2)

Vyzva je k dispozici na profilu zadavatele formou neomezeného délkového pfistupu na adrese:
https://zakazky.eagri.cz/.

Podanim nabidky do tohoto vybérového fizeni Gcastnik pfijima a akceptuje pIné a bez vyhrad
podminky vyzvy v€etné pfipadnych zmén nebo dopinéni vyzvy k podminkam vybérového Fizeni.
Zadavatel predpokldda, ze ucastnik prfed podanim nabidky peclivé prostuduje vSechny pokyny,
specifikace a terminy obsaZené v podminkach vybérového fizeni a bude se jimi Fidit.

Zadavatel doporucuje ucastniklim, aby si dikladné prostudovali podminky vybérového fizeni a
jakékoliv nejasnosti, pfipominky ¢i dotazy, které jim v souvislosti s podminkami vyb&rového Fizeni
vyvstanou, si vyjasnili v pribéhu IhlGty pro podéni nabidek prostfednictvim Zadosti o vysvétleni
vyzvy.

Zadavatel nemiZe vzit v uvahu Zadnou vyhradu ucastnika k podminkam vybérového Fizeni
obsazenou v jeho nabidce. Jakakoliv vyhrada ucastnika bude povaZovana za nesplnéni podminek
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vybérového Fizeni a bude predstavovat divod pro vyfazeni nabidky Géastnika a jeho nasledné
vylouceni z vybérového fizeni.

Predmét verejné zakazky

Pfedmétem vefejné zakazky je zajisténi privodcovskych, pokladnich a informacnich sluZeb,
dohledu nad expozicemi a sluZeb koordinatora pro prezentaci zimku Kaéina v roce 2024.

Privodcovské, pokladni a informacni sluzby budou poskytovany dle oteviraci doby zamku:

bfezen: 23.3,,24.3,,29.3-31.3.2024
duben: soboty, nedéle, statni svatky (1.4.2024)
Pravodcovské, pokladni a informacni sluzby budou poskytovany od 10:00 —
17:00 (posledni prohlidka zacina v 16:00).
kvéten - zafi: pondéli — nedéle, statni svatky
Privodcovské, pokladni a informacni sluzby budou poskytovany od 9:00 — 17:00
(posledni prohlidka zacina v 16:00).

fijen: soboty, nedéle, statni svatky, podzimni prazdniny 29. — 30.10.2024

Privodcovské, pokladni a informacni sluzby budou poskytovany od 10:00 —
17:00 (posledni prohlidka zacina v 16:00).

listopad - prosinec:
vikend 30.11. -1.12.2024
vikend 7.12. - 8.12.2024
vikend 14.12. - 15.12.2024
vikend 21.12. -22.12.2024
dale 26.12. -31.12.2024
Pravodcovské, pokladni a informacéni sluzby budou poskytovéany od 10:00 —
16:00 (posledni prohlidka zacind v 15:00).

Prohlidky Ize realizovat i mimo vy3e uvedené oteviraci dny/dobu pro pfedem objednané skupiny.

Privodcovské sluzby budou dodavatelem zajiStény pro jazyk ¢esky, anglicky, rusky a némecky, a
to vrozsahu: 5.170 hodin.
Pokladni sluzby budou dodavatelem zajistény v rozsahu: 2.000 hodin.

Informacni sluZby a dohled nad expozicemi (kustodi) budou dodavatelem zajist&ny v rozsahu:
3.120 hodin.

Sluzby koordinatora budou dodavatelem zajistény v rozsahu: 938 hodin.

Predpokladana hodnota verejné zakazky
Pfedpokladana hodnota verejné zakazky ¢ini: 1.700.000,- K¢ bez DPH.

IV.Doba a misto plnéni verejné zakazky

Smlouva na dobu plnéni zakazky bude uzaviena na dobu urcitou, a to na obdobi bfezen - prosinec
2024. Pfedpokladany termin zahdjeni praci je 23.3.2024. Mistem plnéni je Zdmek Kacina, Svaty
Mikulas 51, 284 01 Kutna Hora.



V. Obchodni podminky

Obchodni a platebni podminky pInénijsou vymezeny v zavazném textu navrhu smlouvy obsazeném
v Priloze €. 2 této vyzvy.

Uéastnik ve své nabidce pFedloZi navrh smlouvy, ktery bude odpovidat zdvaznému textu navrhu
smlouvy, obsazeném ve vyzvé. U&astnik neni opravnén ménit a doplfiovat zavazny text navrhu
smlouvy na jinych, neZ vyslovné oznacenych mistech (oznac¢enych takto: DOPLNIT). Smlouva bude
uzavrena v souladu s navrhem smlouvy predloZzenym v nabidce ucastnika.

Névrh smlouvy bude podepsan osobou opravnénou jednat jménem ¢i za uéastnika. Pokud jednd
jménem Ci za Gcastnika jina osoba odlidnd od osoby opravnéné jednat, musi byt soudasti nabidky
plnd moc opravnujici tuto osobu k jednani.

Nabidka, kterd bude obsahovat nepodepsanou smlouvu, nespliiuje podminky vybérového fizeni a
Gcastnik vybérového Fizeni, ktery takovou nabidku podal, miZe byt vylouen pro nesplnéni
podminek vybérového fizeni.

Vl.Specifikace dodavanych sluzeb:

Dodavatel zajisti na kazdy den, kdy je NZM Kacina otevieno pro vefejnost:
3 pruvodce, v ¢ase 9:00 (popf. 10:00) — 17:00 hod. (popf. 16:00 hod.)

2 kustody (informatory), v ¢ase 9:00 (popf. 10:00) — 17:00 hod. (pop¥. 16:00 hod.)
1 pokladni, v ¢ase 9:00 (10:00) — 17:00 hod. (pop¥. 16:00 hod.)

1 koordinatora privodcovskych sluZeb, v ¢ase: 8:00 — 13:00 hod. nebo i déle dle aktudlni potfeby.

(Pozn.: v pfipadé potifeby musi byt dodavatel sluZeb pfipraven doplnit privodcovsky tym, tym
pokladnich a kustod (informatortl) o potfebny pocet dalSich zpisobilych pracovnikd, a to dle pfedem
dohodnutych pravidel).

Pozice koordindtora (popf. jeho zdstupce) bude dodavatelem personalné zajisténa po celou dobu
trvani zakazky max. 2 osobami. Pfipadné persondini obmény na této pozici je nutné pfedem
konzultovat se spravou zamku s ohledem na zajisténi stability a plynulosti poskytovanych sluzeb.

Koordinator bude na misté vykonu sluzby:

- osobné fidit a koordinovat tym privodct a bude osobné dohlizet nad kvalitou poskytovanych
sluzeb (formou pravidelnych naslecht, kontrol vykonavané sluzby, atd.),

- koordinovat poptavku a rezervaéni systém zdjezdu a velkych skupin a realizovat jejich
provazeni,

- spravovat a realizovat systém zapujcek vybaveni na volnocasové aktivity (kostymy, vozicky pro
déti, exteriérové i interiérové hry a dalsi),

- v pfipadé potreby doplni tym privodch a sam se aktivné zapoji do vykonavani privodcovské
sluzby,

- v pfipadé, Ze privodcovsky tym ¢&i tym kustodi nebude béhem smény zcela vytizen - zajisti
efektivni vyuziti jednotlivych pracovniki. Ti budou vyuZiti napf. pro aktualni potfeby zamku —
koordinace divadel &i jinych aktivit, a podobné),
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- osobné Fidit a koordinovat ¢innost pokladny a tym kustodd (informéator(). Bude osobné
dohlizet nad kvalitou poskytovanych sluzeb,

- bude spravovat a aktivné pracovat s pokladnim a rezervaénim systémem Colosseum,

- v pfipadé potieby vypomUzZe popf. posili pokladni v jeji €innosti pop¥. doplIni tym kustod
(informatord) a sam se aktivné zapoji do vykonavani dohledu nad expozicemi,

- bude zajidtovat efektivni komunikaci mezi pokladnou a pravodci a mezi privodci a kustody
(informatory) a bude reagovat na jejich aktudlni potfeby/pFipominky,

- flexibilné reagovat na aktuaini situace a vyhodnocovat potfeby/poZadavky navstévnika,

- pravidelné a aktivné komunikovat se spravou zamku a zajisti pInéni ,,ad hoc” tkold,

- spravovat a vést dochazkovy systém priivodci, pokladnich a kustodu (informatord) véetné
sestavovani jednotlivych smén,

- provadét kompletni fizeni personalni agendy — nabor novych zpusobilych pracovniki, jejich
proskolovani, popt. dalsi vedeni dalsi agendy s tim spojené,

- kontrolovat stav privodcovanych tras a zazemi a prostory pokladny jejich odemykéni a
zamykani, stav exponat(, vétrani,

- poskytovat informacni sluzby.

Pozadavky na kvalifikaci

Zadavatel poZaduje prokdzani splnéni minimalni Urovné zakladnich a profesnich kvalifika¢nich
predpoklad(i uvedenych dale v této vyzvé.

Dodavatel predlozi prosté kopie dokladl prokazujicich spInéni kvalifikace.

Bude-li nasledné zadavatel pred uzavienim smlouvy pozadovat predloZeni originald nebo
ovérenych kopii dokladil prokazujicich splnéni kvalifikace, je uchazeé, se kterym ma byt uzaviena
smlouva, povinen je predlozZit. Nesplnéni této povinnosti bude povaZovano za odmitnuti uzavfit
smlouvu.

Zakladni kvalifikacni predpoklady

Dodavatel prokaze splnéni zakladnich kvalifikacnich predpokladi predloZenim &estného
prohladeni, z jehoZ obsahu bude zfejmé, Ze pfislusny dodavatel splfiuje zplsobilost a kvalifikaci dle
pozadavkl zadavatele. ProhlaSeni musi byt u¢inéno osobou opravnénou; neni-li v daném ptipadé
opravnénou osobou statutarni orgdn dodavatele, doporucuje zadavatel, aby pfilohou nabidky byla
platnd plnd moc udélena opravnéné osobé a podepsand statutarnim organem dodavatele.

Z prohlaseni musi vyplyvat, Ze dodavatel:
- spliuje podminky zékladni zpUsobilosti analogicky dle § 74 ZZVz,

- disponuje vypisem z obchodniho rejstfiku, pokud je v ném zapsan, ¢i vypisem z jiné obdobné
evidence, pokud je v ni zapsan,

Bude-li zadavatel pfed uzavifenim smlouvy poZadovat predloZeni origindli nebo ovéfenych kopii
dokladii prokazujicich splnéni kvalifikace, je uchazec, se kterym md byt uzaviena smlouva, povinen
predloZit:
- vypis z evidence Rejstfiku tresti pro kvalifikaéni pfedpoklady analogicky podle § 74 odst.
1, pism. a) ZZVZ



- potvrzeni pfislusného finanéniho uradu a ve vztahu ke spotfebni dani a cdestného
prohldseni (ve vztahu ke spotfebni dani) pro kvalifikaéni pfedpoklady analogicky podle
874 odst. 1, pism. b) ZZvZ

- potvrzeni pfislusného orgdnu ¢i instituce pro kvalifikacni pfedpoklady analogicky podle
§74 odst. 1, pism. c) a d) ZzvZ

- Cestné prohldseni pro spInéni ostatnich zdkladnich kvalifikaénich pfedpokladii

Nebudou-li kvalifikaéni predpoklady vybranym uchazecem prokazany, bude tento ze zadavaciho
fizeni vylouCen a k prokdazani kvalifikacnich pfedpokladi a k naslednému sepsani smlouvy bude
vyzvan uchazeé v druhém, pfipadné dalsim poradi.

Profesni kvalifikace
Splnéni profesni zplsobilosti prokazi dodavatelé kopii téchto dokladu:

- vypisem z obchodniho rejstfiku, pokud je v ném zapsan, ¢i vypis z jiné obdobné evidence,
pokud je v ni zapsan, ne starsi nez 3 mésice,

- dokladem o opravnéni k podnikani podle zvlastnich pravnich pfedpist (Zivnostensky list resp.
vypis z zivnostenského opravnéni) v rozsahu odpovidajicim predmétu vefejné zakazky.

Technicka kvalifikace

Zadavatel poZaduje prokazani spInéni minimalni Gdrovné technické kvalifikace dle § 79 ZZVZ, odst.
2, pism. b) tak, Ze za posledni 3 roky realizoval nejméné 1 vyznamnou zakazku na poskytovani
pravodcovskych, pokladnich, informacnich ¢i obdobnych sluzeb, pficemZ hodnota zakazky &inila
alesponi 400 000,- K¢ bez DPH. Rozsah poZadovanych udaji pro doloZeni vyznamné zakazky je
nasledujici:

- nazev vyznamné zakazky,

- nazev a adresa objednatele v¢. kontaktni osoby (tel., e-mail), u které je mozné uvadéné

Udaje ovéfit,
- rozsah poskytnutych praci (cena zakazky) v K¢ bez DPH,
- doba (terminy) poskytnuti (mésic/rok)

Spinéni technické kvalifikace prokazi dodavatelé predlozenim ¢&estného prohldseni nebo
osvédcenim vydanym a podepsanym odpovédnym zéstupcem objednatele.



VIIl. Zpusob zpracovani nabidky a dal$i podminky

Dodavatel zpracuje nabidku v pisemné formé, v ceském jazyce, v souladu s poZadavky zadavatele
uvedenymi v této vyzvé.

NiZe uvedené poZadavky zadavatele na zpUsob zpracovani a formu nabidky maiji zajistit pfehlednost
a porovnatelnost predkladanych nabidek a jsou doporuéujiciho charakteru.

Dodavatel pfedlozi nabidku v jednom originale a v jedné kopii (tj. 1 origindl a 1 kopie). Original
nabidky bude na titulni strdnce v pravém hornim rohu oznaéen ,, ORIGINAL. Kopie nabidky musi
obsahovat na titulni strané v pravém hornim rohu oznaéeni ,KOPIE”.

Nabidka bude kvalitnim zpiisobem vytisténa tak, Ze bude dobfe ¢itelna a véetné pfiloh svazana, tak
aby bylo zabranéno neopravnéné manipulaci sjednotlivymi listy. Nabidka nebude obsahovat
opravy a prepisy a jiné nesrovnalosti, které by zadavatele mohly uvést v omyl.

Obsah nabidky:
1) Kryci list nabidky

Kryci list nabidky bude zpracovan dle vzoru uvedeného v Pfiloze €. 1. Zadavatel doporuéuje, aby
ucastnik v souvislosti se svoji U¢asti ve vybérovém fizeni jmenoval v krycim listu kontaktni osobu,
ktera bude odpovidat za veskerou komunikaci se zadavatelem a jiZ mQZe zadavatel adresovat
zejména jakékoliv oznameni i Zadosti. Kryci list nabidky bude podepsan osobou opravnénou jednat
jménem ¢i za G&astnika. U&astnik neni opravnén ménit a doplriovat kryci list nabidky na jinych nez
vyslovné oznacenych mistech.

2) Dokumenty k prokazani kvalifikace

Uéastnik ve své nabidce predlozi doklady k prokdzani kvalifikace, pop¥. &estnd prohlaseni, v rozsahu
zadavatelem pozadované kvalifikace.

3) Navrh smlouvy

Doplnény navrh smlouvy podepsany osobou opravnénou bude pfedloZen v souladu s podminkami
uvedenymi v ¢l. 5 této vyzvy.

Nabidku poda dodavatel v uzaviené a zcela neporusené obalce ¢i jiném obalu, oznaéeném podle
nize uvedeného vzoru:

[Postovni adresa dodavatele]

VeFejna zakazka: ,ZAJISTENI PRUVODCOVSKYCH, POKLADNICH A INFORMACNICH
SLUZEB PRO PREZENTACI NZM KACINA V ROCE 2024

Neotevirat pred terminem otevirani obalek!




Adresa pro poddni nabidky

IX.Hodnotici kritérium a zplsob zpracovani nabidkové ceny

Nabidkovou cenou se pro ucely vybérového fizeni rozumi celkova cena za splnéni predmé&tu
verejné zakazky.

Cenové (daje uvedené v ndvrhu smlouvy predloZzeném dodavatelem budou souhlasit s Gdaji
uvedenymi v Pfiloze €. 1 - Kryci list nabidky.

Nabidka musi obsahovat cenu za pfedmét vefejné zakazky v tomto élenéni:

- Cena za pravodcovské sluzby - bez DPH v K¢,-
- DPHVKEC,-
- celkova cenais DPH v K¢

- Cena za pokladni sluzby - bez DPH v K¢,-
- DPHVKGC,-
- celkova cenais DPH v K¢

- Cena za informacni sluzby (kustodi) - bez DPH v K¢,-
- DPHvKE,-
- celkova cenais DPH v K¢

- Cena za sluzby koordinatora - bez DPH v K¢,-
- DPHvVKZ,-
- celkova cenais DPH v K¢

- Cena za kompletni sluzby - bez DPH v K¢,-
- DPHVKE,-
- celkova cenais DPH v K¢

Nabidkova cena bude zahrnovat veSkeré naklady souvisejici s realizaci vefejné zakazky. Nabidkova
cena dale bude zahrnovat zisk Gcastnika a veskeré ndklady na prace a €innosti vyplyvajici pro
ucastnika z podminek vybérového fizeni, o kterych Gcastnik podle svych odbornych znalosti mél
védét, Ze jsou k Fadnému a kvalitnimu provedeni a dokonceni celého pfedmétu vefejné zakazky
nezbytné.

Celkova cena bude prekrocitelnd pouze za splnéni podminek, které jsou stanoveny v Navrhu
smlouvy a v pripadé, dojde-li v pribéhu realizace k navyseni sazby DPH p¥i zm&né pravnich
predpist.

swvwvys

Zakladnim hodnoticim kritériem pro zadani vefejné zakazky je nejnizsi celkova nabidkova cena

Nabidky, které budou doruéeny ve Ihté pro podani nabidek, budou Gplné a v souladu s touto
vyzvou, budou hodnoceny tak, Ze hodnotici komise vyhodnoti nabidky splfiujici vSechny podminky
vyzvy. Dodavatel bude uréen na zakladé hodnoticiho kritéria.



X. Misto podani nabidky a lhiita pro podani nabidky

Nabidky v listinné podobé je moZné podavat postou nebo jinym vefejnym dopravcem nebo
osobné na adresu:

Zamek Kacina, Svaty Mikulas 51, 284 01 Kutna Hora
Provozni doba podatelny:
Pondéli — Patek 7:00-11:00, 12:00 - 15:00
Nabidky je moZné podavat nejpozdéji do 7.2.2024 do 10:00 hod.

Kontaktni osoba:
Mgr. Kamila Trneckova
tel.: 773 742 230,
e-mail: kamila.trneckova@nzm.cz

Xl.Prava zadavatele a ostatni podminky

Dodavatel, ktery podal nabidku v fizeni, nesmi byt soudasné poddodavatelem, jehoz
prostfednictvim jiny dodavatel v tomtéZ fizeni prokazuje kvalifikaci. Pokud dodavatel poda vice
nabidek samostatné nebo spole¢né s dalSimi dodavateli, nebo je poddodavatelem, jeho?
prostfednictvim jiny dodavatel v tomtéi fizeni prokazuje kvalifikaci, zadavatel viechny nabidky
podané takovym dodavatelem vyradi.

Zadavatel si vyhrazuje pravo v pribéhu lhity pro podani nabidek vyzvu zménit, upfesnit nebo
doplnit.

Zadavatel si vyhrazuje pravo zrusit vefejnou zakazku bez udani davodu.
Zadavatel si vyhrazuje nevracet podané nabidky.

Zadavatel si vyhrazuje pravo neposkytovat ndhradu jakychkoliv nakladd, které dodavatel vynaloZi
v souvislosti s podanim nabidky.

Délka zadavaci lhity (analogicky dle § 40 ZZVZ) jsou 3 mésice.

Dodatecné informace

Pisemna Zadost o dodate¢né informace k zadavacim podminkdm musi byt zadavateli doruéena
nejpozdéji 3 pracovni dny pied uplynutim IhGty pro podani nabidek. Dodateéné dotazy k zadavacim
podminkdm musi byt zadavateli zasldny pisemné a to pouze pfes profil zadavatele Eagri E-ZAK.

Zadavatel mize poskytnout dodavatelim dodateé¢né informace k zadavacim podminkam i bez
predchozi Zadosti. Pfedchozi odstavce se uplatni obdobné.



XIl. Prilohy

Nedilnou soucasti této vyzvy jsou:

1) Kryci list nabidky

2) Smlouva o zajisténi privodcovskych, pokladnich a informaénich sluzeb pro prezentaci NZm
Kacina v roce 2024

3) Cestné prohlaseni

Narodni zemédélské muzeum, s.p.o.
PhDr. Pavel Dousa, Ph.D.
reditel NZM Kacina

prikazce operace
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