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ZADAVACIi DOKUMENTACE
a vyzva k podani nabidek

Zadavatel zakazky timto vyzyva dodavatele k podani nabidek v ramci nasledujici vetejné
zakazky malého rozsahu v rizeni podle § 31 zakona ¢. 134/2016 Sb., 0 zadavani verejnych
zakazek, ve znéni pozdéjsich predpisti (dale jen ,verejna zakazka“ nebo ,ZZVZ"):

»,Grafické prace - propagacni grafika a graficky vizual NZM*“

Zadavatel upozoriiuje, Ze piestoZe se v této zadavaci dokumentaci odkazuje na néktera ustanoveni
Z7ZVZ, neni tato vetejna zakazka zaddvana postupem podle ZZVZ. Zadavatel uvadi odkazy na ZZVZ,
protoze pouZziva podpirné nékteré jeho pravni instituty, terminy nebo postupy.

Kompletni zadavaci podminky jsou zvefejnény na profilu zadavatele

https://zakazky.eagri.cz/profile display 1089.html

Zadavatel: Narodni zemédélské muzeum, s.p.o.
Sidlo: Kostelni 1300/44, 17000 Praha
1CO: 75075741

DIC: CZ75075741

Osoba opravnéna jednat Ing. Zdenék Novak, generalni reditel
jménem zadavatele:

ReZim verejné zakazky: Vetejna zakazka malého rozsahu

Druh verejné zakazky: Vetejna zakazka na sluzby

Druh vybérového rizeni: Oteviena vyzva
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L. Piredmét a ucel verejné zakazky
Uéelem vybérového Fizeni je uzavieni Ramcové dohody na poskytovani grafickych praci pro
ucely propagace Narodniho zemédélského muzea, s. p. o.
Ramcova dohoda bude uzaviena se dvéma dodavateli.

Predmétem této verejné zakazky je poskytovani sluzeb grafickych navrhii na propagacni
materialy NZM a piipadné dalsi materialy NZM. Napriklad vnitini infosystém, vyro¢ni zprava,
propagacni predméty a dalSi materialy viici vefejnosti.

Predmét plnéni verejné zakazky odpovida nasledujicim kédim CPV: 79822500-7 Sluzby v
oblasti grafického designu

IL. Predpokladana hodnota verejné zakazky

Predpokladana hodnota zakazky: 1 000 000 K¢ bez DPH.

Zadavatel si vyhrazuje, Ze jednotlivé objednavky k plnéni budou zadavany dle aktualnich potieb
a pozadavkl zadavatele a predpoklddanda hodnota zakazky nemusi byt vycerpana v plném
rozsahu.

III. Doba a misto plnéni verejné zakazky

Smlouva na dobu plnéni zakdzky bude uzaviena na dobu urcitou. BliZs{ terminy realizace sluzby
stanovi smlouva.

Predpokladané zahajeni plnéni: 07/2024
Mistem plnéni je sidlo dodavatele.

Zpusob plnéni - na zakladé samostatnych objednavek zadanych zadavatelem a ocenénych
dodavatelem.

Zahajeni plnéni verejné zakazky je podminéno fadnym ukoncenim vybérového rizeni, uzavirenim
Smlouvy a jejim uverejnénim v Registru smluv podle zdkona ¢. 340/2015 Sb., o registru smluv, v
platném znénf (dale jen ,Registr smluv*). Smlouva nabyde Gc¢innosti zvefejnénim v Registru smluv
podle zakona ¢. 340/2015 Sb., o registru smluv, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,registr
smluv“ a ,zdkon o registru smluv*).

IV.  PoZadavky na prokazani kvalifikace
Kvalifikovanym dodavatelem pro plnéni verejné zakazky je dodavatel, ktery:
a) prokaze splnéni zakladni zptisobilosti,
b) prokaze splnéni profesni zptisobilosti.
c) prokaze splnéni technické kvalifikace
Prokazani splnéni kvalifikace

Dodavatel prokaze splnéni kvalifikace predloZenim vyplnéné Prilohy €. 1 této Vyzvy - Formular
nabidky dodavatele. Dodavatel, ktery nesplni vySe uvedené pozadavky na prokazani kvalifikace v
pozadovaném rozsahu, bude zadavatelem vyloucen z ticasti ve vybérovém rizeni.
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V. Zpisob zpracovani a forma nabidky

Veskeré informace, které uvadi dodavatel v nabidce a pri jakékoli komunikaci se zadavatelem
(zejména vysveétleni nabidky), musi odpovidat skutecnosti. V pripadé, Ze tento pozadavek
zadavatele nebude dodrzen, bude nabidka, ktera tyto pozadavky nespliiuje, vyirazena. Za timto
ucelem si zadavatel vyhrazuje pravo jakoukoli informaci uvedenou dodavatelem v nabidce, popt.
jeho dodatecném vysvétleni ovérit.

Nabidka bude ptredloZena v ¢eském jazyce. Nabidka nebude obsahovat prepisy a opravy, které by
mohly zadavatele uvést v omyl. Veskeré doklady, u nichZ je vyZadovan podpis dodavatele, musi
byt podepsany osobou opravnénou jednat za dodavatele. V piipadé podpisti zmocnéné osoby je
dodavatel povinen dolozit v nabidce plnou moc ¢i jiny platny povérovaci dokument. Dodavatel
predlozi nabidku v elektronické formé pouze prostrednictvim elektronického nastroje E-ZAK.

Dodavatel uvede celkovou nabidkovou cenu v K¢ bez DPH zaokrouhlenou na dvé desetinnad mista
do navrhu smlouvy a zaroven do formuldre podani nabidek prostiednictvim E-ZAK. Zadavatel
doporucuje, aby dodavatel predlozil v nabidce jednotlivé soubory s doklady a dokumenty
zkomprimované do jednoho archivu bez pouziti hesla ve formatu *.zip, *.rar nebo *.7z.

Zadavatel doporucuje nasledujici sestaveni nabidky:

A. vyplnénou Prilohu €. 1 této Vyzvy - Formular nabidky dodavatele vcetné vSech priloh a
to ve strojové Citelném formatu (tj. nikoli sken nebo obrazek), a to nejlépe ve formatu
pdf, doc, docx.

B. Vyplnénou prilohu €. 2 této Vyzvy- Smlouvu a to ve strojové citelném formatu

C. Plakat a e-mailovy banner vytvoieny dle prilohy ¢. 3 této Vyzvy

VI.  Lhiita, zptisob a misto pro podani nabidek

Nabidky je mozno podavat pouze elektronicky prostiednictvim elektronického nastroje EZAK na
URL: https://zakazky.eagri.cz/profile_display_1089.html, nejpozdéji do konce lhity pro podani
nabidek.

Lhita pro podani nabidek je uvedena na profilu zadavatele (viz adresa veiejné zakazky).

Otevirani nabidek v elektronické podobé neni verejné a nemohou se ho tak ucastnit ani
dodavatelé, ktefi podali nabidku ve vybérovém rizeni.

Dodavatel miize podat nabidku nebo vést komunikaci se zadavatelem prostiednictvim EZAK,
pouze pokud je registrovany a prihlaseny v E-ZAK. Dodavatel se miize bezplatné registrovat v
EZAK na adrese https://zakazky.eagri.cz/registrace.html. K dokonceni registrace v E-ZAK miize
byt vyzadovan zaruCeny elektronicky podpis zalozeny na kvalifikovaném certifikatu pro
elektronicky podpis nebo kvalifikovany elektronicky podpis. Kvalifikované certifikaty pro
uvedené typy elektronického podpisu Ize ziskat u nékterého z poskytovatelq, jejichZ seznam je
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dostupny na adrese: https://www.mvcr.cz/clanek/seznamkvalifikovanych-poskytovatelu-
sluzebvytvarejicich-duveru-a-poskytovanychkvalifikovanych-sluzeb-vytvarejicich-duveru.aspx.

Podrobné informace k pouzivani E-ZAK vCetné informaci technické povahy jsou dostupné na
adrese: https://zakazky.eagri.cz/manual.html. Kontakt na technickou podporu E-ZAK je uveden
na adrese: https://www.ezak.cz/. Dorucenim zpravy prostirednictvim E-ZAK je okamzik prijeti
zpravy na elektronickou adresu adresata v E-ZAK. Na doruceni zpravy nema vliv, zda byla
adresatem prectena nebo zda E-ZAK adresatovi odeslal e-mailové upozornéni o jejim dorucenti.

VII. Ostatni informace
Vysvétleni zadavaci dokumentace

Dodavatel je opravnén pozadovat po zadavateli dodatecné informace k zadavacim podminkam.
Pisemna Zadost musi byt zadavateli dorucena nejpozdéji 4 pracovni dny pired uplynutim lhity pro
podani nabidek, a to prostirednictvim elektronického nastroje E-ZAK. Zadavatel odesle dodatecné
informace k zadavacim podminkam, piipadné souvisejici dokumenty, nejpozdeéji do 2 pracovnich
dnii po doruceni Zadosti podle piredchoziho bodu. Dodatec¢né informace, véetné presného znéni
zadosti podle ptredchozich bodi, zadavatel uverejni stejnym zptisobem, jakym uvetejnil oznadmeni
otevirené vyzvy. V ramci dodrZeni principu rovného zachazeni se vSemi dodavateli nemohou byt
dodatecné informace poskytovany telefonicky. Zadavatel miiZe poskytnout dodavatelim
prostiednictvim profilu zadavatele dodatecné informace k zadavacim podminkam i bez jejich
ptredchozi Zadosti.

Zadavatel upozornuje, Ze v souladu s ustanovenim § 211 ZZVZ bude veskera pisemna komunikace
mezi zadavatelem a dodavatelem probihat elektronicky.

Prava a vyhrady zadavatele
Zadavatel si vyhrazuje pravo nevracet podané nabidky

Pfed rozhodnutim o vybéru dodavatele si zadavatel vyhrazuje pravo ovérit informace a udaje
obsazené v nabidce dodavatele u tfetich osob a dodavatel je povinen mu v tomto ohledu
poskytnout veskerou potirebnou soucinnost.

Zadavatel si vyhrazuje pravo oznamit pripadné rozhodnuti o vylouceni dodavatele, rozhodnuti o
zruSeni a rozhodnuti a oznameni o vybéru dodavatele jeho uverejnénim na profilu zadavatele,
které se povazuji za dorucené okamzikem uverejnéni na profilu zadavatele.

Zadavatel upozornuje dodavatele, Ze podle § 2 pism. e) a § 13 zakona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni
kontrole ve verejné spravé, v platném znéni, bude vybrany dodavatel (a jeho ptipadni
poddodavatelé) osobou povinnou spoluptsobit pti vykonu finan¢ni kontroly. Tato povinnost se
tyka rovnéz téch ¢asti nabidek, smluv a souvisejicich dokument, které podléhaji ochrané podle
zvlaStnich pravnich predpisi (napi. jako obchodni tajemstvi, utajované informace) za
predpokladu, Ze budou splnény pozadavky kladené pravnimi predpisy dle zakona ¢. 255/2012
Sb., o kontrole (kontrolni fad), v platném znéni. Vybrany dodavatel bude povinen smluvné zavazat
k této povinnosti také své pripadné poddodavatele. Vybrany dodavatel bude rovnéz povinen
poskytnout vSem organtim opravnénym k provadéni kontroly/auditu veskeré informace a
doklady tykajici se dodavatelskych a poddodavatelskych cinnosti souvisejicich s plnénim
Smlouvy.

Nestanovi-li zadavatel v pribéhu rizeni pro zadani VZMR jinak, bude smlouva s vybranym
dodavatelem uzaviena formou elektronického dokumentu ve formatu *pdf podepsaného
osobami opravnénymi jednat za zadavatele a vybraného dodavatele elektronickymi podpisy
zaloZenymi na kvalifikovaném certifikatu pro elektronicky podpis, ktery lze ziskat u nékterého z
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poskytovateld, jejichZ seznam je dostupny na adrese https://www.mvcr.cz/clanek/seznam-
kvalifikovanychposkytovatelu-sluzeb-vytvarejicich-duveru-a-poskytovanych-kvalifikovanych-
sluzebvytvarejicich-duveru.aspx.

Zadavatel si vyhrazuje pravo zmeénit, upresnit ¢i doplnit podminky tohoto vybérového rizeni.
Zadavatel je opravnén pred uzavienim smlouvy zrusit vybérové rizeni zejména (nikoli vSak
pouze) za predpokladu, Ze:

- nastanou skutecnosti, za kterych nelze pozadovat, aby v rizeni pokracoval, nebo

- vybrany dodavatel, popt. dodavatel druhy v poradi, odmitl uzavrit smlouvu nebo neposkytl
zadavateli k jejimu uzavieni dostate¢nou soucinnost.

O zruSeni vybérového ftizeni zadavatel bezodkladné pisemné informuje vSechny dodavatele
vybérového tizeni, ktef'i podali nabidku ve lhiité pro podani nabidek.

VIII. Zpracovani nabidkové ceny

Dodavatel je povinen stanovit nabidkovou cenu ¢astkou v ¢eskych korunach bez DPH, samostatné
DPH a vCetné DPH. Nabidkova cena bude uvedena v navrhu smlouvy. Dodavatel je povinen vyplnit
veskeré polozky, neni opravnén Skrtnout Zddnou polozku a nemél by Zddnou poloZku ocenit ani
hodnotou ,0“. Dodavatel nemtze do smlouvy zasdhnout jinak, neZ vyplnénim jednotkovych cen.
Jakykoli neopravnény zasah do smlouvy ¢i vyplnéni smlouvy v rozporu s poZadavky zadavatele
miZe byt dle povahy daného piipadu sankcionovano vylou¢enim z vybérového fizeni. Nabidkova
cena musi byt stanovena jako nejvyse ptripustna, kterou nenif mozné piekrocit nebo zménit, pokud
to vyslovné neupravuje tato zadavaci dokumentace nebo smlouva. Nabidkovd cena musi
obsahovat veSkeré naklady dodavatele nutné k fadnému a v€asnému provedeni zakazky.
Nabidkova cena obsahuje predpokladany vyvoj cen az do konce platnosti smlouvy (nestanovi-li
smlouva jinak), rovnéz obsahuje i predpokladany vyvoj kurzii Ceské koruny k zahrani¢nim
ménam.

Za mimoradné nizkou dle § 113 ZZVZ bude povazovana nabidkova cena odchylujici se od priiméru
nabidkovych cen ostatnich dodavatelti vybérového rizeni (jsou-li kromé dodavatele s potencialné
mimoiadné nizkou nabidkovou cenou alespon dalsi 2 dodavatele) o 30 % a vice. To nevylucuje, Ze
zadavatel bude postupovat podle § 113 ZZVZ i v pripadé, kdy tato podminka nabude naplnéna.

Nabidkova cena bude hodnocena jako hodinova sazba v K¢ bez DPH.

IX. Hodnoceni nabidek

Hodnoceni nabidek bude provedeno v souladu s ustanovenim § 114 ZZVZ. Zadavatel bude
ekonomickou vyhodnost nabidky hodnotit na zadkladé nejvyhodnéjsi nabidkové ceny.
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V souladu s § 115 ZZVZ stanovil Zadavatel pro tuto veiejnou zakazku nasledujici dil¢i hodnotici
Kkritéria:

Kritérium hodnoceni Vaha v %
1 Hodinova sazba 51
2 Kreativita 49

,Hodinova sazba v K¢ bez DPH"

Predmétem hodnoceni nabidek dil¢iho kritéria ,,Hodinova sazba v K¢ bez DPH“ bude odména za 1
hodinu prace grafika nebo grafického studia. Jednd se o cenu kone¢nou, kniz nebude
piipocitavana zadna dalsi Castka za sluzby piipadnych spolupracovnikl (account, copywriter
atd).

svvs

nabidka ziska 100 bodi. Ostatni nabidky ziskaji bodovou hodnotu, ktera vznikne vynasobenim
¢isla 100 a poméru hodinové sazby nejvyhodnéjsi nabidky k hodinové sazbé hodnocené nabidky.
Zadavatel dopliiuje, Ze pro hodnoceni nabidek bude pouZita hodinova sazba uvedena ve formulati
nabidky dodavatele.

svvs

sazba v K¢ bez DPH) * 100.

Takto ziskany pocet bodl bude vynasoben koeficientem 0,51 a nasledné matematicky
zaokrouhlen na dvé desetinnd mista. V tomto dil¢im hodnoticim kritériu tak Ize ziskat nejvyse 51
bodi v celkovém hodnocenf

»SKreativita“

Pfedmétem hodnoceni nabidek dil¢iho kritéria bude kreativita. Dodavatelé dle ptilohy ¢. 3 ZD -
prakticka ¢ast zadani, vytvoti plakat, ktery bude hodnotit ndsledné hodnotici komise zadavatele.
Zadavatel bude 1épe hodnotit nabidku, ktera prokaze schopnost dodavatele navrhnout kreativni
a jedine¢ny navrh plakatu za soucasného respektovani zasad grafického manualu (a Sablon)
zadavatele. BliZe viz niZe uvedena tabulka

Oblasti hodnoceni Hodnoceni, body,
max. 5., min. 1

Dodrzuje navrzena grafika (barevnost, vizualni styl, pismo,

A . _— . 1|2 4
povinné prvky atd.) graficky manual NZM? 3 >
PIni grafika propagacni Gcel? (cilova skupina, viditelnost

Bl o) S . A L 112311415
dullezitych informaci, prehlednost, atraktivita, Uplnost)

c Vyvolava spravny dojem? (odpovida sdéleni, neni zavadéjici, 112130 4]s

je prijemna, neni agresivni atd.)
D | Je grafika dostatecné adaptabilni pro dalsi formaty? (Ize s ni
pracovat napf. na socialnich sitich, vstupenkach, pozvankach)

Nejlépe hodnocena bude nabidka, ktera obsahuje nejvyssi pocet bodi ziskanych v ramci vSech
oblasti hodnoceni. Tato nabidka ziska 100 bodu. Ostatni nabidky ziskaji bodovou hodnotu, ktera
vznikne vynasobenim c¢isla 100 a poméru ziskanych bodl nabidky k poctu bodim nejlépe
hodnocené nabidky.
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Vyjadreno vzorcem: Pocet bodili = (pocet ziskanych bodi v oblasti hodnoceni/ nejlépe hodnocena
nabidka v oblasti hodnoceni) * 100.

Takto ziskany pocet bodld bude vynasoben koeficientem 0,49 a nasledné matematicky
zaokrouhlen na dvé desetinna mista. V tomto dil¢im hodnoticim kritériu tak Ize ziskat nejvyse 49
bodt v celkovém hodnoceni

BODOVE HODNOCENi NABIDKY

Celkové hodnoceni nabidek bude provedeno tak, Ze jednotliva bodova hodnoceni nabidek se

vvvvv

se stane nabidka, kterd dosahla nejvyssi bodové hodnoty a je tedy nabidkou ekonomicky
nejvyhodnéjsi. V pripadé, Ze po provedeni hodnoceni nabidek bude na prvnim misté vice nabidek
se stejnym poctem bodii, bude jako vyhodnéjsi posuzovana ta nabidka, ktera byla l1épe hodnocena
v ramci druhého kritéria hodnoceni. Pokud by i tak nebylo moZné rozhodnout, rozhoduje los.

X. Obchodni podminky

Obchodni podminky ve smyslu ustanoveni § 37 odst. 1 pism. ¢) ZZVZ, vymezujici budouci rdmec
smluvniho vztahu, jsou podrobné upraveny v navrhu smlouvy, ktery je nedilnou soucasti zadavaci
dokumentace (priloha ¢. 2 této zadavaci dokumentace). Zadavatel nepozaduje, aby dodavatelé v
ramci své nabidky predkladali navrh smlouvy. Dodavatelé vybérového rizeni jsou opravnéni a
povinni nadvrh smlouvy doplilovat vyhradné v ¢astech oznacenych takto: [doplni dodavatel]. Jina
doplnéni nebo zmény smlouvy nejsou piipustné.

Obsahuje-li zadavaci dokumentace (zadavaci podminky), v¢. vSech priloh pozadavky nebo odkazy
na obchodni firmy, ndzvy nebo jména a prijmeni, specifickd oznaceni zboZi a sluZeb, které plati
pro urcitou osobu, popripadé jeji organizacni slozku za ptiznacné, patenty na vynalezy, uzitné
vzory, primyslové vzory, ochranné znamky nebo oznaceni plvodu, zadavatel piipousti i jiné
kvalitativné a technicky obdobné plnéni.
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Prilohy:
Piiloha¢.1  Formular nabidky
Priloha ¢. 2 Ramcova dohoda

Priloha ¢. 3 Prakticka ¢ast zadani
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