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Cj.: NZM/2024/1809
Ciselné oznacent v registru zakdzek: 21 — ¢ — 2024

V Praze dne 22. 10. 2024

VYZVA K PODANi NABIDEK PRO VEREJNOU ZAKAZKU MALEHO ROZSAHU na sluzby s nazvem

Poskytovani sluzeb mzdové uctarny - 2. kolo

Zadavatel Narodni zemédélské muzeum, s.p.o., Kostelni 44, 170 00 Praha 7, ICO: 75075741, zastoupeny
Ing. Zdertkem Novéakem, generalnim feditelem (ddle jen ,zadavatel”), si Vas timto dovoluje vyzvat k podani
nabidky v fizeni o vefejnou zakazku malého rozsahu na sluzby s ndzvem Poskytovani sluzeb mzdové
uctarny - 2. kolo.

Verejna zakazka je v souladu s ustanovenim § 27 a § 31 zdkona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek,
v platném znéni (ddle jen ,ZZVZ") realizovana mimo rezim tohoto zakona, nicméné za dodrzeni zakladnich
zasad zadavani verfejnych zakazek uvedenych v ustanoveni § 6 ZZVZ.

Predmét verejné zakazky

Poskytovatel se zavazuje objednateli poskytovat outsourcingové sluzby spojené s vedenim jeho mzdové agendy
a to zejména:

zajisténi vedeni a aktualizace mzdové evidence, zpracovani mezd, ndhrad mezd a mimomzdovych

slozek pfijmu zaméstnance, evidence narokl a Cerpani dovolené,

- zajisténi komplexni agendy a pInéni povinnosti vyplyvajicich z platnych predpist v oblasti dané z
pfijmu fyzickych osob, a to vcetné roc¢niho zuctovani dané a podkladl pro vyucltovéani dané, a
soucinnost pfi kontrolach ze strany financnich Gradg,

- zajisténi komplexni agendy v oblasti zdravotniho a socialniho pojisténi, zastupovani pfi jednanich a
kontrolach s pfislusSnymi organy spravy socialniho zabezpeceni a se zdravotnimi pojistovnami,

- zajisténi a plnéni povinnosti vyplyvajici z pozadavki statistického vykaznictvi a mzdového vykaznictvi
pro zfizovatele NZM

- zajisténi pristupu zaméstnancd k aktualnimu vyplatnimu listku na on-line portéle, a to nejpozdéji v

den vyplaty, tj. 12. kalendarni den mésice nasledujiciho

Vice informaci k predmétu verejné zakazky viz Pfiloha ¢.4 - Navrh smlouvy.

Zadavatel upozornuje, Ze se jedna o zakazku vyhlasovanou jako uzaviena vyzva.

CPV, NIPEZ:

79211110-0 Vedeni mzdového Ucetnictvi
48444000-2 Ucetni systémy
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Predpokladana hodnota verejné zakazky
Predpokladana hodnota verejné zakazky ¢ini 950 000,- K¢ bez DPH.

Zadavatel stanovuje predpokladanou hodnotu jako nejvyse pripustnou. Jeji pfekroc¢eni bude divodem
pro vylouceni tcastnika z vybérového fizeni.

Doba a misto plnéni verejné zakazky

Smlouva na dobu plnéni zakazky bude uzaviena na dobu uréitou, a to do vycerpani c¢astky 950 000,- K¢
bez DPH. Predpokladany termin zahéjeni praci je 1. 11. 2024 Mistem pInéni je Ceska republika.

Predpokladana doba trvani smlouvy je 2 roky.

Pozadavky na kvalifikaci

Dodavatel je povinen prokéazat splnéni podminek zakladni a profesni zpUsobilosti a technické kvalifikace dle
pozadavkd uvedenych dale v této vyzvé.

Dodavatelé prokazi splnéni zakladni a profesni zpUsobilosti a kvalifikacnich predpokladl predlozenim
cestného prohlaseni, z jehoz obsahu bude zfejmé, Ze pfislusny dodavatel splfuje zpUsobilost a kvalifikaci dle
pozadavkl zadavatele. Prohlaseni musi byt ucinéno osobou opravnénou; neni-li v daném pripadé opravnénou
osobou statutarni orgadn dodavatele, doporucuje zadavatel, aby pfilohou nabidky byla platnd plnd moc
udélena opravnéné osobé a podepsana statutarnim organem dodavatele.

Z prohlaseni musi vyplyvat, ze dodavatel:
- spliuje podminky zakladni zpusobilosti analogicky dle § 74 ZZVZ,

- disponuje vypisem z obchodniho rejstfiku, pokud je v ném zapsan, ¢&i vypisem z jiné obdobné
evidence, pokud je v ni zapsan,

- spliuje technickou kvalifikaci dle § 79 ZZVZ (reference, tj. pfedloZeni seznamu vyznamnych zakazek)

Pokud bude zadavatel pozadovat, je vybrany Ucastnik, se kterym ma byt uzaviena smlouva, povinen pred
jejim uzavrenim predlozit zadavateli originaly nebo Ufedné ovérené kopie nize uvedenych dokladd, pficemz
nesplnéni této povinnosti se povazuje za neposkytnuti soucinnosti k uzavienim smlouvy ve smyslu pfislusnych
ustanoveni ZZVZ:

- vypis z evidence rejstfiku trestd ve vztahu k § 74 odst. 1 pism. a) ZZVZ,

- potvrzeni pfislusného finan¢niho Gfadu ve vztahu k § 74 odst. 1 pism. b) ZZVZ,

- potvrzeni pfislusné okresni spravy socialniho zabezpeceni ve vztahu k § 74 odst. 1 pism. d) ZZVZ,

- vypis z obchodniho rejstriku, pokud je v ném zapsan, ¢i vypis z jiné obdobné evidence, pokud je v ni
zapsan,

- doklad o opravnéni k podnikani podle zvlastnich pravnich predpist v rozsahu odpovidajicim predmétu
verejné zakazky, zejména doklad prokazujici pfislusné zivnostenské opravnéni ¢i licenci,

- Splnéni technickych kvalifikacnich predpokladli v ¢asti seznamu vyznamnych sluzeb analogicky dle §
79 odst. 2 pism. b) ZZVZ prokaze Dodavatel, ktery predlozi doklad, z jehoz obsahu bude ziejmé, ze
Dodavatel za posledni 3 roky realizoval nejméné 2 vyznamné zakazky, jejichz pfedmétem bylo poskytnuti
sluzeb obdobného predmétu plnéni, tj. vedeni mzdové agendy pro cca 150 zaméstnanct ve statni sprave,
ktera trvala souvisle nejméné dva roky, a pohybuje se na trhu mzdového UGcetnictvi alespon 5 let.


http://www.beck-online.cz/legalis/document-view.seam?type=html&documentId=nnptembqhfpwy6boobzgc5tonfpxa4tfmrygs4y&conversationId=1113370
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Zpusob zpracovani nabidky a dalsSi podminky

Dodavatel zpracuje nabidku v pisemné formé, v ¢eském jazyce, v souladu s pozadavky zadavatele uvedenymi
v této vyzvé.

Nize uvedené pozadavky zadavatele na zpUsob zpracovani a formu nabidky maji zajistit prehlednost a
porovnatelnost predkladanych nabidek a jsou doporucujiciho charakteru. Dodavatel mimo jiné vyplni kryci
list nabidky a naceni kazdou polozku pfilohy s nazvem: Tabulka nacenéni.

Clenéni nabidky
Zadavatel doporucuje, aby nabidka dodavatele byla ¢lenéna v souladu s nize uvedenym fazenim:

1. Kryci list nabidky (vzor uvedeny v Pfiloze ¢. 1 této zadavaci dokumentace, dodavatel uvede celkovou
navrhovanou cenu zakazky)

2. Doklady o splnéni kvalifika¢nich pfedpokladii (podepsany vzor cestného prohlaseni a reference o

realizovanych zakazkach)

Vyplnéna tabulka s nazvem Tabulka nacenéni.

4. Navrh smlouvy podepsany osobou opravnénou jednat jménem (i za dodavatele (dodavatel naceni
jednotlivé polozky v ¢asti Odména za obstarani ¢innosti navrhu smlouvy).

w

Hodnotici kritérium a zpusob zpracovani nabidkové ceny

predpokladané 2 leté poskytnuti sluzeb. Dodavatel vyplni nacenovaci tabulku, jez je pfilohou této Vyzvy.

Nabidky, které budou doruceny ve Ih(ité pro podani nabidek, budou UpIné a v souladu s touto vyzvou, budou
hodnoceny tak, Ze hodnotici komise zadavatele nabidky porovna.

V pfipadné shodné nabidkové ceny u vice nabidek zadavatel vybere jako vitéze toho Ucastnika, ktery podal
nabidku dfive.

Zpisob zpracovani nabidkové ceny

Dodavatel stanovi celkovou nabidkovou cenu za provedeni verejné zakazky v souladu s touto zadavaci
dokumentaci, a to absolutni ¢astkou v korunach ceskych. Nabidkova cena bude déle strukturovana jako
celkova nabidkova cena bez DPH, vyse DPH a celkova nabidkova cena véetné DPH. Celkova nabidkova cena
za provedeni vefejné zakazky bude stanovena jako nejvyse pfipustnd a musi zahrnovat veskeré naklady a
poplatky, které Géastniku vzniknou s plnénim verejné zakazky.

Misto podani nabidky a lhita pro podani nabidky
NABIDKY LZE PODAT POUZE PROSTREDNICTViM PROFILU ZADAVATELE - EAGRI E-ZAK
Nabidky je mozné podavat nejpozdéji do 30. 10. 2024 10:00 hod.

Kontaktni osoba pro pripadné dodatecné informace: Komunikace probiha prostrednictvim profilu
zadavatele.
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Prava zadavatele a ostatni podminky
Zadavatel nepripousti varianty nabidky.
Dodavatel je opravnén podat pouze jednu nabidku.

Dodavatel, ktery podal nabidku v Fizeni, nesmi byt soucasné poddodavatelem, jehoz prostiednictvim jiny
dodavatel v tomtéz fizeni prokazuje kvalifikaci. Pokud dodavatel poda vice nabidek samostatné nebo spolecné
s dalSimi dodavateli, nebo je poddodavatelem, jehoz prostfednictvim jiny dodavatel v tomtéz fizeni prokazuje
kvalifikaci, zadavatel vsechny nabidky podané takovym dodavatelem vyfadi.

Zadavatel si vyhrazuje pravo v prabéhu lhiity pro podani nabidek vyzvu a jeji pfilohy zménit, upresnit nebo
doplnit.

Zadavatel si vyhrazuje pravo zrusit verejnou zakazku bez udani divodu.
Zadavatel si vyhrazuje nevracet podané nabidky.

Zadavatel si vyhrazuje pravo neposkytovat nadhradu jakychkoliv nakladd, které dodavatel vynalozi v souvislosti
s podanim nabidky.

Zadavatel mize pfi zadavani zakazky vyuzit analogicky veskerych relevantnich ustanoveni ZZVZ.

Délka zadavaci Ih(ty, po kterou Ucastnici nesmi z fizeni odstoupit je 2 mésice; pocatkem této lhlty je konec
Ihdty pro podani nabidek.

Dodateéné informace

Pisemna zadost o dodatecné informace k zadavacim podminkdm musi byt zadavateli dorucena nejpozdéji 3
pracovni dny pred uplynutim lhity pro podani nabidek. Dodatecné dotazy k zadavacim podminkdm musi byt
zadavateli zaslany pisemné prostrednictvim profilu zadavatele.

Zadavatel mGze poskytnout dodavatelim dodatecné informace k zaddvacim podminkdm i bez predchozi
zadosti. Pfedchozi odstavce se uplatni obdobné.

Obchodni podminky

Obchodni a platebni podminky vymezujici budouci obsah smluvniho vztahu, jsou podrobné upraveny
v zadvazném textu navrhu smlouvy, ktery je pfilohou ¢. 4 této vyzvy. Dodavatel v nabidce predlozi navrh
smlouvy v elektronické podobé ve formatu, ktery je mozno Cist a upravovat za pomoci produktl sady MS
Office v podobé, kterd umoziuje provadéni zmén textu.

Dodavatelé jsou opravnéni a povinni navrh smlouvy doplfovat vyhradné v ¢astech oznacenych takto: [doplni
uchazec]. Jina doplnéni nebo zmény smlouvy nejsou pripustné.

Navrh smlouvy musi byt ze strany dodavatele podepsan statutarnim organem nebo jinou osobou k tomuto
pravnimu jednani opravnénou. Zadavatel doporucuje, aby originél ¢i Gredné ovérena kopie tohoto opravnéni
byly v takovém pfipadé soucasti nabidky Ucastnika (dodavatele).
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Prilohy

Nedilnou soucasti této vyzvy jsou:

Priloha cislo 1: Kryci list nabidky

Priloha cislo 2: Vzor ¢estného prohlaseni
Priloha cislo 3: Tabulka nacenéni

Priloha cislo 4: Navrh smlouvy

. Digitalné podepsal
Ing' Dlta Ing. Dita Drozdova

z Datum: 2024.10.22

Drozdova g;75s roy00

Ing. Dita Drozdova

Naméstkyné generalniho feditele pro Sekci pro
ekonomiku a investice

Prikazce operace zadavatele

Narodni zemédélské muzeum, s.p.o.
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