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MINISTERSTVO ZEMEDELSTVI
Zadavatel: Ceska republika — Uzavieni ramcové smlouvy na zajisténi
Ministerstvo zemédélstvi komplexniho medialniho servisu a PR

pro Ministerstvo zemédélstvi
Sidlem: Té&Snov 17, 117 05 Praha 1 | Cj. 7593/2011-MZe
Zastoupeny Mgr. Marii Hefmankovou, Vyzva k podani nabidky
: feditelkou odboru
komunikace - 11110
IC: 00020478

Vyzva pro zadani verejné zakazky malého rozsahu
dle ust. § 12 odst. 3 zakona €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdégjSich
predpisl (dale jen ,zakon®)

Ceska republika — Ministerstvo zemédalstvi (dale jen ,ministerstvo*) vyzyva k predlozeni nabidky pro nize
specifikovanou vefejnou zakazku malého rozsahu s nazvem Uzavieni ramcové smlouvy na zajisténi
komplexniho medialniho servisu a PR pro Ministerstvo zemédélstvi.

Uvodni ustanoveni:

2.
3.

VyhlaSovana zakazka je vefejnou zakazkou malého rozsahu (déle i ,,zakazka") ve smyslu ust. § 12 odst.
3 zakona. Tato vefejna zakazka malého rozsahu neni, v souladu s ustanovenim § 18 odst. 3 zakona,
zadavana podle zakona.

Pfedchozi odstavec plati i v pfipadé, Ze zadavatel pfi této vefejné zakdzce malého rozsahu pouZije
terminologii zakona, pfipadné jeho ¢ast v pfimé citaci. Pro toto zadavaci fizeni jsou vSak rozhodné pouze
podminky stanovené v této vyzve.

Pravnické a fyzické osoby oslovené k podani nabidky jsou, pro uUcely této vefejné zakazky malého
rozsahu, oznacovany jako ,,uchaze¢“ nebo ,dodavatel“, Ministerstvo zemédélstvi v Praze, vyhlasujici
zadani vefejné zakazky malého rozsahu je oznacen jako ,,ministerstvo* pfipadné ,,zadavatel“.

Podrobné pozadavky ministerstva na predmét pIlnéni verejné zakazky

Nazev zakdzky: Uzavieni ramcové smlouvy na zajisténi komplexniho medialniho servisu a PR pro
Ministerstvo zemédélstvi

Druh vefejné zakézky: zakazka na sluzby

Specifikace a rozsah pozadovaného pInéni: Komplexni medialni servis a PR pro ministerstvo zemédélstvi

v nasledujicim rozsahu:

- konzultace a poradenstvi v oblasti komunikagnich aktivit ministerstva a v segmentu komunikace
s médii,
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- navrh strategie komunikaénich aktivit ministerstva smérem k vefejnosti, organizaénim slozkam statu,
statnim prispévkovym organizacim, vefejnym vyzkumnym institucim a ostatnim organizacim
podfizenym ministerstvu zemédélstvi,

- pfiprava na medialni vystoupeni, medialni tréninky vedoucich pracovnik( ministerstva zemédélstvi
zodpovédnych za komunikaci Ministerstva zemeédélstvi,

- kazdodenni analyza medialnich vystup ministerstva na centralni i regionalni drovni.

Pfedpokladana hodnota vefejné zakazky: 1 900 000 K& bez DPH.

Zakladnim hodnoticim kritériem je: ekonomicka vyhodnost nabidky

Doba pInéni pfedmétu zakazky: 02/2011 — 12/2011

Misto pInéni predmétu zakazky:Ceska republika

Splatnost dafiovych dokladl je 14 kalendafnich dnl od jejich doruéeni ministerstvu. Posledni dariovy

doklad v kalendafnim roce musi byt ministerstvu doru€en nejpozdé;ji 15. prosince pfislusného roku.

Dals$i pozadavky ministerstva

Obsah nabidky je zavazny pro uzavieni smlouvy.

Navrh smlouvy bude sou&asti nabidky s poZzadavky uvedenymi v bodé 3.

Smlouva s dodavatelem musi obsahovat tato ustanoveni:

— Ujednani o povinnosti mi€enlivosti: ,Druha smluvni strana (dodavatel) se zavazuje béhem pInéni
smlouvy (zhotovovani pfedmétu dila) i po ukonceni smlouvy (i po jeho pfedani objednateli), zachovavat
micenlivost o v8ech skuteCnostech, o kterych se dozvi od objednatele v souvislosti s plnénim smlouvy
(se zhotovenim dila).”

— Ujednani o sankci za poruSeni povinnosti miCenlivosti: ,Za poruSeni povinnosti miéenlivosti
specifikované vtéto smlouvé je druha smluvni strana (dodavatel) povinna uhradit objednateli
(zadavatelskému utvaru ministerstva) smluvni pokutu ve vysi 20.000 K¢, a to za kazdy jednotlivy pfipad
poruSeni povinnosti.”

— Ujednani o nalezitosti faktury: ,Pokud faktura neobsahuje v3echny zakonem a smlouvou stanovené
nalezitosti, je objednatel opravnén ji do data splatnosti vratit s tim, Ze zhotovitel je poté povinen vystavit
novou fakturu s novym terminem splatnosti. V takovém pfipadé neni objednatel v prodleni s uhradou.”

— Ujednani o spolupusobeni pfi vykonu finanéni kontroly: ,Druhd smiuvni strana (dodavatel) je podle
ustanoveni § 2 pism. e) zakona €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné
nékterych zakonl (zakon o financni kontrole), ve znéni pozdéjSich pfedpisld, osobou povinnou
spoluplsobit pfi vykonu finanéni kontroly provadéné v souvislosti s Uhradou zbozi nebo sluzeb
z vefejnych vydaja.”

— Uchazect je povinen mit uzavfenou pojistnou smlouvu po celou dobu plnéni pfedmétu smlouvy.

— Hodnota vefejné zakazky se nem(ize rovnat ¢i prekrocit ¢astku 2.000.000 K& bez DPH. Nabidkova

cena je nejvySe pripustna a neprekrocitelna, s vyjimkou zakonné zmény vyse sazby DPH.

Nabidka musi obsahovat
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Identifikaci dodavatele: jméno/nézev, sidlo/misto podnikani, kontaktni adresa, IC, DIC, bylo-li ptidéleno,
telefon, e-mail, fax, osoba opravnéna jednat jménem dodavatele (statutarni organ) a bankovni spojeni

s uvedenim Cisla uctu,

Hodnotu a popis pfedmétu plnéni zakazky, v&etné pracovniho navrhu komunikaéni strategie ministerstva,
Dolozeni splnéni profesnich, ekonomickych a finan¢nich, technickych kvalifikaénich pfedpokladd,

Cestné prohlageni o tom, Ze dodavatel souhlasi se zadanim a podminkami tohoto zadavaciho fizeni,
Misto a datum podpisu,

Podpis opravnéné osoby dodavatele.

Navrh smlouvy podepsany osobou opravnénou jednat za dodavatele nebo osobou pfislusné k tomu
Zmocnénou.

. Pozadavek na zpracovani ceny

Cena za hodinové naklady musi byt v nabidce uvedena jako celkova cena za hodinové agenturni naklady
v K€ bez DPH. Vy8e DPH musi byt vy€islena zvlast a nakonec celkova cena za hodinové agenturni
naklady i s DPH.

Cena za hodinové agenturni ndklady uvedena v nabidce bude povaZovana za celkovou a
neprekroditelnou. V pfipadé uzavieni smlouvy na pInéni pfedmétu zakazky bude cena stanovena jako
nejvyse pripustna.

Misto a Ihita pro podani nabidek

Nabidka musi byt doru¢ena postou nebo osobné do podatelny ministerstva na adresu: Ministerstvo
zemédslstvi CR, Tésnov 17, 117 05 Praha 1

Nabidka musi byt zabezpec&ena proti pfed€asnému otevieni a musi byt oznadena nazvem zakazky,
VEREJNA ZAKAZKA — NEOTVIRAT, oznaéenim adresata (ministerstva) a oznagenim odesilatele
(dodavatele) vEetné jeho adresy.

Nabidka musi byt doru¢ena do dne 9.2.2011 do 10.00 hod.

Prokazani kvalifikaénich predpokladt

Profesni kvalifikaéni predpoklady

SplInéni profesnich kvalifikacnich pfedpokladli prokaze dodavatel, ktery pfedlozi:

kopie dokladll o opravnéni k podnikani majici vztah k plnéni pfedmétu zakazky,
kopie aktualniho vypisu z obchodniho rejstfiku, ma-li v ni byt dodavatel zapsan dle zvlastnich pravnich
predpisu, ne starsi 90 dn(.

Ekonomické a finanéni kvalifikaéni predpoklady
Splnéni ekonomickych a finan¢nich kvalifikacnich pfedpokladu prokaze dodavatel:

predlozenim pojistné smlouvy, jejimz pfedmétem je pojiSténi odpovédnosti za Skodu zplsobenou
dodavatelem tfeti osobé&, z niZz bude patrna vyse pojistné &astky pro tento druh pojidténi. Pojistna smlouva
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bude dolozena v Ufedné ovérené kopii dokumentu. Pro prokazani spinéni tohoto kvalifikaéniho
predpokladu zadavatel stanovuje minimalni Groven pojisténi odpovédnosti za Skodu zplsobenou
dodavatelem tfeti osobé ve vysi 2.000.000 K¢&. Uchaze¢€ je povinen mit uzavienou pojistnou smlouvu po
celou dobu pInéni pfedmétu smlouvy.

predlozenim udajl o obratu dosazeném dodavatelem s ohledem na pfedmét zakazky, a to za posledni 3
ucetni obdobi. Pro prokazani splnéni tohoto kvalifikaéniho pfedpokladu zadavatel stanovuje minimalni
uroven obratu s ohledem na pfedmét zakazky, a to ve vysi 10.000.000 K¢& v kazdém jednotlivém roce.
Dodavatel prokaze splnéni ekonomického a finanéniho kvalifikaéniho pfedpokladu pfedlozenim obratl
s ohledem na pfedmét zakazky (ij. medialni komunikace a PR), a to ve formé ,Prohlaseni“ (s uvedenim
pozadovanych udajii prokazujicich splnéni tohoto kvalifikacniho predpokladu) podepsaného osobou
opravnénou jednat za dodavatele. Jestlize dodavatel vznikl pozdéji nebo prokazatelné zahajil €innost
vztahujici se k predmétu zakazky pozdéiji, postaci, pfedlozi-li udaje o svém obratu za vSechny ucetni
obdobi od svého vzniku nebo od zahajeni pfislusné Cinnosti.

Technické kvalifikaéni predpoklady
Splnéni technickych kvalifikacnich pfedpokladi prokaze dodavatel:

predlozenim alespon tfi referenénich zakazek, jez realizoval v poslednich tfech letech a jejichz
pfedmétem plnéni bylo poskytnuti obdobnych sluzeb, pfiéemz rozsah kazdého plnéni musi C&init
minimalné 1.000.000 K& bez DPH. Alesponi jedna ze zakazek musi byt realizovana pro vefejného
zadavatele. Uchazel uvede rozsah a dobu pInéni zakazek. SpInéni tohoto kvalifikacniho predpokladu
prokéze uchaze€ pisemnym osvédcenim vydanym zadavatelem u zakézek realizovanych pro vefrejného
zadavatele, v ostatnich pfipadech ¢estnym prohlaSenim o realizaci zakazek.

predlozenim osvéd&eni o vzdélani a odborné kvalifikaci dodavatele nebo vedoucich zaméstnanci
dodavatele nebo osob v obdobném postaveni a osob odpovédnych za poskytovani pfislusnych sluzeb.
Dodavatel prokaze splnéni technického kvalifikaéniho pfedpokladu pfedlozenim profesnich Zivotopist ve
formé Cestnych prohlaseni dotéenych osob (€lenu ,realizaéniho tymu)“ dle nize uvedené urovné.
Dodavatel splnuje technicky kvalifikacni pfedpoklad, pokud se na realizaci zakazky bude mimo dalSich
osob podilet:

I.  Vedouci realiza¢niho tymu

+  Vzdélani: VS

* Min. 10 let praxe v oblasti medialni komunikace a PR

+ Ugast alespori na 3 obdobnych zakéazkach v minim. finanénim rozsahu 1.000.000 K&

Il. Zastupce vedouciho realizacniho tymu

+  Vzdélani: VS

e Min. 5 let praxe v oblasti medialni komunikace a PR

+ Ugast alespori na 1 obdobné zakazce v minim. finanénim rozsahu 1.000.000 K&
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Zadavatel si vyhrazuje pravo vyzadat si pfed uzavienim smlouvy k pfedloZeni originaly nebo ovéfené kopie
dokladd prokazujicich spInéni kvalifikace vitézného uchazece.

VII. Kritéria pro hodnoceni nabidek

2. Kvalita zpracovani pracovniho navrhu komunikacéni strategie ministerstva zemédélstvi — 45 %
V ramci tohoto kritéria bude hodnocena vhodnost navrzenych komunikacénich aktivit a celkova urover a

kvalita navrhu komunikaéni strategie ministerstva zemédélstvi v minimalnim rozsahu 5 stran A4.

Jako nejvhodné;jsi bude vybrana nabidka dodavatele na zakladé niZze uvedeného postupu:

a)
b)

d)

VIil.

1.
2.

Nabidky budou pro kazdé dil&i kritérium ohodnoceny na stupnici 0—100 bodu.
Nabidka, ktera je v daném dil¢im kritériu nejvyhodnéjsi, obdrzi za toto kritérium 100 bodd. Ostatni
nabidky ziskaji takové bodové ohodnoceni, které vyjadfuje miru splnéni daného dil€iho kritéria ve vztahu
k nejvyhodnéjsi nabidce. Pro Ciselné vyjadfitelna dil€i kritéria se pfitom pouzije tohoto vzorce:
— u kritérii, kde ma nejvhodnéjSi nabidka maximalni hodnotu (kvalita zpracovani navrhu komunikacni
strategie ministerstva zemé&délstvi)
Pocet bodu kritéria = (Hodnota nabidky/Hodnota nejvhodnéjsi nabidky) * 100
- u kritérii, kde ma nejvhodnéjsi nabidka minimalni hodnotu (cena za hodinové agenturni naklady)

Pocet bodu kritéria = (Hodnota nejvhodné;jsi nabidky/Hodnota nabidky)* 100

Bodova hodnoceni dil€ich kritérii jsou vynasobena vahou daného kritéria.
Body za jednotliva dil&i kritéria budou seéteny a jako nejvhodnéjSi nabidka bude oznadena nabidka
s nejvyssim poctem bodu

Zavére€na ustanoveni
Dodavatel ve své nabidce specifikuje pfipadné subdodavatele.
Na zavér nabidky musi byt uvedeno prohlaSeni dodavatele o pravdivosti a Uplnosti nabidky v nasledujicim
znéni: ,Prohlasuji, Ze vedkeré vySe uvedené informace v této nabidce jsou Uplné a pravdivé.”
Nabidka se pfedklada v poctu 1 ks original a 1 ks kopie.
Nabidka se pfedklada v uzaviené obalce. Obalka s nabidkou musi byt oznacena jako ,vefejna zakazka —
neotvirat’, nazvem zakazky, oznaenim adresata (ministerstva) a oznaCenim odesilatele (dodavatele)
véetné jeho adresy.
Nabidka musi byt zpracovana pisemné v ¢eském nebo slovenském jazyce.
Pfi nesplnéni podminek tohoto zadavaciho Fizeni si ministerstvo vyhrazuje pravo nabidku dodavatele
nezahrnout do hodnoceni nabidek.
VSechny listy nabidky musi byt Cislovany nepferuSovanou vzestupnou fadou Cisel a musi byt spojeny
zpusobem, ktery zabranuje nezadouci manipulaci s nimi.
Nabidky musi byt doruéeny ministerstvu v pozadované Ih(té. Pozdéji doru¢ené nabidky nebudou
zafazeny do hodnoceni nabidek.
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9. Ministerstvo nabidky ani jejich ¢asti dodavatelim nevraci.

10. Ministerstvo si vyhrazuje pravo vSechny predloZzené nabidky odmitnout.

11. Ministerstvo si vyhrazuje pravo kdykoli zadavaci fizeni zrusit, a to z jakéhokoli diivodu nebo i bez uvedeni
davodu.

12. Osobou opravnénou rozhodnout o vybéru nejvhodnéjsiho uchazece a uzavfit s nim smlouvu je: Mgr.Marie
Hefmankova, feditelka odboru komunikace.

13. Kontaktni osobou pro zalezZitosti tykajici se tohoto zadavaciho Fizeni je Mgr. Katefina Popova, telefon
221 813 059, e-mail: katerina.popova@mze.cz.

V Praze dne 26.1.2011

Mgr. Marie Hefmankova, v.r.
feditelka odboru komunikace
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