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	Zadavatel:
	Česká republika – Ministerstvo zemědělství
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	Název veřejné zakázky:
„Výroba propagačních a informačních materiálů v rámci OP Rybářství“

	
	Sídlem:
	Těšnov 17/65, 117 05 Praha 1 

Česká republika – CZ
	
	Č.j./evidenční číslo VZ: 19913/2011-MZE

	
	Zastoupený:
	Ing. Renátou Komikovou

– ředitelkou odboru Řídící orgán OP Zemědělství a OP Rybářství
	
	Druh zadávacího řízení:

	
	IČ:
	00020478
	
	Veřejná zakázka malého rozsahu dle ust. § 12 odst. 3 a § 18 odst. 3 zákona č. 137/2006 Sb. o veřejných zakázkách, ve znění pozdějších předpisů (dále jen „zákon“)
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	Výzva pro zadání veřejné zakázky malého rozsahu

	
	


Základní identifikační údaje zadavatele

	Zadavatel ve smyslu zákona:
	Česká republika – Ministerstvo zemědělství

	
	

	Právní forma:
	Organizační složka státu, kód 325

	Název zadavatele:
	Česká republika – Ministerstvo zemědělství

	
	

	
	

	Zadavatelský útvar:
	Řídicí orgán OP Zemědělství a OP Rybářství

	Sídlo:
	Těšnov 17/65, 117 05 Praha 1

	Telefon/fax:
	+420 221 811 111 – ústředna

	E-mail:
	

	IČ/DIČ:
	00020478/není plátcem DPH

	Osoba oprávněná jednat jménem zadavatele:
	Ing. Renáta Komiková – ředitelka odboru  

	Kontaktní osoba ve věcech technických:
	Ing. Monika Frýdlová

	Telefon/fax:
	+420 221 812 219

	E-mail:
	Monika.frydlova@mze.cz


Česká republika – Ministerstvo zemědělství (dále jen „ministerstvo“) vyzývá k předložení nabídky pro níže specifikovanou veřejnou zakázku malého rozsahu s názvem Výroba propagačních a informačních materiálů v rámci OP Rybářství.
Úvodní ustanovení:

1. Vyhlašovaná zakázka je veřejnou zakázkou malého rozsahu (dále i „zakázka“) ve smyslu ust. § 12 odst. 3 zákona. Tato veřejná zakázka malého rozsahu není, v souladu s ustanovením § 18 odst. 3 zákona, zadávána podle zákona.

2. Předchozí odstavec platí i v případě, že zadavatel při této veřejné zakázce malého rozsahu použije terminologii zákona, případně jeho část v přímé citaci. Pro toto zadávací řízení jsou však rozhodné pouze podmínky stanovené v této výzvě.

3. Právnické a fyzické osoby oslovené k podání nabídky jsou, pro účely této veřejné zakázky malého rozsahu, označovány jako „uchazeč“ nebo „zhotovitel“, Ministerstvo zemědělství v Praze, vyhlašující zadání veřejné zakázky malého rozsahu je označen jako „ministerstvo“ případně „objednatel“. 
I.
Podrobné požadavky ministerstva na předmět plnění veřejné zakázky
1.
Název zakázky: Výroba propagačních a informačních materiálů v rámci OP Rybářství
2.
Druh zakázky: 
zakázka na dodávky
3.
Specifikace a rozsah požadovaného plnění:

Předmětem plnění veřejné zakázky je výroba propagačních předmětů pro potřeby propagace Operačního programu Rybářství (dále jen „OP Rybářství“) a dále tisk a dodání Pravidel pro žadatele, Výročních zpráv a novoročenek v rámci OP Rybářství v období let 2011 až 2013. 

Provedení předmětu veřejné zakázky je plně v souladu s evropskou legislativou – nařízením Rady (ES) č. 1198/2006 o Evropském rybářském fondu. 

Podrobná specifikace předmětu plnění veřejné zakázky je uvedena v příloze č. 1 návrhu smlouvy – Vymezení předmětu veřejné zakázky a zpracování nabídkové ceny této zadávací dokumentace 
a příloze č. 3 – Návrh smlouvy o dílo. Plnění předmětu veřejné zakázky bude probíhat v rozsahu 
a formou stanovenou v této smlouvě. 

4.
Předpokládaná hodnota zakázky:        1.500.000,- Kč bez DPH 
5.
Základním hodnotícím kritériem je: 
ekonomická výhodnost nabídky
6.
Doba plnění předmětu zakázky: 

Plnění bude zahájeno dnem následujícím po dni uzavření smlouvy s vybraným uchazečem a bude ukončeno nejpozději 31. 10. 2013 nebo vyčerpáním předpokládané hodnoty závazku stanoveného v rámci veřejné zakázky malého rozsahu. 
7.
Místo plnění předmětu zakázky: 

Místem plnění veřejné zakázky je celé území České republiky v souladu s požadavky objednatele, pro dodávky propagačních předmětů a tištěných materiálů je místem dodání sídlo objednatele Ministerstvo zemědělství ČR – Řídící orgán OP Zemědělství a OP Rybářství, Těšnov 17/65, 117 05 Praha 1.
8.
Požadované záruční podmínky na předmět zakázky včetně délky záruční lhůty: 

Dvanáct měsíců ode dne následujícího po dni předání předmětu zakázky. Běh záruční doby je upřesněn ve smlouvě. 

9.
Splatnost daňových dokladů je 30 kalendářních dnů od jejich doručení ministerstvu. Poslední daňový doklad v kalendářním roce musí být ministerstvu doručen nejpozději 15. prosince příslušného roku.
10. Dodatečné informace:
Uchazeč je oprávněn požadovat dodatečné informace k zadávacím podmínkám uvedeným v této výzvě. Dotazy i odpovědi na položené dotazy budou zveřejněny na internetových stránkách ministerstva.

II.
Další požadavky ministerstva
1.
Obsah nabídky je závazný pro uzavření smlouvy.

2.
Návrh smlouvy bude součástí nabídky s požadavky uvedenými v tomto závazném návrhu smlouvy, který je přílohou výzvy. 
III.
Nabídka musí obsahovat
1. Titulní list nabídky
2. Obsah nabídky, včetně číslování všech stránek vzestupnou číselnou řadou

3. Krycí list nabídky s uvedením identifikačních údajů objednatele a zhotovitele v souladu s přílohou č. 2 této výzvy – Krycí list nabídky,

4. Uvedení nabídkové ceny za plnění předmětu veřejné zakázky včetně kalkulace na jednotlivé položky v souladu s přílohou č. 1 této výzvy - Vymezení předmětu veřejné zakázky a zpracování nabídkové ceny
5. Návrh smlouvy podepsaný osobou oprávněnou jednat za zhotovitele nebo osobou příslušně k tomu zmocněnou v souladu s přílohou č. 3 – Vzor smlouvy o dílo
6. Doklady a dokumenty k prokázání kvalifikačních předpokladů v souladu s bodem VII. této výzvy
7. Pojistnou smlouvu nebo pojistný certifikát na pojištění obecné odpovědnosti za škodu způsobenou zhotovitelem třetí osobě, případně čestné prohlášení v souladu s čl. VI. Smlouvy o dílo – příloha č. 3
8. Čestné prohlášení o pravdivosti a úplnosti nabídky

9. Místo a datum podpisu a podpis oprávněné osoby zhotovitele
10. Čestné prohlášení o tom, že zhotovitel souhlasí se zadáním a podmínkami tohoto zadávacího řízení. Dále čestné prohlášení bude obsahovat, že zhotovitel není v žádné formě likvidace ve smyslu zákona č. 513/1991 Sb. obchodní zákoník, ve znění pozdějších předpisů a dále čestné prohlášení, že zhotovitel není v úpadku a ani v posledních 3 letech nebyl v úpadku a ani mu úpadek nehrozí ve smyslu § 3 zákona č. 182/2006 Sb., insolvenční zákon, ve znění pozdějších předpisů
11. Vzorky, které budou v souladu s přílohou č. 1 této výzvy - Vymezení předmětu veřejné zakázky 
a zpracování nabídkové ceny
IV.
Požadavek na zpracování nabídkové ceny
1. Cena musí být v nabídce uvedena jako celková hodnota předmětu zakázky v Kč bez DPH. Výše DPH musí být vyčíslena zvlášť a nakonec celková cena i s DPH.

2. Nabídka musí obsahovat jednotkové ceny za jednotlivá dílčí plnění předmětu veřejné zakázky bez DPH, DPH bude vyčíslena zvlášť a nakonec bude uvedena celková cena i s DPH.

3. Cena uvedená v nabídce bude považována za celkovou a nepřekročitelnou. V případě uzavření smlouvy na plnění předmětu zakázky bude cena stanovena jako nejvýše přípustná s výjimkou změny sazby DPH.
Uchazeč je povinen ve své nabídce předložit kalkulaci nabídkové ceny, a to s použitím tabulky se specifikací jednotlivých dílčích plnění, která je přílohou č. 1 – Vymezení předmětu veřejné zakázky a zpracování nabídkové ceny návrhu smlouvy.

V. Zadávací lhůta
Zadávací lhůtou je lhůta, po kterou jsou uchazeči svými nabídkami vázáni. Zadávací lhůta začíná běžet okamžikem skončení lhůty pro podání nabídek a končí dnem doručení oznámení ministerstva o výběru nejvhodnější nabídky. 

Zadávací lhůta se prodlužuje uchazečům, s nimiž může ministerstvo v souladu s tímto zákonem uzavřít smlouvu, až do doby uzavření smlouvy podle § 82 odst. 3 zákona nebo do zrušení zadávacího řízení.

V souladu s 43 odst. 2 zákona ministerstvo stanoví konec zadávací lhůty datem 30. 6. 2011.
VI.
Místo a lhůta pro podání nabídek
1. Nabídka musí být doručena poštou nebo osobně do podatelny ministerstva na adresu: Ministerstvo zemědělství ČR – odbor Řídící orgán OP Zemědělství a OP Rybářství, Těšnov 17/65, 117 05 Praha 1. 
A to v pracovních dnech od 9:00 do 15:00 hod. po celou dobu lhůty pro podání nabídek.
2. Nabídka musí být doručena do dne 23. 2. 2011 do 15:00 hod.

VII. Požadavky na předložení dokladů k prokázání splnění kvalifikačních požadavků objednatele ve lhůtě pro podání nabídek 

Splnění kvalifikace uchazeč prokazuje předložením prostých kopií dokladů. Objednatel před uzavřením smlouvy požaduje předložit originály nebo ověřené kopie dokladů prokazujících splnění kvalifikace uchazečem, se kterým má být uzavřena smlouva podle § 82 zákona. 

Vybraný uchazeč bude objednateli povinen před podpisem smlouvy předložit níže uvedené doklady a údaje; čestná prohlášení musí být podepsána osobou oprávněnou jednat jménem či za uchazeče.
1. Výpis z obchodního rejstříku, pokud je v něm zájemce zapsán, či výpis z jiné obdobné evidence pokud je v ní zapsán, ne starší 90 dnů.
2. Doklady o oprávnění k podnikání podle zvláštních právních předpisů v rozsahu odpovídajícím předmětu veřejné zakázky, zejména doklad/-y prokazující příslušné živnostenské oprávnění či licenci.
3. Čestné prohlášení o obratu uchazeče dosaženého za předmět činnosti shodný či obdobný jako je předmět plnění této veřejné zakázky, a to min. ve výši 1,5 mil. Kč za poslední účetní období.

4. Čestné prohlášení o realizovaných zakázkách obdobného charakteru jako je předmět plnění této veřejné zakázky, a to min. 3 zakázky za poslední 3 roky v min. finančním rozsahu 1 mil. Kč bez DPH za každou zakázku s tím, že prokazujícím dokladem bude tabulka se seznamem obdobných významných zakázek ve formě čestného prohlášení.
VIII.
Kritéria pro hodnocení nabídek
1. Celková cena zakázky – 60%

2. Kvalita propagačních předmětů, kvalita zpracování předmětů dle dodaných vzorků – 40%

Jako nejvhodnější bude vybrána nabídka uchazeče na základě níže uvedeného postupu:
a) Nabídky budou pro každé dílčí kritérium ohodnoceny na stupnici 0-100 bodů.

b) Nabídka, která je v daném dílčím kritériu nejvhodnější, obdrží za toto kritérium 100 bodů. Ostatní nabídky získají takové bodové ohodnocení, které vyjadřuje míru splnění daného dílčího kritéria ve vztahu k nevhodnější nabídce. 

Pro číselně vyjádřitelná dílčí kritéria se přitom použije tohoto vzorce:
· u kritérií, kde má nejvhodnější nabídka minimální hodnotu (nabídková cena):

Počet bodů kritéria = (Hodnota nejvhodnější nabídky / Hodnota nabídky) * 100

· u kritérií, která nelze vyjádřit číselně, sestaví hodnotící komise pořadí nabídek od nejvhodnější k nejméně vhodné a přiřadí nejvhodnější nabídce 100 bodů a každé následující nabídce přiřadí takové bodové ohodnocení, které vyjadřuje míru splnění dílčího kritéria ve vztahu k nejvhodnější nabídce

Počet bodů kritéria = (hodnota nabídky / hodnota nejvhodnější nabídky) * 100

c) Bodová hodnocení dílčích kritérií jsou vynásobena vahou daného kritéria.

· Body za jednotlivá dílčí kritéria budou sečteny a jako nejvhodnější nabídka bude označena nabídka s nejvyšším počtem bodů.

Budou sečteny body za jednotlivá kritéria. Vítězí nabídka s nejvyšším celkovým počtem bodů. V případě rovnosti bodových hodnot dvou či více nabídek rozhoduje o celkovém pořadí nabídek pořadí v kritériu 
s nejvyšším stupněm významu.
Nepřiměřená hodnota dílčího hodnotícího kritéria:

Pokud hodnotící komise považuje některou z hodnot v číselně vyjádřitelném dílčím hodnotícím kritériu za nepřiměřenou povaze závazku, který v kritériu vyjadřuje, přidělí takové nabídce 0 bodů.
IX.
Místo a datum otevírání obálek s nabídkami
Otevírání obálek s nabídkami se uskuteční dne 25. 2. 2011 v 10:00 hod v místnosti č. 413 na adrese sídla objednatele: Ministerstvo zemědělství ČR, Těšnov 17/65, 117 05 Praha 1. 

X.

Závěrečná ustanovení
1. Uchazeč ve své nabídce specifikuje případné subdodavatele.
2. Každý uchazeč může podat pouze jednu nabídku.
3. Na závěr nabídky musí být uvedeno prohlášení uchazeče o pravdivosti a úplnosti nabídky v následujícím znění: „Prohlašuji, že veškeré výše uvedené informace v této nabídce jsou úplné a pravdivé.“

4. Nabídka se předkládá v počtu 1ks originálů a 1 ks kopií + 1xCD s elektronickou formou nabídky.
5. Nabídka se předkládá v uzavřené obálce. Obálka s nabídkou musí být označena názvem zakázky „Výroba propagační a informační materiálů v rámci OP Rybářství“ a textem „NEOTVÍRAT – VEŘEJNÁ ZAKÁZKA“ a opatřena na uzavření razítky uchazečů, označením adresáta (ministerstva) 
a označením odesílatele (uchazeče) včetně jeho adresy. 

6. Nabídka musí být zpracována písemně v českém jazyce.

7. Při nesplnění podmínek tohoto zadávacího řízení si ministerstvo vyhrazuje právo nabídku uchazeče nezahrnout do hodnocení nabídek.

8. Všechny listy nabídky musí být číslovány nepřerušovanou vzestupnou řadou čísel a musí být spojeny způsobem, který zabraňuje nežádoucí manipulaci s nimi.

9. Nabídky musí být doručeny ministerstvu v požadované lhůtě. Později doručené nabídky nebudou zařazeny do hodnocení nabídek.

10. Ministerstvo nabídky ani jejich části uchazečům nevrací.

11. Ministerstvo si vyhrazuje právo všechny předložené nabídky odmítnout.

12. Ministerstvo si vyhrazuje právo kdykoli zadávací řízení zrušit, a to z jakéhokoli důvodu nebo i bez uvedení důvodu.
13. Osobou oprávněnou rozhodnout o výběru nejvhodnějšího uchazeče a uzavřít s ním smlouvu je: 
Ing. Renáta Komiková, ředitelka odboru Řídící orgán OP Zemědělství a OP Rybářství.
14. Kontaktní osobou pro záležitosti týkající se tohoto zadávacího řízení je:

Ing. Monika Frýdlová, telefon +420 221 812 219, e-mail: monika.frydlova@mze.cz.

Přílohy:

Nedílnou součástí této zadávací dokumentace jsou přílohy:

Příloha č. 1 Vymezení předmětu veřejné zakázky a zpracování nabídkové ceny 

Příloha č. 2 Krycí list nabídky 

Příloha č. 3 Návrh smlouvy o dílo

V Praze dne 8. 2. 2011
Vlastnoruční podpis:

………………………………….
Ing. Renáta Komiková, ředitelka odboru Řídící orgán OP Zemědělství a OP Rybářství
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