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Obecny uvod

Tato metodika slouZi jako podklad pro posouzeni technické kvalifikace uchazecl v oblasti jazykového
vzdélavani v souladu s § 56 odst. 2 pism. d) ZVZ. Metodika se soustfeduje na ovéreni realizace
procesl, které jsou klicové pro kompetenci uchazece zvladat s naleZitou jakosti rozsahlejsi zakazku na
jazykovou vyuku pro zaméstnance statni spravy. Posouzenim vymezenych parametrl dojde k ovéreni
fizeni a realizace pfislusnych procest v misté sidla ¢i provozovny uchazece, které je podminkou pro
prokazani splnéni tohoto kvalifika¢niho predpokladu.

Je odpovédnosti posuzovaného dodavatele, aby prokazal poZzadavky uvedené v kolonce ,,PoZzadovany
standard”, véetné predlozeni pfislusnych dokladl. Kazdy posuzovany dodavatel je povinen predloZit
na vyzadani Zivotopisy lektor(i a metodik(l, véetné dokladl o jejich kvalifikaci a praxi. Tam, kde
kolonka , Pozadovany standard” hovofi o vypracovaném pisemném materidlu ¢i manualu, bude
povérenou komisi poZzadovano jeho predlozeni.

Kazdy parametr bude posouzen z hlediska naplnéni standardu poZadovaného zadavatelem a
nasledné budou pfidéleny body v rozmezi0—-1-2—3:

0 bodU = posuzovany parametr neni splnén

1 bod = ¢astecné splnéni posuzovaného parametru

2 body = standardni spInéni posuzovaného parametru s prokazanim dostatecné jakosti

3 body = vysoky stupen zabezpeceni jakosti v daném parametru

V rdmci kontroly technické kapacity mize dodavatel obdrzet max. 33 bodl. Pro prokazani splnéni

tohoto kvalifikacniho predpokladu musi uchazec¢ ziskat alesporn 22 bodl, pficemz v Zzadném
posuzovaném parametru nesmi obdrzet O bod(.
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Cast A: skola, zazemi a testovani

Kéd a nazev parametru

Posuzovana skutecnost

Pozadovany standard

Al Prostor pro préci lektord Skola zajituje pro lektory prostor Prostor pro pripravu na vyuku alespon 7

k samostatné praci a pripravé na lekce. lektor(.

Toto zazemi odpovida velikosti

lektorského tymu, ktery je schopen

obstaravat vyuku pro MZe (k 31.3. 2015 Moznost kopirovani a tisku — alespor 1
vyudovalo na MZe zhruba 40 lektor(). pristroj umoznujici kopirovani a alespon 1
Prostor je odpovidajicim zpGsobem pfistroj umoznuijici tisk, ktery je propojen
vybaven, zahrnuje moznost kopirovani, s mistnim pocitacem.

pristup k pocitaclm a k internetu. P¥istup k internetovym zdrojim — alespon
Posuzovatelé na misté provéFi zazemi pro | 2 pocitace pfipojené na internet, moznost
préci lektord. pfipojeni vlastniho zafizeni na wifi sit.

A2 Knihovna Skola disponuje knihovnou (fyzickou &i Knihovna disponuje uc¢ebnimi materialy
elektronickou), ktera slouzi jako zdroj pro vyuku vsech jazykl vyucovanych na
vyukovych materialli a jako podpora MZe — anglictina, némcina, francouzstina,
obsahového fizeni vyuky. Knihovna je Spanélstina a rustina.
ptimérené rozsahla ve vztahu k velikosti Zastoupeni viech jazykovych drovni od
Skoly a pfimérené dostupna. Knihovna je uplnych zac¢atecnik( az po urover C2.
v dojezdové vzddalenosti maximalné 60 Knihovna je k dispozici pro lektory
minut od sidla MZe a/nebo je zajisténa v pracovni dny od 9 do 17 hodin.
elektronicky. MozZna je kombinace obou.
Posuzovatelé na misté provéri knihovnu.

A3 Systém testovani Skola pracuje se systémem jazykovych Skola disponuje efektivnimi

testy, které umoznuji efektivni zarazovani
posluchact do kurzd odpovidajici
jazykové Urovné.

rozfazovacimi jazykovymi testy pro
vsechny jazyky vyucované na MZe.
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Cast B: obsahové fizeni jazykové vyuky a kontrola kvality

Kéd a nazev parametru

Posuzovana skutecnost

Pozadovany standard

B1 Akademické vedeni Skola disponuje dostateénym odbornym Metodicky tym disponujici metodikem
personalnim zazemim pro odborné pro kazdy jazyk vyucovany na MZe. Mezi
obsahové fizeni vyuky a kontrolu kvality, Skolou a metodikem musi existovat
tzv. akademickym vedenim. Akademické pisemny smluvni vztah, jehoz
vedeni je vhodnym zplsobem zaclenéno predmétem je vyhradné metodicka
do systému fizeni Skoly. Odpovédnost ¢innost.
akademického vedeni musi byt jasné Kazdy metodik ma VS vzdélani alespori
urcena a integrovana v systému rizeni magisterského stupné v oboru
Skoly. Kapacita Uvazkd akademického lingvistickém, pedagogickém nebo
vedeni by méla byt pfiméfena rozsahu andragogickém a nejméné tfi roky praxe
poskytovanych sluZeb. Personalni zdzemi | p¥i vyuce pfislusného jazyka &i
akademického vedeni je dostate¢né pro metodickém vedeni pro pfislusny jazyk.
vyuku viech poZadovanych a nabizenych | Hlavni metodik ma VS vzdélani alespori
jazykl. Jedna osoba muze byt zaroven magisterského stupné v oboru
metodikem pro vice jazykd, pokud splni lingvistickém, pedagogickém nebo
poZadavky PoZadovaného standardu pro | andragogickém a nejméné pét let praxe
kazdy z ptislusnych jazykd. pti vyuce prislusného jazyka i

metodickém vedeni pro pfislusny jazyk.

B2 Hospitace Skola systematicky zajistuje hospitace ve Cetnost hospitaci — kazdy lektor je
vyuce provadéné kvalifikovanymi zastupci | hospitovan alespor jednou za skolni rok.
akademického vedeni. Provadéni Vystupem z hospitaci je hospitacni
hospitaci je zdokumentovano a je protokol a zdokumentovany nasledny
efektivné vyuzivano zpétné vazby pohovor s hospitovanym lektorem, ktery
k dalSimu rozvoji kvality prace obsahuje doporuceni pro dalsi ¢innost
lektorského tymu. lektora.

B3 Systém vzdélavani Skola zajituje pro lektory program Vzdélavaci akce skoly probihaji alespon
dalsiho profesniho vzdélavani s kapacitou | jednou za 3 kalendarni mésice. Kazda
a zamérenim odpovidajicim potfebam vzdélavaci akce je zdokumentovana —je
rozvoje kvality lektorského tymu. k dispozici alespor program akce a

podpisy vyucujiciho a ucastnik(.
Skola zajistuje, aby se kazdy lektor
Ucastnil alespon jedné vzdélavaci akce za
Skolni rok.

B4 Zpétna vazba Skola zjistuje zpétnou vazbu posluchadt Posouzeni lektor( posluchaci probiha

na Uroven poskytovanych sluzeb a na
zakladé zjisténych informaci realizuje
adekvatni opatfeni. Posuzovatelé na

misté proveéri prislusné procesy.

pomoci anonymnich dotaznik. Pfi
realizaci firemni vyuky podava skola
souhrnny prehled posouzeni lektor(.

Skola ma zpracovany pisemny material,
podle kterého postupuje pfi realizaci
napravnych a preventivnich opatfeni
alespon v rozsahu 1 normostrany.
Umoznuje vyménu lektora na zZadost
klienta.
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Cast C: organizaéni Fizeni vyuky a dokumentace

Kéd a nazev parametru

Posuzovana skutecnost

Pozadovany standard

C1 Personalni zézemi k fizeni | Skola prokaze dostate¢né personalni Skola ma alespori 1 manazera podnikové
zakazek zazemi k fizeni zakdzek. Realizaci vSech (firemni) vyuky, ktery pt¥i plném Gvazku
procest $kola demonstruje na nezodpovida za vice jak 500 vyucovacich
konkrétnich ¢innostech provadénych pro hodin (45 min.) tydné. Pfi ¢astecném
podnikové kurzy. Uvazku se pocet vyucovacich hodin
alikvotné prepocte.
Skola ma zpracovany pisemny material,
podle kterého postupuje pfi realizaci
zakazek podnikové (firemni) vyuky,
alespon v rozsahu 2 normostran.
Cc2 Dokumentace Skola prokaze systematické a presné Skola prokéze vedeni dokumentace o

vedeni dokumentace o podnikové vyuce.
Skola ma manual pro lektory.

podnikové vyuce, véetné vzorové faktury
a prehledu k ni prikladanych.

Skola ma zpracovany manual pro lektory,
ktery obsahuje zavazné pokyny pro
lektory, alespon v rozsahu 5 normostran.

Cc3 Nabor lektor(

Skola prokéze systém odborného naboru
jazykovych lektor(.

Skola méa zpracovany pisemny material,
podle kterého postupuje pfi ndboru
lektord, alespon v rozsahu 2 normostran.
Ptijimaci pohovor s lektory je veden
alespon castecné v jazyce, ktery lektor
vyucuje. Soucasti pohovoru je prakticka
ukazkova hodina.

Skola kontroluje predloZené doklady
prokazujici kvalifikaci lektora.

Skola pozaduje doklady o praxi lektordi.

c4 Kvalifikace lektoru

Komise ovéfi, zda je splnén stanoveny
podil vyucovany kvalifikovanymi lektory
(viz ddle). Tuto skutecnost komise proveéri
na zakladé Prehledu vyuky v podnikovych
kurzech za mésic bfezen 2015 (viz pfiloha
- tabulka ma tfi listy), ktery uchazec
vypracuje a dodd spolecné se Zadosti o
provedeni kontroly technické kapacity.
Na misté komise namatkovou kontrolou
prezkouma, zda se udaje uvedené

v prehledu zakladaji na pravdé. Za timto
uéelem muze byt komisi vyzadan
Zivotopis, doklady o kvalifikaci a praxi
jakéhokoli lektora a veskeré kopie
tfidnic z bfezna 2015. Pokud komise zjisti
nepravdivost Udaje o kvalifikaci
kteréhokoli lektora uvedeného

v Prehledu vyuky v podnikovych kurzech
nebo o poctu oducenych hodin
kteréhokoli lektora, bude skola
posouzena stupném 0.

Pokud $kola zajistuje prostfednictvim

Skola zajistuje nejméné 80% realizované
vyuky prostrednictvim kvalifikovanych
lektor(. Lektor je povaZovan za
kvalifikovaného, pokud:

a) Uspésné absolvoval magisterské
nebo bakalarské studium
prislusného vyucovaného
jazykového sméru
(pedagogického nebo
lingvistického) a ma min. 1 rok
dolozitelné praxe nebo

b) Uspésné absolvoval magisterské
nebo bakalarské studium
pedagogického sméru, ma
certifikat C 1 a min. 2 roky
doloZitelné praxe nebo

c) je absolventem stfedni skoly s
maturitou, ma certifikatC1 a
min. 4 roky doloZitelné praxe
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kvalifikovanych lektord méné nez 50%
realizované vyuky, bude rovnéz
posouzena stupném 0.

d)

e)

nebo

ma jako rodily mluvci anglictiny
certifikat TEFL, CELTA, DELTA ¢i
obdobny, VS minimalné
bakalarského stupné a min. 1
rok doloZitelné praxe pfi vyuce
anglictiny nebo

ma jako rodily mluvcéi némciny,
francouzstiny, Spanélstiny Ci
rustiny VS minimalné
bakalarského stupné a min. 2
roky dolozitelné praxe pfi vyuce
pfislusného jazyka.
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