EVROPSKA UNIE
Evropsky namoini a rybarsky fond
Operaénl program Rybarstvi

Zadavatel:  Ceska republika -
Ministerstvo zemédélstvi

Sidlem: TéSnov 65/17
110 00 Praha 1

Zastoupeny: Ing. Paviem Pojerem —
feditelem odboru Ridici organ
OP Rybarstvi

IC: 00020478

dle ust. § 12 odst. 3 zakona.
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MINISTERSTVO ZEMEDELSTVI

. Nazev verejné zakazky Monitorovaci vybory a
" konference OP Rybafstvi (2016 — 2019)

Spisova znacka: 1ZK31350/2015

| Druh zadavaciho fizeni: dle § 18 odst. 5

zadkona €. 137/2006 Sb.,, o vefejnych
zakazkach, ve znéni pozdéjSich predpisu (dale
jen ,zakon") vefejna zakazka malého rozsahu

Vyzva pro zadani verejné zakazky malého rozsahu

Ceska republika — Ministerstvo zemédélstvi (dale jen ,zadavatel*) vyzyva k piedlozeni nabidky
pro nize specifikovanou verejnou zakazku malého rozsahu s nazvem

,MONITOROVACi VYBORY A KONFERENCE OP RYBARSTVI (2016 — 2019)*
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EVROPSKA UNIE
Evropsky ndmofni a rybarsky fond
Operagni program Rybarstvi

I. IDENTIFIKACNI UDAJE ZADAVATELE

Zadavatel ve smyslu zakona:

MINISTERSTVO ZEMEDELSTVI

Ceska republika — Ministerstvo zemédalstvi

Pravni forma:

Organizacéni slozka statu, kéd 325

Nazev zadavatele:

Ceska republika — Ministerstvo zemédélstvi

Odbor: Ridici organ OP Rybafstvi
Sidlo zadavatele: Tésnov 65/17, 110 00 Praha 1
IC/DIC 00020478 / neni platcem DPH

Osoba opravnéna jednat ve vécech
smluvnich:

Ing. Pavel Pojer — feditel odboru

Telefon/fax:

+420 221 812 703

E-mail:

pavel.pojer@mze.cz

Kontaktni osoba ve vécech technickych:

Ing. Véra Kohoutkova

Adresa: SRR

Tésnov 65/17, 110 00 Praha 1

Telefon/fax:

+420 221 812 038

E-mail:

vera.kohoutkova@mze.cz

P_r_ofil zadavatele:

| https://zakazky.eagri.cz/

I. UVODNi USTANOVENI

1. VyhlaSovana zakazka je vefejnou zakazkou malého rozsahu (ddle jen ,zakdzka®) ve
smyslu ust. § 12 odst. 3 zakona. Tato vefejna zakazka malého rozsahu neni, v souladu
s ustanovenim § 18 odst. 5 zakona, zadavana podle zakona.

2. Piedchozi odstavec plati i vpfipadé, Zze zadavatel pii této verejné zakazce malého
rozsahu pouzije terminologii zakona, pfipadné jeho ¢ast v pfimé citaci. Pro toto vybérové
fizeni jsou v8ak rozhodné pouze podminky stanovené v této vyzvé.

3. Pravnické a fyzické osoby oslovené k podani nabidky jsou, pro Uéely této verejné zakazky
malého rozsahu, oznacovany jako ,dodavatel“ pfipadné ,uchazec“, Ministerstvo
zemédélstvi, vyhlasujici zadani vefejné zakazky malého rozsahu je oznaéen jako

»Z2adavatel®.

4. Prava, povinnosti ¢i podminky v této vyzvé neuvedené se fidi pfiméfené SoutéZnim fadem
a obchodnimi podminkami Ministerstva zemédélstvi, ktery je nedilnou soucasti této vyzvy
a je uverejnén na: https://zakazky.eagri.cz/publication display 1.html.
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5. Zadavaci dokumentace této verfejné zakazky véetné vSech pfiloh je k dispozici na
profilu zadavatele formou neomezeného dalkového pfistupu na adrese:
https://zakazky.eagri.cz/contract_display_6013.html.

ll. PODROBNE POZADAVKY ZADAVATELE NA PREDMET PLNENi VEREJNE ZAKAZKY
Nazev zakazky: Monitorovaci vybory a konference OP Rybarstvi (2016 — 2019)
Druh zakazky: sluzby

Specifikace a rozsah pozadovaného plnéni:

Popis predmétu verejné zakazky

Technicko-organizaéni zajiSténi Monitorovacich vyboru Operacniho programu Rybarstvi (dale
jen ,MV OP Rybarstvi*) a konferenci OP Rybarstvi (dale jen ,konference®) v obdobi 2016 —
2019. Podrobna specifikace dila je uvedena v Pfiloze ¢. 1 Vyzvy.

Predpokladana hodnota verejné zakazky

1 910 000,- K& bez DPH (tato cena je maximalni a nepirekrocitelna).

Misto plnéni predmétu zakazky

Mistem plnéni je Ceska republika.

Doba plnéni predmétu zakazky

Plnéni bude zahajeno dnem nasledujicim po dni uzavieni smlouvy mezi smluvnimi stranami.
Predpokladany termin dokonceni verejné zakazky je IV. ¢tvrtleti 2019.

IV. DODATECNE INFORMACE K ZADAVACIM PODMINKAM
1. UchazeC je opravnén pozadovat dodate¢né informace k zadavacim podminkam (tj. k
jakékoliv ¢asti zadavaci dokumentace véetné jejich pfiloh).

2. Dodatetné informace kzadavacim podminkam, pfipadné téZz souvisejici dokumenty,
zadavatel poskytuje nejpozdéji do 2 pracovnich dni ode dne doruéeni pisemné Zadosti
dodavatele. Pisemna Zzadost musi byt zadavateli doru¢ena nejpozdéji 4 pracovni dny pred
uplynutim IhGty pro podani nabidek.
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3. Zadavatel mluze poskytnout dodavatelim dodateéné informace k zadavacim podminkam i
bez predchozi zadosti.

4. Veskera komunikace tykajici se této verejné zakazky jak ze strany zadavatele, tak ze
strany uchazec€l, tzn. i zadosti o dodate¢né informace, bude probihat prostifednictvim
profilu zadavatele — elektronického nastroje pro zadavani vefejnych zakazek E-ZAK
(https://zakazky.eagri.cz/), konkrétné ¢&asti tykajici se této vefejné zakazky
https://zakazky.eagri.cz/contract_display_6013.html. Pro tyto ucely a vsouladu se
zakonem systém vyzaduje registraci dodavatelu (uchazecu) a elektronicky podpis zaloZzeny
na kvalifikovaném certifikatu.

V. HODNOTICi KRITERIA

Zakladnim hodnoticim kritériem pro zadani verejné zakazky je, ve smyslu ust. § 78 odst. 1
pism. b) zakona, nejnizSi nabidkova cena. Nabidky budou sefazeny podle vySe nabidkové

rv v

nabidkovou cenu v K¢ bez DPH.

VI.POZADAVKY NA ZPRACOVANI NABIDKOVE CENY

1. Cena musi byt v nabidce uvedena jako celkova hodnota predmétu zakazky v K& bez
DPH. VySe DPH musi byt vyCislena zvlast a nakonec celkova cena i s DPH. Celkova
cena bude uvedena v navrhu smlouvy predlozeném v nabidce uchazece.

2. Cena uvedena v nabidce bude povazovana za celkovou a nepiekro€itelnou. V pripadé
uzavieni smlouvy na plnéni predmétu zakazky bude cena stanovena jako nejvySe
pripustna.

3. Zména nabidkové ceny je mozna pouze v pfipadé, ze v prubéhu realizace predmétu
vefejné zakazky dojde ke zménam sazeb DPH. V tomto pfipadé bude celkova nabidkova
cena upravena podle vySe sazeb DPH platnych v dobé vzniku zdanitelného pinéni.

4. V ramci platebnich podminek zadavatel neposkytuje zalohy.
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VIl. POZADAVKY NA KVALIFIKACI DODAVATELE

Uchaze€ je zadavateli povinen piedlozit vramci nabidky seznam vyznamnych sluZeb
poskytnutych dodavatelem v poslednich 3 letech; prilohou tohoto seznamu musi byt:

a. osvédCeni vydané verejnym zadavatelem, pokud byly sluzby poskytovany
vefejnému zadavateli, nebo

b. osvédéeni vydané jinou osobou, pokud byly sluzby poskytovany jiné osobé nez
vefejnému zadavateli.

Seznam vyznamnych sluzeb bude obsahovat nasledujici udaje: identifikacni tidaje objednatele
sluzby (v@etné uvedeni kontaktu pro ovéreni), ndzev a popis sluzby, finanéni rozsah, dobu
poskytnuti.

Uchaze¢ spliiuje technicky kvalifikaéni prfedpoklad, pokud prokaze, Ze v poslednich 3 letech
realizoval min. 3 vyznamné sluzby v oblasti technicko-organizaéniho zaji§téni seminaru
nebo konferenci, vystav nebo veletrhii (v ivahu jsou brany jak tuzemské, tak zahraniéni
akce) ve finanénim objemu min. 200 000,- Ké bez DPH za kazdou sluzbu.

Origindly nebo ovéfené kopie budou predloZzeny na vyzadani zadavatele pied podpisem
smlouvy.

VIII. NABIDKA MUSi OBSAHOVAT
1) vyplnény Kryci list nabidky;

2) navrh smlouvy podepsany osobou opravnénou jednat jménem ¢i za uchazece nebo
osobou pfislusné k tomu zmocnénou;

3) polozkovy rozpocet (viz pfiloha &. 4 Vyzvy, uchaze¢ vypini polozkovy rozpocet pro
kazdy typ akce zvlast);

4) doklady ke kvalifikaci uvedené v ¢l. VII. Vyzvy;
5) v8echny listy nabidky musi byt dale Cislovany nepreruSovanou vzestupnou fadou ¢isel;

6) jednotliva prohlaseni musi byt uchazeéem podepsana.

IX. MiSTO A LHUTA PRO PODANI NABIDKY

1. Nabidka musi byt doruéena postou nebo osobné do podatelny zadavatele na adresu:
Ministerstvo zemédélstvi CR, Tésnov 65/17, 110 00 Praha 1.
5-(celkem 19)
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. Nabidka musi byt doruéena do dne 3. 3. 2016 do 9 hod.

. Otevirani obalek s nabidkami se uskuteéni ihned po uplynuti Ihaty pro podani nabidek na
adrese zadavatele: Ministerstvo zemédélstvi, TéSnov 65/17, 110 00 Praha 1 v mistnosti ¢.
413.

. Uchazedi se shromazdi na recepci ministerstva, kde budou vyzvednuti povéfenou osobou
zadavatele. Zastupce uchazece se prokaze plnou moci, pokud neni osobou opravnénou
jednat jménem uchazede.

X. ZAVERECNA USTANOVENI

. Obsah nabidky je zavazny pro uzavieni smlouvy.
. Navrh smlouvy tvofici pfilohu této Vyzvy bude soucasti nabidky.

. Podanim nabidky bere uchaze¢ na védomi, ze je vazan obsahem své nabidky po celou
dobu béhu zadavaci lhuty. Zadavaci |huta zacina bézet okamzikem skonéeni lhuty pro
podani nabidek a zadavatel stanovuje jeji délku na 60 dnu. Pokud bude nabidka uchazece
vybrana, je uchaze€ povinen vstoupit do kontaktu se zadavatelem nejpozdéji do deseti (10)
kalendarnich dnu ode dne, kdy mu bylo doru¢eno oznameni zadavatele o vybéru nabidky.

. Uchaze¢ muze podat pouze jednu nabidku. Pokud uchaze¢ pozada pied ukonéenim lhaty
pro podani nabidky o jeji vyménu, plati jeho nabidka piedlozena jako posledni v poradi.

. Varianty nabidky se nepfipoustéji.
. Nabidka musi byt zpracovana v éeském &i slovenském jazyce.

. Nabidka se piedklada v poétu 1 ks originalu v pisemné podobé, 1 ks kopie v pisemné
podobé a 1 ks datového nosic¢e formatu CD nebo DVD.

. Nabidka se piedklada v uzaviené obalce. Obalka s nabidkou musi byt oznaéena nazvem
zakazky, oznacenim adresata zadavatele a oznacenim uchazece véetné jeho adresy.

. Nabidka musi byt doruéena zadavateli v pozadované Ihaté. Nabidka doruéena zadavateli
po lhuté nebude zadavatelem otevirana, ani posuzovana a hodnocena.

10. Zadavatel nabidku ani jeji ¢asti uchazeci nevraci.

11. Uchazeé ve své nabidce specifikuje pfipadné subdodavatele, a to v Krycim listu nabidky.

6'(celkem 19)
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12. Pfi nesplnéni podminek tohoto vybérového fizeni si zadavatel vyhrazuje pravo nabidku

uchazece odmitnout.

13. Uchaze¢ nema pravo na nahradu nakladu spojenych s ucasti v tomto zadavacim fizeni.

14. Zadavatel si vyhrazuje pravo kdykoli vybérové fizeni zrusit, a to z jakéhokoli davodu nebo i

bez uvedeni duvodu.

15. Osobou opravnénou rozhodnout o vybéru uchazece a uzavfit s nim smlouvu je: Ing. Pavel

Pojer, feditel odboru Ridici organ OP Rybafstvi.

16. Kontaktni osobou pro zaleZitosti tykajici se tohoto zadavaciho fizeni je Ing. Véra

Kohoutkova, e-mail vera.kohoutkova@mze.cz.

XI. PRILOHY

Priloha &. 1: Specifikace pfedmétu pInéni
Priloha €. 2: Kryci list nabidky

Priloha ¢. 3: Zavazny vzor smlouvy
Priloha €. 4: Polozkovy rozpocet

Priloha ¢. 5: Loga MZe

Pfiloha €. 6: Manual Mze

Pfiloha €. 7: Loga OP Rybarstvi

Ab-2. 416 MINISTERSTVO
V Praze dne ZEMEDELSTVI

Té&Snov 65/17
110 00 Praha 1- Nove Mésto
-34-

Ing. F{’av' | Pojer
fediteu/:bamﬁﬁm/i:rg)xop Rybafstvi — odbor 14120

7-(celkem 19)



AR \ROPSKA UNIE w2,
* * Evropsky namofni a rybarsky fond ‘. -~
* * - 2u " -

* oy Operacni program Rybafstvi

MINISTERSTVO ZEMEDELSTVI

Priloha é. 1 — Podrobna specifikace dila

1. DILCi PLNENIi: MV OP RYBARSTVi .

1.1. Zakladni charakteristika

— pocet akci: 3

— lokalita: Praha centrum

— termin konani jednotlivych akci bude vzdy v dostate¢ném piedstihu (min. 2 mésice
pred realizaci akce) specifikovan. Zadavatel oznami dodavateli termin a vyzve jej
k pfedloZeni min. 3 navrhu na misto konani (v€etné fotografii lokalit), které budou na
arovni srovnatelné s min **** prostory. Uchaze¢ organizaéné i technicky zajisti

prohlidku navrzenych lokalit, které se zucastni zastupce zadavatatele a zastupce
uchazece. Po schvaleni lokace zadavatel odesle dodavateli vyzvu na realizaci akce.

— pocet G€astniku: cca 45 osob. Zadavatel zajiStuje rozesilani pozvanek a zaroven
registraci ucastniku.

— délka trvani akce: celodenni

— jednaci prostory se budou nachazet ve vzdalenosti max. cca 10 min. chuze od MHD;

1.2. PfedbéZny harmonogram akce'

den akce predpokladany ¢asovy harmonogram
registrace ucéastniku, coffee break cca od 9:30
jednani MV OP Rybarstvi — |. ¢ast cca 10:00 — 12:30
Program
obéd, neformalni diskuse 12:30 - 13:30
jednani MV OP Rybarstvi — Il. ¢ast cca 13:30 — 16:00

! Casovy harmonogram je orientaéni, muze dojit k posunu gasu.

8.(celkem 19)
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1.3. Technicko-organizaéni zajisténi akce

Technicko-organizaéni zajisténi akce bude provedeno v nasledujicim minimalnim rozsahu:

1.3.1. Zajisténi jednacich prostor - specifikace

Uchaze¢ zajisti min. poZzadavky na prostory v nasledujicim rozsahu:
— jednaci prostor bude na Urovni srovnatelné s min. **** prostory;
— jednaci prostor bude mit kapacitu pro cca 50 osob;
— predsednicky stul bude max. pro 6 - 10 osob;

— zadavatel dale pozaduje, aby vybrany jednaci prostor poskytoval variabilni usporadani
stolu a zidli (uspofadani do tvaru ,U");

— uchazed zajisti prostor pro registraci ucastniku;

— uchazec zajisti Satnu s obsluhou.

1.3.2. Zajisténi cateringovych sluzeb - specifikace
Uchaze¢ zajisti cateringové sluzby min. v nasledujicim rozsahu:

— coffee break — bude obsahovat nabidku napoju (kdva s mlékem, ¢aj (volny vybér
z Gajove kazety), vybér dzusu, perlivé a neperlivé mineralni vody), slané pohosténi (2
ks/osoba), sladké pohosténi (2 ks/osoba), vybér ovoce; uchazec predlozi pied kazdym
konanim akce zadavateli navrhy min. 3 menu (véetné fotografii), pfipadné budou tato
menu na zakladé pozadavku zadavatele doplnéna/upravena, limitni cena coffee
breaku na osobu neprekroc¢i 300,- K& véetné DPH,;

— jednani MV OP Rybarstvi — uchaze¢ zajisti na stoly zalozeni perlivé a neperlivé vody,
dale bude na rautovych stolech zaloZzena kava s mlékem, ¢aj (volny vybér z ¢ajové
kazety), vybér dzusu, perlivé a neperlivé mineralni vody;

~ na pfedsednickém stole budou béhem jednani polozeny perlivé a neperlivé vody;

— obéd - servirované ¢&tyfchodové menu se bude skladat z teplého nebo studeného
predkrmu, polévky, hlavniho jidla a dezertu; uchaze¢ piedlozi pred kazdym konanim
akce zadavateli navrhy min. 3 menu (véetné fotografii), pfipadné budou tato menu na
zakladé pozadavku zadavatele doplnéna/upravena, limitni cena servirovaného
étyfchodového menu na osobu nepiekroéi 700,- K& véetné DPH.
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1.3.3. Zajisténi prezentaéni a audiovizualni techniky - specifikace
Uchaze¢ zajisti nasledujici min. vybaveni:
— 1x dataprojektor;
— 1 x notebook;
— 1x promitaci platno;
— ozvuéeni jednacich prostor;
— kongresové mikrofony (umisténé na stole pro kazdého ucastnika MV OP Rybarstvi);
— nahravani celé akce (1x CD-ROM/DVD zvukovy zaznam pro prepis),
— pfitomnost technického pracovnika po celou dobu konani akce;

— zajisténi wi-fi pfipojeni v jednacich prostorach.

1.3.4. Zajisténi simultanniho tlumoceni - specifikace

Uchazeé zajisti simultanni tiumoéeni z Aj do Cj, z Cj do Aj a potfebné technické vybaveni
(tlumocnické zarizeni bezdratové, tlumoénicka budka, sluchatka) v pripadé, ze se akce budou
Gcastnit zastupci Evropské komise.

1.3.5. Ostatni sluzby

— navrh, grafické zpracovani pozvanky/programu na zakladé podkladu zadavatele —
uchazeé predloZi zadavateli 2 grafické navrhy; distribuci pozvanky/programu zafizuje
zadavatel;

— grafické zpracovani, tisk a distribuce visatek pro vSechny ucastniky akce, véetné
transparentnich obalu s klipsou;

— grafické zpracovani, tisk a distribuce jmenovek na stul pro vSdechny uéastniky akce.
Zadavatel po uzavieni smlouvy specifikuje format jmenovky. Plastikové stojanky na
jmenovky doda zadavatel;

— navrh, grafické zpracovani, tisk a umisténi navigace v misté konani akce;

— zajisténi povinné publicity v souladu s Manualem jednotného vizualniho stylu
Ministerstva zemédélstvi a Pravidly pro Zadatele a pfijemce z Technické pomoci
Operaéniho programu Rybarstvi 2014 — 2020;

- zajisténi parkovani pro u€astniky akce véetné uhrazeni poplatku za parkovné;

10.(celkem 19)
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— zajiSténi vyzdoby (kvétiny, symboly EU);

~ zajidténi fotografa a zpracovani Zavéredné zpravy z akce?, jejiz soudasti bude CD-
ROM s fotografiemi;

— zajisSténi dopravy roll-up, vlajek se stozarem a podkladovych materialt zadavatele do
mista konani akce a zpét na adresu zadavatele, kompletace a distribuce materialt na
misté. Doprava materiald zpét do sidla zadavatele bude realizovana nasledujici
pracovni den po dni konani akce, termin muze byt po odsouhlaseni zadavatelem
zmeénén.

— zajisténi pomocného personalu (hosteska pro registraci Ucastnikd, hosteska u Satny
apod.);

— po celou dobu konani akce musi byt pfitomna alespori jedna z osob, ktera je
zodpovédna za pInéni vefejné zakazky pro pfipad okamzitych poskytnuti pomoci
a souéinnosti (napf. v pfipadé neocekavanych situaci, které vzniknou v prabéhu trvani
akce, apod.).

2. DILGi PLNENI: MV OP RYBARSTVI Il.

2.1. Zakladni charakteristika

— pocet akci: 3;
— lokalita: Ceska republika;
— souéasti jednani MV OP Rybarstvi bude exkurze do podniku akvakultury;

— termin konani jednotlivych akci a pfiblizna lokalita bude vzdy v dostatecném predstihu
(min. 2 mésice pred realizaci akce) specifikovana. Zadavatel oznami dodavateli termin
spolu s mistem konani exkurze a vyzve jej k predlozeni min. 3 navrhi na misto konani
jednani MV OP Rybafstvi (véetné fotografii lokalit), které bude na urovni srovnatelné s
min**** prostory. Uchazeé¢ organizacné i technicky zajisti prohlidku navrzenych lokalit,

? Zavéreéna zprava bude obsahovat:
—  strucny popis akce (termin, misto konani, pocet uc¢astnikua),
- program akce, prezenéni listinu déastniku,
—  vybér fotodokumentace z akce se struénym popisem,
—  popis sluzeb, které uchaze¢ pro zadavatele uskutecnil,
~  finanéni harmonogram akce,
—  CD-ROM s kompletni fotodokumentaci z akce a zvukovy zaznam z akce.
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které se zuéastni zastupce zadavatatele a zastupce uchazefe. UchazeC zajisti
dopravu zastupce zadavatele do navrzenych lokalit a zpét do sidla zadavatele. Po
schvaleni lokace zadavatel odeSle dodavateli vyzvu na realizaci akce;

— pocet Ucastniku: cca 45 osob. Zadavatel zajiStuje rozesilani pozvanek a zaroven
predbéznou registraci Géastniku;

— délka trvani akce: celodenni.

2.2, Predbézny harmonogram akce®

den akce predpokladany ¢asovy harmonogram
odjezd od budvovvy erusterstva rannil hodiny
zemédélstvi
pfijezd na misto exkurze cca 10:00
exkurze max. 2 hod
obéd, neformalni diskuse 12:00 - 13:00
Program

jednani MV OP Rybarstvi - |. ¢ast

cca od 13:00 — 15:00

coffee break

cca 15:00 — 15:20

jednani MV OP Rybarstvi - Il. ¢ast

cca od 15:20 - 17:00

odjezd do Prahy k budové
Ministerstva zemédélistvi

ccav 17:30

2.3. Technicko-organizacni zajiSténi akce

Technicko-organizaéni zajisténi akce bude provedeno v nasledujicim minimalnim rozsahu:

2.3.1. Zajisténi jednacich prostor - specifikace

Uchaze¢ zajisti min. poZzadavky na prostory v nasledujicim rozsahu:

4 Casovy harmonogram je orientaéni, muze dojit k posunu &asu.
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— jednaci prostor bude na urovni srovnatelné s min**** prostory;

— jednaci prostory se budou nachazet v blizkosti prostor uréenych pro obéd (ve stejné
budové);

— jednaci prostor bude mit kapacitu cca 50 osob;
— predsednicky stul bude max. pro 6 - 10 osob;

— zadavatel dale pozaduje, aby vybrany jednaci prostor poskytoval variabilni uspofadani
stolu a Zidli (usporadani do tvaru ,U");

— uchaze¢ zajisti prostor pro registraci ic¢astniku;

— uchazeg zajisti $atnu s obsluhou.

2.3.2. Zajisteni cateringovych sluzeb - specifikace
Uchaze¢ zajisti cateringové sluzby min. v nasledujicim rozsahu:
~ 2 x baliek na cestu* pro udastniky, ktefi na akci pojedou od budovy Ministerstva
zemeédélstvi a zpét (jeden baliéek bude obsahovat 1x sendvi¢ z tmavého pediva, 1x

plnény croissant, 1ks sezénniho ovoce, 1 x 0,5 | vody, ubrousky), limitni cena jednoho
bali¢ku na osobu neprekroéi 150,- K& véetné DPH,;

— obéd - servirované ctyfchodové menu se bude skladat z teplého nebo studeného
predkrmu, polévky, hlavniho jidla a dezertu; uchaze¢ predlozi pfed kazdym konanim
akce zadavateli navrhy min. 3 menu (véetné fotografii), pfipadné budou tato menu na
zakladé pozadavku zadavatele doplnéna/upravena, limitni cena servirovaného
étyfchodového menu na osobu neprekroéi 700,- K¢ véetné DPH;

- jednani MV OP Rybarstvi — uchazeé zajisti na stoly zaloZeni perlivé a neperlivé vody,
dale bude na rautovych stolech zalozena kava s mlékem, ¢aj (volny vybér z ¢ajové
kazety), vybér dzusu, perlivé a neperlivé mineralni vody;

— coffee break — bude obsahovat nabidku napoju (kava s mlékem, ¢aj (volny vybér
z Cajové kazety), vybér dzusu, perlivé a neperlivé mineraini vody), slané pohosténi (2
ks/osoba), sladké pohosténi (2 ks/osoba), vybér ovoce; uchaze¢ predlozi pred kazdym
konanim akce zadavateli navrhy min. 3 menu (véetné fotografii), pfipadné budou tato
menu na zakladé pozadavku zadavatele doplnéna/upravena, limitni cena coffee
breaku na osobu nepiekro¢i 300,- K¢ véetné DPH;

* Uchazet zajisti balicky na cestu, které Gcastnici obdrzi béhem prepravy z adresy zadavatele na misto konani a zpét.
Pfedpokladany pocet G¢astniku, ktefi pojedou na akci od budovy Ministerstva zemédélstvi, bude cca 25.
13 (celkem 19)
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2.3.3. Zajisténi prezentacni a audiovizualni techniky - specifikace
Uchazeé zajisti nasledujici min. vybaveni:
— 1x dataprojektor;
— 1 x notebook;
— 1x promitaci platno;
— ozvuéeni jednacich prostor;
— kongresové mikrofony (umisténé na stole pro kazdého ucastnika MV OP Rybarstvi);
~ nahravani celé akce (1x CD-ROM/DVD zvukovy zaznam pro pfepis);
— pfitomnost technického pracovnika po celou dobu konani akce;

— zajisténi wi-fi pfipojeni v jednacich prostorach.

2.3.4. Zajisténi simultanniho tlumoceni - specifikace

Uchazeé zajisti simultanni tiumoé&eni z Aj do Cj, z Cj do Aj a potfebné technické vybaveni
(tlumoénické zafizeni bezdratové, tlumoénicka budka, sluchatka) v pfipadé, ze se akce budou
Ucastnit zastupci Evropské komise.

2.3.5. Ostatni sluzby

— navrh, grafické zpracovani pozvanky/programu na zakladé podkladl zadavatele —
uchazec predloZi zadavateli 2 grafické navrhy; distribuci pozvanky/programu zafizuje
zadavatel,

— grafické zpracovani, tisk a distribuce visafek pro vSechny (castniky akce, véetné
transparentnich oball s klipsou;

— grafické zpracovani, tisk a distribuce jmenovek na stul pro vdechny ucastniky akce.
Zadavatel po uzavieni smlouvy specifikuje format jmenovky. Plastikové stojanky na
jmenovky doda zadavatel;

— navrh, grafické zpracovani, tisk a umisténi navigace v misté konani akce;

— zajisténi povinné publicity v souladu s Manualem jednotného vizualniho stylu
Ministerstva zemédélstvi a Pravidly pro Zadatele a pfijemce z Technické pomoci
Operacniho programu Rybarstvi 2014 — 2020;

14.(celkem 19)
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— zajisténi dopravy Ucastnikl z adresy zadavatele na misto konani exkurze a MV OP
Rybarstvi a zpét (cca 25 osob);

— zajisténi parkovani pro Ugastniky akce véetné uhrazeni poplatku za parkovné;

— zajiSténi vyzdoby (kvétiny, symboly EU);

— zajisténi fotografa a zpracovani Zavéreéné zpravy z akce®, jejiz soudasti bude CD-
ROM s fotografiemi;

— zajisténi dopravy roll-up, vlajek se stozarem a podkladovych materialt zadavetele do
mista konani akce a zpét na adresu zadavatele, kompletace a distribuce materialtl na
misté. Doprava materialad zpét do sidla zadavatele bude realizovana nasledujici
pracovni den po dni konani akce, termin muze byt po odsouhlaseni zadavatelem
zmeénén;

— zajisténi pomocného personalu (hosteska pro registraci uéastnikl, hosteska u Satny
apod.);

—~ po celou dobu konani akce musi byt pfitomna alespor jedna zosob, ktera je
zodpovédna za plnéni vefejné zakadzky pro pfipad okamzitych poskytnuti pomoci
a soucdinnosti (napf. v pfipadé neocekavanych situaci, které vzniknou v prabéhu trvani
akce, apod.).

3. DILCi PLNENi: KONFERENCE

3.1. Zakladni charakteristika

— podcet akci: 4;
— termin konani: 1 x roéné, preferovany meésic: prosinec (termin mize byt po
odsouhlaseni zadavatelem zménén);

— pocet uCastniki: max 100 a min. 30 osob. Zadavatel zajistuje rozesilani pozvanek a
zaroven predbé&znou registraci ucastniku. V pripadé, ze bude v predstihu zaznamenan

S Zavéreéna zprava bude obsahovat:
-~ struény popis akce (termin, misto konani, pocet ucastniku),
-~ program akce, prezenéni listinu Géastniku,
- vybér fotodokumentace z akce se struénym popisem,
—  popis sluzeb, které uchazeé pro zadavatele uskutecnil,
~  finanéni harmonogram akce,
- CD-ROM s kompletni fotodokumentaci z akce a zvukovy zdznam z akce.
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nizky zajem (pod 30 osob), bude na zakladé oboustranného odsouhlaseni dohodnut
novy termin konference;

— délka trvani akce: celodenni
— lokalita: Praha centrum

— vybér vhodnych konferenénich prostor, které budou na Urovni srovnatelné s
min**** prostory. Zadavatel oznami dodavateli termin min. 2 mésice pred
konanim akce, vyzve jej k predlozeni min. 3 navrh( na misto konani konference
(véetné fotografii lokalit). Uchaze& organizacné i technicky zajisti prohlidku
navrzenych lokalit, které se zu€astni zastupce zadavatatele a zastupce
uchazece. Po schvaleni lokace zadavatel odesle dodavateli vyzvu na realizaci
akce;

— konferencni prostory se budou nachazet ve vzdalenosti max. cca 10 min chlze
od MHD;

— vybrané prostory budou podléhat finalnimu odsouhlaseni zadavatelem.

3.2. PfredbéZny harmonogram akce®

den akce predpokladany ¢asovy harmonogram
registrace uca;tjr;;l:u, sendvicovy cca od 9:30
konference — |. ¢ast cca 10:00 - 12:00
Program coffee break cca 12:00 - 12:30
konference — |l. ¢ast cca 12:30 - 14:00
raut (neformalni jednani) od 14:00 (cca do 18:00)

3.3. Technicko-organizaéni zajiSténi akce

Technicko-organizaéni zajisténi akce bude provedeno v nasledujicim minimalnim rozsahu:

3.3.1. Zajisténi konferenénich prostor - specifikace

6 Casovy harmonogram je orientaéni, muze dojit k posunu gasu.
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Uchazec zajisti min. pozadavky na konferenéni prostory v nasledujicim rozsahu:
— konferenéni prostor bude na urovni srovnatelné s min**** prostory;
— konferenéni prostor bude mit kapacitu 100 osob;
— pfedsednicky stul bude max. pro 6 - 10 osob;

— 2zadavatel dale pozaduje, aby vybrany konferenéni prostor poskytoval variabilni
usporadani stolu a zidli (divadelni usporadani nebo usporadani do tvaru ,E");

— uchaze€ zajisti prostor pro registraci t¢astnik(;

— uchaze¢ zajisti Satnu s obsluhou.

3.3.2. Zajisténi cateringovych sluZeb - specifikace
Uchaze¢ zajisti cateringové sluzby min. v nasledujicim rozsahu:

— sendviCovy bufet bude obsahovat nabidku sendvi€i z tmavého a bilého peciva (2
ks/osobu), mouéniky/dezerty (2 ks/osobu), nabidku napoju (kava s mlékem, ¢aj (volny
vybér z Cajové kazety), vybér dzusl, perlivé a neperlivé mineraini vody); uchazeé
predlozi pfed konanim akce zadavateli navrhy min. 3 menu (vCetné fotografii),
pfipadné budou tato menu na zakladé poZadavki zadavatele doplnéna/upravena,
limitni cena sendvi€ového bufetu na osobu nepiekroci 300,- K¢ véetné DPH;

— coffee break bude obsahovat nabidku napoju (kava s mlékem, ¢aj (volny vybér
z Cajové kazety), vybér dZzusu, perlivé a neperlivé mineralni vody), slané pohosténi (2
ks/osoba), sladké pohosténi (2 ks/osoba), vybér ovoce; uchazeé predlozi pred
konanim akce zadavateli navrhy min. 3 menu (véetné fotografii), pfipadné budou tato
menu na zakladé pozadavku zadavatele doplnéna/upravena, limitni cena coffee
breaku na osobu nepiekroci 300,- K& véetné DPH,;

— na predsednickém stole budou b&hem konference polozeny perlivé a neperlivé vody;

— raut — bude obsahovat vybér kanapek (studené i teplé), studené masové variace, rybi
speciality, teply bufet, salaty, pfilohy, syry, banketni pe€ivo, mouéniky/dezerty, vybér
ovoce a vybér napoju; uchaze¢ predloZi pfed konanim akce zadavateli navrhy min. 3
menu (véetné fotografii), pfipadné budou tato menu na zakladé pozadavku zadavatele
doplnéna/upravena, limitni cena rautu na osobu neprekroci 800,- K¢ véetné DPH.

3.3.3. Zajisténi prezentacni a audiovizualni techniky - specifikace

Uchaze¢ zajisti nasledujici min. vybaveni:

17 (celkem 19)



EVROPSKA UNIE ‘WL
Evropsky namorni a rybarsky fond ‘.‘ <

Operatni program Rybafstvi
MINISTERSTVO ZEMEDELSTVI

— 1x dataprojektor;

— 1 x notebook;

— 1x promitaci platno;

— ozvuceni konferenénich prostor;

— kongresové mikrofony pro predsednicky stul;

— 2 bezdratové mikrofony (pro dotazy z pléna u€astniku);

— nahravani celé akce (1x CD-ROM/DVD zvukovy zaznam pro pfepis);
— pfitomnost technického pracovnika po celou dobu konani konference;

—  zajisténi wi-fi pfipojeni v prostorach konference.

3.3.4. Zajisténi simultanniho tlumoceni - specifikace

Uchazeé zajisti simultanni tiumoé&eni z Aj do Cj, z Cj do Aj a potfebné technické vybaveni
(tlumocnické zarizeni bezdratové, tlumoénicka budka, sluchatka) v pfipadé, ze se akce budou
ucastnit zastupci Evropské komise.

3.3.5. Ostatni sluzby

— navrh, grafické zpracovani pozvanky/programu na zakladé podkladu zadavatele —
uchaze¢ predlozi zadavateli 2 grafické navrhy; distribuci pozvanky/programu zafizuje
zadavatel;

— grafické zpracovani, tisk a distribuce visaek pro prednasejici, véetné transparentnich
obalu s klipsou;

— grafické zpracovani, tisk a distribuce jmenovek na stul pro prednasejici. Zadavatel po
uzavieni smlouvy specifikuje format jmenovky. Plastikové stojanky na jmenovky doda
zadavatel;

— navrh, grafické zpracovani, tisk a umisténi navigace v misté konani akce;

— zajisténi povinné publicity v souladu s Manualem jednotného vizualniho stylu
Ministerstva zemédélstvi a Pravidly pro Zadatele a pfijemce z Technické pomoci
Operaéniho programu Rybarstvi 2014 — 2020;

— zajisténi parkovani pro Ucastniky akce, poplatek za parkovné si hradi G¢astnici;
— zajisténi vyzdoby (kvétiny, symboly EU);
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— zajisténi fotografa a zpracovani Zavéreéné zpravy z akce’, jejiz soudasti bude CD-
ROM s fotografiemi;

— zajisténi dopravy roll-up, vlajek se stozarem a podkladovych materialu zadavatele do
mista konani akce a zpét na adresu zadavatele, kompletace a distribuce material na
misté. Doprava materialu zpét do sidla zadavatele bude realizovana nasleduijici
pracovni den po dni konani akce, termin mlzZe byt po odsouhlaseni zadavatelem
zméneén;

— zajisténi pomocného personalu (hosteska pro registraci Uc¢astniku, hosteska u $atny,
hosteska pro pfedavani mikrofonu U¢astnikim diskuse apod.);

-~ po celou dobu konani akce musi byt pfitomna alespon jedna zosob, ktera je
zodpovédna za plnéni verejné zakazky pro pfipad okamzitych poskytnuti pomoci
a soucinnosti (napf. v pfipadé neogekavanych situaci, které vzniknou v prabéhu trvani
akce, apod.).

7 Zavéreéna zprava bude obsahovat:
- struény popis akce (termin, misto konani, pocet ucastniku),
—  program konference, prezenéni listinu u¢astniku,
- vybér fotodokumentace z konference se struénym popisem,
- popis sluzeb, které uchaze¢ pro zadavatele uskuteénil,
—  finanéni harmonogram akce,
—  CD-ROM s kompletni fotodokumentaci z akce a zvukovy zaznam z akce.
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