Ustredni kontrolni
a zkusebni Ustav zemédélsky
Drzitel certifikatu ISO 9001:2008

VYZVA K PODANI NABIDKY

na realizaci vefejné zakazky malého rozsahu podle § 18 odst. 5 zakona ¢. 137/2006 Sb.,
o verejnych zakédzkach, ve znéni pozd¢jsich predpisti, mimo rezim tohoto zékona:

Verejna zakazka
»Poskytovani cestovnich sluzeb 2016

I. Udaje o zadavateli

Ceska republika - Ustiedni kontrolni a zkuSebni tstav zemédélsky,

Ufedni nazev: PR .
organizacni slozka statu

Sidlo: Brno, Hroznové 63/2, PSC 656 06
IC: 00020338
DIC: CZ00020338
Statutarni zastupce:  Ing. Daniel Jurecka, feditel
Cj.: UKZUZ053347/2016
CPV/NIPEZ: 63500000-4

I1. Pfedmét zakazky

Predmétem vefejné zakdzky je uzavieni smluv se tfemi dodavateli pro spolupraci pfi
poskytovani cestovnich sluzeb souvisejicich se zahrani¢nimi sluzebnimi cestami zaméstnanci
zadavatele.

Poskytovanim cestovnich sluzeb se rozumi zejména:

- zajiStovani dodani letenek zadavateli elektronicky na e-mailovou adresu,

- zasilani letenek do zahrani¢i, umoznéni vyzvednuti letenek na letiSti nebo v kancelati
letecké spolecnosti,

- zajiStovani vlakové, autobusové a trajektoveé dopravy,

- zajiStovani ubytovani pozadované kategorie na celém svéte,

- zajiStovani viz a pojisténi pro cesty,

- poskytovani kazdodenni bezplatné informace a rezervace cestovnich sluzeb,
- pravidelné informovani e-mailem o aktualnich zvyhodnénych nabidkach,

- provadéni konzultaci pied cestou a zajiSténi asistence pfi potizich na ceste,

- zajiStovani prondjmu automobild,

- zprostfedkovani letecké prepravy nakladi,

- poskytovani sluzeb pro zahrani¢ni navstévy na uzemi Ceské republiky.



I11. Pozadavky zadavatele k predmétu zakazky

1. Zéavazna objedndvka na poskytnuti konkrétni sluzby bude realizovana na zakladé¢
zadavatelem provedeného ,,minitendru® uskutecnéného mezi dodavateli vzeSlymi z tohoto
zadavaciho fizeni.

2. Maximalni reak¢ni doba na zodpovézeni pozadavku zadavatele v rdmci ,,minitendru®, tj. zda
dodavatel je schopen poskytnout konkrétni sluzbu v¢. uvedeni ceny, bude v pracovni dobé (8.00
hod. — 16.00 hod.) do 2 hodin od obdrZeni pozadavku.

3. Za poskytnuté sluzby budou platby zadavatelem hrazeny bankovnim pievodem na zakladé
dodavatelem vystavené faktury se splatnosti 14 dnti od doruceni faktury zadavateli.

4. Na vyzadani zadavatele dodavatel vypracuje statistické prehledy vyuzitych sluzeb ke konci
kazdého ctvrtleti.

5. Uchaze¢ nema pravo na thradu jakychkoliv ndkladd, které mu vzniknou v souvislosti s jeho
ucasti v zadavacim fizeni, tj. s vypracovanim a ptedloZzenim nabidky.

IV. Doba pInéni
Doba plnéni: 1. 7.2016 az 30. 6. 2018

V. Hodnoceni nabidek a zpracovani nabidkové ceny
Do hodnoceni budou zatazeny pouze nabidky spliujici pozadavky zadavatele.

Zpracovani nabidkové ceny:

Dodavatel v nabidce uvede ceny servisnich poplatkil, které budou Uctovany zadavateli za
poskytnuti nasledujicich sluzeb:

1. Vystaveni letenky (pfip. low-cost letenky)
2. - Storno letenky

- Zména v jiZ vystaveneé letence

Zpusob hodnoceni nabidek:

Vyhovujici nabidky budou hodnoceny hodnotici komisi podle zakladniho hodnoticiho kritéria

cv v

e Cena poplatku uvedeného v bod¢ ad. 5.1. bude mit vahu 90 %

e Soucet cen poplatki uvedenych v bod¢ ad. 5.2. bude mit vahu 10 %.
Zadavatel bude hodnotit celkovou cenu s DPH bodovaci metodou. Bodové hodnoceni bude
vypocteno podle vzorce:

nejnizsi cenavKc
J x 100

hodnocenacenav K¢
Skutec¢na vyse bodi = pocet boda * dil¢i véaha.

Vysledné hodnoceni je ddno souctem bodl ziskanych v ramci jednotlivych vah.



VI. Kvalifika¢ni doklady

- Reference o poskytnutych cestovnich sluzbach pro organy statni spravy v poslednich
tfech letech,

- Kopie dokladu o opravnéni k podnikani,

- Kopie vypisu z obchodniho rejstiiku.

VII. Formalni naleZitosti a obsah nabidky

Zadavaci fizeni, korespondence a dokumenty souvisejici se zadavacim fizenim budou v ¢eském
nebo slovenském jazyce.

Nabidka bude obsahovat:

- Kryci list — zdkladni tidaje o uchazeci,
- Nabidkova cena zpracovana dle bodu 5. vyzvy bez a v¢. DPH,
- Kuvalifika¢ni doklady dle bodu 6. vyzvy,

- Nabidka dal$ich sluzeb neuvedenych v bod¢ 2. vyzvy v€. uvedeni cen (napft. zajisténi
parkovani u letiSté, zajiSténi dopravy na letisté atd.),

- Navrh smlouvy vypracovany v souladu s pozadavky stanovenymi touto vyzvou,
podepsany opravnénou osobou uchazece.

V zavéru nabidky bude uvedena osoba, ktera nabidku zpracovala a kontakt na osobu, kterd bude
povétfena zodpovidanim pripadnych dotazi tykajici se zakazky a které budou moc byt zaslany
dopliyjici informace, pokud vzejdou ze strany zadavatele nebo ze strany jinych uchazecu.

VIII. Lhiita a misto pro podani nabidky

Nabidky lze podévat doporucené nebo osobné v pracovnich dnech v dobé od 8,00 hod. do 14,00
hod. na adrese zadavatele: Hroznové 2, 656 06 Brno, oddéleni rozpoctu,

nejpozdéji do 27. 5. 2016 do 10:00 hod., a to v uzavienych obalkach, oznacenych nazvem
vefejné zakazky ,Poskytovani cestovnich sluZeb 2016 — NEOTEVIRAT a opatienych na
uzavieni razitkem, ptipadné podpisem uchazece, je-1i fyzickou osobou.

Nabidky musi byt do skonceni lhiity pro podavani nabidek doruceny zadavateli. Pokud bude
nckterd nabidka podana po uplynuti lhiity pro podéani nabidek, na nabidku se bude pohlizet, jako
by nebyla podéana. Zadavatel o této skutecnosti bezodkladn€ vyrozumi uchazece. Pozd¢ podana
nabidka se uchazeci nevraci a zadavatel ji archivuje.

Lhuta, pro kterou jsou uchazeci svymi nabidkami vazani a ve které zadavatel rozhodne o vybéru
nejvhodnéjsi nabidky, zac¢ina bézet dnem nasledujicim po skonceni lhiity pro podavani nabidek
a kon¢i nejpozdéji dne 30. 6. 2016.

IX. Otevirani obalek a hodnoceni nabidek

a) Otevirdni obalek a hodnoceni nabidek bude provedeno ihned po vyprseni lhiity pro podéani
nabidek.



b) O vysledku hodnoceni nabidek budou uchazeci pisemné vyrozuméni. Uchazeci, ktefi maji
aktivni datové schranky, obdrzi oznameni o vysledku zadavaciho fizeni jejich
prostrednictvim.

c) V ptipad¢ nutnosti zadavatele dotazovat se na jednotlivé body nabidek bude lhiita pro
zvetejnéni vysledkt zadavaciho fizeni adekvatné prodlouzena.

X. Odkaz na kontaktni osobu zadavatele, telefon, e-mail

Zastupci zadavatele povéteni jednanim s uchazeci:

mail:
miloslav.kralicek@ukzuz.cz
mail:
helena.laznickova@ukzuz.cz

ve vécech smluvnich  Mgr. Miloslav Kralicek  tel: 543548236

ve vécech plnéni VZ  Helena Lazni¢kova tel: 543548274

XI. Zadavatel si vyhrazuje pravo:
a) zruSit zadani zakazky,
b) odmitnout vSechny predlozené nabidky a neuzavtit smlouvu se Zddnym uchazecem,
c) nevracet uchazeciim podané nabidky,

d) opakovat vyzvu k podani nabidky s jinymi uchaze¢i, pokud z4dnd nabidka nesplni
pozadavky a ucel zadavaciho fizeni.

Ing. Daniel Jurecka
feditel Gstavu

V Brné dne: 11.5.2016
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