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. Zadavatel: Ceska republika —
Ministerstvo zemédélstvi

Nazev veiejné zakazky:
Externi administrator projektu

" Sidlem: Tésnov 17, 117 05 Praha 1

Ceska republika - CZ C.j: 63835/2011-MZE-12100

Zastoupeny: Mgr. Janem Slajsem, LL.M. Druh zadavaciho fizeni:
vrchnim feditelem Sekce Verejna zakazka malého rozsahu dle § 12 odst. 3
spravni - 12100 zakona ¢&.137/2008 Sb., o vefejnych zakazkach, ve
I 00020478 znénf pozdéjsich pfedpis(l (dale jen ,zakon") a die

Zavaznych postupll pro  zadavanl zakazek
spolufinancovanych ze zdrojli EU, nespadajicich
pod aplikaci zakona &. 137/2006 Sb., o vefejnych
zakazkach, v programovém obdobl 2007-2013

VYZVA K PODANI NABIDKY A K PROKAZANI SPLNENi KVALIFIKACE VE
VEREJNE ZAKAZCE MALEHO ROZSAHU

dle § 12 odst. 3 zakona pfi dodrzen( zasad uvedenych v § 6 zakona &. 137/2006 Sb.,
o vefejnych zakazkach a déle v souladu s metodickym pokynem pro zadavani vefejnych
zakazek z Opera&niho programu lidské zdroje a zaméstnanost

Ceska republika — Ministerstvo zemédélstvi (dale jen ,Zadavatel"), Vam timto v souladu s ustanovenim
§ 18 z&kona €. 137/2006 Sh., o vefejnych zakazkach (dale jen ,zakon"),

OZNAMUJE

Umysl| zadat vefejnou zakazku pod nazvem ,Externi administrator projektu® (dale jen ,vefejna zakazka®) ve
vefejné zakazce maleho rozsahu dle § 12 odst. 3 zakona.
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Zadavatel vefejné zakazky v souladu s ustanovenim § 18 zakona timto

VYZYVA ZAJEMCE
K PODANi NABIiDKY NA PLNENI VEREJNE ZAKAZKY
A

KPROKAZANIi SPLNENI KVALIFIKACE

UVODNI USTANOVENI:

1. Vyhlasovana zakéazka je vefejnou zakazkou malého rozsahu {ddle i ,zakézka") ve smyslu ust. § 12 odst.
3 zakona. Tato vefejna zakazka malého rozsahu neni, v souladu s ustanovenim § 18 odst. 3
zakona, zadavana podle zakona.

2. Pfedchozi odstavec plati i v pfipad&, 2e Zadavatel pfi této vefejné zakdzce malého rozsahu pouZije
terminologii zakona, pfipadné jeho ¢ast v pfimé citaci.

3. Pravnické a fyzické osoby oslovené k podani nabldky jsou, pro Gcely této vefejné zakazky maleho
rozsahu, oznacovany jako ,Uchazeé“ nebo ,Dodavatel”, Ministerstvo zemé&délstvi v Praze, vyhlasujici
zadan! vefejné zakazky malého rozsahu je oznaden jako ,ministerstvo pfipadné ,Zadavatel”.

INFORMACE O PREDMETU VEREJNE ZAKAZKY:

Predmétem velejné zakazky malého rozsahu je poskytovani sluzeb dotanihc managementu pro projekt
Zefektivnén fizeni lidskych zdroja pomoci implementace modernich forem vzdélavani zaméstnancd MZE pro
podpory internich procesd Gfadu®.

Piedmétem vefejné zakazky malého rozsahu je poskytovani sluzeb dotatniho managementu a zajidténi
publicity pro nasledujici projekty:

~  Zefektivnéni systému Fizeni v UHUL a sniZovani administrativni byrokracie
(reg. .. CZ.1.04/4.1.00/59.00033),

~  Optimalizace procesu poskytovani statnich pfispévkd PO v rezortu MZE CR
(reg. &.: CZ.1.04/4.1.00/69.00032),
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— ldentifikace strategil MZE a vytvoieni predpokladl pro reorganizaci tfadu pomoci
analyzy podpdrnych &innostl, procesl a systémil v ramci resortu MZE véetné

dopadl na pfimo Flzené organizace (reg.¢.: CZ.1.04/4.1.00/48.00046),

—  Optimalizace systému fizenl bezpednosti informaci na Ministerstvu zemé&délstvi
(reg. &.: C£.1.04/4.1.00/59.00050},

~  Zefektivnéni fizenl lidskych zdrojli pomacl implementace modernich forem
vzdélavanl zaméstnanct MZE pro podpoeru internich procesid Gfadu
(reg. &.: CZ.1.04/4.1.00/48.00028).

Cinnost externiho administratora projektu bude spoéivat piedevsim v poskytovan! niZe uvedenych aktivit a
sluzeb;

reporting viiéi realizaénimu tymu Ministerstva zemédélstvi,
- tvorba obligatorni dokumentace k projekiu na zakladé podkladl a vykazll od Zadavatele,

e tvorba zprav z projektu ((vodni, zavérené&, monitorovaci, véetné zpravy o udrZitelnosti
projektu},

« vytvafenl zmeénovych Zadosti v ramci realizace projekiu,

* zpracovan| Zadostl o platbu,

- zajidténi souladu akck provadénych v ramci publicity projektu s pravidly a pozadavky na povinnou
publicitu die pravidel programu OP LZZ,

- zajisténi komunikace se zprostfedkujicim subjektem (MV CR) a vedeni konzultacl v p¥padé
potfeby,

- zajisténi publicity projektd,

- zajist&ni komplexniho poradenstvi v souvislosti s realizaci projektu,

« 0fast na kontrolach provadénych ze strany zprostfedkujicich a Fidicich organ(
strukturalnich fondd,

+ metodicka podpora v souvislosti s uznatelnosti naklad( projektu (dle aktugini schvaleng
metodiky pfisludnym organem strukturalnich fondu).

Dodavatel ma povinnost umoznit osobam povéfenym k vykonu kontroly projektu, z néhoz je zakazka hrazena,
provést kontrolu dokladll souvisejicich s pin&nim zakazky, a to po dobu danou pravnimi piedpisy CR k jejich
archivaci (zakon ¢. 563/1991 Sb., o Ggetnictvl, a zakona &. 235/2994 Sb., o dani z pfidané hodnoty).
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,-. MINISTERSTYO ZEMEDELSTVI

Vefejna zakazka je financovana z Operagniho programu Lidské zdroje a zaméstnanost, Prioritni osa: Vefejna
sprava a vefejné sluzby (Konvergence), 4.4a, Oblast podpory: Posilovani institucionalni kapacity a efektivnosti
vefejné spravy, 4.4.a.1.

Blize v Zadavaci dokumentaci.

Druh vefejné zakazky: Vefejna zakazka malého rozsahu na sluzby
Misto pinéni vefejné zakazky: Ceska republika - Ministerstvo zemédélstvi, budova Tésnov 17,117
05 Praha 1

Doba piInéni pfedmétu vefejné zakazky:

Ptedpokladany termin zahajeni realizace vefejné zakazky: 2.5. 2011
Predpokladany termin dokondenl realizace vefejné zakazky:  31.12.2012

PREDPOKLADANA HODNOTA VEREJNE ZAKAZKY V KC BEZ DPH:
Pfedpokiadana hodnota veiejné zakazky: 1 924 166,66 K& hez DPH
(slovy jedenmiliondevétsetdvacetitytitisicstosedesatsestkorun a Sedesatdesthaléfl eskych).

Pfedpokiadand hodnota vereJne zakazky je Zadavatelem stanovena jako nejvySe pripustnd — tj. cena
maximaini za pfedmét pinéni vetejné zakazky — v pfipadé pfekrodent této predpokladané hodnoty Uchazecem
bude takovy Uchazed vyloucen pro nesplnéni zadavacich podminek.

Diivodem této obchodni podminky je rozpodet Zadosti o dotaci a dale pfesné vymezené finantni prostfedky
Zadavatele na financovani pfedmétu pInéni vefejné zakazky.

Pfedpokladana hodnota vefejné zakazky je rozlozena do jednotlivych projekti na publicitu
a administrativu nagledovné:

Publicita: _

Nézev prcqektu

Zefektwneni systému fizeni v UHUL a smzovénl admm:stratlvnl
hyrokracie 83 333,33,-

Optimalizace procesu poskytovani statnich piispévkl PO v rezortu MZE
&R 50 000,-
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Identifikace strategii MZE a vytvofeni piedpokladl pro reorganizaci Gfadu
pomoci analyzy podplrnych &innosti, proces(l a systémil v ramci resortu
MZE véetnd dopadll na pfimo fizené organizace

70 833,33, -

d pokladana :{;ena 'c‘elkém_z“a publicitu

.~ 204166,66,

Vykon vlastni administrace:

fedpokladana cena za
Lo R e -administrativu v.-Ké bez DPH
Zefektivnén( systému fizeni v UHUL a snizovanl administrativni
byrokracie 215 000,-
Cptimalizace procesu poskytovani statnich piispéviki PO v rezortu MZE
&R 400 000,-
ldentifikace strategil MZE a vytvofenl predpoklad{ pro reorganizaci Ufadu
pomoci analyzy podplrnych &innosti, procesl a systémi v ramci resortu 315 000 -
MZE véetné& dopadul na pfimo fizené organizace ’
Optimalizace systému #izenl bezpeénosti informaci na Ministerstvu
zemé&dglstvi 250 000,
Zefektivnéni fizenf lidskych zdrojl pomoci implementace modernich
forem vzdélavani zaméstnancl MZE pro podporu internich procesi Gradu 540 000,-
pfedpokiédana cena celkem za administrativu L

KLASIFIKACE PREDMETU VZ DLE CPV

Popis:

CPV:

Administrativni sluzby

75100000-7

LHUTA A MiSTO PRO PODANi NABIDEK:
Lhita pro podani nabidek koné&f dnem 20. dubna 2011 do 9:00 hod
Misto pro podani nabidky:

ROPRO a.s.
Masarykova 1688/49
400 01 Usti nad Labem
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kontaktni osoba pro pfevzeti je Bc. Jaroslava Loutkova, louckova@ropro.cz, tel. +420 774 45 37 76

Osobné podané nabidky se pfijimaji na vy$e uvedené adrese organizétora v pracovnich dnech v pondéll —
patek 9:00 - 12:00, 13:00 — 16:00, mimo poslednl den Ihity pro podani nabidek. V posledni den Ihity tj. dne
20. dubna 2011, kdy lze nabidku dorugit nejpozdéji do 9:00 hodin.

MISTO A TERMIN OTEVIRANi OBALEK S NABIDKAMI
Otevirani obalek se uskuteéni dne 21. dubna 2011 od 9:00 hod na adrese sidla Zadavatele: Ceska
republika — Ministerstvo zemédélstvi, TéSnov 17, 117 06 Praha 1.

Osoby, které jsou opravnény byt pfitomné pfi otevirani obalek s nabidkami:

s zastupci Zadavatele,

» &lenové komise hodnoticl komise (nebo jejich nahradnici), jmenovani Zadavatelem, splfiuji-li podminku
nepodjatosti dle § 74 odst. 7 zakona,

o zastupci poskytovatele dotace jako pozorovatele.

POZADAVKY NA PROKAZANI SPLNENi KVALIFIKACE:
Udaje jsou uvedeny v Zadavac! dokumentaci.

HODNOTICI KRITERIA:

Zakladnim kritériem pro hodnoceni nablidky je ekonomicka vyhodnost nabidky.
Pro zadanl vefejné zakazky Zadavatel stanovil v rdmei hodnocent dle ekonomické vyhodnosti nabidky tato
dil&i kritéria:

TN e 1. Véha kritéria v S % | Dilgl vaha

.- Hodnotici kritérium. . . | - celkovém .. 4k Nazev sub-kritéria TR IR -1 (e
' - hednoceni o N | kdtéria

Nabidkova cena 60 % Bude hodnocena cena za cely pfedmét vefejnég | ------------

zakazky v K& bez DPH.

Zpusob zajisténi i ) . . )

pfedmétu vefejné 10 % Zpusob koordinace projektu z hlediska jeho .

zakéazky z hlediska zaruk ° efektivity 60%

za naplnéni
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MINISTERSTVO ZEMEOELSTVI

pfedpokladanych cili
Management rizik projektu 40%

Udaje k diléim hodnoticim kritériim:

Dodavatele pfedloZi ve svych nabidkach k jednotlivym diléim hodnoticim kritériim nasledujicl ddaje, které
budou slouzit Zadavateli pro posouzen( nabidek podle hodnoticiho kritéria ekonomicka vyhodnost nabidky:

K diléimu kritériu €, 1 — Nabidkova cena

Hodnocena bude nabidkova cena bez DPH. Nabldkova cena zahrnuje cenu za publicitu a cenu za viasin|
administraci.

K diléimu kritériu &. 2 — Zplisob zajisténi predmé&tu verejné zakazky z hlediska zaruk za naplnéni
piedpokladanych cild

Zplsob zajisténi pifedmétu vefejné zakazky z hlediska zaruk za naplnéni piedpokladanych ¢lilt je rozdélen na
dvé sub-kritéria.

V piipadé sub-kritéria Zpasob koordinace projektu z hlediska jeho efektivity bude hodnocen navrh zasad
Fizenl projekiu a souéinnosti Zadavatele a Uchazede pii plnéni piedmétu vefejné zakazky, Dlraz je kladen
zejména na eliminaci asove a véche zateze Zadavatele pii spolupraci s Uchazetem.

V piipadé sub-kritéria Management rizik projektu bude hodnocen navrh opatfeni na prevenci rizik pfi
realizaci pfedmétu vefejné zakazky, véetné zplsobu feseni nepiedvidatelnych udalostl.

V ramei navrhu na prevenci rizik Uchazed popise systém vhitfnl kontroly a navrhne mechanismus odstranéni
vad v pInéni projekiu zjisténych Zadavatelem.

Popis zplsobu zajisténl piedmétu veieiné zakézky z hlediska zaruk za napinénl piedpokladanych cild
Uchazeti v nabidce prfedloZi v rozsahu max. 10 normostran (ti. cca 1800 znak{ (symboll i mezer), coZ

odpovida cca ticeti fadklim o Sedesati znacich).

Metody hodnoceni

Pro hodnoceni jednotlivych diléich kritéril pouzije hodnotici komise bodovac! stupnici v rozsahu 0 az 100,
ktere pfidéluje dle vzorce uvedeného u kazdeho dilgihe kriteria. Kazdému dil&Iimu Kkritériu v ramci jednotlivych
hodnocenych nabidek bude pfidélena bodova hodnota, ktera odrazi uspésnost pfedmétne nabidky v tomto
dil&im kritériu.
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Pro &iselné vyjadreni kritéria, pro ktera ma nejvhodngjsi nabidka minimaini hodnotu kritéria, zfska hodnocena
nabidka bodovou hodnotu, ktera vznikne nasobkem 100 apoméru hodnoty nejvhodnéjsi nabidky
k hodnocene nabldce.

Pro kritéria, ktera nelze vyjadrit &lselng, se pouzije slovni ohodnocenl. Slovni hodnoceni jednotlivych diléich
kritéril hodnocen! véetné pfidélenych bodll bude obsazeno v protokolu o hodnoceni nabidek a rovnez
ve zpravé o posouzeni a hodnocenl nabldek.

1. Dilgi kritérium &. 1 — Nabidkova cena hez DPH:

Nejvyhodn&jsl nabldkou bude nabldka s nejnizsi nabldkovou cenou bez DPH. Body budou pfidéleny podle
nasledujiciho algoritmu:

Hodnocena nabidka ziska bodovou hodnotu, kterd vznikne nasobkem 100 a poméru bodove hodnoty
nejvyhodnéj$l nabidky k hodnoté hodnocené nabldky.

v o Hodnota nejvhodnéjsi nabidky
Pocet bodtl = 100 x

diléiho kritéria Hodnota hodnocené nabidky

2. Dilgi kritérium &. 2 — Zpasob zajisténi pfedmétu vefejné zakazky z hiediska zaruk za napInéni
pfedpokiadanych cild:

Nejvyhodnéjéi nabidce, tj. nabidce obsahuijici nejvy$si trovef zajisténi pfedmétu vefejné zakazky z hlediska
zaruk za naplnéni predpokladanych cilll budou u kaZdého sub-kritéria vramci kazdého diliho kritéria
ptidéleno maximaing tolik bod(, kolik &ini % hodnota konkrétniho sub-kriteria. Ostatnim nabidkdam bude
pfidélen podet bodd vypodlitany na zakladé nasledujiciho vzorce.

Potet bod Hadnota hodnocené nabidky

diltho kritéria = 70 SK

Hodnota nejvhodngjsi nabidky

Kdy %SK je procentni hodnota konkrétniho sub-kritéria uvedeného v tabulce viz vy3e.

Po vypottu bodl u vdech sub-kritérii, bude proveden soucet bodli dosaZenych v ramci sub-kritéria
Harmonogram pribéhu praci a sub-kritéria souéinnost Zadavatele a tento soudet vynasoben procentnf vahou
dil&ho kritéria Zplisob zajidténi predmétu vefejné zakazky z hlediska zaruk za napinéni predpokladanych cilll.

Sestaveni celkového poiadi

Celkové hodnoceni provede hodnotici komise tak, Ze jednotliva bodova ohodnocent nabidek dle dil¢ich
kritérii vynasobi pFislunou vahou daného kritéria. Na zakladé souctu vyslednych hodnot u jednotlivych
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stanovena nabidka; kterd dosahne nejvy88l vazené bodové hodnoty. Hodnoceni bude provedeno
matematickou metodou v jedné tabulce.

V piipadd rovnosti bodovych hodnot dvou &i vice nabldek rozhoduje o celkovem pofadi nabldek pofadi
v kritériu s nejvyssim stupném vyznamu,

V pfipadé mimofadné nizké nabidkové ceny bude Zadavatel postupovat v souladu s § 77 odst. 1 zékona.

POZADAVKY NA JAZYK NABIDKY:
Nabidka musf byt podana v éeském jazyce.

POZADAVKY NA VARIANTY NABIDKY:

Zadavatel nepfipoust( varianty nabldek.

POZADAVKY NA FORMU A PODMINKY PRO PODANI NABIDKY

Nabldka Uchazete se podava v poétu: 1 original v listinné podobé + 1 kopie v listihné podobé +
1 x na vhodném médiu (CD), obsahujici kompletni nabidku vyjma dokladi a dokumenti prokazujicich
splnéni kvalifikace, a to dohromady v jedné fadné uzaviené obalce s napisem vefejné zakazky ,,Externi
administrator projektu” a zfetelnou vyzvou ,,NEOTEVIRAT — VEREJNA ZAKAZKA®.

Nabidka musi byt podepsana opravhénou osobou jednat jménem ¢&i za Uchazele. V nabldce musi byt
uvedena kontaktni osoba Uchazede, a to véetné kontakinl a e-mailove adresy. Na obalce nabidky musi byt
uvedena adresa, na niZ je moZné zaslat vyrozumeénl podle § 71 odst. 6 zakona.

Uchazeé mtize podat pouze 1 nabidku.

ZADAVACI DOKUMENTACE:

Zadavaci dokumentace bude uchazedi poskytnuta bezplainé na zakladé pisemné Zadosti. Kontaktni udaje pro
zaslani pisemné Zadosti o zadavaci dokumentaci: ROPRO a.s., Masarykova 1688/49, 400 01 Usti nad
Labem, e-mail:bezdekova@ropro.cz.
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KONTAKTNI OSOBA ZADAVATELE:
Kontakini osoba je Mgr. Petra Bezdékova, bezdekova@ropro.cz, tel: 774 486 776.

S pozdravem

Magr. Jan Slajs, LL.M.
vrchni feditel Sekce spravnl
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