Ndzev vefejné zakazky:

Druh zaddvaciho Fizeni:

Zadavatel:
Sidlem:
Zastoupeny:

1€o:
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MINISTERSTVO ZEMEDELSTVI

Nazev zadavatele: Ceska republika — Ministerstvo zemédélstvi

Odbor: Odbor personalni

Sidlo zadavatele: Tésnov 65/17, 110 00 Praha 1 — Nové Mésto
I€o / DIC: 00020478 / CZ00020478
Adresa profilu zadavatele: https://zakazky.eagri.cz/profile display 2.html

Osoba zastupujici zadavatele ve vécech Ing. Michael Forman, feditel Odboru
smiuvnich: persondlniho

Kontaktni osoba ve vécech vybérového 3

L W Mar. Jifi Novak, Oddgleni veFejnych zakézek

fizeni:

Kontaktni osoba ve vécech technickych: Ing. Vit Roubek, Oddéleni personalnich
informacnich systémi

Vyhlasovana zakazka je vefejnou zakazkou malého rozsahu ve smyslu § 27 a § 31 ZZVZ. Tato vefejna
zakazka neni zadavana v zadavacim fizeni dle ZZVZ. Pro toto vybérové fizeni jsou rozhodné podminky
stanovené v této vyzveé.

Prava, povinnosti ¢i podminky vtéto vyzvé neuvedené se fidi pfiméfené Soutéinim fadem a
obchodnimi podminkami Ministerstva zemédélstvi, ktery je nedilnou soucasti této vyzvy a je
uvefejnén na profilu zadavatele https://zakazky.eagri.cz/document download 18107.html.

Tato vyzva pro zadani vefejné zakazky malého rozsahu vymezuje pfedmét verfejné zakazky
v podrobnostech nezbytnych pro zpracovani nabidky a ucast dodavatele ve vybérovém fizeni.
Soucasti vyzvy jsou viechny jeji pfilohy ve struktufe popsané nize v €lanku 13.

Pravnické a fyzické osoby vyzvané k podani nabidky jsou pro ucely tohoto vybérového fizeni
oznacovany jako ,dodavatel nebo Gcastnik”, Ministerstvo zemédélstvi je oznaceno jako ,zadavatel”.
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Zadavaci podminky této vefejné zakdzky jsou k dispozici formou neomezeného délkového pfistupu
na profilu zadavatele na adrese https://zakazky.eagri.cz/contract display 12101.html.

Druh verejné zakdzky: verejna zakazka na sluzby
Pfedpokladana hodnota: 650 000 K¢ bez DPH

Predpoklddana hodnota VZ je zdrovei maximalni pfipustna.

Pfedmétem vefejné zakdzky je zajidténi cestovnich sluZeb souvisejicich se zahrani¢nimi sluZebnimi a
pracovnimi cestami zaméstnanci Ministerstva zemédélstvi. Poskytovanim cestovnich sluieb se
rozumi zejména rezervace, vystaveni, ndkup, dodani a pfipadné zmény nebo storna pfepravnich

sww s

kvalifika¢nich a odbornych poZadavk( zadavatele.
Piedmét plnéni je detailné vymezen v zavazném vzoru ndvrhu smlouvy, ktery tvofi pfilohu €. 1 této

vyzvy.

Doba plnéni zaéind bezprostfedné po nabyti Géinnosti smlouvy. Smlouva se uzavird na 24 mésic(.

Podéanim nabidky dodavatel prohladuje, Ze splfiuje zakladni zpGsobilost podle § 74 ZZVZ. V opatném
pfipadé je dodavatel povinen na tuto skutetnost zadavatele bezodkladné upozornit.

Dodavatel k prokazani profesni zplisobilosti ve své nabidce predloZi:

e vypis z obchodniho rejstiiku nebo jiné obdobné evidence (ne starsi 3 mésicl ke dni podani
nabidky)

e dokladu o opravnéni k podnikani (vypisu z Zivnostenského rejstfiku) pro predmét podnikéni
Vyroba, obchod a sluiby neuvedené v pfilohach 1 a 3 Zivnostenského zakona a pro innosti
Provozovani cestovni kancelare.

Dodavatel k prokazani technické kvalifikace ve své nabidce pfedlozi:

e Kopii aktudlné platného certifikatu International Air Transport Association (IATA)
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MINISTERSTVO ZEMEDELSTVI

V pfipadé spoleéné Gasti dodavateld prokazuje zikladni zpusobilost a profesni zplsobilost kaZdy
dodavatel samostatné. Technickou kvalifikaci prokazuji dodavatelé spoletné.

Dodavatel predklada kopie dokladl k prokézani splnéni kritérii kvalifikace, a to v ¢eském jazyce.

Povinnost predlozit doklad muZe dodavatel splnit odkazem na odpovidajici informace vedené
v informaénim systému vefejné spravy’, ktery umoiiiuje neomezeny dalkovy pfistup. Takovy odkaz
musi obsahovat internetovou adresu a udaje pro pfihlaseni a vyhledani poZadované informace, jsou-
li takové tdaje nezbytné.

Zadavatel déle poZaduje, aby v pfipadé ugasti poddodavatele, dodavatel doloZil v ramci své nabidky i
Zestné prohlaseni poddodavatele prokazujici splnéni zakladni zpusobilosti dle § 74 ZZVZ a profesni
zphsobilosti (viz vyse).

Originaly nebo ovéfené kopie si zadavatel muze vyzadat pred podpisem smiouvy.

Veskeré obchodni a platebni podminky plnéni vefejné zakazky jsou vymezeny v zdvazném textu
navrhu smlouvy obsaZieném v pfiloze ¢. 1 této vyzvy. Podanim nabidky dodavatel souhlasi
se zaddvacimi podminkami této VZ a se znénim navrhu smlouvy. Navrh smlouvy predloZeny
dodavatelem v nabidce musi odpovidat vzorovému textu navrhu smlouvy a ostatni éasti nabidky musi
byt s timto navrhem smlouvy v souladu. Dodavatel neni opravnén ménit a doplfiovat zdvazny text
navrhu smlouvy na jinych, ne k tomu uréenych mistech (zejména identifikacni udaje dodavatele,
Gdaje o nabidkové cené, pfipadné dalsi vyslovné poZadované udaje).

Obsah nabidky je zavazny pro uzavieni smlouvy.
Varianty nabidky se nepfipoustéji.

Dodavatel ve své nabidce identifikuje pfipadné poddodavatele a v krycim listu nabidky pfilohy €. 2
vyzvy uvede, kterou ¢ast verejné zakazky bude poddodavatel realizovat.

Bude-li predmét vefejné zakazky realizovan nékolika dodavateli spolecné, predlozi tito dodavatelé ve
své nabidce smlouvu, ve které bude obsaZen zdvazek, Ze viichni tito dodavatelé podavajici spolecnou

' Zakon & 365/2000 Sb., o informaénich systémech veFejné spravy a o zméné nékterych daldich zakon(, ve
znéni pozdéjsich predpisl.
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MINISTERSTVO ZEMEDELSTVI

nabidku budou va¢i zadavateli a tfetim osobam z jakychkoliv pravnich vztah( vzniklych v souvislosti s
vefejnou zakazkou zavazani spoleéné a nerozdilng, a to po celou dobu realizace vefejné zakazky i po
dobu trvéni jinych zavazkd vyplyvajicich z vefejné zakazky.

Pokud podava nabidku vice dodavatel( spole¢né, uvedou v krycim listu nabidky osobu, ktera bude
zmocnéna zastupovat tyto dodavatele pfi styku se zadavatelem v pribéhu vybérového fizeni.

Nabidka bude obsahovat:

e vyplnény kryci list nabidky (dle vzoru v pfiloze €. 2 vyzvy)

e doklady ke kvalifikaci (dle €asti €. 4 vyzvy)

e vyplnény navrh smlouvy (dle ¢asti €. 5 vyzvy)

e daldi dokumenty a doklady (pokud jsou zadavatelem poZadovany).

Zadavatel doporutuje nevkladat do nabidky jiné dokumenty, tiskoviny nebo reklamni materialy,
vyjma téch dokumentd, které souvisi s vefejnou zakdzkou a které pfimo pozaduje zadavatel.

Nabidka bude zpracovana v elektronické formé ve standardnim elektronickém formatu (pdf, MS
Office), obsahujicim veskeré podpisy dokumentli osobami opravnénymi zastupovat dodavatele.
Zadavatel doporucuje dale vedle originalu nabidky predloZit rovnéi jeji kopii v rezimu umoZziujicim
vyhleddvéni, a to za Géelem usnadnéni posouzeni nabidek. Soucasti kopie nabidky bude doplnény
navrh smlouvy v editovatelné podobé ve formatu doc / docx / rtf.

Ekonomicka vyhodnost nabidek bude hodnocena na zakladé téchto hodnoticich kritérii:

Zakladnim hodnoticim kritériem pro zadani vefejné zakazky je ekonomicka vyhodnost nabidky. Pro
zadéni vefejné zakazky zadavatel stanovil v ramci hodnoceni ekonomické vyhodnosti nabidky tato
dil¢i hodnotici kritéria:

lednotkova cena bez DPH za zprostiedkovani
1 dodéni Cestovni sluzby ve smyslu €l. 6.4 pism. a) vdha 60 %
navrhu smlouvy

2 Jednotkova cena bez DPH za zprostfedkovani vaha 10 %
dodani Cestovni sluiby ve smyslu €l. 6.4 pism. b)
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MINISTERSTVO ZEMEDELSTVI

navrhu smlouvy

Jednotkova cena bez DPH za zprostfedkovani
3 dodani Cestovni sluzby ve smyslu €l. 6.4 pism. c) vaha 10 %
navrhu smlouvy

4 Internetova aplikace vaha 10 %

MoZnost ndkupu sluieb i v  ramci

3 : vaha 10 %
nizkonakladového segmentu ;

Dilci hodnotici kritérium €. 1, 2 a 3: Jednotkové ceny za poskytovani sluieb

V ramci diléich hodnoticich kritérii Jednotkovych cen za vymezené sluZzby bude hodnocena celkova
vySe dané Jednotkové ceny za zprostfedkovani dodani Cestovni sluzby v K¢ bez DPH. Zadavatel

wws

6.4 zavazného navrhu smlouvy. Nabidkdm bude v daném kritériu pfidélena bodova hodnota podle
nasledujiciho vzorce:

Ry

nejnizsi Jednotkova cena daného kritéria

; 7 > R
hodnocena Jednotkova cena daného kritéria

Nasledné bude pocet bodl dosazeny kazdym dodavatelem prfepocten vahou daného hodnoticiho
kritéria. Vysledné Cislo bude aritmeticky zaokrouhleno na 2 desetinna mista.

Diléi hodnotici kritérium €. 4: Internetova aplikace

V ramci diléiho hodnoticiho kritéria ¢. 4 bude hodnoceno, zda dodavatel v rdmci svych sluZeb nabizi
vyuiiti internetové aplikace, webového portalu &i obdobné funkcionality (dale jen ,internetova
aplikace”), kterd po pfihlaSeni umoini zadavateli objednavani sluieb on-line. Tato internetova
aplikace musi mit minimalné tyto funkcionality:

e Historie vyhledavani;
e Historie objednavek;
e Kompletni rozhrani v ¢eském nebo slovenském jazyce.

Pokud dodavatel v ramci své nabidky prokaie, Ze danou internetovou aplikaci nabizi, ziska v tomto
diléim kritériu 100 bod{. V opaéném pfipadé ziska v tomto kritériu 0 bodi. Zadavateli bude pro Gcely
hodnoceni postacovat cestné prohldseni dodavatele, Ze je schopen internetovou aplikaci poskytnout.
Zadavatel si oviem vyhrazuje pravo takovouto informaci ovéfit.
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Néasledné bude pocet bodl dosaZeny kaidym uchazefem pFepocten vahou tohoto diléiho
hodnoticiho kritéria.

Diléi _hodnotici_kritérium €. 5: MoZnost ndkupu sluieb i v ramci nizkondkladového
segmentu

V rdmci diléiho hodnoticiho kritéria €. 5 bude hodnoceno, zda dodavatel v ramci svych sluZeb nabizi
moZnost nakupu sluZeb i v ramci nizkondkladového segmentu trhu za stejnych platebnich podminek.

Pokud dodavatel v ramci své nabidky prokaZe, Ze danou nabizi moznost nakupu sluZeb i v ramci
nizkonédkladového segmentu trhu za stejnych platebnich podminek, ziska v tomto dil¢im kritériu 100
bodi. V opacném pfipadé ziska vtomto kritériu O bodl. Zadavateli bude pro ucely hodnoceni
postacovat estné prohladeni dodavatele, Ze je schopen tyto sluZby poskytnout. Zadavatel si oviem
vyhrazuje pravo takovouto informaci ovérit.

Nasledné bude pocéet bodl dosaieny kaidym uchazefem piepoéten vahou tohoto dil¢éiho
hodnoticiho kritéria.

Sestaveni celkového poradi:

Bodova hodnoceni za viechna hodnotici kritéria budou seétena a nabidkdam bude pfifazeno celkové
pofadi na zakladé celkového poétu bodi. Celkové pofadi nabidek je dano absolutni hodnotou bodové
hodnoty nabidky tak, e nejvhodn&jii je nabidka, ktera ziska nejvyssi celkovy pocet bodl. V pripadé
rovnosti bodovych hodnot dvou & vice nabidek rozhoduje o celkovém pofadi nabidek pofadi
v kritériu €. 1. Pokud bude i poté rovnost bodi, rozhoduje pofadi v kritériu €. 2, respektive €. 3.

V pfipadé shody celkovych bodovych hodnot i bodovych hodnot za diléi hodnotici kritéria €. 1, 2 a 3,
bude pofadi stanoveno losem. Losovani bude probihat v souladu se zasadami uvedenymiv § 6 ZZVZ.
Ugastnit se losovani maji pravo Géastnici, kterych se losovani tyka. O terminu losovéni je zadavatel
pisemné vyrozumi prostfednictvim elektronického nastroje E-ZAK nejméné 3 pracovni dny piedem.

Lhita pro podani nabidek: Datum: 19. 3. 2019
Hodina: 10:00 hodin

Adresa pro podani nabidek: https://zakazky.eagri.cz/contract display 12101.html

Nabidka musi byt podana vyhradné elektronickymi prostfedky prostiednictvim elektronického
nastroje E-ZAK na vyse uvedené adrese. Zadavatel nepfipousti podani nabidky v listinné podobé ani
v jiné elektronické formé.

strana 8z 10



MINISTERSTVO ZEMEDELSTVI

Velikost jednotlivého souboru vklddaného do elektronického nastroje E-ZAK nesmi pfesiahnout
velikost cca 25 MB. V jedné nabidce je ale moZné odeslat vice soubor. Podrobné informace
nezbytné pro podani elektronické nabidky jsou uvedeny v ufivatelské priru¢ce na adrese:
https://zakazky.eagri.cz/data/manual/EZAK-Manual-Dodavatele.pdf.

Dodavatel musi byt pro registraci v elektronickém nastroji E-ZAK drZitelem platného zaruéeného
elektronického podpisu zaloZeného na kvalifikovaném certifikatu.

Otevirani elektronickych nabidek bude nevefejné.

Dodavatel je opravnén pozadovat vysvétleni zadavacich podminek. Zadosti o vysvétleni zadavacich
podminek se pfijimaji prostfednictvim profilu zadavatele — elektronického nastroje pro zadavani
vefejnych  zakdzek E-ZAK, konkrétné  &isti  tykajici se této vefejné  zakdzky
(https://zakazky.eagri.cz/contract display 12101.html). Pro tyto tGlely a vsouladu se zdkonem
systém vyZaduje registraci dodavatell (i€astnik(i) a elektronicky podpis zaloZeny na kvalifikovaném
certifikatu. Dodavatel je opravnén poiadovat vysvétleni zadavacich podminek, a to nejpozdéji 4
pracovni dny pfed uplynutim Ihity pro podani nabidek. Zadavatel poskytne vysvétleni zadavacich
podminek nejpozdéji do 2 pracovnich dnli ode dne doruéeni pisemné Zadosti prostiednictvim profilu
zadavatele na adrese https://zakazky.eagri.cz/contract display 12101.html.

PFi nedodrZeni této |hity si zadavatel vyhrazuje pravo na #adost o vysvétleni zadavacich podminek
nereagovat.

Zadavatel miZe poskytnout dodavateliim vysvétleni zadavacich podminek i bez predchozi adosti.

Dorucovéni pisemnosti a veskerd komunikace mezi zadavatelem a dodavateli vtomto vybérovém
fizeni bude probihat vyhradné prostiednictvim  profilu  zadavatele na adrese
https://zakazky.eagri.cz/contract display 12101.html. Pro vylouéeni viech pochybnosti zadavatel
uvadi, Ze pisemnost se povaiuje za doruenou okamiikem jejiho odesldni prostfednictvim profilu
zadavatele.

Prvnim aktivnim jedndni dodavatele viii zadavateli ve vybérovém fizeni dodavatel se stanovenou
formou komunikace a dorucovani souhlasi a zavazuje se poskytnout veskerou nezbytnou soutinnost,
zejména provést registraci a pravidelné kontrolovat doruéené zpravy.
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Dodavatel miize podat pouze jednu nabidku. Pokud dodavatel poZada pred uplynutim |hity pro
podéni nabidky o jeji vyménu, plati jeho nabidka pfedloZena jako posledni v pofadi.

Pfi nesplnéni podminek tohoto vybérového fizeni si zadavatel vyhrazuje pravo nabidku dodavatele
odmitnout.

Nabidka musi byt doruéena zadavateli v pozadované |hité. Nabidka doruéena zadavateli po |hité
nebude zadavatelem otevirana, ani posuzovana a hodnocena.

Dodavatel nema pravo na nahradu nakladi spojenych s d¢asti v tomto vybérovém fizeni.

Zadavatel si vsouladu s § 46 ZZVZ a § 104 odst. 1 pism. e) vyhrazuje pravo provést u vybraného
dodavatele kontrolu kapacity potfebné k plnéni pfedmétu VZ.

Zadavatel si vyhrazuje pravo kdykoli vybérové fizeni zrusit, a to z jakéhokoli divodu nebo i bez
uvedeni divodu.

Pfiloha €. 1 Zavazny text navrhu smlouvy

Pfiloha ¢. 2 Kryci list nabidky

V Praze dne 8. 3. 2019

T

Ceska republika — Ministerstvo zemédélstvi
Ing. Michael Forman
feditel Odboru personalniho
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