Vyzva k podani nabidky
zadavanou postupem ,uza

a zadavaci dokumentace na vefejnou zakdzku malého rozsahu
viena vyzva“ v souladu s vnitfnim predpisem zadavatele

Nazev verejné zakazky
malého rozsahu:

Vypracovani zadavaci dokumentace pro zadani verejné zakazky na dodani
systému spisové sluzby

Identifika€ni udaje zadavatele

Obchodni firma nebo nazev
| obchodni firma nebo
jméno a pfijmeni:

Povodi Odry, statni podnik

Adresa sidla/mista
podnikani, popf. mista
trvalého pobytu:

Varenska 3101/49, Moravska Ostrava, 702 00 Ostrava
Dorucovaci ¢islo: 701 26

ICO/DIC:

70890021 / CZ70890021

Profil zadavatele:

https://zakazky.eagri.cz/profile_display_1126.html

Osoba opravnéna jednat
jménem ¢&i za zadavatele:

Ing. Petr Kucera, ekonomicky feditel

Kontaktni osoba:

Ing. Roman Teuchner, vedouci odboru informatiky
tel: +420 596 657 294, +420 725 058 728
e-mail: roman.teuchner@pod.cz
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Vyzva k podani nabidky a zadavaci dokumentace je vypracovana jako podklad pro podani nabidek dodavateld na
vefejnou zakazku malého rozsahu na dodavky v souladu s vnitfnim pfedpisem zadavatele SGR 15/2017 Pravidla
a standardy pro zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu.

Tato vefejna zakazka malého rozsahu je zadavana v souladu s ustanovenim § 31 zakona &. 134/2016 Sb., o
zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich predpisl (dale jen ,zakon®).

Informace k elektronické komunikaci

Pisemna komunikace mezi zadavatelem a dodavateli bude probihat elektronicky prostfednictvim elektronického
nastroje E-ZAK na adrese https://zakazky.eagri.cz/profile_display_1126.html.

Dodavatelé mohou podavat nabidky a elektronicky komunikovat se zadavatelem prostfednictvim elektronického
nastroje E-ZAK pouze pokud jsou registrovani a pfihlaseni v elektronickém nastroji E-ZAK. Kazdy dodavatel se
muZze registrovat v elektronickém nastroji E-ZAK na adrese https://zakazky.eagri.cz/registrace.html. K dokonceni
registrace muze byt vyzadovan zaruceny elektronicky podpis zalozeny na kvalifikovaném certifikatu nebo
kvalifikovany elektronicky podpis. DalSi informace k registraci dodavatele v elektronickém nastroji E-ZAK jsou
uvedeny v uzivatelské pfiru€ce dodavatele dostupné na adrese https://zakazky.eagri.cz/manual_2/ezak-manual-
dodavatele-pdf. Kontakt na uzivatelskou podporu elektronického nastroje E_ZAK je uveden na adrese
http://www.ezak.cz.

Doruceni zpravy prostfednictvim elektronického nastroje E-ZAK je okamzik pfijeti zpravy na elektronickou adresu
adresata (dodavatele) v elektronickém nastroji E-ZAK. Na doruceni zpravy nema vliv, jestli byla adresatem
pfectena nebo jestli adresat obdrZel upozornéni e-mailem o doruceni zpravy z elektronického nastroje E-ZAK.

1. VYMEZENi PREDMETU VEREJNE ZAKAZKY MALEHO ROZSAHU

Druh verejné zakazky malého rozsahu: na sluzby
Klasifikace podle CPV kédu: 72220000-3 Systémové a technické poradenské sluzby

1.1. Popis predmétu verejné zakazky malého rozsahu

Predmétem vefejné zakazky malého rozsahu je zpracovani zadavaci a technické dokumentace pro zadani
vefejné zakazky na dodani systému spisové sluzby. Soucasti pfedmétu pinéni bude:

e vypracovani detailni analyzy specifikace spisové sluzby,

e technicka dokumentace (technické podminky) pro zadani vefejné zakazky na dodani systému spisové sluzby
Povodi Odry, statni podnik,

e legislativni poZadavky na systém spisové sluzby,

e navrh kritérii kvalifikace (profesni zpusobilost, ekonomicka kvalifikace, technicka kvalifikace), véetné navrhu
poZadavku zadavatele podle § 79 odst. 2 pism. b) zakona — seznam vyznamnych sluzeb a jejich minimalni
urovné poZadované zadavatelem na dodavatele systému spisové sluzby,

e navrh kritérii hodnoceni a metody vyhodnoceni nabidek v jednotlivych kritériich pro vybér dodavatele systému
spisové sluzby,

e odhad nakladi na dodavku systému spisové sluzby a jeho nasledné udrzby po dobu 10-ti let,

Technickd dokumentace (technické podminky) budou zpracovany formou pozadavk( na vykon nebo funkci,
popisu ucelu nebo potfeb, které maji byt napinény (viz § 89 odst. 1 pism. a) zakona). Technické podminky nesmi
byt stanoveny tak, aby ur¢itym dodavatelim zarucovaly konkurenéni vyhodu nebo vytvarely neodlvodnéné
prekazky hospodaiské soutéze. VeSkeré nazvoslovi a terminologie bude odpovidat plathym obecné zdvaznym
pravnim predpistim a normam CSN a EN.

Pozadavky na detailni analyzu specifikace

Zahrnuje pozadavek na provedeni analyzy detailnich funkénich pozadavki na vyslednou a cilovou podobu
softwarového systému, ktera bude vychazet z celkové koncepce feSeni uvedené v zadavaci dokumentaci.
Ugelem analyzy je upFesnit zadani resp. zvy$it miru detailu pozadovanych funkénich a technickych vlastnosti
cilového feseni zkoumanim poZzadavku zadavatele do véts$i hloubky a Sife v mife obvyklé u projektl tohoto typu.
Dosazena mira detailu by méla byt natolik dobfe definovand, aby vysledna detailni specifikace byla nejen
podrobnéjsi, ale rovnéz obsahovala dal$i rozSifeni o nové funkcionality nez jaké ma sou€asny systém spisové
sluzby, ale soucasné aby byla Uplna a jednoznacna.
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Rozsah technické dokumentace
Bude obsahovat zejména:

e zakladni udaje o stavajicim systému spisové sluzby Povodi Odry, statniho podniku, pozadavky na
obsahovou a funkéni napln vychazejici ze stavajici spisové sluzby,

e technické pozadavky na SW, véetné kvantifikacnich udaji ovliviujicich rozsah a cenu dila,

e poskytnuti podkladll o stavajicich HW a SW platformach, na kterych bude novy systém spisové sluzby
realizovan,

e seznam doporu€enych garantovanych parametrd, norem a predpisu, licenénich a uzivacich prav, GDPR,
EIDAS,

e pozadavek na konektor datovych schranek, ktery je napojen na datovou schranku registrovanou na
zadavatele na jedné strané a elektronickou podatelnou na strané druhé,

e Uplny popis datovych struktur stavajici spisové sluzby tak, aby vybrany dodavatel specifikoval cenu za
migraci dat,

e pozadavek na import stavajicich dat sou¢asné spisové sluzby Povodi Odry, statni podnik do nové,

e popis pozadavku na proces skartace a pozadavek navrhu rozhrani pro komunikaci se zemskym
archivem,

e pozadavek na realizaci produkéniho a testovaciho prostredi,

e navrh smlouvy na dodavku systému spisové sluzby, navrh smlouvy na pozaruéni servis a podporu na
obdobi 10-ti let,

e pozadavek na definovani a popis obnoveni systému spisové sluzby ze zaloh, reinstalace,

e pozadavky na rozsah a provedeni dodavatelské dokumentace, popis vazeb a struktury ve formatu
enterprise architect,

e pozadavky na provedeni uzivatelské dokumentace a helpdesku,

e pozadavky na zaskoleni personalu objednatele,

e pozadavek na popis zkouSek a uvedeni systému spisové sluzby do provozu

Legislativni pozadavky

Zpracovana dokumentace bude obsahovat pozadavek na legislativni pozadavky na systém spisové sluzby, které
jsou dané legislativou a vy¢tem norem, které je zadavatel povinen dodrzovat. NSESSS, 300/2008 Sb., 259/2012
Sb., 193/2009 Sb., 194/2009 Sb., zejména zakona €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné
nékterych zakonl, ve znéni pozdéjSich predpisti je zadavatel vefejnopravnim puvodcem, ktery je povinen
vykonavat spisovou sluzbu a povinné skartacni fizeni dle zakona v elektronickém systému spisové sluzby v
elektronické podobé nebo v listinné podobé.

2. MiSTO A DOBA PLNENi VEREJNE ZAKAZKY MALEHO ROZSAHU

Mistem plInéni je sidlo zadavatele Povodi Odry, statni podnik, Varenska 3101/49, Moravska Ostrava, 702 00
Ostrava.

Terminy plnéni jsou stanoveny nasledovné:
e koncept zadavaci dokumentace (pracovni verze) do 10 tydnl od nabyti u¢innosti smlouvy
e (Cistopis zadavaci dokumentace (kone¢na verze) do 3 tydnl od projednani konceptu zadavaci
dokumentace se zadavatelem (objednatelem)
e vypracovani odhadu nakladi na dodani systému spisové sluzby do 2 tydnd od prfedani Cistopisu
zadavaci dokumentace
Splnéni termind je podminéno poskytovanim soucinnosti zadavatele (objednatele) se zhotovitelem zadavaci
dokumentace pro zadani vefejné zakazky na dodani systému spisové sluzby.

3. INFORMACE O DOSTUPNOSTI ZADAVACi DOKUMENTACE A VYSVETLENi ZADAVACI
DOKUMENTACE

Zadavaci dokumentace je po celou dobu trvani lhity pro podani nabidek dostupna bez omezeni na profilu
zadavatele (elektronicky nastroj E-ZAK) pod odkazem https://zakazky.eagri.cz/contract_display_13231.html.

Dodavatelé jsou opravnéni pozadat zadavatele o vysvétleni zadavaci dokumentace. Pisemna zadost o vysvétleni
zadavaci dokumentace musi byt zaslana prostfednictvim elektronického nastroje E-ZAK, a to nejpozdéji
4 pracovni dny pfed uplynutim IhGty pro podani nabidek. Pokud neni Zadost o vysvétleni doru¢ena vcas,
zadavatel neni povinen vysvétleni poskytnout. Pokud zadavatel poskytne vysvétleni na Zadost, ktera neni
dorucena v€as, nemusi dodrzet IhGtu podle nasledujiciho odstavce.

Vysvétleni zadavaci dokumentace a pfipadné dokumenty souvisejici s vysvétlenim zadavatel uvefejni na profilu
zadavatele (elektronicky nastroj E-ZAK) pod odkazem https://zakazky.eagri.cz/contract_display_13231.html, a to
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do 2 pracovnich dnli od doru¢eni Zadosti o vysvétleni a nejpozdéji 2 pracovni dny pred uplynutim Ihity pro
podani nabidek.

Zadavatel rovnéz mlze sam vysvétlit zadavaci dokumentaci nebo zménit pfipadné doplnit zadavaci podminky,
pokud takové vysvétleni (zménu, doplnéni) a pfipadné souvisejici dokumenty uvefejni na profilu zadavatele (viz.
vyse) nejpozdéji 2 pracovni dny pred skoncéenim Ihity pro podani nabidek.

4. POZADAVKY NA PROKAZANI KVALIFIKACE

Zadavatel nepozaduje po dodavatelich prokazani kvalifikace v nabidce na tuto vefejnou zakazku malého
rozsahu.

Zadavatel si vyhrazuje moznost pozadovat pfed uzavienim smlouvy po vybraném dodavateli pfedlozeni originalt
nebo ovérfenych kopii vypisu z obchodniho rejstfiku a vypisu z zivnostenského rejstiiku.

5. OBCHODNIi A PLATEBNi PODMINKY

Navrh smlouvy neni soucasti vyzvy a zadavaci dokumentace této verejné zakazky malého rozsahu a bude
predlozen vybranému dodavateli podle § 2586 zakona ¢. 89/2012 Sb., obansky zakonik, ve znéni pozdéjsich
predpisu.

Platebni podminky

Zadavatel nebude poskytovat zalohy.

Doba splatnosti dariovych doklad( bude stanovena na 21 kalendarnich dnit ode dne doru€eni dafiového
dokladu zadavateli.

Platby budou probihat vyhradné v CZK a rovnéz veskeré cenové udaje budou v této méne.
Podminky, za nichz je mozno prekrocit vysi nabidkové ceny

PfrekroCeni nabidkové ceny je mozné za podminek stanovenych v obchodnich podminkach, zejména pak za
predpokladu, ze v dobé pInéni vefejné zakazky dojde ke zménam sazeb DPH. V takovém pfipadé bude
nabidkova cena upravena podle sazeb DPH platnych v dobé& vzniku zdanitelného pinéni.

Zaruéni a sankéni podminky

Zadavatel pozaduje na celé dilo zaru¢ni dobu v délce 24 mésicl, kterd zacne bézet dnem pfedani a prevzeti
kompletniho a fadné dokonéeného dila, které je zbaveno vSech vad a nedodélki.

V pfipadé prodleni prodavajiciho s odevzdanim pfedmétu smlouvy bude dodavatel povinen zaplatit zadavateli
(objednateli) smluvni pokutu ve vysi 0,5% z celkové ceny pInéni za kazdy zapocaty kalendarni den prodieni.

6. POZADAVKY NA ZPUSOB ZPRACOVANi NABIDKOVE CENY

Ugastnik predlozi nabidkovy list (cenovou nabidku), ve kterém popi$e rozsah nabizeného dila v souladu s bodem
1.1. Popis pfedmétu vefejné zakazky malého rozsahu této zadavaci dokumentace a uvede nabidkovou cenu za
dilo v K¢ bez DPH.

Celkovou nabidkovou cenu pfedmétu vefejné zakazky malého rozsahu uc€astnik uvede také na krycim listu
nabidky (pfiloha €. 1 zadavaci dokumentace) v ¢lenéni cena v K& bez DPH, vySe DPH v K¢ a cena v K& s DPH.

Celkova nabidkova cena bude stanovena jako cena "nejvySe pfipustna” za splnéni celého predmétu vefejné
zakazky malého rozsahu a bude zahrnovat veskeré naklady spojené s dodanim prfedmétu vefejné zakazky
malého rozsahu a dalSimi zévazky vyplyvajicimi ze zadavacich podminek. Celkova nabidkova cena bude
zahrnovat veSkeré cCinnosti vyplyvajici pro uc€astnika ze zadavacich podminek, o kterych U€astnik podle svych
odbornych znalosti védét mél, Zze jsou k Fadnému a kvalitnimu spinéni pfedmétu vefejné zakazky malého rozsahu
nezbytné. Nabidkova cena musi obsahovat i pfedpokladany vyvoj cen v daném oboru v€etné predpokladaného
vyvoje kurzu Eeské mény k zahrani¢nim mé&nam az do doby splnéni smlouvy.

7. PODMINKY A POZADAVKY ZADAVATELE PRO ZPRACOVANI NABIDKY

Nabidku doporu€ujeme uc€astnikovi €lenit do samostatnych ¢asti — soubort. Neni-li uvedeno jinak, ucastnici
predlozi vesSkeré doklady a dokumenty, které budou soudasti nabidky, ve formatu *.PDF a ve formatech MS
Office.

Nabidka bude pfedloZena v eském jazyce. Nabidka nebude obsahovat pfepisy a opravy, které by mohly
zadavatele uvést v omyl.

Dokumenty, které maji byt podepsany uUcastnikem, musi byt podepsany osobou opravnénou jednat
jménem ucastnika nebo za uc€astnika. V pripadé podpisu osobou opravnénou jednat za ucastnika na
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zakladé plné moci je potreba pfilozit i plnou moc nebo jiny doklad o opravnéni k jednani této osoby za
ucastnika.

Spole¢na ucéast dodavatelli (podani spole¢né nabidky) bude v nabidce doloZzena smlouvou mezi dodavateli,
ktefi podavaji spolecnou nabidku. Pro pfipad, Ze dodavatelé podavajici spole€nou nabidku, nedolozi v nabidce
smlouvu o spolecnosti, popF. jinou smlouvu, ve které zavazné vymezi rozsah své odpovédnosti za plnéni vefejné
zakazky, zadavatel pozaduje, aby jednotlivi dodavatelé podavajici spole€nou nabidku byli v pravnich vztazich
vzniklych v souvislosti s vefejnou zakazkou zavazani spoleéné a nerozdilné (solidarni odpovédnost).

7.1. Kryci list nabidky

Ugastnik zavazné pouzije ptilohu &. 1 — Kryci list nabidky. V krycim listu budou uvedeny nasledujici Udaje: nazev
vefejné zakazky malého rozsahu, zakladni identifikaéni Udaje zadavatele a UCastnika (v€etné osob zmocnénych
k dal$im jednanim), nabidkova cena v €lenéni podle zadavaci dokumentace (viz ¢lanek 6. Pozadavky na zplsob
zpracovani nabidkové ceny), datum a podpis osoby opravnéné za ucastnika jednat.

7.2. Nabidkovy list (cenova nabidka)

Ugastnik v nabidce predloZi nabidkovy list (cenovou nabidku) podle poZadavk(i uvedenych v bod& 6. PoZadavky
na zplsob zpracovani nabidkové ceny.

7.3. Ostatni doklady vztahujici se k nabidce G¢astnika a predmétu pInéni verejné zakazky malého rozsahu

e plné moci nebo povéreni k zastupovani U¢astnika zadavaciho fizeni,
e smlouvy o sdruzeni (spolecnosti) v pfipadé podani spole¢né nabidky vice dodavateld

8. PODANI NABIDKY, OTEVIiRANi NABIDEK

Lhata pro podani nabidek: do 15.10.2019 do 13:00 hodin

Zpusob podani nabidek

Dodavatelé podavaji nabidky pisemné v elektronické podobé prostrednictvim elektronického nastroje E-
ZAK, ktery je zaroven profilem zadavatele, na adrese https://zakazky.eagri.cz/contract_display_13231.html.

Velikost jednotlivého souboru vkladaného pfi podani nabidky do elektronického néastroje E-ZAK nesmi pfesahnout
limit stanoveny v elektronickém nastroji E-ZAK (cca 25 MB). V jedné nabidce je mozné odeslat vice souboru.
Podrobné informace pro podani elektronické nabidky jsou uvedeny v uzivatelské pfiru¢ce dodavatele dostupné
na adrese https://zakazky.eagri.cz/manual_2/ezak-manual-dodavatele-pdf.

Otevirani nabidek

Otevirani nabidek v elektronické podobé probéhne bez zbyteéného odkladu po uplynuti Ihlity pro podani nabidek.
Otevirani nabidek je nevefejné.

9. ZADAVACI LHUTA

Zadavatel stanovi zadavaci Ihdtu v délce 21 kalendarnich dni. Pocatek zadavaci |haty je konec Ihlty pro podani
nabidek. Po dobu béhu zadavaci Ihuty nesmi U€astnici ze zadavaciho Fizeni odstoupit.

10. PRAVIDLA PRO HODNOCENI NABIDEK — KRITERIA A METODA HODNOCENI

Hodnoceni nabidek bude provedeno podle jejich ekonomické vyhodnosti. Ekonomickou vyhodnost nabidek bude

celkovou nabidkovou cenou v K& bez DPH.

11. VYBER DODAVATELE A UZAVRENi SMLOUVY

Rozhodnuti o vybéru dodavatele spolu s odivodnénim zadavatel odeSle prostrednictvim elektronického nastroje
E-ZAK v§em Ucastniklim, ktefi podali nabidku.

Vybraného dodavatele zadavatel vyzve k uzavieni smlouvy.
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12. PRAVA A VYHRADY ZADAVATELE

Zadavatel této vefejné zakazky malého rozsahu si vyhrazuje nize uvedena prava v souvislosti se zadavanim této
vefejné zakazky malého rozsahu:

e pravo zadavatele zrusit zadavaci fizeni,

e pravo provadét zmeény &i doplnéni, zejména opravit chyby nebo opomenuti vtéto zadavaci
dokumentaci do doby uplynuti Ihity pro podani nabidek. Pokud to povaha dopinéni nebo zmény
zadavaci dokumentace vyZzaduje, zadavatel sou€asné pfiméfené prodlouzi |hitu pro podani nabidek,

e pravo ovéfit si informace uvedené v nabidkach Géastnikil zadavaciho fizeni,

* jakékoliv vydaje, prace &i usili vynalozené pred konefnym zadanim vefejné zakazky, ktera je
pfedmétem zadévaciho fizeni, jsou vyluéné zaleZitosti obchodniho tsudku Géastnikil. Ugastnici nemaji
narok na jakékoliv nahrady nakladd spojenych s jejich Casti v zadavacim fizeni, v&etné pfipravy a
podani nabidky a dalSich zadosti, navrhi apod. Zadavatel ani nebude v souvislosti se zadavacim
fizenim poskytovat Zadné sout&zni ceny ani jiné platby (i¢astnikim spojené s jejich uéasti v zadavacim
fizeni.

| 13. PRILOHY ZADAVACI DOKUMENTACE

Priloha €. 1 = Kryci list nabidky

-7 -10- 2019

V Ostravé dne

Povodi Odry,
sta'tm'podnik 150
701 26 OIS rANE, Varenales s s s oo hsasse

Ing. Petr Ku€era, ekonomicky reditel
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