Priloha ¢. 1 Vyzvy k podani nabidky na VZMR

SPECIFIKACE POZADAVKU

Zajisténi recepénich sluZeb, véetné pfijmu, evidence, uskladnéni a distribuce vzorka na SVU
Olomouc mimo béznou pracovni dobu

Recepc¢ni sluzba objektu je zajiStovana jednim pracovnikem recepéni sluzby a to
v pracovni dny v dobé od 15* hodin do 7% hodin rano, ve dnech pracovniho klidu
nepretrzité. StéZejni casti vykonu sluzby je prevzeti biologického materialu
z jednotlivych svozovych linek nebo primo od klienta na recepci. Pfevzaty material
pracovnik recepéni sluzby kontroluje (poSkozeni obalu) a tridi, po seznameni
sdruhem prevzatého materiadlu ho uklada v predepsanych teplotnich reZzimech
(pokojova teplota, chladnickova teplota, mrazici teplota). Vzorky uklada v prostoru
vybalovny (centralni stdl, prislusné lednice, mraznicky), prfipadné vboxu na
oddéleni patologie (kadavery zvirat). Pfi pfimém prevzeti materialu od klienta
ucini o tomto zapis do Knihy sluzeb Statniho veterinarniho Gstavu Olomouc, ktera
je ulozena na stanovisti recepcni sluzby. V pripadé problém( c¢i nejasnosti
s prevzetim materidlu a jeho uskladnénim telefonicky kontaktuje nékterého
z vedoucich oddéleni a problém konzultuje. V pripadé prijeti materialu s indikaci
k vySetreni velmi nebezpecné nakazy ihned kontaktuje vedouciho prislusného
oddéleni. Pri manipulaci s materidlem pouziva OOPP (rukavice) a dba, aby nedoslo
ke kontaminaci prostredi. V pripadé, Ze pri prevzeti zaznamena poruseni obalu,
zajisti vzorek dalSi obalovou vrstvou. Kontroluje a dba na kontinuitu vzorku
s Zadankou, evidenci a odborné uloZeni vzorkd. Je povinen vynaloZit veSkerou
odbornou péci, odpovidajici sjednanym podminkadm zajiStovani recepcni sluzby,
zejména spravnému prevzeti, roztridéni, oznaceni a ulozZeni vzorkd doruéenych
béhem jeho sluzby.

Pracovnik recepéni sluzby obsluhuje pfiruéni pokladnu, do které klient maze
uhradit dil¢i ukon (napt. likvidace kadaveru). Pracovnik obsluhuje pokladnu véetné
prislusné dokumentace.

Pracovnik recepce provadi kontrolni obchizky venkovnich prostor a zjistuje
neporusenost, uzamceni a uzavreni vstupt do budov, nenaruSenost oken. Dale
provadi vnitini obchdzku budov, kontroluje vizualné podle rozpisu jednotliva patra
budov (v¢. kontroly funkce lednic, mraznié¢ek a termostat(). Zaznamenava svételny
nebo zvukovy signal upozornujici na vypadek béZiciho pristroje (studeny box, teply
box atp.). Vtom pripadé kontaktuje prislusného vedouciho oddéleni. Neni
opravnén vypinat nebo zapinat pristroje, které jsou v nepretrZitém provozu. Neni
opravnén vypinat pocitace a jakékoliv pristroje, které jsou v pohotovostnim
provozu, pokud nejevi znamky poruchy. Zaméfuje se rovnéZz na odhalovani
pfipadnych poruch vodovodniho fadu.

Na stanovisti vede predepsanou dokumentaci a sepisuje stanovené zaznamy.
Zapisuje veSkeré poznatky z prdbéhu smény do knihy sluzeb, zvlast zavainé
skutec¢nosti okamZité predava vedoucimu recepcni sluzby objektu a odpovédnému
pracovnikovi objednatele. Pracovnik recepéni sluzby vede v prabéhu sluzby
nasledujici dokumentaci:



a/ Kniha sluzeb — zapisuje zahajeni a ukonceni sluzby, veSkeré udéalosti z prabéhu
sluzby, zjisténé zavady, duleZité vzkazy a pripadné vzkazy a pokyny ke sluzbé.

b/ Kniha prijmu biologického materialu od klientd (Kniha sluzeb SVU Olomouc).
Zadavatel poZaduje, aby pracovnici uchazeée spliiovali nasledujici kritéria:

1) Znalost a zkuSenost s manipulaci se vzorky k vySetreni (pfijem, evidence, oznaceni,
uskladnéni) v rezimu kvality akreditované zkusebni laboratore dle CSN ISO EN 17025.

2) Znalost a zkuSenost s manipulaci s infekénim materialem.

3) Schopnost vykonavat nocni praci.

4) Schopnost manipulace s bremeny (kadavery) o hmotnosti nad 15 kg.

Zadavatel si vyhrazuje moznost osobniho pohovoru s uchaze¢i z davodu provéreni znalosti
CSN 1SO EN 17025 ve vztahu s manipulaci se vzorky a infekénim materialem. Uchazeétim
doporucujeme prohlidku mista plnéni VZ, protoZe se nejedna o béZzné zajisténi recepéni
sluzby.



