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Příloha č. 2 Časový harmonogram úklidových a čistících prací
ČASOVÝ HARMONOGRAM
úklidových a čistících prací

pro objekt podnikového ředitelství Povodí Moravy s.p., Dřevařská 11, 602 00 Brno

	Bod

	Druh práce
	Četnost

	
	
	

	A.
	Vstup do budovy
	

	
	Zametení a mytí vstupních prostor, mytí schodů a okolí vstupu do budovy, odstranit viditelné nečistoty, žvýkačky, zbytky jídla, nedopalky cigaret atd.
	denně

	
	Vyprazdňování a čištění odpadkových košů a popelníku.
	denně

	
	Vlhké čištění vstupních dveří vč. klik, madel a skleněných výplní od otisků rukou a mastnot s použitím dezinfekčního prostředku.
	denně

	
	Vyluxování zdí a podhledu vstupu v okolí celého vstupu.
	týdně

	
	Vlhké čištění zábradlí.
	týdně

	
	Údržba a čištění nerezového zábradlí vč. skleněných výplní - ošetření vhodným prostředkem.
	měsíčně

	
	Mytí a leštění dveří vč. hran dveří, pantů, zárubní a kovových částí vstupu - ošetření vhodným prostředkem.
	měsíčně

	
	Vydrhnutí schodů a terasy namokro, mechanicky s použitím kartáče a vhodného čistícího prostředku.
	měsíčně

	
	Mytí odpadkových košů a popelníků.
	měsíčně

	
	Vyčištění čistící zóny pod roštem.
	čtvrtletně

	
	Strojní čištění podlah vstupu do budovy (schody, terasa) + ošetření vhodným prostředkem.
	ročně

	B.
	Vstupní hala – přízemí
	

	
	Úklid recepce viz. bod F. Kanceláře.
	viz. bod F

	
	Vyprazdňování odpadkových košů, výměna sáčků do košů, vč. dodávky odpadkových sáčků.
	denně

	
	Úklid a vyčištění čistící zóny.
	denně

	
	Zametání a mytí vstupní haly, z podlahy odstranit viditelné nečistoty, žvýkačky atd., utření prachu do výšky 180 cm.
	denně

	
	Vlhké čištění dveří vč. klik, madel a skleněných výplní od otisků rukou a mastnot s použitím dezinfekčního prostředku
	denně

	
	Dezinfekce terminálů docházky.
	denně

	
	Vysávání všech prostor vč. recepce, čistící zóny, vyluxování pavučin.
	denně

	
	Udržování sedacího nábytku.
	2x týdně

	
	Utření prachu z méně dostupných míst, nad 180 cm.
	týdně

	
	Omytí nohou stolů a židlí, ošetření vhodným prostředkem.
	týdně

	
	Vlhké čištění a udržování skleněných výplní vstupu, kovových částí zdí a dveří mezi vstupní halou a recepcí.
	týdně

	
	Mytí a leštění dveří vč. hran dveří, pantů, zárubní, kovových částí vstupu a skleněných výplní - ošetření vhodným prostředkem.
	měsíčně

	
	Důkladný úklid celé vstupní haly a recepce.
	měsíčně

	
	Mytí odpadkových košů, případně dle potřeb.
	čtvrtletně

	
	Mechanické čištění rohových soklů a prostor kolem všech zdí.
	čtvrtletně

	
	Mytí skleněných výplní vestibulu – okna (domluvit termín).
	2x ročně

	
	Mytí radiátorů.
	ročně

	
	Mytí krytů světel.
	ročně

	
	Strojní čištění podlah + ošetření ochranným prostředkem s dlouhodobým účinkem. Čištění vč. okrajových částí prostor a rohových soklů. 
	ročně

	C.
	Společné prostory
	

	
	Zametání a mytí chodeb, schodišť, společných prostor nebo jiných povrchů, z podlahy odstranit viditelné nečistoty, žvýkačky atd.
	denně

	
	Vyprazdňování odpadkových košů a nádob na tříděný odpad, výměna sáčků do košů, vč. dodávky odpadkových sáčků a pytlů do nádob na tříděný odpad, odnos odpadu na určené místo vč. tříděného.
	denně
tříděný – dle potřeb

	
	Vlhké čištění zábradlí schodišť, spojovacích dveří vč. madel, skleněných výplní od otisků a mastnot s použitím dezinfekčního prostředku.
	denně

	
	Otření klik dveří, vypínačů, dávkovačů mýdla s použitím dezinfekce.
	denně

	
	Utření prachu z dostupných míst do 180 cm.
	2x týdně

	
	Vysávání chodeb, prostor u dveří, rohožek u všech dveří, vyluxování pavučin.
	2x týdně

	
	Utření prachu z méně dostupných míst nad 180 cm.
	týdně

	 
	Vlhké otírání světelných vypínačů, zásuvek, zrcadel, chladniček, mikrovlnných trub atd. s použitím dezinkce.
	týdně

	
	Čištění rohožek.
	denně

	
	Mytí všech podlah vč. pod rohožkami – dodržet dávkování čisticích prostředků.
	denně

	
	Mytí parapetů na schodišti.
	měsíčně

	
	Mytí a leštění dveří, spojovacích dveří, vypínačů, zásuvek atd.
	čtvrtletně

	
	Vysávání prachu mezi žebry radiátorů a vlhké otření.
	čtvrtletně

	
	Mytí odpadkových košů a nádob na tříděný odpad, případně dle potřeb.
	čtvrtletně

	
	Ošetření nábytku jakostním prostředkem
	pololetně

	
	Mytí zábradlí schodišť vč. skleněných výplní.
	pololetně

	
	Mechanické čištění rohových soklů a prostor kolem všech zdí.
	pololetně

	
	Mytí radiátorů.
	ročně

	
	Mytí krytů světel.
	ročně

	
	Mytí plastového obložení chodeb.
	ročně

	
	Strojní/ mechanické čištění podlah + ošetření ochranným prostředkem s dlouhodobým účinkem. Čištění vč. okrajových částí podlah a rohových soklů.
	ročně

	
	Místnost určená pro úklidovou firmu – úklid.
	týdně

	D.
	Výtahy
	

	
	Vytírání podlah na mokro.
	denně

	
	Odstraňování skvrn, mastnot a otisků prostor kabin a dveří výtahů.
	denně

	
	Dezinfekce tlačítek.
	denně

	
	Vysávání prostor zavírání dveří výtahů!!! Důležité!!!
	týdně

	
	Vlhké čištění prostor kabin a dveří (vnitřní a venkovní), ošetřit vhodným prostředkem na nerez.
	měsíčně

	e.
	Suterén
	

	
	Zametání a mytí podlah, společných prostor nebo jiných povrchů, z podlahy odstranit viditelné nečistoty, žvýkačky atd. – dodržet dávkování chemie!!! 
	denně

	
	Otření klik, odstraňování otisků a mastnost u dveří vč. skleněných výplní dveří s použitím dezinfekce.
	denně

	
	Utření prachu.
	týdně

	
	Úniková chodba u dílny, bud. „B“.
	týdně

	
	Vysávání podlah vč. kolem zdí, v rozích, sokly, čistící zóny atd., vysávání pavučin.
	týdně

	
	Vlhké otírání světelných vypínačů s dezinfekcí.
	týdně

	
	Mytí spojovacích dveří, pantů, zárubní a skleněných výplní, mytí dveří klubu.
	čtvrtletně

	
	Mytí všech ostatních dveří.
	pololetně

	
	Mechanické čištění rohových soklů a prostor kolem všech zdí.
	pololetně

	
	Mytí radiátorů.
	ročně

	
	Mytí krytů světel.
	ročně

	
	Mytí obložení zdí a ošetření vhodným prostředkem.
	ročně

	F.
	Kanceláře
	

	
	Vyprazdňování odpadkových košů a nádob na tříděný odpad, výměna sáčků do košů, vč. dodávky odpadkových sáčků a pytlů do nádob na tříděný odpad, odnos odpadu na určené místo vč. tříděného.
	denně
tříděný – dle potřeb

	
	Vysávání koberců a ostatních podlahovin (linoleum, dlažba, méně dostupná místa, kolem prahů dveří, pavučiny atd.), v případě potřeby častěji.
	2x týdně 

	
	Otírání prachu z nábytku, poliček, telefonů, kancelářské techniky, vypínačů, zásuvek, parapetů, z dostupných míst do výšky 180 cm.
	denně

	
	Otření klik, odstraňování otisků a mastnost okolo klik u dveří s použitím dezinfekce.
	denně

	
	Zametání a mytí podlah, společných prostor nebo jiných povrchů, z podlahy odstranit viditelné nečistoty, žvýkačky atd. – dodržet dávkování chemie!!!
	denně

	
	Vysávání podlah vč. kolem zdí, v rozích, sokly atd., vysávání pavučin.
	2x týdně

	
	Otírání prachu z nábytku, poliček, obrazů atd., z méně dostupných míst a ploch nad 180 cm.
	měsíčně

	
	Luxování čalouněného nábytku, v případě potřeby častěji,
mytí podstavců a područek židlí, vlhké otření nohou stolů a židlí.
	měsíčně

	
	Mytí a leštění všech dveří.
	pololetně

	
	Mytí odpadkových košů, v případě potřeby častěji.
	pololetně

	
	Mechanické vyčištění podlah a rohových soklů kolem všech zdí.
	pololetně

	
	Vysátí prachu mezi žebry radiátorů a vlhké otření.
	pololetně

	
	Ošetření nábytku a nábytkových povrchů jakostním prostředkem, vlhké čištění skleněných výplní nábytku.
	pololetně

	
	Mytí radiátorů.
	ročně

	
	Mytí krytů světel.
	ročně

	G.
	Sociální zařízení
	

	
	Výměna a nachystání plátěných ručníků k odvozu do čistírny.
	STŘEDA

	
	Doplňování WC papíru, papírových ručníků, tekutého mýdla, hygienických sáčků atd.
– v celém objektu doplňuje pouze jeden pracovník úklidové firmy.
	denně

	
	Vyprazdňování odpadkových košů vč. dodávky odpadkových sáčků, odnos odpadu na určené místo.
	denně

	
	Vlhké otření keramických obkladů, zrcadel, vodovodních baterií, odkládacích ploch, čištění povrchů zásobníků mýdla, zásobníků papírových ručníků, zásobníků hygienických sáčků, WC papíru atd. od otisků a mastnot s desinfekcí.
	denně

	
	Vlhké čištění a dezinfekce všech obkladů a stěn, záchodových mís, pisoárů a umyvadel vč. kolem vodovodní baterie - nepoužívat agresivní chemii, po použití chemie důkladně omýt čistou vodou s použitím dezinfekce.
	denně

	
	Dezinfekce rukojetí WC kartáčů.
	denně

	
	Vlhké otírání klik, odstraňování otisků a mastnot okolo klik u dveří, vlhké otírání všech madel, vlhké otírání světelných vypínačů a zásuvek s použitím dezinfekce.
	denně

	
	Čištění podlah dezinfekčními prostředky - šetrnými, ne agresivními, po použití vytřít vodou!!!
	denně

	
	Vysávání podlah vč. kolem zdí, v rozích, rohové sokly, vysávání pavučin atd.
	2x týdně

	
	Odstraňování minerálních nánosů ze záchodových mís a pisoárů, mytí WC kartáčů, v nádobkách nenechávat vodu.
	týdně

	
	Utření prachu z dostupných míst do 180 cm.
	2x týdně

	
	Důkladné čistění zásobníků mýdla, zásobníků papírových ručníků, zásobníků hygienických sáčků, WC papíru atd.
	měsíčně

	
	Cídění pochromovaných armatur šetrnými prostředky, ne agresivními, po použití omýt čistou vodou!!!
	měsíčně

	
	Otření prachu z méně dostupných míst a ploch nad 180 cm.
	měsíčně

	
	Mytí odpadkových košů a WC kartáčů vč. držáků WC kartáčů (v nádobkách nenechávat vodu) - dle potřeby častěji
	měsíčně

	
	Úklid vestavěných skříní a nábytku – dvířka nábytku a vnitřní prostory nábytku.
	měsíčně

	
	Sprchové kouty – důkladné mytí, kompletní úklid, odstranění vodního kamene, plísní atd. s použitím dezinfekce.
	měsíčně

	
	Mytí všech keramických obkladů.
	pololetně

	
	Mytí a leštění dveří vč. zárubní, čištění a leštění prosklených ploch dveří.
	pololetně

	
	Ošetření nábytku a nábytkových povrchů vhodným prostředkem k tomu určeným.
	pololetně

	
	Vlhké otření krytů světel.
	pololetně

	
	Mytí radiátorů.
	ročně

	
	Mytí krytů světel.
	ročně

	
	Úklid místností úklidu na jednotlivých patrech.
	čtvrtletně

	H.
	Velká zasedací místnost (přízemí), klub (1.PP)
	

	
	Úklid dle bodu C. Společné prostory a F. Kanceláře.
	viz. bod C. a F.

	
	Úklid a provedení kontroly úklidu před akcí, úklid po akci, případně dle požadavku před akcí a po akci.
	dle potřeb

	
	Klub - mytí spotřebičů (chladnička, mikrovlnná trouba, myčka, varná konvice atd.), vč. vnitřních částí.
Lednička a myčka, když nejsou v provozu, nechat otevřeny!!!
	po akci

	
	Utírání prachu, utírání prachu z parapetů oken.
	po akci

	
	Mytí odpadkových košů, dle potřeb po akci.
	měsíčně

	
	Luxování čalouněného nábytku, vysávání pavučin, případně dle potřeby.
	měsíčně

	
	Vlhké otření stolů, nohou stolů a židlí.
	měsíčně

	
	Klub - uklidit kuchyňskou linku, povrch ošetřit vhodným prostředkem.
	měsíčně

	
	Klub - vlhké omytí a ošetření obkladů zdí, nábytkových povrchů a kuchyňské techniky.
	čtvrtletně

	i.
	Inspekční pokoje (budova „C“)
	

	
	Úklid dle bodu C. Společné prostory, F. Kanceláře a G. Sociální zařízení.
	viz. bod. C, F a G

	
	Umýt a uklidit použité nádobí.
	po použití

	
	Kontrola vybavení kuchyňské linky, udržování čistého nádobí a pořádku v lince.
	po použití

	
	Mytí spotřebičů vč. vnitřních částí (lednička, mikrovlnná trouba, varná konvice atd.).
	po použití

	
	Výměna použitého ložního povlečení, ručníků, utěrek atd. za čisté, na základě rozpisu ve vrátnici, následně poskládání a nachystání na odvoz do čistírny.
	po použití

	
	Výměna použitých ručníků a utěrek – JEN POUŽITÉ!!!
	po použití

	
	Luxování podlah a čalouněného nábytku, utření prachu.
	po použití

	
	Mytí sprchových koutů a celý prostor koupelny s použitím dezinfekce.
	po použití

	
	Mytí podlah.
	po použití

	
	Cídění pochromovaných armatur (šetrnými prostředky, ne agresivními).
	měsíčně

	
	Mytí odpadkových košů, případně dle potřeb.
	měsíčně

	
	Odstranění vodního kamene z varných konvic.
	čtvrtletně

	
	Vytření vnitřní částí kuchyňského nábytku, skříní, nočních stolků atd.
	čtvrtletně

	
	Úklid teras – zametení teras, odstranění zelených porostů, vyčištění vpustí dešťové vody.
Vchod na terasy: 1x vchod z kanceláře dispečinku, 1x vchod z chodby inspekčních pokojů.
	týdně

	J.
	Dvorní trakt
	

	
	Úklid kolem kontejnerů s odpadem.
	denně

	
	Udržování pořádku v celém dvorním traktu – velký dvůr, malý dvůr a průjezd.
	denně

	
	Zametání celého dvorního traktu – velký dvůr, malý dvůr a průjezd.
	týdně

	
	Vyhrabání, úklid a udržování zelených ploch.
	týdně

	
	Odstranění travnatých porostů na nežádoucích místech (kolem garáží, kolem zdí, obrubníky atd.).
	týdně

	
	Ometení a odstranění pavučin a prachu ze všech dostupných míst.
	týdně

	
	Vyčištění čistící zóny pod roštem.
	čtvrtletně

	
	Garážová vrata, ostatní vrata a dveře – mytí.
	červen

	K.
	Parkoviště a chodníky
	

	
	V průběhu celého roku
	

	
	Úklid chodníků patřících Povodí Moravy, s.p. vč. obrubníků – vysbírání odpadků, zametení, odstranění zeleně kolem obrubníků.
	2x týdně 

	
	Úklid zelených ploch patřících Povodí Moravy, s.p. – vysbírání odpadků, vyhrabání listí, jehličí atd.
	2x týdně

	
	Úklid a údržba parkoviště Povodí Moravy, s.p. – vysbírání odpadků, zametení.
	2x týdně

	
	Odstranění travnatých porostů na nežádoucích místech (parkoviště, chodníky, obrubníky, zámková dlažba atd.).
	2x týdně

	
	Údržba a udržování okrasné části zelené plochy u vstupu z parkoviště do budovy.
	2x týdně

	
	Zima
	

	
	Zimní úklid a údržba chodníků patřících k budově Povodí Moravy, s.p., Dřevařská ul. 11 – v případě mrznoucího mrholení základní ošetření neprodleně, popřípadě možnost preventivního ošetření posypovou solí. V případě sněžení prvotní ošetření do 2 hod. od začátku sněžení. V případě potřeby opakovaně každé 2 hod. Platí každodenně po dobu zimního období vč. volných dnů.
	vč. volných dnů

	
	Zimní úklid a údržba ostatních ploch: přístup na parkoviště, přístupové plochy k Povodí Moravy, s.p. pro pěší příchozí z ulice Dřevařská a z parkoviště Povodí Moravy, s.p. Ve dvorním traktu spojnice mezi budovami „A“ a „C“, přístup do budovy „B“, parkovací místo a okolí pro motorové vozidlo vozíčkáře vč. přístupové cesty do budovy, komunikace kolem garáží 40 x 1,5 m, zadní dvůr 12 x 1,5 m – v pracovní dny nejpozději do 6:00 hod. základní ošetření a dále dle potřeby. V případě sněhových srážek přes den ošetření chodníků a přístupových komunikací v průběhu dne.
	denně

	L.
	Různé
	

	
	Před zahájením úklidu bude předložen k odsouhlasení seznam čistících a dezinfekčních prostředků. Jakékoliv změny v průběhu plnění smlouvy budou odsouhlaseny ze strany Povodí Moravy, s.p.
	

	
	Zapisování příchodů a odchodů zaměstnanců úklidové firmy pracovníky na recepci.
	denně

	
	Dodání sáčků do košů, pytlů na odpad, pytlů do nádob na tříděný odpad.
	množství dle potřeb

	
	Pracovníci úklidu laboratoří budou vedoucím pracovníkem úklidové firmy seznámeni s dokumenty Povodí Moravy, s.p.: Bezpečnost práce v laboratořích, Úklid v laboratořích, Seznam dezinfekčních prostředků.
	před nástupem

	
	Hygienický materiál do zásobníků v celém areálu doplňuje pouze jeden zaměstnanec.
	denně

	
	V kancelářích s umyvadlem se mění pouze ručníky (NE utěrky), odevzdají se na výměnu za čisté v přízemí.
	STŘEDA

	
	Pracovník úklidu provádí výměnu utěrek pouze v inspekčních pokojích.
	po použití

	
	Nepoužívat nadměrné množství čisticích a dezinfekčních prostředků, saponátů a nepoužívat agresivní chemii, po použití důkladně omýt čistou vodou.
	průběžně

	
	Případné stížnosti na úklid, neřešit tuto záležitost s jednotlivými zaměstnanci v kancelářích, ale s pověřenou osobou Povodí Moravy, s.p.
	průběžně

	
	POZOR!!!

Nahlásit a zapsat do sešitu závad jakoukoliv závadu, zjištěnou na objektu Povodí Moravy, s.p., v průběhu provádění úklidu.
	ihned po zjištění


Úklid bude prováděn v časovém rozmezí: 15:30 hod. - 20:00 hod.,
případně dle požadavku objednatele.
Datum: 06. 04. 2020
Vyhotovila: Zuzana Benková
