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Pfiloha €. 1

Technicka specifikace predmétu verejné zakazky

DOCUMENT MANAGEMENT SYSTEM

V nésledujici specifikaci je popsano DMS (s navaznosti na formularové agendy), jednotlivé soucasti
odpovidaji uvedenému zjednoduSenému schématu:
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Datové zdroje organizace

Document Management System - FormFlow ulozisté

DMS je uceleny nastroj pro spravu dokument( se zvySenou potiebou kontroly jejich obéhu, zajistujici
jednotnou evidenci a spravu. Vramci ného je téz mozné vyuzit pripravenych procesi Fizené
dokumentace v organizaci.

Zakladni vlastnosti DMS:

spravu uzivatelt, skupin a roli, jejich synchronizaci sIDM (AD apod.) a organizacni
strukturou

rizeni pristupovych opravnéni - kazdy uZivatel vidi pouze ta data, kterd odpovidaji jeho
pristupovym pravam

workflow - elektronické workflow dokument( a dat v ramci organizace

nastaveni pravidel workflow

hlidani lhat - dokumentu je nastavena lhdta pro jeho vyrizeni, systém upozoriuje na konec
lhaty, v pripadé nedodrzeni Lhity systém problém eskaluje (emailové avizo)

zastup - v pripadé nepritomnosti vyrizujiciho pracovnika (role) je mozné automatické
pridéleni dokumentu zastupujicimu pracovnikovi

prace v tymech - umoznuje tvorit tymy pro zpracovani bez ohledu na jejich konkrétni
pridéleni (uzivatel si proces prevezme a ostatni ¢lenové tymu vidi, Ze proces je jiz
zpracovavan jinym clenem tymu)

poskytovani statistik

administracni ¢innosti, napr. vyména pracovniku, nastaveni schvalovacich pravidel procesu
apod.

vymeény dat s okolnimi systémy (pripravena API rozhrani)
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Metadata dokumentu a Fazeni do sloZzek

DMS slouzi k ulozeni soubort a jejich indextd (metadat). Systém je rozdélen do jednotlivych slozek
s vlastnimi metadaty pro kazdou slozku. Metadata je mozné pro kazdou slozku definovat uzivatelsky.
V ramci definice podslozek jsou metadata prebirana z nadrizené hlavni slozky. Viditelnost metadat,
moznosti jejich zmény nebo nahledu jsou fizeny uzivatelskymi pravy.

Ukoly

DMS umoZiuje evidenci a prifazeni Gkolu pro zpracovani dokument(. Ukol mize byt pfifazen uZivateli
nebo skupiné uzivatel( (Garant). U kazdé slozky DMS je mozné rychlé zobrazeni Ukoll prihlaseného
uzivatele nebo Ukoll skupiny, do niz uzivatel patfi (Garant).

Funkce Ukol umozZriuje jednoduché zpracovdni zdznamii v DMS, nenahrazuje viak pokrocilé systémy
Task Managementu.
Workflow

DMS disponuje dvéma zakladnimi typy workflow:

Stavové WF

Kolobéh dokumentu, jez indikuje aktualni stav nebo zménu stavu zpracovani dokumentu. Zmény je
mozné provadét nad jednotlivym dokumentem nebo hromadné nad vybranymi dokumenty. Zmény stavu
se projevi primo v informacich dokumentu a v Ukolech.

Procesni WF

Procesni workflow je vzdy prezentovano elektronickym formularem pro zajisténi konkrétniho procesu,
jedna se predevsim o procesy rizené dokumentace (vznik, schvaleni, distribuce).

Dalsi funkce DMS

. Verze dokumentu

. Vyhledavani v DMS

. Fulltextové metadatové vyhledavani
. Opravnéni na dokumenty

. Klasifikace dokumentu

. Zadmek dokumentu

. Integrace s MS Office

. Hlidani that

. Role a skupiny
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Rizena dokumentace - procesy

DMS disponuje (jiZz ve svém zakladu) procesy fizené dokumentace, jedna se o vznik, schvaleni a
distribuci. Tyto vlastnosti uvadime predevsim z divodu pozadavku dalsiho rozvoje DMS. Cely Zivotni
cyklus je mozné si predstavit nasledovné:

. Vznik dokumentu

Zivotni cyklus dokumentu
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Probih v ramci DMS Probihd v rmci DMS Probiha v ramci DMS
Revize/zruSeni [ Pezkoumni
Rozhodnuti o revizi/zruseni . platnosti
Oznateni ulogeného dokumentu | Pravidelné pFezkoumani platnosti
jako neplatny dokumentu
(Probiha v rémci OMs |Probin mimo prostedi DMS
Archivace/skartace Seznam neplatné
Archivace dokumentu dok
Skartace dokumentu dle lokumentace
oisluiné skartaéni Ihity Zafazeni do seznamu neplatné
Probihd v ramci DMS RD v rémci DMS
. Schvéleni dokumentu
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DOKUMENT
uzivatel
uzivatel
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Potvrzeni o seznameni se s dokumentem
. Ukladani a vyhledani
v ;g . .
. Prezkoumani (platnosti a neplatnosti dokumentu)
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FORMULAROVE AGENDY

Formularova technologie v organizaci

Pri zhotovovani interaktivnich formulard bude vyuzivana technologie Software602 dle licenéniho pokryti
zadavatele pro jeden server - FormApps (FAS) spolecné s FormFlow (DMS). Formularova technologie FAS
umoznuje vyziti formulare v prostredi workflow v DMS nebo vystaveni vnéjsich formulard na portalu
zadavatele:

Typické vnitrni formularové agendy

. Evidence verejnych zakazek

. Evidence smluv

. Pozadavky na IT a hospodarské oddéleni
. Schvalovani faktury / objednavky

. Cestovni prikaz

. Nepritomnost (dovolena)

. Nakupni pozadavek

. Prevod majetku

Typicky vnéjsi portalovy formular

. Zédost

. HlaSeni

. Potvrzeni

. Prohlaseni

. Souhlas

. Poskytnuti informace dle zakona ¢. 106/1999Sb

Vlastnosti formulare

Interaktivni elektronicky formular vytvoreny technologii Software602 zpravidla odpovida predloze, na
niZ jsou uzivatelé nebo zadavatel zvykli. Jeho vypliovani je komfortnéjsi diky tomu, Ze nabizi zejména:

. kontextovou napovédu

. predvyplnéni dat podle role

. automatické dopliovani obsahu kolonek, Ciselniky
. logickou kontrolu dat

. import dat z IS a DB

Zverejnovani formulare
Funkce publikovani formulard umoziuje vystavit novy interaktivni formular pro uzivatele. Publikované

interaktivni formulare lze rozdélit do slozek. Pfi administraci formulari lze umistit do systému rizné
verze a nastavit ¢asové intervaly, kdy budou rizné verze pristupné (u formulari na vnéjsim portalu).

Specifikace dodavky

Zhotoveni kazdého formulare sestava z nasledujicich fazi:

. analyza pozadavk,
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. vyvoj formulare, nastaveni formulare na serveru,
. publikace formulare a kontrola kvality formulare,
. finalni nasazeni formulare v produkénim prostredi.

Vyuziti véech nativnich funkci pfi vyvareni a pouzivani interaktivnich formulari v prostredi
technologické platformy Software602 poskytuje zejména tyto vyhody:

. okamzita kontrola dat jiz pri vyplnovani,
. zabezpeceni elektronickym podpisem,

. ovéritelnost ziskanych dat,

. napovédy pro vypliovani,

. sbér dat v univerzalnim formatu,

. dynamické ciselniky a skripty,

. snadny navrh Sablon (WYSIWYG),

. rychlé nasazeni reSeni a snadné rozsireni,

. neomezené moznosti sbéru dat.
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POZADAVKY, CINNOSTI, PARAMETRY A PODPORA

Systémové pozadavky
Podporované operacni systémy: Windows 10 a vyssi, Mac OSX 10.12 a vysSi
Mobilni platformy: Android 7.0 a vyssi, i0S 10.3.3 a vyssi
Podporované webové prohlizece: |IE 11+, Firefox 51+, Chrome 56+, Safari 10.1.1+
Aplikacni server (min): 2core, RAM 4 GB,HDD 50 GB, OS: MS Windows Server 2012 R2, 2016
Databazovy server (min): 2 core, RAM 8 GB, 0S: MS Windows Server 2012 R2, 2016
Databaze: MS SQL 2012, 2014 2016, Oracle 11.2g , 12.1c a vyssi

V pripadé potreby je mozné aplikacni servery Skalovat jak v roviné vertikalni, tak i horizontalni pomoci
balanceru. Rovnéz je mozné dodateénym porizenim technologii SQL Server 2016 Enterprise
zabezpecit “mission critical performance,, nebo funkci SQL Server AlwaysOn pro vysokou dostupnost a
obnovu po kolapsu.

Predpokladané c¢innosti 602
provedeni analyzy

instalace DMS na pozadované prostredi
nasazeni vybranych formularovych agend
zajisténi technické podpory dila
zajisténi sluzeb rozvoje

Vstupni parametry

serverovd licence DMS/FAS: 1

integrované systémy: 1 (eSSL)

pocet internich pracovniku pristupujicich do DMS systému: 90
produkéni prostredi bude v rezimu: Active
Technicka podpora

Pozadavky na servisni zasahy jsou hodnoceny jako vady a klasifikovany nasledovné:

Vada kategorie A (kritickd), Vada kategorie B (porucha), Vada kategorie C (nizka)

Nahlasené vady budou reseny v garantovanych lhatach od fadného nahlaseni vady, je-li to objektivné
mozné dle jednotlivych kategorii a limitech pro potvrzeni, zahajeni a odstranéni vady

Garantované lhaty se vztahuji k bézné pracovni dobé, a to od 8:30 do 17:00 hodin v pracovni dny.
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PRINTSCREEN PLATFORMY

Priklad nahledu dashboardu DMS

o A % [ ] R f @b 2 n
Informace  Adresy  Mastaveni  Clenstvi a sprava Zména hesla M& Mijgicbalni  Mipfimi  Podpisawé  UZivateld provézani
© uivateli aplikace skupin a rofi nebo certifikdtu  nepfitomnost zéstupce podiizeni certifikéty 58 mnou

Dokumenty - moje ikoly

B © || procesy-kproveti H 9
Akce Nazev Datum a éas vytvofeni  Datum a éas uzavieni dokumentu Datum a éas m Kad Jméno formulafe SN Autor Vyfidil Vytvofeno Ulozeno
o / _!_ Faltura c. VS_10183 k objednavea c. 35081_SMApdf  18.3.2020 11:31:21 18.3.2020 |1:34 MSG_OUT ‘tost INIT-000000433 Ondfej 5.3.2020 15:03:09 5.3.2020 15:08:11
o / _l‘ Ji fa_pdf 17.3.2020 11:56:01 18.3.2020 |1:3!‘ MSG_IN TEST pro OM_05 INIT-DD00003E0 Martin 3.3.2020 12:54:38 5.3.2020 14:57-00
o / _‘_ FVLC-368_ybar.pdf 17.3.2020 11:49:58 18.3.2020 I'I:I'}!1 MSG_IN TEST pro OM_04 INIT-000000388 . Martin 3.3.2020 12:54:41 3.3.2020 14:53:50
o Vs _$_ F2019-202709_DECA.pdf 17.2.2020 11:22.07 17.3.2020 12:2: MSG_IN TEST pro OM_03 INIT-0000D0GEE fartin 3.3.2020 12:54:43 3.3.2020 14:53:45
[i] , &‘ 1985, 17.3.2020 111814 17.3.2020 I‘ﬁﬂ‘ MSG_IN TEST pro OM_02 INIT-000000387 Aartin 3.3.2020 12:54:45 3.3.2020 14:53:40
o / _{_ eFit_Objednavka-1853.pdf 17.3.2020 10:59:23 MSG_IN TEST pro OM_01 INIT-DDDO0DGEE tartin 3.3.2020 12:54:48 3.3.2020 14:53:35
[i] f i GZ_Objednévka €. 41918 paf 17.3.2020 10:59:00 18.3.2020 I‘:ZE‘ MSG_IN TEST pro OM_06 INIT-0000004 16 artin 3.3.2020 14:04:34 3.3.2020 14:04:36
o f i Deca_obj CZE18.pdf 17.3.2020 10:53:22 MSG_ouT iouzoiu INIT-000000383 Martin 3.3.2020 13:01:55 8.3.2020 13.08:57
o / i Al_objednivka 1985 pdf 17.3.2020 10:51:15 18.3.2020 IT:.'!;‘ MSG_IN INIT-DDDO0DGES Ondifej 11.2.2020 11:52:25 11.2.2020 11:52:32
o f _l‘ arty objedndvka 35091.pdf 17.3.2020 10:47:20 18.3.2020 |1;2E: MSG_OUT 'dopis INIT-000000384 Ondfej 10.2.2020 14:08:20 10.2.2020 14:11:28
Procesy - moje k vyfizeni B 9
Akce Kod Jméno formulafe SN Autor Vytvofeno Ulozena Slozka
o E &F Faktura dle obj. & 000085 Svac Viktor 18.3.2020 13:10:38 18.3.2020 13:23:44 Faktury
MSG_OUT ‘Odchazi dokument Svac Viktor 18.3.2020 11:54:28 18.3.2020 11:54:20 Dokumenty vlastni / odchozi
SF cze 000076 Svac Viktor 16.3.2020 13:46:33 17.3.2020 13:12:51 Fakiury
SF Deca 000083 Svac Viktor 17.2.2020 13:10:16 17.3.2020 13:11:53 Faktury
SF Ambla 000082 Svac Viktor 17.3.2020 13:09:45 17.3.2020 13:10:01 Fakiury
8F Max ‘0oo0s1 Svac Viktor 17.3.2020 13:09:22 17.3.2020 13:08:33 Faldury
SF Cyber 000080 Svac Viktor 17.3.2020 13:08:31 17.3.2020 13:08:45 Faktury
&F Yber 000079 Svac Viktor 17.3.2020 13:07:03 17.3.2020 13:07-36 Faldury
50 Objednévka materidh - schwileni 000041 Svac Viktor 17.22020 123644 17.3.2020 12:56:58 Objednéviy
8F SMARTY 000077 Svac Viktor 16.3.2020 13:51:10 16.3.2020 14:26:16 Faktury

012020 Softwarasnz 3. | FoxmFlowt 102230 2.0 DOKMISTR. 1 | Postacs paHBSIY 1692020 1030:33

Prikladovy formular schvaleni objednavky - vytvoreni procesu a jeho zahajeni (obdobné i faktura)

Schvaleni objednavky

Zahdjit proces 7Zahaji proces schvéleni.
Pfedat jinému zadavateli Preda formulaf jinému uZivateli.

Odbératel Inicialni Adresa odbératel Hornokréska 15/1, 14000, Praha, Praha 4, CZE “«
Zadavatel Svec Viktor ~
Nazev: Objednavka materialu - schvaleni Dodavatel: M
Kategorie: materidl Nakladové stiedisko: provezni Cena bez DPH: 4 588,00 Ké
Popis procesu: dle ramcové smlouvy
Typ procesu: lsekven&m' - ] Do kdy schvalit: 20/03/2020 Notifikovat ufivatele o finilnim schaleni objednaviy
Schvalovatelé s - ~
paralelni
Vyberte skupinu: Vlastni cesta -
Schvalovatelé | Role Povinnost Pfesun Pridat
Drahovzal Antonin ‘ + -
Schvaleni dokumentu
Nézev dokumentu Adresaf Pfiloha Pfesun Pfidat
Deca_obj_CZE16.pdf (/Objednavky) 0 kB = Zobrazit metadata [ Pfiloha ma, 4+ -
Popis: ejte strucny popis dokumentu
Ostatni dokumenty 0 priloh ~
Komentare al
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