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                                                                                                                 Příloha č. 2 

ČASOVÝ HARMONOGRAM ÚKLIDOVÝCH PRACÍ 
Závod Olomouc
Administrativní  budova

A/  VSTUP DO BUDOVY

Každodenní úklid (od pondělí do pátku)
· zametání vstupní haly, setření na vlhko

· úklid čistící zóny ve vchodu

· vysmýčení nebo vyluxování pavučin

· vytírání, mopování vstupní haly, zádveří

· vlhké čištění vstupních dveří

· vyprazdňování odpadkových košů

· utření prachu

· leštění zasklených částí dveří
Půlroční úklid

· mytí oken a skleněných částí dveří včetně rámů a parapetů
B/  SPOLEČENSKÉ PROSTORY (schodiště, chodby, kuchyňka)

Každodenní úklid (od pondělí do pátku)

· zametání chodeb a schodišť - setření na vlhko

· leštění zasklených částí dveří
· vyprazdňování odpadkových košů,výměna sáčků

· vlhké čištění zábradlí schodišť

· vlhké čištění zrcadel

Týdenní úklid

· mytí dveří v okolí klik
· stírání prachu z parapetů oken
· stírání prachu z topných těles
· čištění vypínačů
· leštění skleněných přepážek

Měsíční úklid

· mytí dveří kompletní
· ometání pavučin

· mytí keramických obkladů

· kompletní mytí zábradlí schodišť

· čistění dostupných světel

Půlroční úklid

· mytí oken a skleněných částí dveří včetně rámů a parapetů
C/  KANCELÁŘE  
Každodenní úklid (od pondělí do pátku)

· vyprazdňování odpadkových košů

· čistění pracovních desek stolů
· vytírání, mopování podlah
· vysávání koberců

2x týdně úklid

· otírání prachu z nábytku do výšky 170 cm
· mytí dveří v okolí klik
· čištění sluchátek telefonů
· čistění noh židlí a stolů
· leštění zrcadel
Týdenní úklid

· stírání prachu z parapetů oken
· stírání prachu nad 170 cm
· stírání prachu z topných těles
· čištění stojanových svítidel
· čištění telefonních přístrojů
· čistění vypínačů

Měsíční úklid

· mytí dveří kompletní
· ometání pavučin
· čištění dostupných světel do 170 cm
Půlroční úklid

· mytí oken a skleněných částí dveří včetně rámů a parapetů
D/  SOCIÁLNÍ ZAŘÍZENÍ 
Každodenní úklid (od pondělí do pátku)

· vysypávání dezinfekce odpadkových košů

· vytírání, mopování podlah 

· čistění mís a pisoárů

· utírání prkének mís a klik dveří

· čištění umyvadel

· doplnění mýdel a toaletního papíru
2x týdně úklid

· stírání keram. obkladů stěn
· stírání prachu do výšky 170 cm
· čištění a leštění vodovodních baterií
Týdenní úklid

· dezinfekce mís, pisoárů, klik, dávkovačů
· desinfekce podlah a dotykových míst, WC štětek
· kompletní mytí WC mís a pisoárů

· stírání prachu z parapetů oken

· stírání prachu z topných těles

· čištění odtokových mřížek
· čištění vypínačů

· výměna ručníků

Měsíční úklid

· mytí dveří - kompletní
· ometání pavučin
· stírání prachu nad 170 cm
· čištění dostupných světel do 170 cm
Půlroční úklid

· mytí oken a skleněných částí dveří včetně rámů a parapetů
E/  PODKROVÍ - SPISOVNY 

Půlroční úklid

· mytí dveří v okolí klik

· čištění vypínačů
· ometání pavučin, otírání prachu z nábytku

· mytí oken a skleněných částí dveří včetně rámů a parapetů
ČASOVÝ HARMONOGRAM ÚKLIDOVÝCH PRACÍ 

Závod Olomouc

Provozní budova

A/  VSTUP DO BUDOVY

Každodenní úklid (od pondělí do pátku)
· zametání vstupní haly, setření na vlhko

· úklid čistící zóny ve vchodu

· vysmýčení nebo vyluxování pavučin

· vytírání, mopování vstupní haly, zádveří

· vlhké čištění vstupních dveří

· vyprazdňování odpadkových košů

· utření prachu

· leštění zasklených částí dveří

Půlroční úklid

· mytí oken a skleněných částí dveří včetně rámů a parapetů
B/  SPOLEČENSKÉ PROSTORY (schodiště, chodby, kuchyňka)

Každodenní úklid (od pondělí do pátku)

· zametání chodeb a schodišť - setření na vlhko

· leštění zasklených částí dveří

· vyprazdňování odpadkových košů a výměna sáčků

· vlhké čištění zábradlí schodišť

· vlhké čištění zrcadel

Týdenní úklid

· mytí dveří v okolí klik

· stírání prachu z parapetů oken

· stírání prachu z topných těles

· čištění vypínačů

· leštění skleněných přepážek

Měsíční úklid

· mytí dveří kompletní

· ometání pavučin

· mytí keramických obkladů

· kompletní mytí zábradlí schodišť

· čistění dostupných světel

Půlroční úklid

· mytí oken a skleněných částí dveří včetně rámů a parapetů
C/  KANCELÁŘE 

Každodenní úklid (od pondělí do pátku)

· vyprazdňování odpadkových košů

· čistění pracovních desek stolů

· vytírání, mopování podlah

2x týdně úklid

· otírání prachu z nábytku do výšky 170 cm

· mytí dveří v okolí klik

· čištění sluchátek telefonů

· čistění noh židlí a stolů

· leštění zrcadel

Týdenní úklid

· stírání prachu z parapetů oken

· stírání prachu nad 170 cm

· stírání prachu z topných těles

· výměna ručníků a utěrek

· čištění stojanových svítidel

· čištění telefonních přístrojů

· čistění vypínačů

Měsíční úklid

· mytí dveří kompletní

· ometání pavučin

· čištění dostupných světel do 170 cm

Půlroční úklid

· mytí oken a skleněných částí dveří včetně rámů a parapetů
D/  SOCIÁLNÍ ZAŘÍZENÍ (WC,sprchy,šatny)

Každodenní úklid (od pondělí do pátku)

· vysypávání dezinfekce odpadkových košů

· vytírání, mopování podlah 

· čistění mís a pisoárů

· utírání prkének mís a klik dveří

· čištění umyvadel

· doplnění mýdel, toaletního papíru a papírových ručníků

2x týdně úklid

· stírání keram. obkladů stěn

· stírání prachu do výšky 170 cm

· čištění a leštění vodovodních baterií

Týdenní úklid

· dezinfekce mís, pisoárů, klik, dávkovačů

· desinfekce podlah a dotykových míst, WC štětek

· kompletní mytí WC mís a pisoárů

· stírání prachu z parapetů oken

· stírání prachu z topných těles

· čištění odtokových mřížek

· čištění vypínačů

· výměna ručníků

Měsíční úklid

· mytí dveří - kompletní

· ometání pavučin

· stírání prachu nad 170 cm

· čištění dostupných světel do 170 cm

Půlroční úklid

· mytí oken a skleněných částí dveří včetně rámů a parapetů
E/  ZASEDACÍ MÍSTNOSTI 

· úklid po akci, případně dle požadavku před akcí

· další úklid dle bodu „C – kanceláře“

Půlroční úklid

· mytí oken a skleněných částí dveří včetně rámů a parapetů
F/ ŠATNY,SOCIÁLNÍ ZAŘÍZENÍ (WC, sprchy)
-   úklid dle bodu C a D

G/ LABORATOŘE

· úklid dle bodu C

H/ JÍDELNA + KUCHYŇ

-     úklid dle bodu C

ČASOVÝ HARMONOGRAM ÚKLIDOVÝCH PRACÍ 

Závod Olomouc

Provoz Šumperk

A/  VSTUP DO BUDOVY

Každodenní úklid (od pondělí do pátku)
· zametání zádveří, setření na vlhko

· úklid čistící zóny v zádveří

· ometení nebo vyluxování pavučin

· vlhké čištění vstupních dveří

· utření prachu

· leštění zasklených částí dveří

Půlroční úklid

· mytí oken a skleněných částí dveří včetně rámů a parapetů
B/  SPOLEČNÉ PROSTORY (schodiště, chodby)

Každodenní úklid (od pondělí do pátku)

· chodby a schodiště až do suterénu - setření na vlhko

· vysávání rohožek u dveří

· vlhké čištění zábradlí schodišť

· utření prachu na nábytku a obložení

Týdenní úklid

· mytí dveří v okolí klik

· stírání prachu z parapetů oken

· vlhké čištění vypínačů

· vlhké čistění vitrín 
Měsíční úklid

· mytí dveří kompletní

· mytí odpadkových košů

· mytí obložení stěn

· mytí a vysávání prachu mezi žebry radiátorů

· vysmýčení nebo vyluxování pavučin

· otření prachu na méně dostupných místech

· kompletní mytí zábradlí schodišť

· vyklepávání rohožek od dveří – mimo budovu

Půlroční úklid

· mytí oken a skleněných částí dveří včetně rámů a parapetů
C/  KANCELÁŘE  

(Administrativní budova: šatny ve vedlejší budově a ostatní prostory)

Každodenní úklid (od pondělí do pátku)

· vyprazdňování odpadkových košů

· čistění pracovních desek stolů

· vytírání, mopování podlah

· vysávání koberců

· otírání obkladů stěn

2x týdně úklid

· otírání prachu z nábytku do výšky 170 cm

· mytí dveří v okolí klik

· čištění sluchátek telefonů

· čistění noh židlí a stolů

· leštění zrcadel

Týdenní úklid

· stírání prachu z parapetů oken

· stírání prachu nad 170 cm

· stírání prachu z topných těles

· čištění stojanových svítidel

· čištění telefonních přístrojů

· čistění vypínačů

· vysávání podlah (sokly)

· umývání mikrovlnné trouby, varné konvice a el sporáku

Měsíční úklid

· mytí dveří kompletní

· vysmýčení nebo vyluxování pavučin

· čištění dostupných světel do 170 cm

· mytí radiátorů

· mytí odpadkových košů

· luxování čalouněného nábytku

Půlroční úklid

· mytí oken a skleněných částí dveří včetně rámů a parapetů
D/  SOCIÁLNÍ ZAŘÍZENÍ (WC, sprchy, šatna, sušárna – administrativní budova)

Každodenní úklid (od pondělí do pátku)

· vysypávání dezinfekce odpadkových košů

· vytírání, mopování podlah 

· čistění mís a prkének

· utírání klik dveří

· čištění umyvadel a vodovodních baterií

· čištění zrcadel

· doplnění mýdla a WC papíru

2x týdně úklid

· stírání keramických obkladů sprchových koutů a stěn

· stírání prachu do výšky 170 cm

Týdenní úklid

· dezinfekce mís, klik, dávkovačů

· desinfekce podlah a dotykových míst, WC štětek

· kompletní mytí WC mís 

· stírání prachu z parapetů oken

· stírání prachu z topných těles

· čištění odtokových mřížek

· čištění vypínačů

· výměna ručníků a utěrek

Měsíční úklid

· mytí dveří – kompletní

· mytí odpadkových košů

· mytí keramických obkladů

· mytí topných těles

· ometání pavučin

· stírání prachu nad 170 cm

· čištění dostupných světel do 170 cm

Půlroční úklid

· mytí oken a skleněných částí dveří včetně rámů a parapetů
E/  ZASEDACÍ MÍSTNOSTI

· úklid po akci, případně dle požadavku před akcí

· další úklid dle bodu „C – kanceláře“

· vyčistit ledničku

· úklid kuchyňské linky

· vlhké otření obložení zdí

Půlroční úklid

· mytí oken a skleněných částí dveří včetně rámů a parapetů
F/  INSPEKČNÍ POKOJE

Každodenní úklid

-     úklid před ubytováním a po ubytování    

· vyprazdňování odpadkových košů dle potřeby

· otírání dostupného nábytku

· otření obkladů kolem umyvadel

· otírání dveří kolem klik na vlhko

· otření prachu na parapetech oken

· vlhké čištění zrcadel

· vytírání, mopování podlahy

· doplňování WC papíru a mýdla

· použité prádlo připravit na odvoz do čistírny

Měsíční úklid

· mytí všech dveří kompletní

· stírání prachu nad 170 cm

· luxování čalouněného nábytku

· ometení nebo vyluxování prachu a pavučin 

· stírání prachu z topných těles

· čištění vypínačů a zásuvek

· mytí odpadkových košů

Půlroční úklid

· mytí oken a skleněných částí dveří včetně rámů a parapetů
G/ SOCIÁLNÍ ZAŘÍZENÍ inspekčních pokojů

 - úklid sociálního zařízení dle bodu „D“

H/  SUTERÉN (sportovní místnost, tech. sklad, archiv, kotelna)

Týdenní úklid

-     vytírání na vlhko

Měsíční úklid

· mytí všech dveří kompletní

· stírání prachu nad 170 cm 

· vysmýčení nebo vyluxování prachu a pavučin 

· čištění vypínačů

· vlhké otření obložení zdí

Půlroční úklid

· mytí oken a skleněných částí dveří včetně rámů a parapetů
CH/ DVORNÍ TRAKT

· úklid vlastní pracovníci

Specifický požadavek

· kontrola varné konvice: umístění mimo stojan

· zhasnutí světel

· doplňování toaletního papíru, mycích potřeb, sáčků do odp. košů
· zamčení, uložení klíčů do skříňky a zakódování budovy
ČASOVÝ HARMONOGRAM ÚKLIDOVÝCH PRACÍ 

Závod Olomouc

Provoz Přerov

A/  VSTUP DO BUDOVY

Každodenní úklid (od pondělí do pátku)
· zametení prostoru vchodu a navazující chodby

· úklid čistící zóny ve vchodu

· vysmýčení nebo vyluxování pavučin

· vytírání, mopování vstupních prostor, zádveří

Týdenní úklid

· vlhké čištění vstupních dveří

· utření prachu

· leštění zasklených částí dveří

Půlroční úklid

· mytí oken a skleněných částí dveří včetně rámů a parapetů
B/  SPOLEČNÉ PROSTORY (schodiště, chodby, kuchyňka, archiv)

Každodenní úklid (od pondělí do pátku)

· zametení chodeb a schodišť, kuchyňky a archivu - setření na vlhko

· vyprazdňování odpadkových košů - výměna sáčků

Týdenní úklid

· mytí dveří v okolí klik

· stírání prachu z parapetů oken

· stírání prachu z topných těles

· leštění skleněných přepážek

· vlhké čištění zábradlí schodišť

Půlroční úklid

· mytí oken a skleněných částí dveří včetně rámů a parapetů
C/  KANCELÁŘE  

Každodenní úklid (od pondělí do pátku)

· vyprazdňování odpadkových košů

· čistění pracovních desek stolů a polic

· vytírání, mopování podlah

Týdenní úklid

· stírání prachu z parapetů oken

· stírání prachu z topných těles

· čištění stojanových svítidel

· čištění telefonních přístrojů

Půlroční úklid

· mytí oken a skleněných částí dveří včetně rámů a parapetů
D/  SOCIÁLNÍ ZAŘÍZENÍ 

Každodenní úklid (od pondělí do pátku)

· vysypávání odpadkových košů

· vytírání, mopování podlah 

· čistění mís a pisoárů

· utírání prkének mís a klik dveří

· čištění umyvadel

· doplnění mýdel a toaletního papíru

Týdenní úklid

· dezinfekce mís, pisoárů, klik, dávkovačů

· čištění a leštění vodovodních baterií

· stírání keram. obkladů stěn

· mytí keramických obkladů

· stírání prachu z parapetů oken

· stírání prachu z topných těles

· čištění odtokových mřížek

Půlroční úklid

· mytí oken a skleněných částí dveří včetně rámů a parapetů
MĚSÍČNÍ ÚKLID VŠECH PROSTOR

· mytí dveří - kompletní

· ometání pavučin, otírání prachu z nábytku

· stírání prachu 
· čištění světel 

· čištění vypínačů

