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Zadavaci dokumentace

k verejné zakazce malého rozsahu na sluzby

Poskytovani pokladnich a informacnich sluzeb NZM Ostrava“

Vefejna zakazka je zadavana v souladu s ustanovenim

§ 27 zékona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich predpis(, v otevieném fizeni.

(dale jen ,vefejna zakazka")

Kompletni zadavaci podminky jsou zvefejnény na profilu zadavatele

https://zakazky.eagri.cz/profile display 1089.html

Zadavatel: Narodni zemédélské muzeum, s. p. o.
Pravni forma: statni prispévkova organizace

Sidlo: Kostelni 1300/44, 170 00 Praha 7

ICO: 75075741

jor’rfgr?(:/m Zadzsgi:re%né Jednat Ing. Zdenék Novak, generalni feditel

I. Predmét verejné zakazky

Predmétem plnéni verejné zakazky je zajisténi sluzeb spojenych s cinnosti navstévnického centra na
poboéce NZM Ostrava — poskytovani sluzeb spodivajicich v obsluze pokladny a prodeje vstupenek,


https://zakazky.eagri.cz/profile_display_1089.html

poskytovani informaci navstévnikim NZM Ostrava, prodej zbozi a upominkovych predmétd na adrese
Vitkovice 3033, 703 00 Ostrava-Vitkovice v letech 2025-2029 (dale jen ,NZM").

Oteviraci doba NZM Ostrava je denné od 10:00 do 18:00.

Maximalni celkovy pocet oteviracich hodin pro zakazku je: 11400 hodin

Zadavatel si vyhrazuje pravo v pribéhu plnéni verejné zakdzky ménit rozsah poskytovanych sluzeb, ceny
nebo jinych obchodnich nebo technickych podminek, a to vzdy v souladu s pfislusnymi ustanovenimi ZZVZ.

Dodavatel bude poskytovat sluzby zadavateli na zakladé smlouvy o poskytovani pokladnich a informacnich
sluzeb a dle nejvyssich standard( profesni efektivity a kvality. Dodavatel bude pfi realizaci plnéni verejné
zakazky respektovat platny pravni fad Ceské republiky.

Obsahuje-li zadavaci dokumentace (zadavaci podminky), v¢. vsech pfiloh pozadavky nebo odkazy na
obchodni firmy, nazvy nebo jména a pfijmeni, specifickd oznaceni zbozi a sluzeb, které plati pro urcitou
osobu, popfipadé jeji organizacni slozku za pfiznacné, patenty na vyndlezy, uzitné vzory, prlimyslové vzory,
ochranné znamky nebo oznaceni plivodu, zadavatel pfipousti i jiné kvalitativné a technicky obdobné plnéni.

Il. Predpokladana hodnota verejné zakazky

Predpokladana hodnota verejné zakazky ¢ini: 1 568 000,- K¢ bez DPH.

Z rozpoctovych divodU si zadavatel vyhrazuje pravo zrusit zadavaci fizeni v pfipadé, Ze cena vitézné nabidky
bez DPH presahne ¢astku odpovidajici predpokladané hodnoté verejné zakazky.

Kéd a nazev komodity v Ciselniku NIPEZ:

[79992000-4] Recepcéni sluzby

lll. Doba a misto plnéni verejné zakazky
Smlouva na dobu plnéni zakazky bude uzaviena na dobu urcitou.
BlizSi terminy realizace stanovi smlouva.
Mistem pInéni je pobocka Ostrava na adrese Vitkovice 3033, 703 00 Ostrava-Vitkovice.

Zahajeni plnéni vefejné zakazky je podminéno fadnym ukoncenim zadavaciho fizeni, uzavienim Smlouvy a
jejim uverejnénim v Registru smluv podle zakona ¢. 340/2015 Sb., o registru smluv, v platném znéni (déle jen
+Registr smluv”).

Smlouva nabyde Ucinnosti zverejnénim v Registru smluv podle zakona ¢. 340/2015 Sb., o registru smluv, ve
znéni pozdéjsich predpisli (dale jen ,registr smluv” a ,zakon o registru smluv”).

V. Pozadavky na kvalifikaci

Kvalifikovanym pro plnéni této verejné zakézky je v souladu s § 73 a nasl. ZZVZ dodavatel, ktery prokaze
splnéni kvalifikace pozadovanou v Pfiloze ¢. 1 této ZD.

Dodavatel prokadZze splnéni kvalifikace prfedloZzenim vyplnéné Prilohy ¢ 1 této ZD (Formuldf nabidky
dodavatele). Zadné dalsi doklady k prokazani kvalifikace v rdmci nabidky zadavatel nevyzaduje.

Alternativné mlze dodavatel prokazat splnéni (¢asti) kvalifikace:
a) predlozenim jednotného evropského osvédceni pro vefejné zakézky dle § 87 ZZVZ,

b) predlozenim vypisu ze seznamu kvalifikovanych dodavatel(l dle § 226 a nasl. ZZVZ nebo



c) predlozenim certifikdtu vydaného v ramci schvaleného systému certifikovanych dodavatel(l dle § 233
a nasl. ZZVZ.

V pripadé, Ze dodavatel sdm o sobé nespliuje pozadovanou kvalifikaci, mdze:

a) podat spolecnou nabidku a prokazat urcitou &ast kvalifikace spolecné s dalsim dodavatelem, a to za
podminek uvedenych v § 82 ZZVZ, a/nebo

b) prokazat urcitou cast kvalifikace prostfednictvim jinych osob (poddodavatelll), a to za podminek
uvedenych v § 83 ZZVZ.

V. Zpusob zpracovani a forma nabidky

Dodavatel zpracuje nabidku v elektronické formé prostiednictvim elektronického nastroje E-ZAK na URL:
https://zakazky.eagri.cz/profile display 1089.html, v éeském ¢i slovenském jazyce.

Dodavatelé jsou povinni podat nabidku v souladu s pozadavky zadavatele uvedenymi v této zadavaci
dokumentaci a déle v souladu se ZZVZ.

Pozadavky zadavatele na zpUsob zpracovani nabidky maji zajistit prehlednost a porovnatelnost
predkladanych nabidek a jsou pouze doporucujici povahy.

5.1. Clenéni nabidky
Zadavatel doporucuje, aby nabidka dodavatele byla ¢lenéna v souladu s nize uvedenym fazenim:
1. FormulaF nabidky (vzor uvedeny v priloze této zadavaci dokumentace) vcetné vsech pfiloh;

2. Prip. pIna moc udélena opravnéné osobé statutdrnim organem dodavatele (resp. statutarnimi organy
vSech ¢lend sdruzeni) zmocnujici opravnénou osobu k jednanim spojenym s podanim nabidky za dodavatele,
nebo za sdruzeni;

3. P¥ip. pisemny zavazek poddodavatele ¢i jiné osoby dle § 83 odst. 1 pism. d) ZZVZ, pokud je jejich
prostiednictvim prokazovana kvalifikace;

5.2. Forma

Dodavatel predlozi nabidku vyhradné v elektronické formé.
5.3. Varianty nabidky

Zadavatel nepfipousti varianty nabidky.

Dodavatel je opravnén podat pouze jednu nabidku.

VI. Lhuata, zpusob a misto pro podani nabidek

Nabidky je mozno podavat pouze elektronicky prostiednictvim elektronického nastroje E-ZAK na URL:
https://zakazky.eagri.cz/profile display 1089.html, nejpozdéji do konce Ihiity pro podani nabidek.

Lhata pro podani nabidek konéi dne: viz profil zadavatele.

Nabidky uUcastnikl, které budou podané po uplynuti IhGty pro podani nabidek, nebudou zarazeny do
zadavaciho fizeni na vefejnou zakazku a bude se na né hledét, jako by nebyly podany.

Dodavatel mlze podat nabidku nebo vést komunikaci se zadavatelem prostfednictvim E-ZAK, pouze pokud
je registrovany a pfihlaseny v E-ZAK. Dodavatel se mize bezplatné registrovat v EZAK na adrese
https://zakazky.eagri.cz/registrace.html. K dokonceni registrace v E-ZAK muze byt vyzadovan zaruceny
elektronicky podpis zalozeny na kvalifikovaném certifikdtu pro elektronicky podpis nebo kvalifikovany
elektronicky podpis. Kvalifikované certifikaty pro uvedené typy elektronického podpisu lze ziskat u
nékterého z poskytovatell, jejichz seznam je dostupny na adrese: https://www.mvcr.cz/clanek/seznam-
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kvalifikovanych-poskytovatelu-sluzebvytvarejicich-duveru-a-poskytovanych-kvalifikovanych-sluzeb-
vytvarejicich-duveru.aspx. Podrobné informace k pouzivani E-ZAK véetné informaci technické povahy jsou
dostupné na adrese: https://zakazky.eagri.cz/manual.html. Kontakt na technickou podporu E-ZAK je uveden
na adrese: https://www.ezak.cz/. Dorucenim zpravy prostrednictvim E-ZAK je okamzik pfijeti zpravy na
elektronickou adresu adresata v E-ZAK. Na doruceni zpravy nema vliv, zda byla adresatem prectena nebo
zda E-ZAK adresatovi odeslal e-mailové upozornéni o jejim doruceni.

VII. Ostatni informace

Vysvétleni zadavaci dokumentace
Dodavatel je opravnén zadavatele pozadat o vysvétleni zadavaci dokumentace. Zadost o vysvétleni zadavaci
dokumentace musi byt ze strany dodavatell zadavateli zaslana pisemné a to alespon 8 pracovnich dni pred
uplynutim Ihity pro podani nabidek.

Zadavatel preferuje, aby veskera komunikace mezi zadavatelem a dodavateli probihala prostfednictvim
elektronického nastroje E-ZAK na URL: https://zakazky.eagri.cz/profile display 1089.html.

Zadavatel vysvétleni zadavaci dokumentace, pfipadné souvisejici dokumenty uverejni na profilu zadavatele,
odesle nebo preda nejpozdéji ve Ih{ité stanovené dle ZZVZ.

Vysvétleni zadavaci dokumentace zadavatel uverejni na profilu zadavatele nejméné 5 pracovnich dnl pred
uplynutim Ih{ty pro podani nabidek.

Zadavatel upozoriuje, ze v souladu s ustanovenim § 211 ZZVZ bude veskera pisemna komunikace
mezi zadavatelem a dodavatelem probihat elektronicky.

Prohlidka mista plnéni
Prohlidka mista plnéni se uskutecni:

Dne 27. 1. 2025 v 10:00 hodin, na poboéce NZM Ostrava

Sraz zdjemcll o prohlidku je pfed hlavnim vchodem na adrese pobocky.
Kontaktni osobou pro prohlidku mista pInéni je David Kempny, spravce NZM Ostrava, e-mail:
spravce.ostrava@nzm.cz , tel.: +420 603 347 975.

Zadavatel upozoriiuje, ze prohlidka mista plnéni slouZi vyhradné k seznameni dodavateli se
stavajicim mistem budouciho plnéni. Prohlidka neni uréena k pripadnému vyjasiiovani obsahu
zadavaci dokumentace. PFi pozadavku dodatecnych informaci k zadavaci dokumentaci (tj. vysvétleni
ZD) je nutné postupovat dle této zadavaci dokumentace, resp. pfislusnych ustanoveni ZZVZ.

Divérnost informaci
Zadavatel i dodavatelé jsou povinni nakladat se vsemi informacemi, které jim budou poskytnuty v pribéhu
zadavaciho fizeni, jako s davérnymi (s vyjimkou informaci, které jsou verejné dostupné).

Dodavatelé jsou povinni zdrzet se jakychkoliv jednani, kterd by mohla narusit transparentni a
nediskriminacni priibéh zadavaciho fizeni na verejnou zakazku, zejména pak jednani, v jejichz disledku by
mohlo dojit k naruseni soutéZe mezi dodavateli v rdmci zadani vefejné zakazky.

Dodavatel podanim nabidky udéluje souhlas ke zpracovani osobnich udaji za ucelem posouzeni
spInéni podminek ucasti v zadavacim rizeni a dale za uc¢elem hodnoceni nabidek.

Prava a vyhrady zadavatele
Zadavatel si vyhrazuje pravo nevracet podané nabidky.


https://zakazky.eagri.cz/profile_display_1089.html
mailto:spravce.ostrava@nzm.cz

Pfed rozhodnutim o vybéru dodavatele si zadavatel vyhrazuje pravo ovéfit informace a Udaje obsazené v
nabidce Ucastnika u tretich osob a Ucastnik je povinen mu v tomto ohledu poskytnout veskerou potiebnou
soucinnost.

Zadavatel upozorniuje dodavatele, Ze podle § 2 pism. e) a § 13 zdkona ¢. 320/2001 Sb., o financni kontrole ve
verejné spravé, v platném znéni, bude vybrany dodavatel (a jeho pfipadni poddodavatelé) osobou povinnou
spolupUlsobit pfi vykonu financ¢ni kontroly. Tato povinnost se tykd rovnéz téch casti nabidek, smluv a
souvisejicich dokumentd, které podléhaji ochrané podle zvlastnich pravnich predpist (napf. jako obchodni
tajemstvi, utajované informace) za predpokladu, ze budou splnény pozadavky kladené pravnimi predpisy dle
zakona ¢. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni fad), v platném znéni. Vybrany dodavatel bude povinen
smluvné zavazat k této povinnosti také své pfipadné poddodavatele. Vybrany dodavatel bude rovnéz
povinen poskytnout vsem organiim opravnénym k provadéni kontroly/auditu veskeré informace a doklady
tykajici se dodavatelskych a poddodavatelskych ¢innosti souvisejicich s pInénim Smlouvy.

Zadavatel upozoriuje, Ze vybrany dodavatel, je-li ceskou pravnickou osobou, musi byt zapsan v evidenci
skutecnych majitell ve smyslu zdkona ¢&. 37/2021 Sb., o evidenci skutecnych majiteld, v platném znéni. V
pfipadé, Ze vybrany dodavatel tuto povinnost nespliiuje, je zadavatel povinen dle § 122 odst. 8 ZZVZ
takového vybraného dodavatele ze zadavaciho fizeni vyloucit.

Pozadavky zadavatele

Zadavatel upozoriiuje, ze pfed podpisem smlouvy bude poZzadovat od vybraného dodavatele predlozeni
nasledujicich dokumenta:

a) seznam poddodavateld vcetné informace, kterou cCast plnéni bude kazdy z poddodavatelld plnit nebo
prohlaseni dodavatele, ze zakdzka nebude pInéna prostfednictvim poddodavatell (dle § 105 odst. 3
ZZVZ);

b) doklady o kvalifikaci dodavatele, které zadavatel pozadoval a nema je k dispozici, a to vcetné dokladu
podle § 83 odst. 1 ZZVZ (dle § 122 odst. 3 pism. a) ZZVZ):

« vypis z evidence Rejstfiku trestl ve vztahu k dodavateli a viem ¢&lenlim jeho statutarniho organu (§ 74
odst. 1 pism. a) ZZVZ),

« potvrzeni pfislusného finanéniho Gradu (§ 74 odst. 1 pism. b) ZZVZ),
« potvrzeni pfislusné okresni spravy socialniho zabezpeceni (§ 74 odst. 1 pism. d) ZZVZ);

¢) informace a doklady o skutecném majiteli dle § 122 odst. 6 ZZVZ, pokud zadavatel tyto informace nezjisti
postupem dle § 122 odst. 5 ZZVZ

Pozadavky vyplyvajici ze zakona o stretu zajmu

Zadavateli je zakdzano dle § 4b zakona ¢. 159/2006 Sb., o stfetu zajm(, ve znéni pozdéjSich predpisl (dale
jen ,ZSZ"), zadat vefejnou zakdzku dodavateli, ktery je obchodni spolecnosti, ve které verejny funkcionar
uvedeny v § 2 odst. 1 pism. ¢) ZSZ nebo jim ovlddana osoba vlastni podil predstavujici alespon 25 % Ucasti
spolecnika v obchodni spole¢nosti. Z tohoto dlivodu zadavatel pozaduje po dodavateli, aby cestné prohlasil,
Ze neni dodavatelem, na kterého by se shora uvedeny zakaz vztahoval — vice viz Formulai nabidky
dodavatele. Zadavatel v souladu s § 48 odst. 8 ve spojeni s § 48 odst. 2 pism. a) ZZVZ a s § 4b ZSZ vyloudi ze
zadavaciho fizeni vybraného dodavatele, ktery porusi § 4b ZSZ

Pozadavky vyplyvajici ze zakona o provadéni mezinarodnich sankci

Zadavateli je zakdzano dle § 48a ZZVZ zadat vefejnou zakdzku dodavateli, pokud je to v rozporu s
mezindrodnimi sankcemi dle § 2 zdkona ¢. 69/2006 Sb. o provadéni mezindrodnich sankci, ve znéni
pozdéjsich predpisti (dale jen ,mezinarodni sankce”). Vice o pfijatych mezindrodnich sankcich se lze

dozvédét na webovych strankach Financniho a analytického Urfadu a na webovych strankach Evropské Rady
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a Rady EU.

Z tohoto dlvodu zadavatel pozaduje po dodavateli, aby Cestné prohlasil, Ze neni dodavatelem, na kterého
se vtahuji mezinarodni sankce, a Ze si neni védom skutecnosti, Ze by se mezinarodni sankce vztahovaly na
nékterého z jeho poddodavateld, jejichz prostrednictvim bude plnit predmétnou verejnou zakazku nebo jeji
Cast. Pozadované dodavatel prohlasi ve Formulafi nabidky dodavatele.

Zadavatel v souladu s § 48a odst. 2 pism. b) ZZVZ vylouci ze zadavaciho fizeni vybraného dodavatele, na
kterého se mezinarodni sankce vztahuji, popf. v souladu s § 48a odst. 3 pism. b) ZZVZ bude po vybraném
dodavateli pozadovat, aby nahradil svého poddodavatele, na kterého se mezinarodni sankce vztahuji.

Zadavatel timto vyslovné upozornuje na jednu z aktualnich pfijatych mezinarodnich sankci, kterou upravuje
¢l. 5k nafizeni Rady EU ¢ 2022/576 ze dne 8. 4. 2022, kterym se méni nafizeni (EU) ¢. 833/2014, o
omezujicich opatfenich vzhledem k ¢innostem Ruska destabilizujicim situaci na Ukrajiné (dale jen ,Nafizeni
Rady EU"), podle kterého je zadavateli zakazano zadat verejnou zakazku:

a) jakémukoli ruskému statnimu pfislusnikovi, fyzické ¢i pravnické osobé nebo subjektu ¢i organu se sidlem v
Rusku,

b) pravnické osobé, subjektu nebo organu, které jsou z vice nez 50 % pfimo ¢i nepfimo vlastnény nékterym
ze subjektl uvedenych v pism. a) nebo

c) fyzické nebo pravnické osobé, subjektu nebo organu, které jednaji jménem nebo na pokyn nékterého ze
subjektd uvedenych v pism. a) nebo b),

véetné subdodavatell, dodavatelll nebo subjektd, jejichz zplsobilost je vyuzivana ve smyslu smérnic o
zadavani verejnych zakazek, pokud predstavuji vice nez 10 % hodnoty zakazky, nebo spolecné s nimi.

Zasady odpovédného zadavani dle § 6 odst. 4 ZZVZ

Zadavatel zvazil moznosti aplikovani zasad spoleéensky odpovédného zadavani, environmentalné
odpovédného zadavani a inovaci, a zohlednil je v obchodnich podminkéach.

VIIl.  Zpracovani nabidkové ceny

Nabidkovou cenu ziska Ucastnik vyplnénim pfilohy ¢&. 1 této ZD (Formular nabidky) a je ji celkova cena v K¢
bez DPH po secteni cen vSech jednotlivych dil¢ich pInéni. Takto ziskanou nabidkovou cenu uvede dodavatel
ve Formulafi nabidky dodavatele

Ucastnik je povinen stanovit nabidkovou cenu absolutni ¢astkou v ¢eskych korunach bez DPH, samostatné
DPH a v¢etné DPH. Nabidkova cena bude uvedena v néavrhu smlouvy. Ucastnik nemlze do smlouvy
zasadhnout jinak, nez vyplnénim jednotkovych cen. Jakykoli neopravnény zasah do smlouvy ¢i vyplnéni
smlouvy v rozporu s pozadavky zadavatele mize byt dle povahy daného pfipadu sankcionovano vyloucenim
ze zadavaciho fizeni.

Nabidkova cena musi byt stanovena jako nejvyse pripustna, kterou neni mozné prekrocit nebo zmeénit,
pokud to vyslovné neupravuje tato zadavaci dokumentace nebo smlouva.

Nabidkovd cena musi obsahovat veskeré naklady ucastnika (dodavatele) nutné k radnému a véasnému
provedeni zakazky. Nabidkova cena obsahuje predpokladany vyvoj cen az do konce platnosti smlouvy
(nestanovi-li smlouva jinak), rovnéz obsahuje i predpokladany vyvoj kurzl ceské koruny k zahrani¢nim
ménam.



Za mimoradné nizkou dle § 113 ZZVZ bude povazovana nabidkova cena nizsi nez 123,- Ké bez DPH za
jednu hodinu poskytovani sluzeb. To nevyluluje, ze zadavatel bude postupovat podle § 113 ZZVZ i v
pfipadé, kdy tato podminka nebude naplnéna.

V pripadé rozporu mezi Ciselnymi nebo slovnimi Udaji o nabidkové cené v jednotlivych ¢astech nabidky se
celkovou nabidkovou cenou ve smyslu § 46 odst. 3 zakona rozumi Ciselné vyjadiena celkova nabidkova cena
uvedend v navrhu smlouvy.

IX. Hodnoceni nabidek

Zakladnim hodnoticim kritériem pro zadani verejné zakazky je ekonomicka vyhodnost nabidky dle § 114
ZZVZ. Hodnoceni ekonomické vyhodnosti nabidek bude provedeno podle jediného kritéria hodnoceni:
hodinové sazby pracovnika recepce (vaha hodnoticiho kritéria — 100 %).

Jako ekonomicky nejvyhodnéjsi bude vyhodnocena takovd nabidkova cena, kterd bude nizsi oproti
nabidkovym cendm ostatnich Ucastnikl. Hodnocena bude celkovad nabidkova cena v K¢ bez DPH. Pred
samotnym hodnocenim budou nabidkové ceny posouzeny z hlediska mimoradné nizké nabidkové ceny dle
ustanoveni § 113 ZZVZ. Uéastnik neni opravnén podminit jim navrhovanou nabidkovou cenu dalsi
podminkou. Podminéni nebo uvedeni nékolika rozdilnych hodnot nabidkové ceny na rliznych mistech v
nabidce mdze byt divodem pro vylouceni vybraného Gcastnika ze zadavaciho fizeni

X.  Obchodni podminky

Obchodni podminky ve smyslu ustanoveni § 37 odst. 1 pism. ¢) ZZVZ, vymezujici budouci rAmec smluvniho
vztahu, jsou podrobné upraveny v navrhu smlouvy, ktery je nedilnou soucésti zadavaci dokumentace
(pfiloha ¢. 2 této zadavaci dokumentace). Zadavatel nepozaduje, aby dodavatelé v ramci své nabidky
predkladali navrh smlouvy. Podanim nabidky dodavatel akceptuje obchodni a platebni podminky stanovené
v této ZD a jejich pfilohéach.

Obsahuje-li zadavaci dokumentace (zadavaci podminky), v¢. viech pfiloh poZadavky nebo odkazy na
obchodni firmy, nazvy nebo jména a pfijmeni, specifickd oznaceni zbozi a sluzeb, které plati pro urcitou
osobu, popfipadé jeji organizacni slozku za pfiznacné, patenty na vyndlezy, uzitné vzory, priimyslové vzory,
ochranné znamky nebo oznaceni plivodu, zadavatel pfipousti i jiné kvalitativné a technicky obdobné plnéni.

X. Prilohy
Nedilnou soucasti této Zadavaci dokumentace jsou:
Pfiloha ¢. 1 — Formular nabidky

Pfiloha ¢. 2 - Pfedloha Smlouvy
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